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Indledning

For at fa mest mulig gleede at dit AMC-Banking modul, bgr du fglge
denne vejledning, som i detaljer beskriver, hvilke dele af systemet, der
skal behandles, for at modulet fungerer korrekt.

Vejledningen vil indledningsvis gennemgéa modulets grundleeggende
opsaetning, d.v.s. den del af opsaetningen, der kun skal foretages én
gang. Derudover vil du ogsa finde en detaljeret beskrivelse af modulets
funktioner, sa du kan blive fortrolig med den daglige brug af modulet.

AMC-Banking indeholder funktionalitet til betaling af kreditorer samt til
indlaesning af OCR-indbetalinger fra debitorer.

Derudover kan AMC-Banking suppleres med et modul til automatisk
opkraevning af debitorer. Denne overbygning kaldes AMC-Direct Debit.

AMC-Direct Debit benytter sig hovedsageligt af den generelle opseetning,
som foretages i AMC-Banking, men der kan veere undtagelser, og disse
vil veere fremhaevet i denne vejledning.

Du bgr derfor gennemga hele denne vejledning, uanset om du skal bruge
AMC-Banking/Direct Debit til kreditor- eller debitorbetalinger.
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Opbygning

Opbygning

2.1 Beskrivelse

AMC-Banking er placeret i standard Axaptas hovedmenu som en ekstra
fane.

Grundstammen i AMC-Banking er Banktabellen. Her oprettes og
vedligeholdes stamoplysninger pa kreditorer og/eller debitorer.

Bankernes betalingsmader er bygget op omkring forskellige
betalingstyper. Saledes handterer alle banker adskillige betalingstyper —
savel indenlandske som udenlandske betalinger.

For at AMC-Banking kan handtere betalinger, skal systemet fades med
en reekke stamoplysninger for hver kreditor, pahaeftet den gnskede
betalingstype. Hvis du f.eks. gnsker at betale den samme kreditor med
forskellige betalingstyper, skal du saledes have kreditoren oprettet i
Banktabellen flere gange — nemlig én for hver betalingstype. Saledes far
du haegtet specifikke oplysninger vedr. hver betalingstype pa kreditoren.
Der skal dog veere en primeer betalingstype for hver kreditor. (laes mere
herom senere). AMC-Banking tillader ligeledes betalinger fra flere banker.
Kreditorerne skal derfor blot tilknyttes bank- /betalingstype-informationer
for hver anvendte bank / betalingstype.
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Opbygning

2.2 Overordnede faciliteter
AMC-Banking/Direct Debit indeholder 5 overordnede funktionaliteter.

AMC-Banking indeholder faciliteter til betaling af de kreditorer, som
er oprettet i Axapta. Modulet kan saledes kommunikere betalinger
og betalingstyper med alle danske, norske og svenske banker samt
enkelte banker i andre lande. Safremt dit Banking-modul ikke
indeholder den gnskede bank, kontakt da venligst din forhandler, for
at f& undersegt mulighederne for integration med den gnskede
bank.

AMC-Banking indeholder faciliteter til at modtage betalingsfiler
indeholdende debitorbetalinger. Disse betalinger importeres til
finanskladden, hvorfra de bogfgres. Bogfaringen ger brug af
Abenpost-systemet i Axapta, men denne facilitet kreever dog, at du
udskriver dine fakturaer med paheeftet Indbetalingskort med OCR-
linie. OCR linien skal indeholde oplysning om fakturanummer og
debitorkonto, og disse oplysninger benyttes af AMC-Banking.
Modulet kommunikerer med bankerne efter standardformater, og
der findes typisk et feelles format for de understattede banker, f.eks.
PBS-format i Danmark (Fl-kort), BBS format i Norge og Bank- eller
PostGirot format i Sverige. Tal evt. med firmaets bankforbindelse
om denne mulighed.

AMC-Direct Debit indeholder faciliteter til opkraevning af debitorer
via de mest udbredte Igsninger i Danmark, Norge og Sverige. Du
kan derfor danne et opkraevningsforslag. Opkraevningerne sendes
elektronisk til din bank eller PBS, som derefter vil sagrge for et
automatisk traek pa debitors konto eller evt. sende debitor et
indbetalingskort.

AMC-Direct Debit indeholder faciliteter til at udbetale penge til
debitorer, som man af en eller anden grund af blevet skyldige. Er du
i den situation, at du udsteder mange kreditnotaer til dine kunder og
dermed ofte har brug for at betale til debitorerne, er denne
funktionalitet en oplagt mulighed. Lgsningen er som udgangspunkt
ikke udviklet til alle banker, hvorfor du bar forhgre dig hos AMC-
Consult, hvorvidt din egen bank understgattes.

AMC-Banking indeholder faciliteter til at foretage automatisk
kontoafstemning pa baggrund af filbaserede kontoudtog fra banken.
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Opsatning generelt

3.1 Opsatning af parametre

Modulets faste parametre seettes op under menupunktet AMC-Banking /
Opseaetning / Parametre. Skaermbilledet er opdelt i et generelt afsnit, et
afsnit hhv. vedr. kreditorbetalinger og debitoropkraevninger samt et afsnit
vedr. kontoafstemning.

= Parametre - =10l %]
Generelt | Kreditu:url Del:uitu:url AT endlink .ﬁ.fstemningl ‘v"ersiu:unl Orm AMC-Banking LI_"I
Opsetring IS

Retur advizering | (2=

K.ontral [v

Genskab advisering ISpgrg bruger j

[Eksport I
Abenfil [~
E ditcr |

Bruger filnawvn [

Foresl3 filnave I

mport I

Arkiv bibliotek IE:'&T empharkivt, 3

y.:

Du skal kun foretage den del af opsaetningen, der er relevant for dit brug
af modulet.

Side 9



eljdexy 404 buiyueg-o9nNyv

S/V }INSuod-ONV ©@

Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

3.1.1 Opsetning af generelle parametre

Uanset hvilke dele af AMC-Banking/Direct Debit, du skal bruge, skal
felterne under fanen "Generelt” udfyldes.

De enkelte felter pa generelt fanen har fglgende funktioner:

Felt Betydning

Retur advisering Hvis du benytter AMC-Banking sammen med et af
de banksystemer, der handterer elektronisk
returadvisering, skal du i dette felt vaelge den
nummerserie, som skal bruges til at nummere
dine betalinger. Nummerserien SKAL veere sat il
nummerkontrolniveau "Tillad ingen aendring”.

Kontrol Marker denne checkbox for at undga
dobbeltbetalinger. Ved sggning af betalinger vil
der saledes blive kontrolleret for, om de enkelte
kreditor-/debitorposteringer allerede findes i andre
kladder.

Note:

Hvis man valger ikke at markere denne box,
skal man vaere opmarksom pa risikoen for at
samme kreditor-/debitorbetaling kan
forekomme flere gange.

Genskab advisering | Denne parameter benyttes til at vaelge, hvordan
den automatisk dannede advisering i betalings-
eller opkraevningskladden skal genskabes, hvis
der sker eendringer i de valgte modbilag til
betalingen/opkraevningen.

Du kan veelge mellem folgende veerdier:

Altid

Veelg denne veerdi, hvis du vil have
betalingskladden til at ajourfare
debitor/kreditoradviseringen automatisk.

Sporg bruger

Veelg denne veerdi, hvis du vil have mulighed for
at veelge manuelt, om adviseringen skal
genskabes eller ikke. Du vil blive spurgt, hver
gang du foretager en gndring til en
betalings/opkraevnings modbilag.

Aldrig

Veelg denne veerdi, hvis du aldrig gnsker at fa
genskabt den automatisk dannede advisering i
kladden.
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Opsaetning generelt

Aben fil

Hvis man @nsker at fa vist de filer, der bliver
dannet eller importeret, skal denne box markeres.
Filerne vil blive vist i NotePad, nar de bliver
dannet, medmindre, der er valgt en anden editor i
det fglgende felt. Funktionen bar kun bruges i
testprocessen.

Editor

Hvis man gnsker at gere brug af en anden editor
end Notepad, kan filnavnet pa denne skrives i
dette felt.

Bruger filnavn

Hvis du markerer dette felt, far du mulighed for at
skrive et manuelt filnavn i forbindelse med eksport
af betalinger til dit banksystem.

Foresla filnavn

Her kan du skrive et sti- og filnavn, som systemet
skal foresla, nar der dannes filer til banken.

Veer opmaerksom pa de fleksible muligheder, der
findes for automatisk tildeling af filnavne under de
enkelte banker. De vil ofte veere tilstreekkelige. Du
kan laese mere om dette i afsnit 3.2.2.

Arkiv bibliotek

Stiangivelsen i dette felt benyttes til at arkivere
bankfiler, nar de er importeret via “Importer fra
Bank” under AMC Banking / Periodisk

3.1.2 Opseatning af kreditor parametre

Nar du skifter til kreditor fanen, ser du dette billede

EE Parametre -

Generelt  Kreditor |Debih:|r| #Tendlink .ﬁ.fstemningl Versiunl O &MC-Banking 4 I "I

(/endor

Posteringstekst | SRS

Dimenzion |

Triangulering [

=10l x|

Slething |Behold alle finier |

fimapta betalingzmader [v

Betalingsmade I RI
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Opsaetning generelt

De enkelte felter pa kreditor fanen har felgende funktioner:

Felt Betydning

Posteringstekst Dette felt benyttes til at definere posteringsteksten
i bankkladden. Teksten benyttes pa bade kreditor-
og finansposteringen. Der kan bruges fglgende
koder i teksten, der overseettes pa den enkelte
linie i bankkladden:

%1 (fakturanummer), %2 (kreditornummer), %3
(bilagsnummer), %4 (forfaldsdato) og %5
(kreditors navn).

Dimension Hvis du pa betalingstransaktionerne gnsker at
kunne fglge den oprindeligt registrerede
dimension pa kreditorposteringer, skal denne
checkbox markeres. Veelges funktionen, vil kun
betalinger med preecis samme dimensioner blive
samlet ved dannelse af betalingerne. Man vil
dermed sandsynligvis forage antallet af
transaktioner, og man bgr derfor kun veelge at
markere boxen, hvis man har behov for at fglge
betalingstransaktioner pa dimensionsniveau. Nar
boksen veelges vil den oprindeligt anvendte
dimension ogsa blive benyttet ved bogfaring af
betalingstransaktionen.

Triangulering Marker denne boks, hvis du vil lade
betalingss@gningen foretage en automatisk
konvertering af betalingsvalutaen, s den falger
Axaptas princip for valutatriangulering. Har du
valgt en trianguleringsvaluta i firmaoplysninger
samt tilmeldt f.eks. DEM til triangulering, vil alle
fakturaer, som er bogfert i DEM, blive omregnet
og betalt i din trianguleringsvaluta (typisk EUR).
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Opsaetning generelt

Sletning

| denne boks skal du veelge hvorvidt du vil
praesenteres for negative eller O-linier i dine
betalingsforslag.

Behold alle linier
Denne vaerdi medfgrer, at alle kreditorbetalinger
uanset fortegn bliver vist i dit betalingsforslag

Behold kun opkravninger

Veelger du denne veaerdi, far du kun vist
betalingsopkraevninger i dine betalingsforslag. Det
er meget usandsynligt, at du far brug for denne
funktion.

Behold kun betalinger

Denne vaerdi medfarer, at du kun bliver
praesenteret for positive nettobetalinger i dine
betalingsforslag.

Var opmarksom pa, at veerdien "Behold kun
betalinger” kan medferer, at du fraveaelger
visse kreditnotaer i dine betalingsforslag. Den
anbefalede og sikreste metode er derfor at
veaelge vaerdien "Behold alle linier”.

Axapta
betalingsmader

Hvis du markerer dette felt abner du mulighed for
at sammenkaede AMC-Bankings betalingstyper
med Axaptas standard betalingsmader. Det
betyder i praksis, at du far mulighed for at veelge
en specifik betalingsmade, nar du bogfagrer
fakturaer pa kreditor i f.eks. indgangsbogen.

For at fa glaede af denne funktion er det endvidere
en forudseetning, at du gennemfarer et par
tilretninger i den eller de kladder, som du
anvender til fakturaregistrering (indgangsbog,
fakturajournal eller finanskladde). Disse
tilretninger er beskrevet i detaljer i Appendix til
Installationsguiden, som du finder pa
www.amc.dKk.

Betalingsmade

Dette felt kan udfyldes med en betalingsmade
hentet fra Axaptas standard betalingsmader.
Veelger du det, vil alle de betalinger, der bogferes
fra AMC-Banking blive paheeftet denne
betalingsmade, og du kan derfor falge oprindelsen
af dine posteringer, som er foretaget i AMC-
Banking.
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3.1.3 Opsetning af debitor parametre

Nar du skifter til debitor fanen, ser du dette billede. Bortset fra feltet
Udlign OCR vedrgrer opseetningen i dette billede alene opkraevning via
AMC-Direct Debit, og skal altsa kun seettes op, hvis du skal bruge denne
del af modulet.

= Parametre - =10 =]
Genereltl Kreditor Debitor |><Tend|ink .&f&temningl ‘-.-"er&iu:unl Orm AMC-Banking LI_’I
Customer IS
Posteringstekst |[[is=E TilafEe
Dimersion [
Udiign OCR ¥
Sletning |Behold alle finjer |

Betalingsrmade I F+I
Advarsel NN

Advar ved belab overskridelse [
Belab 0,00

De enkelte felter pa debitor fanen har felgende funktioner:

Felt Betydning

Posteringstekst Dette felt benyttes til at definere posteringsteksten
i bankkladden. Teksten benyttes pa bade debitor-
og finansposteringen. Der kan bruges fglgende
koder i teksten, der overseettes pa den enkelte
linie i bankkladden:

%1 (fakturanummer), %2 (debitornummer), %3
(bilagsnummer), %4 (forfaldsdato) og %5
(kreditors navn).
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Opsaetning generelt

Dimension

Hvis du pa opkraevningstransaktionerne gnsker at
kunne fglge den oprindeligt registrerede
dimension pa debitorposteringer, skal denne
checkbox markeres. Veelges funktionen, vil kun
fakturaer med praecis samme dimensioner blive
samlet ved dannelse af opkreevningerne. Man vil
dermed sandsynligvis forage antallet af
transaktioner, og man bar derfor kun veelge at
markere boxen, hvis man har behov for at fglge
opkraevningstransaktioner pa dimensionsniveau.
Nar boksen veelges vil den oprindeligt anvendte
dimension ogsa blive benyttet ved bogfaring af
opkraevningstransaktionen.

Udlign OCR

| forbindelse med indleesning af indbetalingsfiler
fra banken kan systemet benytte to forskellige
metoder til at udpege hvilke debitorposteringer,
der skal udlignes. Hvis checkboxen markeres, vil
udligningen af debitorposteringer som hovedregel
ske pa baggrund af den pa posteringen
registrerede betalingsreference. Ellers benyttes
definitionen af OCR-linien, der er sat op under
Opseetning/OCR.

Sletning

| denne boks skal du veelge hvorvidt du vil
preesenteres for negative eller O-linier i dine
betalingsforslag.

Behold alle linier

Denne veaerdi medfarer, at alle debitorbetalinger/-
opkreevninger uanset fortegn bliver vist i dit
betalingsforslag

Behold kun opkraevninger
Veelger du denne veerdi, far du kun vist
betalingsopkraevninger i dine betalingsforslag..

Behold kun betalinger

Denne vaerdi medfarer, at du kun bliver
praesenteret for positive nettobetalinger i dine
betalingsforslag. Benytter du AMC-Direct Debit til
at udbetale til dine debitorer, vil denne vaerdi
formentlig vaere den mest praktiske.

Betalingsmade

Dette felt kan udfyldes med en betalingsmade
hentet fra Axaptas standard betalingsmader.
Veelger du det, vil alle de betalinger, der bogferes
fra AMC-Banking blive pahaeftet denne
betalingsmade, og du kan derfor falge oprindelsen
af dine posteringer, som er foretaget i AMC Direct
Debit.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta

Opsaetning generelt

Advarsel ved belgb
overskridelse

Hvis du markerer dette felt og samtidig taster et
belgb i det felgende felt, vil du blive advaret under
sggningen hvis en eller flere af de fremsgagte linier
overstiger det indtastede belgb.

Der er tale om overskridelse af belgb f.s.v.a.
udbetaling til kunder.

Belagb

Her taster du belgbsgraensen for de udbetalinger,
som du gerne vil advares om i dine
opkraevningssggninger.

Var opmarksom pa, at du skal taste et
negativt belgb i feltet fordi der er tale om
udbetaling til debitorer.

3.1.4 Opseatning af XTendLink

Opsaetningen under fanebladet XTendLink benyttes endnu ikke i AMC-
Banking/Direct Debit, men er forberedt til en senere version af modulet.

3.1.5 Opseatning af afstemning

Hvis du vil benytte AMC-Banking til automatisk kontoafstemning, skal
felterne under fanebladet "Afstemning” udfyldes.

E Parametre -

Genereltl Kreditu:url Del:uitu:url ®Tendlink ~Afstemning |"v"ersiu:un| Om AMC-Banking 4 I ’I

Generel afztemningzinformation

Afztemningzzerne | ER

Check afstermningzinformation B

Farste data for check hindtering I
Betalingzmade Ic:heu:k

=10] x|
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Opsaetning generelt

De enkelte felter har fglgende betydning:

Felt Betydning

Afstemningsserie

Hvis du benytter AMC-Banking til automatisk
afstemning af bankkonti, skal du veelge en
nummerserie i dette felt. Nummerserien benyttes
til at tildele de afstemnte poster et
afstemningslgbenummer, som holder styr pa,
hvilke bank- og finansposteringer, der er afstemt
mod hinanden. Nummerserien SKAL veere sat til
nummerkontrolniveau "Tillad ingen aendring”.

Veer opmaerksom pa, at hver enkel bankpost
bruger et nummer fra nummerserien. Der skal
altsa veere god plads i den valgte nummerserie.

Farste dato for
checkhandtering

| forbindelse med kontoafstemningen findes et
seerligt omrade, der viser indlgsningsstatus pa de
checks, vi udsteder pa vores bankkonto. Hvis
denne del af modulet skal anvendes, skal du her
angive fra hvilken dato, systemet tages i brug.

Betalingsmade

For at checkafstemningen kan skelne de udstedte
checks fra andre posteringer pa bankkontoen,
skal de bogfgres med en fast defineret
betalingsmade. Denne betalingsmade veelger du i
dette felt.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

3.2 Opsatning af banker

Under AMC-Banking / Opseaetning / Hovedoplysning opseettes de
bankspecifikke oplysninger, sasom tilknyttet sekvens, kontooplysninger
og navnet pa eksport- og evt. importfiler til og fra banksystemet.

Modulet vil efter import af bankregler veere forsynet med de banker, som
p.t. understattes, men der skal foretages en yderligere opsaetning af den
eller de banker, du benytter.

Pa oversigtsbilledet skal der alene tages stilling til, hvilke banker der
gnskes vist i oversigter andre steder i systemet. Dette gagres ved at
markere A-kolonnen (Aktiv) ud for de gnskede banker.

E Hovedoplysninger - Bank: XTendLink. Danske Banker via AMC XTendLink
Dwversigt | Genersl I Bankkonto |

Bank Mavn Feltgruppe i :I Filer |
K.aSel K.aSel, Danmark DK, ¥
PBS BST PES BetalingsService Tatal, Danmark, DE. v
PES LS PES LeverandarService, Danmark, DE. I
PostGirat PostGirat, Sweden SE =2
PTT PTT. Schweiz tH I~
Solotulti Solo Multibank, Finland Fl o
Telepay Telepay. Homway WO v

|| Unitel Lnibark, Denmark DK, =2

il T endLink) Danske Banker via AMC %T endLink = =

| »

b
A

Under fanen Generel skal du definere, hvilken sekvens der skal bruges
som standard for banken. Sekvensen bliver benyttet, hvis der ikke er
angivet nogen anden sekvens for betalingstypen eller for kreditor. Du kan
lzese mere om opsaetning af sekvenser i afsnit 3.4. Derudover vil der pa
nogle banker optraede nogle ekstra felter, som er specifikke for den
enkelte bank. Kontakt evt. din bankforbindelse for yderligere oplysninger
om disse felter.

[ Hovedoplysninger - Bank: XTendLink{DA}, XTendLink, Danm _ O] x|
Oversigt  Generel I Bankkonto |
Bk I Fer |

EENI < T endLink[DA) Mavh |><T endLink, O'ahmark

Generatar IXTendLink RI Sekvens IDa}l F&I
Respitdage (Kasserabat) I 1} Afstemnings-id IdatDDDDBd

Rezpitdage [Forfald) I 1} Akliv ¥
tanuel konto [

Tillzzgzoplysninger

Egen bark INDEADKKK R eturfil INei I'J-I
KT endlink INei r+l Samling INei r+I
KT Lpath |

Eksemplet herover viser opsaetningen for det danske banksystem Unitel via AMC
XTendLink. Hvilke felter, der indgar i Hovedoplysninger afhaenger af den valgte bank, og
kan derfor afvige fra det viste.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta

Opsaetning generelt

De gvrige felter pa generel fanen har felgende betydning:

Felt Betydning

Generator

Her veelger du, hvilken generator, der skal
tilknyttes den aktuelle bank. En generator styrer
bl.a. reglerne for, hvordan filer til banken skal
opbygges. Hvis du benytter en af de banker, der
er oprettet i modulet, vil generatoren veere udfyldt
pa forhand.

Respitdage
(kasserabat)

| dette felt kan du angive, hvor mange dage en
kasserabatdato ma veere overskredet, nar du
karer dit betalingsforslag.

Respitdage kan saettes op pa bankniveau, som en
generel regel, men kan ogsa veelges for en
specifik kreditor (pa banktabellen), hvis denne
skal afvige fra den generelle regel.

Eksempel 1:

| et betalingsforslag, som kgres den 24. maj.,
finder sggningen en faktura med mulig kasserabat
senest den 20. maj. Du har angivet respitdage
(kasserabat) til 5 dage. Da forsinkelsen ligger
indenfor det acceptable iflg. opsaetningen, vil
rabatten blive fratrukket betalingsbelgbet i
sggningen, og betalingsdatoen vil blive sat til d.d.
(altsa den 24. juni).

Bemeerk, der er altsa ikke tale om en generel
forskydning af betalingsdagen (som i eksemplet
ville give betalingsdag den 25. maj), men om en
maksimal tilladt forsinkelse af sggningen i forhold
til kasserabatdagen.

Eksempel 2:

Respitdage (forfald)

| dette felt kan du angive, hvor mange dage
betalinger for denne bank skal justeres i forhold til
den registrerede forfaldsdato pa fakturaen. Der er
altsa tale om et generelt tillaeg eller fradrag til
forfaldsdagen i modseetning til respitdage pa
kasserabat.

Manuel konto

Hvis du markere dette felt, far du mulighed for selv
af veelge, hvilken bankkonto, der skal traekkes pa i
den enkelte betalingssagning. Den automatiske
tildeling af afsenderkonto seettes dermed ud af
kraft.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

3.2.1 Bankkonti

Under knappen bankkonti oprettes de konti, der gnskes benyttet som
afsenderkonti i den valgte bank. Der skal som minimum veaelges
valutakode, prioritet og modkonto pa de enkelte bankkonti.

1991876154

E Konti - Eget reg.nr.:, , Bank: XTendLink{DA)} N¥ post ;Iglil
Oiversigt I Generalt | Fontoudtog |
Waluta. | Egetreg.. | Swift rr. Earkkonto Frior... | ~| Agcepten valuta |
_ 0000 NODEANOKE, 32541254785 G0 Check afstemning |

Finanspost afstemningsstatus

Felt Betydning

Valuta Her angiver du, hvilken valuta bankkontoen fgres
i. Valutaen har betydning for, om kontoen bliver
valgt som afsenderkonto i betalingsforslag. Det vil
ske, hvis der er sammenfald mellem kontoens
valuta og den faktura, der skal betales.

Reg.nr. Feltet reg.nr. er et dansk faanomen, og har derfor
kun betydning for danske bankkonti. Feltet er dog
obligatorisk, og det kan derfor ikke springes over.
Dog kan man veelge at sla den feature-key fra,
som indeholder feltet.. Dette geres under
Administrator-menuen.

Swift nr. Hvis banksystemet kraever det, skal du her
udfylde swift-koden for den bank, hvor kontoen
hgrer hjemme.

Bankkonto | dette felt skriver du nummeret pa firmaets egen
bankkonto.
Prioritet Her skal du angive, i hvilken orden firmaets egne

bankkonti skal prioriteres, d.v.s. i hvilken
reekkefglge de skal veelges som afsenderkonti i
dine betalingsforslag. Findes der flere konti i
samme valuta i oversigten benyttes farst den
konti, der har det laveste prioritetsnummer.
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Nar du skifter til fanen Generelt, ser du dette billede:

[ Konti - Eget reg.nr.: 2000, 1991876154, Bank: XTendLink({DA) 101 x|

Owerzigh  General | Kontoudtag

Tillad valuta .-3,||.3 alutas

Finanspost afstemningsstatus
Brug valutakurs fra IARapta vI QIR J

Gebyr valuta IBetaIingsvaIuta j

 Finans |8 [Havne I
Modkontotype IFinans j IFinans
Modkonta | £33  [Unibank

J Check afstemning

|
Accepter valuta |
|
|

Tranzit konto I

Gebyrkonta I

Gebyr madkonto I

Henteindtaegtl

Lefle] L2] L2 L2]

Renteudgift I

Bankafstemning

Udtogs beleb/data I‘Ja vI
Biruger I nl
Startdato I

Pa generelt fanen skal du som minimum angive hvilken finanskonto, der
skal tilkknyttes den enkelte bankkonto. Du kan endvidere angive en
finanskonto (og modkonto) for evt. betalingsgebyrer. Disse gebyrer vil sa
blive bogfert i forbindelse med bogfaring af betalingsforslaget.

Felt Betydning

Tillad valuta Her angiver du, om kontoen kun ma benyttes til
betalinger i dens egen valuta eller om alle valutaer
kan traekkes fra eller indsaettes pa kontoen. Dit
valg har betydning for, i hvilket omfang kontoen
bliver valgt som afsender-/modtagerkonto i
betalingsforslag og/eller opkraevningsforslag.

Hvis du veelger veerdien "Kun kontoens valuta”, vil
knappen "Accepter valuta” til hgjre i billedet blive
aktiv. Du kan ved hjaelp af denne funktion definere
en reekke yderligere valutaer, som ogsa ma
traekkes pa kontoen.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta

Opsaetning generelt

Brug valutakurs fra

| feltet skal du veelge, hvilken kurs, der skal
benyttes ved bogfaring af linier i betalingskladden.
Hvis du importerer returfiler fra banken, som
indeholder kursoplysninger pa dine udenlandske
betalinger, kan denne kurs automatisk opdateres i
kladden ved at vaelge vaerdien “Fil” i dette felt.
Ellers benyttes Axaptas egen valutakurs eller den
kurs, du taster manuelt ved bogfaring af
betalingen.

Gebyr valuta

| betalingskladden findes der et felt for hver enkel
betaling, som kan benyttes til at indtaste (eller
importere fra en fil) et evt. gebyr for betalingen. Du
skal her veelge i hvilken valuta dette gebyr skal
bogfares.

Modkontotype

Her kan du veelge om din modkonto til
bankkontoen er en Axapta Bankkonto eller en
Axapta Finanskonto.

Modkonto

Veelg her hvilken modkonto i Axapta den aktuelle
bankkonto svarer til.

Transitkonto

Hvis du veelger en finanskonto i dette felt, vil din
betalingskladde ved bogfaring kun blive
midlertidigt bogfart pa finanskontoen. Funktionen
benyttes til at foretage bogfering af betalinger,
som endnu ikke er haevet fysisk pa bankkontoen,
men hvor det gnkses, at kreditorposteringen
udlignes straks efter betalingsanmodningen er
sendt til banken. Nar dine betalinger f.eks. som
falge af en filimport skifter status til
"Gennemfgrt/afregnet” kan du bogfere kladden
igen, og nu sker finansposteringen alene mellem
transitkontoen og bankkontoen.

Gebyrkonto

Denne konto benyttes til driftsbogfaring af de
gebyrer, som du indtaster i betalingskladden eller
importerer via filer fra banken.

Gebyr modkonto

Her angiver du, hvilken konto der skal bruges som
modkonto (statuskonto) ved bogfaring af
betalingsgebyrer. Hvis bankgebyrer haeves pa
kontoen samtidig med at banken adviserer om
dette, kan du undlade at udfylde dette felt. Er feltet
blankt, benyttes nemlig oplysningerne i felterne
modkontotype og modkonto (f.s.v.a.
bankkontoen).
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta

Opsaetning generelt

Renteindteegt

Hvis du benytter AMC-Banking til automatisk
kontoafstemning, og der i filen fra banken
optraeder renteindtaegter, som ikke er bogfort i
Axapta i forvejen, kan du her angive pa hvilken
finanskonto de skal bogfares.

Renteudgift

Hvis du benytter AMC-Banking til automatisk
kontoafstemning, og der i filen fra banken
optreeder renteudgifter, som ikke er bogfart i
Axapta i forvejen, kan du her angive pa hvilken
finanskonto de skal bogfares.

Udtogs belgb/dato

Under den automatiske kontoafstemning benytter
AMC-Banking sig af flere forskellige metoder for at
finde frem til de Axapta finansposter, der skal
afmaerkes mod bankens kontoudtog. Hvis ingen af
disse metoder kan finde en finanspost i Axapta,
kan afstemningen suppleres med en karsel, hvor
alene opsummerede belgb og dato pa
finansposterne danner grundlag for afstemningen.
Svar ja i denne boks, hvis du gnsker at aktivere
funktionen.

Bruger

Nar den automatiske kontoafstemning afvikles, vil
den aktuelle konto vaere spaerret, sa andre ikke
kan foretage afstemning pa kontoen samtidig.
Brugeren, som p.t. har spaerret kontoen kan
aflaeses i dette felt.

Startdato

Hvis du starter afstemningsfunktionen efter du har
taget Axapta i brug, vil en del af de finansposter,
der er bogfart i Axapta veere afstemt manuelt
tidligere. Disse poster skal ikke med i de
fremtidige automatiske afstemninger. Datoen i
dette felt angiver din skeeringsdato for, hvilke
poster der skal medtages i afstemningen.
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Opsaetning generelt

3.2.2 Filer

Under knappen Filer veelges sti og filnavn pa den fil, der skal overfares til
banksystemet. Hvis banken understatter det, kan der ogsa blive tale om
at definere importfiler til Axapta (som i det viste tilfaelde). Hvis banken
leverer filer med varierende navne, kan der i opsaetningen bruges
jokertegn (*). Der er pa forhand valgt en default veerdi, men den kan
overskrives, hvis det gnskes.

BE - Bank: Unitel, Unibank. Denmark [_ ]
Unitel EDI Ic:\temp\unitel.edi 1 UritelPayRol Ic: emnphpayroll, bt i |
Unitel EDI im Ic:\temp\betadvis.exp i | Lnitel Post Ic: “temphbogfpost. exp i |
Unitel FIK Ic:\temp\UNIFIK.txt i | Unitel kredit Ie: “temphunitelstdbet. tat i |

Matat [Eksport filer med kreditorbetalingsr i Uritel EDI /4
farmat.

| notatfeltet for den aktuelle filtype kan du se en uddybende beskrivelse
af, hvad filen benyttes til.

De viste filtyper kan variere fra bank til bank, idet ikke alle banker
understgtter AMC-Bankings funktionaliteter til fulde.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

3.3 Opsatning af kladder

Under AMC-Banking / Opseaetning / Kladder foretages opsaetning af de
kladder, du gnsker at benytte i forbindelse med betalingsforslagene.

EH Kladdenavne - Kladdenavn: Opkrav. Opkrevnigner _ O] x|

Overblik | Generelt |

Kladdena... | Mavn | Myt bilag | Youcher s... | Kontatype |J
| |Betal Betalinger Yed balance Bank_1 Leverander
| ] krzzvrigrer Yed balance m

" o

Her oprettes de gnskede kladder. Det anbefales, at behandle
indenlandske og udenlandske betalinger hver for sig af hensyn til
handtering af valutakurser og gebyrbogfaering.

Felterne i kladdeopseetningen har fglgende betydning:

Felt Betydning

Kladdenavn Kladdens navn, som vaelges i den daglige brug af
betalings-/opkraevningsforslag

Navn Skriv her et mere uddybende navn til kladden.
F.eks. til hvilket formal den benyttes. Navnet vil
blive foreslaet som kladdens navn, nar den
veelges i menuen "Bankkladde”

Nyt bilag Her skal du vaelge efter hvilket princip, der skal
dannes nye bilagsnumre i dine betalings-
/opkraevningskladder

Nummerserie Her veelger du, hvilken Axapta nummerserie, der
skal benyttes til at danne bilagsnumre i den
aktuelle betalingskladde.
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Kontotype Her veelger du, hvilken type kladde, du vil oprette:

Leverandor
Veelges, hvis kladden skal benyttes til
kreditorbetalinger

Debitor
Veelges, hvis kladden skal bruges til opkraevning
af debitorer

Lon

Veelges, hvis kladden skal bruges til at generere
lgnoverfarsler m.v. pa baggrund af lenkgrsler i
Axapta lgn.

Finansiel

Veelges, hvis kladden skal benyttes til betalinger,
som har finansiel karakter, og som ikke er baseret
pa kreditor- eller debitor- eller lanposteringer.
Denne type kan f.eks. benyttes til interne
overfgrsler mellem egne bankkonti.

Under fanen Generelt ser du dette billede:

E Kladdenavne - Kladdenavn: Betaling, Kreditorbetalinger

Owerblk,  Generel

U dligningztype |1

Slet linjer efter bagfaring [

Alktivt T Godkend 3
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Opsaetning generelt

Felterne under fanen Generelt har fglgende betydning:

Felt Aktivitet

Udligningstype

Veelg “Udpegede poster” for at fa mest ud af den
integrerede funktionalitet i modulet.

Slet linier efter
bogfering

Skal kladdelinierne slettes efter bogfaring?
Funktionen findes ogsé under opsaetningen af
dine gvrige Axapta kladder, og du bar veelge
samme princip i AMC-Banking kladderne, som du
har valgt i Axapta i @vrigt.

Aktivt

Marker denne boks, hvis du gnsker at aktivere
Axaptas indbyggede kladdegodkendelsessystem.

Godkend

Med ovennaevnte opsaetning vil en administrotor
kunne definere hvorvidt bankkladden skal
godkendes inden den kan overfgres til banken og
bogfares. Arbejdsproceduren vil veere fglgende:

Brugeren fremsgger betalingerne i kladden.
Knapperne “Overfar’ og “Bogfer” er ikke aktive.

Administratoren godkender kladden.

Pa grund af godkendelsen er det nu muligt at
overfgre og bogfere kladden, men der kan ikke
a&endres i kladdelinierne.

Var opmarksom pa, at denne funktion kan
veere en forhindring i den daglige brug af
systemet, hvorfor den kun ber anvendes, hvis
bankprogrammets (som betalingerne
overfores til) egen godkendelsesprocedure
ikke er tilstraekkelig.
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Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

3.4 Opsatning af bankdage

Nar modulet fremsgger betalinger til et banksystem, er det vigtigt, at
betalingerne ikke falder pa dage, hvor banken har lukket. For at sikre
dette, skal systemet seettes op til at vide hvilke dage, der er
betalingsdage, og hvilke, der er helligdage. Du kan definere flere
forskellige kalendere, hvis bankerne ikke falger den samme. Kalenderen
bliver tilknyttet kreditorerne pa forskellige niveauer, ligesom det er
tilfeeldet med andre forhold i Axapta i gvrigt.

E Bankdage - Sekvens: Samle, Samling af betalinger M= E

Ovwerzigt | Bankdage I

Sekvens Mavh Betal pr. il Opret |
Faktura Ingen zamling af betalinger Faktura

Samling af betalinger Samle

e of

Kalenderen kan defineres pa to mader:

Betal pr. Faktura

Hvis du veelger Betal pr. “Faktura”, vil systemet danne én betaling pr.
kreditor-/debitorpostering, og placere den pa den ifglge kalenderen
korrekte forfaldsdato.

Betal flere fakturaer i samme betaling

Hvis du veelger Betal pr. “Samle”, vil systemet samle alle posteringer til en
given betalingsdag i forhold til den valgte kalender.

Kalenderen kan tilknyttes banken (skal vaelges), betalingstypen eller en
specifik kreditor eller debitor. Nar systemet forsgger at finde en gyldig
betalingsdag, s@ges farst efter en tilknyttet kalender pa
kreditoren/debitoren, derefter pa betalingstypen og til sidst pa den valgte
bank.

Det tilrades at definere den metode, der generelt skal benyttes pa
bankniveau under Hovedoplysninger (se afsnit 3.2, Opseetning af
banker), og dermed kun veelge en alternativ opsaetning pa en
kreditor/debitor eller betalingstype, hvis den afviger fra bankens standard.
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Med denne opsaetning bliver det vaesentlig nemmere at eendre
samlingsmetoden generelt pa et senere tidspunkt, idet det kun skal ske et
sted.

Sadan foretages opsaetning af bankdage:

1. Veelg menuen Opsaetning
2, Dobbeltklik pa Bankdage

3. For at oprette en ny linie taster du Ctrl N i oversigten, du kan ogsa
redigere pa en af de eksisterende sekvenser.

Felt Aktivitet

Sekvens Her skriver du det navn, du gnsker at bruge som
reference til kalenderen.

Navn Her kan du skrive et mere forklarende navn pa
sekvensen.
Betal pr. Her veelger du, om betalinger i denne sekvens

skal samles, eller om kreditor-
/debitorposteringerne skal betales hver for sig.

Note:

Du SKAL valge en vardi i dette felt.

Klik pa “Opret’-knappen for at definere de gyldige betalingsdage for
denne sekvens.

Dan betalingskalender [ |
Fradato (01-01-02 [Ta] Tildato [31-12-04 [T

Betalingzdage

Mandag v Tirzdag v Onzdag ¥ Torsdag v Fredag v Lordag [ Smndag [

ak | Anruller

Veelg den periode kalenderen skal oprettes for, og marker de ugedage,
der skal veere betalingsdage i denne sekvens. De dage, der ikke
markeres, bliver blanke i kalenderen, dog bliver lardage og sendage altid
sat til helligdage.
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Opseetningen af bankdage har falgende konsekvenser i
betalingsforslaget:

E Bankdage - Sekvens: Faktura, Ingen zamling af betalinger M= E

Owersigt Bankdage |

[rato Dag MHavn Bankdag -
31-10-99| Sendag Helligdag
» |
02-11-99| Tirzdag Betaling
03-11-99| Onzdag Betaling

04-11-99| Tarsdag
15-11-99| Fredag
06-11-99| Lardag Helligdag
07-11-99| Sendag Helligdag
03-11-99| Mandag
03-11-99| Tirzdag
10-11-39| Orzdag Betaling

11-11-99] Tarsdan h
Kl »

Z

Felt Aktivitet

Bankdag Dette felt indeholder information om hvilke dage,
der er gyldige betalingsdage. Hvis feltet er blankt,
vil systemet s@ge tilbage i tiden for at finde en
anden gyldig bankdag. Et blankt felt kan altsa godt
veere en dag, hvor banken er aben, men
virksomhedens betalingsrutiner kan gare, at
dagen ikke gnskes valgt som en betalingsdag.

Eksempel 1:

Vi har sat sekvensen op som vist herover. Hvis en
kreditor-/debitorpostering forfalder tirsdag, den
09/11(blank), vil systemet foresla onsdagen far
som betalingsdag, dvs. onsdag den 03/11.

Eksempel 2:

Hvis en kreditor-/debitorpostering forfalder sendag
den 07/11 (helligdag) vil systemet foresla den
farstkommende gyldige betalingsdag, dvs.
onsdag, den 10/11.

Eksempel 3:

En kreditor-/debitorpostering har forfaldsdag
onsdag den 10/11 (betaling). Her vil forfaldsdagen
blive brugt som betalingsdag, fordi den er gyldig
ifelge kalenderen.
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3.5 Opsatning af advisering

| forbindelse med handtering af automatiske betalinger til kreditorer og fra
debitorer er det vigtigt, at der dannes en fornuftig og fyldestgerende
meddelelse til modtageren.

I AMC-Banking har du mulighed for selv at designe den meddelelse, der
sendes til debitor eller kreditor i forbindelse med de
opkraevninger/betalinger, der sendes.

Veelg menupunktet AMC-Banking/Opsaetning/Advisering.

E Opztning - Generator: XTendLink, AMC XTendLink [[=] E3

Bank. } Betalingstype |

Generatar | M avh | ﬂ
PES FES [DK)
FES_BS FES BS [DK)
FES_BS_PL|FBS BS+ [DK]
PBS_BS_... | FBS BS Total [DK]
FPES_LS FES LS [DK)
PastGinat PastGinat [SE)
FTT FTT [CH)
Salotult Salo Multibank [F1]
TelePay Filgenerator til TelePay [MO)
| niFis Unitel EDI/4 D]

C =T endLink

Bl
\_'
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Bankfanen indeholder alle de banksystemer, AMC-Banking understgtter.

Veelg den bank, du vil foretage opsaetning for, og ga videre til fanen
"Betalingstype”

Veelg den betalingstype, din opsaetning skal geelde for og tryk pa knappen
"Opseetning”.

E Opztning - Generator: XTendLink, AMC XTendLink [[=] E3

Bank  Betalingstype

|J Opzzething |

Indenlandsk check,
IIdenlandsk check
Udenlandzk overtarzel
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| opseetningsbilledet kan du veelge mellem to forskellige metoder til at
danne adviseringer til dine kreditorer/debitorer:

1 En simpel komprimeret metode

2 En avanceret metode, som kan brugeropsaettes

3.5.1 Standardopsaetning af advisering

Den simple metode giver dig mulighed for at veelge en ledetekst til de
fakturanumre, som betalingen deekker. Fakturanumrene listes op i
forlaengelse af ledeteksten adskilt af kommaer.

E Opsxtning - Generator: XTendLink, XTendLink, Generator: XTendLink

Opsaething ]
Ovverskrift |Faklura: Matattype
{+ Standard
Overskrift " Biuger

Eksempel

Veelg notattypen "Standard” og skriv den gnskede ledetekst i feltet
Overskrift.

Trykker du herefter pa "Eksempel”, kan du se et eksempel pa, hvordan
din advisering kunne se ud, nar den dannes i betalings- eller
opkraevningsforslaget.

E Opsatning - . Generator: XTendLink. Betalingstype: Udenlandsk overfarzel

Ekzempel l

kakt.ura: 123456,423152 756453
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3.5.2 Brugeropsatning af advisering
Den avancerede metode giver dig en mulighed for at opbygge
adviseringen i kolonner efter eget valg.

Den feerdige advisering dannes pa baggrund af teksten i tre forskellige
felter:

1 En overskrift, som medtages pa alle adviseringer. Teksten kan

straekke sig over flere linier, idet den automatisk ombrydes afheengig
af den tilladte leengde péa den aktuelle betalingstype.

2 En kolonneopbygning, som kan besta af oplysninger fra den eller de

posteringer, som ligger til grund for betalingen og/eller
fakturaoplysningerne, herunder ordrelinier fra de enkelte debitor-
eller kreditorfakturaer.

3 En sluttekst, som efterstilles den kolonneopbyggede tekst.

Slutteksten medtages pa alle adviseringer. Teksten kan straekke sig
over flere linier, idet den automatisk ombrydes afhzengig af den
tilladte lzengde pa den aktuelle betalingstype.

For at benytte den avancerede metode, skal du veelge notattypen
“Bruger”.

[ Opszetning - Generator: PBS_BS, PBS_BSE01, Generator: PBS_BS i ] |
Opsaetning |
Owerskrift I Notattype
7 Standard
Overskiift |Denne opkraevning daekker felgende poster: % Bruger
Eksempel |
Linjenr. | Posi.. | Feltl.. | Owverskrift Felttype Felt ;l
|0 1 10:Faktura Hoved H] Faktura
0 12 10| Dato Haved H] Fakturadata
1] 24 25| Tekst Hoved H] Tekst
1] a0 11| Belab Hoved H] Rest
1 1 a0 Dynamisk, D) Warenavn
1 kil 8 Dynamisk 0] Antal
1 39 10 Diynamisk. [ Salgspriz
1 a0 11 Dynamisk D] Linjebelab
K| 3|

Efterfalgende tekst |Hviz De har spaergsml til opkrasvringen, er
de velkommen til at kontakte vores bogholderi
pé telefonnr. 93333999,

Linjeskift pr. fakiura [

Gruppering | ¥

pA

Herefter veelger du, hvilke kolonner, der skal indga i adviseringen og hvor
de skal placeres.

De enkelte felter i opsaetningen har felgende betydning:
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Felt Aktivitet

Linjenr. Hvis adviseringen skal besta af flere linier pr.
faktura, kan du her angive et linjenummer for hver
af disse. En hovedlinie (se felttype forklaringen)
har normalt linie 0, mens den fgrste dynamiske
linie tildeles linie 1.

Position | dette felt skal du angive i hvilken position pa
linien, den aktuelle kolonne skal placeres

Feltleengde Her skriver du, hvor bred kolonnen skal veere.
Hvis det felt, du veelger for kolonnen overstiger din
feltlaeengde, vil den overskydende del blot blive
fiernet, nar dine betalinger dannes. Veer derfor
opmaerksom pa dette forhold, nar du angiver
feltlaeengden.

Feltnavn | dette felt kan du angive, hvilken overskrift, der
skal bruges for kolonnen i din advisering. Hvis du
lader feltet sta blankt, bliver overskriften udeladt i
adviseringen.

Hvis du kun benytter felter af type "Hoved” (se
nedenfor), vil overskriften kun blive dannet én
gang pr. betaling. Har du bade felter af typen
"Hoved” og "Dynamisk”, vil overskriften blive
gentaget hver gang, der sker et skift i felttypen
under dannelse af adviseringen.

Felttype Her skal du angive, hvilken type oplysninger, der
er tale om:

Hoved

Denne veerdi betyder, at der dannes én
adviseringslinie pr. postering, altsa én linie pr.
faktura, der indgar i betalingen. De felter, der kan
veelges for denne felttype er derfor hentet fra
debitor- eller kreditorposteringer.

Dynamisk

Denne veerdi betyder, at der dannes én
adviseringslinie pr. ordrelinie pa den aktuelle
faturapostering, med mindre du har valgt at
benytte flere linier v.h.a. feltet linjenr. Med denne
type kan du derfor veelge felter fra
fakturajournalen, f.eks. varenr., varenavn, antal og
lignende.

Dynamiske adviseringslinier skrives som
detailoplysninger til den aktuelle fakturapostering.
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Felt

Her kan du veelge, hvilken oplysning, der skal
skrives i kolonnen. Du kan veaelge mellem fglgende
veerdier:

Pa hovedniveau

- Faktura (fakturanummer)

- Afgivet kasserabat

- Kasserabatdato

- Valutakode

- Tekst (posteringstekst)

- Rest (posteringens restbelab)
- Betalingsbelab

- Fakturadato

Pa dynamisk niveau

- Vare (varenummer)

- Eksternt varenummer (debitors/kreditors
varenummer)

- Varenavn

- Antal (vareantal pa ordrelinien)

- Salgspris (stk. pris pa varen)

- Liniebelgb (ordreliniens belgb excl. evt. moms)
- Momsbelgb

- Linietekst 1-5

Linieskift pr. faktura

Markerer du dette felt, vil der blive indsat et
linieskift far hver ny faktura i adviseringen.

Gruppering

| dette felt kan du vaelge at gruppere din
advisering, sa varelinierne sorteres/grupperes
efter varegruppen.

Hvis du veelger at gruppere din advisering, vil der
blive indsat en overskrift (varegruppenavnet)
inden samt en subtotal efter hver gruppe.

| hhv. overskrift og efterfalgende tekst skriver du den tekst, som skal sta
pa linierne fgr og efter den kolonneopbyggede advisering. De to

tekstfelter er valgfrie.

Side 35




eljdexy 404 buiyueg-o9nNyv

S/V }NSUo3-ONV @

Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

Nar du har foretaget din opseetning kan du se et eksempel pa din
advisering under knappen "Eksempel”.

E Opsaetning - , Generator: PBS_BS, Betalingstype: Bel

Ekzempel I

=101 %]

Lenne opkravhing dzkker faslgende poster:
Faktura Dato Tekst EBelsh;
ahcdefghilj 13-10-Z004 abcodefghijklonopgrstuvzyz lE345678 12

aheodefoghijklmnopgrstuvrryzabodelZ345 1217234867 1% 12345678, 12
Hviz De har sprsergsmal til opkravningen, er

de welkommen til at kontakte wores bogholderi

pad telefonnr. 99939393

Note: De lodrette markeringer yderst til hgjre i eksemplet viser
begraensningen for liniel&2ngden pa den aktuelle betalingstype.
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3.6 Opsatning af standard bank

Under menupunktet AMC-Banking/Opsaetning/Standard bank kan du
veelge hvilken bank og betalingstype, der skal vaere standard for nye
kreditorer og debitorer. Opsaetning har indflydelse pa, hvilken bank og
betalingstype, der vil blive tilknyttet de debitorer og kreditorer, der
oprettes automatisk.

B Standard bank [_ []] |

Standard bark I

" o

Den automatiske oprettelse af debitorer og kreditorer i AMC’s banktabel
skal aktiveres manuelt som en tilretning af debitor og/eller
kreditortabellen.

Tilretningen er beskrevet i Appendiks til "Install Guide AMC-Banking
Axapta”.
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3.7 Opsatning af skabeloner

En skabelon benyttes til at definere standardopsaetningen for de banker
og betalingstyper, som du skal benytte i AMC-Banking.

Skabelonen indeholder alle de felter, som du vil blive praesenteret for, nar
du skal oprette betalingsoplysninger for en ny kreditor. Betalingstypefelter
kan f.eks. veere adviseringsmetode, egen reference, nationalbankkode
m.fl.. Alle opslags felter har som udgangspunkt en standardveerdi, som er
sat af AMC-Consult, og det er derfor kun ngdvendigt at foretage
opsaetning af skabelonen, hvis du vil afvige fra denne standard.

Skabeloner opsaettes under menupunktet AMC-
Banking/Opseaetning/Skabeloner.

= Bank skabeloner | [O]

Oversigt l Betalingstype l Eetalingsoplysninger] B ankoplyshinger l

Bank | Mavn | J Standard
D

" o

Nar du har oprettet en ny linie (CTRL + N) og valgt den bank, skabelonen
skal geelde for, kan du med knappen "Standard” hente AMC'’s
standardopsaetning ind i skabelonen. Pa den made har du et
udgangspunkt, som kan tilrettes efter dit eget gnske.

Nar du har trykket pa standard-knappen, vil du under fanen
"Betalingstype” kunne se alle betalingstyper i den aktuelle bank.

E Bank zkabeloner _ O]

Owersigt  Betalingstype lBetaIingsopIysninger] Banknplysninger]

Betalingzstype | Sekvens | -~
- Ekzpresoverforzel

Erhvervsservice
] Europaoverfarzel
: |ndbetalingzhkort
Indenlandsk check
Koncemovf. til udl. bank

Kohcernovl, il udl. Unibank afd

- K.onto bl konto méadvis
- F.onto til konto udadvis

Lan, Darnmark,
Request for tranzfer (RFT)

Standardoverfarsel f

=] |
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3.8 Opsatning af OCR

Hvis du vil benytte AMC-Banking til import af debitorindbetalinger, skal du
foretage en opsaetning af OCR-oplysninger.

Det foregar under menupunktet AMC-Banking/Opsaetning/OCR

B8 OCR-Oplysninger - FI-Kreditornummer: 55337463, BankGirot indbetalinger

Oversigt lEenereIt] Finatz information | JCH-Linie

Fl-Freditormummer |J Fiegnzkabs id konvertering |

|3 EankGinot ] B ankGirot indbetalings
BES 71760540654 BES indbetalinger

DoB 34567333 Fl-indbetalinger D anske Bank
Uritel g’ Fi-indbetalinger Mordea

" of

De to knapper "Regnskabs id konvertering” og "Konverter kunder” har
funktioner, som kun benyttes i seerlige tilfeelde.

Regnskabs id konvertering

Funktionen Regnskabs id konvertering benyttes til at tildele hvert enkelt
Axapta regnskab en numerisk veerdi med det formal at benytte denne
veerdi i udskrivningen af OCR-referencen pa indbetalingskortet. Pa den
made vil evt. sammenfald mellem forskellige regnskabers faktura- og
kundenumre blive elimineret.

Du kan benytte AMC-Bankings API til at opbygge en OCR-reference, som
indeholder regnskabs-id’et. Yderligere oplysninger om denne funktion
finder du i Appendiks til Install guiden til AMC-Banking. Du er ogsa
velkommen til at kontakte din forhandler eller AMC-Consult.

| forbindelse med import af indbetalingsfiler er det p.t. kun det norske
AvtaleGiro, der kan udnytte OCR-referencer med regnskabs-id.

Konverter kunder

Funktionen "Konverter kunder” benyttes til at eendre kundenumre pa
eksisterende opkraevningsaftaler, sa de kommer til at svare til Axaptas
kundenumre. Funktionen anvendes specielt til det norske AvtaleGiro, og
du kan finde yderligere oplysninger om denne i guiden "Kom hurtigt i
gang med AvtaleGiro”, som findes pa www.amc.dk.
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Nar du skal foretage opsaetning af OCR-importen, opretter du en ny linie
og veelger den bank, du modtager indbetalingsfiler fra.

Felterne i skeermbilledet har fglgende betydning:

Felt J Aktivitet

Bank Her skal du veelge fra hvilken bank du modtager
indbetalingsfiler fra.

Fl-kreditornummer | | dette felt skriver du det nummer som identificerer
firmaet i det aktuelle indbetalingssystem. Der er
folgende muligheder:

Fl-indbetalinger, Danmark
8 cifret Fl-kreditornummer fra Fl-kortet

Giroindbetalinger, Danmark

7-8 cifret gironummer fra girokortet.

Importbanken skal tilknyttes generatoren "EGO”,
og filen fra BG Bank ma ikke vaere linieombrudt.

PostGirot-indbetalinger, Sverige
Postgirokontonummer, max. 10 cifre

BankGirot indbetalinger, Sverige
8-cifret bankgirotnummer

KID-indbetalinger (BBS), Norge
11-cifret bankkontonummer

BESR-indbetalinger, Schweiz
9-cifret teiinehmernummer

PTT-indbetalinger, Schweiz
9-cifret teilnehmernummer

Solo reference payments, Finland
9-cifret bankkonto

Navn Her kan du angive en uddybende beskrivelse af din

OCR-opseetning.
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Pa den naeste fane skal du foretage en yderligere opsaetning af din OCR-
import.

B8 OCR-Oplysninger - FI-Kreditornummer: 55337463, BankGirot indbetalinger

Oversigt  Generelt | Finans information] DCH-Liniel

FIK-tekst [Indb. %1, F.%2

Fiern ruller [v
Udligningstype IW
Faktura skabelon [fak-sHHH =]
Rentenota skabelon | ﬂ

S i rentenotaer [

Anvendt bogfaringsdato |Bogfﬁ1ringsdat0 i banken j

Brug kun positioner markeret | OCR-Linje [

De enkelte felter har fglgende betydning:

Felt Betydning

FIK-tekst Her angiver du, hvilken posteringstekst der skal
benyttes i din indbetalingskladde. Teksten kan
kombineres af fri tekst suppleret med
koder/veerdier for den aktuelle indbetaling.

%1 = Debitors navn

%?2 = Det indbetalte fakturanummer

%3 = Vores eget bilagsnummer pa den indbetalte
faktura

eljdexy 404 buiyueg-o9nNyv

Fjern nuller | de fleste indbetalingsformater er OCR-linien
opbygget som en numerisk vaerdi med
foranstillede O’er. Det betyder, at filen kan
indeholde cifre i hhv. debitor- og fakturanummer,
som Axapta ikke kan genkende.

Hvis du ikke benytter bevidst foranstillede O’er i
debitor- eller fakturanumre, skal dette felt
markeres, idet 0’erne sa vil blive ignoreret ved
import af indbetalingsfilen.

Udligningstype Veerdien bgr seettes til "Udpegede poster”, idet
kladden s vil afslgre, hvis der ved importen
findes indbetalinger, som Axapta ikke kan matche
med en faktura.
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Faktura skabelon

Hvis de fakturaer du udsteder nummereres med et
fast prefix, f.eks. FAK- efterfulgt af
fakturanummeret og dit indbetalingssystem ikke
handterer alfanummeriske OCR-referencer, kan
du i dette felt angive efter hvilken nummerserie
dine fakturanumre opbygges. Pa den made kan
importen finde frem til den korrekte faktura,
selvom OCR-filen kun indeholder den nummeriske
del af fakturanummeret.

Rentenota skabelon

Se "Faktura skabelon”

Sag i rentenotaer

Hvis dit firma udsteder rentenotaer med pahaeftet
indbetalingskort, skal du markere denne boks. En
rentenota bliver i modseetning til en faktura
normalt ikke bogfart pa udskrivningstidspunktet.
Rentenotaen ligger i et szerskilt kartotek, og for at
fa OCR-importen til ogsa at gennemsgge dette
kartotek, skal du markere denne boks.

Anvendt
bogfaringsdato

Flere indbetalingssystemer arbejder med to
forskellige datoer i OCR-filen; kundens reelle
indbetalingsdag og bankens bogferingsdag pa
firmaets konto. | dette felt kan du veelge, hvilken af
datoerne, der skal bruges, nar filen importeres til
finanskladden.

Brug kun positioner
markeret i OCR-linie

Dette felt skal markeres, hvis du bruger AMC-
Bankings API til automatisk generering af OCR-
referencer. Du kan lszese mere om denne funktion i
Appendix til Install Guiden.

Pa fanen Finans information skal du foretage opsaetning af de finanskonti,
der skal bruges ved bogfaring af indbetalingerne.

[ DCR-Oplysninger - Fl-Kreditornummer: 55337463, BankGirot indbetalinger

Dversigt | Generelt Finans information ] OCR-Linie

Modkontotype |EEERE

Bankkonto E333 B
Gebyrkonto [
Diff.kanta R

Max belab 0.ao

bax procent 0,00

Drehitar dimension |Ingen dimensioner

Finanz dimenzioner |Ingen dimensioner

Gebyr dimenzion |Ingen dimenzioner

Lef Le]Le]
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Felt Betydning

Modkontotype Her skal du veelge, om den konto du veelger i
naeste felt er af typen bankkonto eller finanskonto.

Bankkonto Her skriver du finans- eller bankkontonummeret
pa den konto, hvor debitorindbetalingerne indgar.

Gebyrkonto Hvis banken medsender gebyroplysninger i
indbetalingsfilen, vil der pa baggrund af denne
finanskonto automatisk bliver oprettet finansposter
pa gebyrbelgbet. Modkontoen til gebyrposten
bliver sat til bankkontoen.

Diff. konto Hvis du accepterer at en kunde indbetaler et
andet belgb, end det, der er faktureret, kan en evt.
difference bogfares pa denne finanskonto.
Greensen for, hvor stor en difference du vil
acceptere, angiver du i de naeste felter.

Dimensioner | de tre dimensionsfelter kan du veelge, hvilken
dimensionsveerdi, der skal tilknyttes de
importerede indbetalingsposter.

Max. belab Her angiver du, hvor stor en difference du vil
acceptere mellem det belgb, du har faktureret din
kunde og det belgb kunden indbetaler. Hvis
differencen ligger indenfor det acceptable, bliver
den bogfgrt pa den finanskonto, du har angivet
under "Diff.konto”.

Max. procent Her kan du som alternativ til feltet "Max. belgb”
angive hvor stor en procentvis afvigelse du vil
acceptere i forhold til fakturabelgbet. Afvigelsen
bogferes pa Diff.kontoen, hvis den ligger indenfor
det acceptable.
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3.8.1 Opsatning af OCR-linien

Pa den naeste fane OCR-linie skal du definere, hvordan OCR-linien pa
dine indbetalingskort er opbygget.

Klik farst i feltet OCR Debtor og marker derefter hvilke positioner i OCR-
linien, der indeholder kundenummeret fra Axapta.

E OCR-Oplysninger - Fl-Kreditornummer: 55337463, BankGirot indbetalinger

Dvelsigt] Generelt] Finanz infarmation  OCH-Linie

|EICH Invoice

\_1‘23458?880123458?89012345 i‘

e o e o .
of

Klik derefter i feltet OCR invoice og marker i hvilke positioner,
fakturanummeret findes.

E OCR-0Oplysninger - Fl-Kreditornummer: 55337463, BankGirot indbetalinger

Dvwersigt ] Generel ] Finans infarmation  DCR-Linie

OCD Debtor
1) 20 3 4 5 6 7| 8] 9] 0] 1| 2 3| 4| &5 E| F| &8 9| 0/ 1] 2 3 4 & i‘
B x| e e x| x| o =

Hvis OCR-linien ikke indeholder information om bade kunde- og
fakturanummer, markeres blot positioner for den type information, der
findes pa indbetalingskortene.

Nar du skal markere positioner for henholdsvis kundenummer og
fakturanummer, kan det veere en fordel at teelle OCR-liniens felter fra
hgjre. Det skyldes, at de fleste filformater arbejder med numeriske
hgjrestillede betalingsreferencer, hvilket medfgrer, at eventuelle ubrugte
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positioner i indbetalingskortets OCR-linie, vil vaere erstattet af
foranstillede O’er i importfilen.

F.eks. er der i filformatet til Fl-indbetalinger 19 positioner i OCR-linien,
mens der p.t. maksimalt benyttes 16 cifre (normalt 15 cifre) pa de
udskrevne kort. Det betyder altsa, at de fgrste 3-4 cifre i OCR-liniens
opseetning aldrig skal markeres.

Hvis du importerer betalinger fra f.eks. Norge eller Sverige kan der
desuden veere forskel pa laengden af betalingsreferencen, selvom der er
tale om samme indbetalingskort type. | de tilfaelde kan det veere
ngdvendigt at prgve sig frem med OCR-opsaetningen.
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3.9 Opsatning af multiregnskab

3.9.1 Generel opsatning

| AMC-Banking kan du gennemfgre betalingssagninger og importere
indbetalingsfiler for flere regnskaber af gangen. Det betyder, at du ikke
skal skifte regnskab og behandle flere betalingskladder manuelt, idet
segning, kontrol, overfgrsel til banken og bogfaring af kladderne kan ske i
et og samme skaermbillede.

For at kunne benytte denne facilitet, skal du foretage en opsaetning af,
hvilke regnskaber, der skal indga i denne multisggning.

Det foregar under menupunktet AMC-Banking/Opsaetning(Opsaetning
Multiregnskab).

E Dpzxtning Multiregngkab - ¥irkzomhed: DK, Unitel

Oversigt ] Parametre ]

Wirksomhed | Firmanavn | Bank | Udg&ende | Indkomine | Filer |J
Compary data Unitel Kreditor Dayl Enfil

Unitel ____|VendPay

=gniskab

| dette billede opretter du alle de regnskaber, som skal kunne indga i
multisggningen. For hvert regnskab skal du endvidere angive falgende:

Felt Aktivitet

Bank Her skal du veelge fra hvilken bank betalinger i det
aktuelle regnskab skal sendes.

Udgaende Her skal du veelge hvilken kladdetype, der skal
oprettes, nar der sgges kreditorbetalinger i det
aktuelle regnskab.

Indgaende | dette felt skal du veelge hvilken kladdetype
(daglige kladder), der skal oprettes, nar der
importeres indbetalinger fra debitorer i det aktuelle
regnskab.
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Filer

Her skal du veelge, om der skal dannes én
selvstaendig fil for det aktuelle regnskab, eller en
feelles fil for flere regnskaber.

En fil

Denne veerdi opretter én fil feelles for de
regnskaber, der har veerdien "En fil” i
opsaetningen. Det forudsaettes dog, at der i de
enkelte regnskaber er valgt samme banknavn og
filnavn pa alle de regnskaber, der skal dannes
feelles fil for.

Flere filer
Denne veerdi opretter en selvstaendig fil for hver af
de regnskaber, der indgar i multisagningen.

Pa parameter fanen findes kun et enkelt felt:

E Multiregnskab - Yiuksomhed: DAT, BBS

Oversigt  Parametre

Feltet benyttes til at definere hvorvidt afgraensningen i forbindelse med
betalingssggningen skal geelde alle de valgte firmaer, eller om brugeren
skal kunne sgge med hver sin afgraensning i de enkelte firmaer.

Bemark: markeres feltet, vil det vaere markeret pa samtlige
regnskaber i opsaetningen.
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3.9.2 Seerlige forhold omkring import af filer fra banken

Hvis du vil benytte Multi regnskab til import af indbetalingsfiler fra banken
er der nogle seerlige forhold, du skal veere opmaerksom pa.

Den generelle opsaetning af OCR-import i AMC-Banking er gennemgaet i
afsnit 3.8. Dette afsnit omhandler kun de saerlige forhold, du skal veere
opmaerksom pa under opseetningen af Multi regnskab.

For at ggre vejledningen mere tydelig, gives her et eksempel pa
opsaetningen af OCR-importen via Multi regnskab. Som udgangspunkt
har vi en Multi regnskabs opsaetning som vist herunder:

S Multiregnskab - Virksomhed: DAT, DDB H=

Oversigt | Parametre I

Indk.omne

Virksomhed Firmanawn

L3} H ovedkontor Flere filer
DJUF DUF Testregnskab bg online betaling dag Flere filer
dk Fursusregnzkab Unitel Betal dag 1 Enfil
D0 Sendre filial [w/H) Unitel Betal dag 2 Enfil

| eksemplet veelger vi at importere filer med kundeindbetalinger via FI-
kort, men kun for regnskaberne DAT og DMO. Denne typer filer skal altsa
veere sat op i de to regnskaber pa den bank, der er valgt i opseetningen af
Multi Regnskab.

Det betyder, at du generelt skal sgrge for minimum fglgende:

1 Der skal findes en filtype (under hovedoplysninger) pa den bank, der

er sat op under Multi regnskab, som svarer til den funktion (i dette
tilfeelde FIK-indbetalinger), du gnsker at benytte.

2 Der skal findes en OCR-opseetning for den aktuelle bank (valgt

under Multi regnskab), som indeholder det Fl-kreditornr. eller
bankkontonummer, der indgar i filen fra banken.

Side 48



eljdexy 404 buiyueg-o9nNyv

S/V }NSUo3-ONV @

Brugervejledning til AMC-Banking/Direct Debit for Axapta
Opsaetning generelt

Med andre ord:

Der skal altsa findes en fil af typen FIK adviseringer under banken DDB
for regnskabet DAT

& Hovedoplysninger - Bank: DDB, Danske Bank, Denmark O] x|
Owersigt | Generell Bankkonto |

Eanik, WE Felgruppe a] 2 Filer |
ClieDp03 Clie0p03, The Mederlands ML ¥
DB DE Danzke Bank. Tyskland DE ¥
DB 5E Danske Bark, Sverige SE o

» tDDE Danzke Bank, Denmark DK v
EGO ErhwervzGira Opkrasvning, Danmark DK 74

E - Bank: DDB. Danszke Bank. Denmark | _ =] x]
DE PayRoll Ic: “kernphpaproll bt 1 DB komma Ic:'\temp\ddb.txt i |
LR o temphocrdat fiaxapta. bt i |

Motat |Feelles Indbetalingskort advizeringer fra Danzke
Bank TeleService. [Filerne skal ekzporteres fra
DBTS iFas

og under banken Unitel for regnskabet DMO.

E Hovedoplysninger - Bank: Unitel. Unibank. Denmark

Dversigh | Generell Bankkaonto |

[ [ Bank [ Mavn [ Fetguppe [ &[] 2] | Filer I
I 185 Oriine [BG Bark. Denmark | DK [ |
B - Bank: Unitel, Unibank, Denmark HE E
Unitel EDI Ic:\temp\unitel. edi 1 UritelPayRol Ic:'\temp\payroll.txt [
Uritel EDI im Ic:\temp\betadvis.exp i | Unitel Post IC: YTEMPAbogfpost.exp ]
Unitel FIK. |ER i e e e [ Unitel kredit Ic:'\temp\UnN’end.txt i |

Motat |FIK import filer i PBS format

Telepay Telepay, Morway KO v
» | Uritel Unibank. Denmark DK o
HTendLink Danske Banker via AMC KT endLink DK 2 -
L] 3

De to filer behgver ikke at have samme navn og placering, men du skal
vaere opmaerksom pa, at importen karer uden den dialog boks, der
kendes fra menupunktet “Importer fra bank”, og det er derfor ikke muligt
at veelge, hvilke filer, der skal importeres. Det betyder, at alle gyldige
filnavne af den valgte type (for den aktuelle bank) vil blive importeret, nar
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Multi bank importen aktiveres. Til gengeeld placeres filernes indhold i hver
sin nye kladde.

Derudover skal der i regnskabet DAT findes en OCR-opsaetning pa
banken DDB, som indeholder det Fl-kreditornummer, der er aktuelt for
DAT regnskabet.

& OCR-Dplysninger - Fl-Kreditornummer: 34567898, Fl-indbetalinger Danszke Bank

Dversigt lGenereltl Finans informationl OCR-Linie

Fegnzkabs id konvertering |

Fonverter kunder

Fl-Kreditomumrmer
: Fl-indbetalinger Danske Bank

Tilsvarende skal der i regnskabet DMO findes en OCR-opsaetning pa
banken Unitel, som indeholder det Fl-kreditornummer, der er aktuelt for
DMO regnskabet.

E OCR-Dplysninger - Fl-Kreditornummer: 82222222 Mulh test

Oiversigt ]Genereltl Finanz information | OCR-Linie

Fl-Kreditornumner Regnskabs id konvertering |

LTI S - K.onverter kunder
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Opsatning af kreditorer

4.1 Masseoprettelse af kreditorer via Multi Rediger

For at gare det nemt at oprette betalingsoplysninger pa de enkelte
kreditorer, findes der i modulet en funktion, der kan handtere en

masseoprettelse af kreditorer i banktabellen.

& Multi rediger - Kreditorkonto: 10510, DDB

Udvalg ]

| Viiitents | Bt
10510 kreditor 10510

10810 Congiva kreditor 10510 | DDEB
10810 Congiva kreditor 10510 | DDEB
10720 | Consiva kreditor 10720 | DDEB
10720 | Consiva kreditor 10720 | DDEB
10720 | Consiva kreditor 10720 | DDEB
15750 | Consiva kreditor 15750 | DDB
15750 | Consiva kreditor 15750 | DDEB
15750 | Consiva kreditor 15750 | DDEB
22260 | Consiva kreditor 22260 | DDB
22260 | Consiva kreditor 22260 | DDB

Sekvens 3

EBetalingstype
Indbetalingskart

Faonto bl kanto
Uderlandsk overfarsel
Indbetalingskart
Kaonto bl kanto
Uderlandsk overfarsel
Indbetalingskart
Kaonto til kanto
Uderlandsk overforsel
Indbetalingskort
Kaonto til kanto

Fonto/nr.

BRI R e I )

(O] ]

Standardveerdier
Udvalg 3
Slet 3
Opdater

Under Periodisk veelges menuen Multi rediger.

Klik pa knappen “Standardveaerdier”.

E B ankopdatering

Oversigh l Generelt [Kanta bl konto] |

Bank

I [=] E3

Bank |DDB ﬂ Mavn |Den Danzke Bank., Denmark,

B etalingstyper

|

o

[w |Indl:ueta|ingsku:urt

o

[w |Ku:untu:| til konto

o

[ |L|denlanu:lsk overforzel

| dette billede veelges hvilke betalingstyper, der skal tilknyttes de
kreditorer, som via udvalget bliver overfgrt til banktabellen. Valget af
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betalingstyper bgr forega i samrad med brugeren og virksomhedens
betalingsformidlingskonsulent i banken.

Nar betalingstyperne er valgt klikkes pa knappen “Udvalg”
Her defineres hvilke kreditorer, der skal overfagres til banktabellen. Der

kan afgraenses pa alle felter i kreditortabellen. Du bliver i farste omgang
spurgt, om det kun er nye kreditorer, der skal medtages i udvalget.

Udvalg [kreditorer] E

(1] | Annller | Udwaelg |

Svarer du ja til det, bliver udvalget begraenset til kun at omfatte kreditorer,
som ikke i forvejen findes i banktabellen pa den aktuelle bank (den bank
du har valgt under "Standardveerdier”).

Tryk nu pa knappen "Udvalg”, og du far nu mulighed for at afgreense dit
udvalg i forhold til kreditortabellen.

Som udgangspunkt vil du kun kunne se to mulige afgreensningsfelter,
men via knappen avanceret kan du veaelge blandt alle felter pa
kreditortabellen.

EE Udvalg [kreditorer)

Afgraensninger l Sl:urtering] Hent og gem]

- Her kan du tilfeje eller redigere afgreensninger pd din forespargsel.
\11) Brug .. for at afgreense et omrdde [Feks. A H] og for at aforeense pa fere
enk.eltvaerdier [f.eks. A, B, C]. Du kan ogzd bruge specialtegn zom . 7. < og >
Klik pa &wvanceret, bvis du il tilfaje flere feler.

T abel Felt Afaresnzning

: Kreditartabel Kreditorkonto

Kreditortabel Gruppe

Avanceret B ualil | ak | Anruller |

Nar du trykker OK vises de valgte kreditorer i Multi Rediger oversigten.
Laeg meerke til, at bank og betalingstype er udfyldt med indholdet af de
standardveerdier, du oprettede tidligere. Der er desuden sat en markering
for den betalingstype, som primeert vil blive benyttet i bankkladden, hvis
du har valgt mere end en betalingstype i standardveerdier.
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Hvis der i yderste hgjre kolonne vises et gult symbol med et udrabstegn i
betyder det, at den pageeldende kreditor allerede findes i banktabellen.
Det bgr derfor overvejes, om den skal overfgres igen.

Du bear i gvrigt foretage folgende kontrol af udvalget:

o Skal de valgte kreditorer kunne betales med de betalingstyper, der er
vist i oversigten?

e Er kontonumrene korrekte i forhold til den valgte betalingstype
(l,engde og opbygning)?

NoteHvis du sletter kreditorer fra udvalget eller fravaelger dem i din
afgreensning, bliver de ikke oprettet i banktabellen, og kreditoren vil derfor
ikke blive fundet i bankkladden, nar der s@ges efter betalinger.

Nar du er sikker pa indholdet af udvalget klikker du pa knappen
“Opdater”, og kreditorerne vil nu bliver overfart til banktabellen.

Opdater banktabellen E

Til banktabelen -

| ak I Annuller |
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4.2 Manuel oprettelse i banktabellen via
Leverandgren

| kreditortabellen findes en funktion under knappen “Opsaetning”, der
benyttes til at overfare en kreditor til banktabellen. Denne funktion kan
med fordel benyttes, idet oprettelsen af betalingsoplysninger derved kan
ske samtidig med oprettelse af kreditoren.

[ Leveranderer - Kreditorkonto: 31305042, Cykel Byg H[=1 B3

Oversigt IEenereItl Dpseetning | Adresse | Kommunikation | Betaling | Udskiiftsstyring | Dimension | Pasteringer

Saldo b

Fakhuakonto | Gruppe | Valuta

Bya

2 Al adiesss
94 jen Egerfabrik Bergen Egerfabrik Kontakiperson
33112288 | JemRingen JemPingen DK |DKK JC T e
45451818 | Revisor Hansen Revisor Hansen DK DKK Furktions: » e
75500000 | Kelding Kedefabrik Kolding Kaedefabric DK, DKK,
86382311 | Cykkelland Cykkelland oK DKK Fousspergee 1| e
97725011 | Cykelfabricken Cykelfabrikken DK, DKK. Budgeltering »|  Samleapdatering
9853274 | Cressent Cressent EUR SEK Ekstemn varebeskrivelse
99784526 | Bera Rader Berg Rader EUR DEM
43376252 | Herbent Schmidt Herbert Schmidt EUR  |DEM
99667788... | Rogers Bike Store Rogers Biks Stors EUR  [GEP

Nar funktionen AMC Banking veelges i kreditortabellen, bliver du guidet
direkte videre til banktabellen, og far mulighed for at oprette
betalingsoplysningerne. Hvis du ikke har denne funktion i din
kreditortabel, kan den tilfgjes manuelt. Se vejledningen i Appendiks til
"Install Guide” (findes pa www.amc.dk).

4.3 Manuel oprettelse direkte i banktabellen

Det er naturligvis ogsa muligt at oprette betalingsoplysningerne direkte i
banktabellen.

E Banktabel - Kontonummer: 31305042, Cykel Byg [_[O] =]
Oversigt I Belallngstyparl Genereltl Bankoplysmngerl Al Adwsl Pasteringer |
Coaaem 7] - Fontroller |

3 g el Byg Cykel Byg =

Bergen Egerfabuik, =

33112288 | JernRingen JermRingen I

45451818 Revisor Hanzen Fievizor Hansen I

75500000 | Kolding K.sedefabrik, FK.olding K.sedefabril I

86982311 | Cykkelland Cykkeland o

97725011 | Cykelfabrikken Cykelfabrikken I3

98653274 | Cressent Cressent ¥

99784526 | Berg Rader Berg Rader =

4987628213 | Herbert S chmidt Herbert S chmidt |

9966778533 | Fogers Bike Store Fiogers Bike Store I

Ly o
4

Her benyttes de normale funktioner til oprettelse af nye poster i tabellen
(f.eks. Ctrl + N).

Banktabellen er opbygget som et hovedkartotek, som indeholder de
kreditorer, du har valgt at oprette i AMC-Banking. Pa hver kreditor kan du
sa oprette et antal banker/betalingstyper, som det vil veere muligt at bruge
i de daglige betalingssagninger.
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Hver betalingstype har sine egne felter, som det kan vaere ngdvendigt at
udfylde med kreditors specifikke betalingsoplysninger. Det kan vaere en
god ide at radfgre sig med banken, nar denne opsaetning skal foretages.

4.3.1 Opsatning af alternativ advisering

Feelles for alle banker/betalingstyper er, at der pa hver kreditor kan
defineres, hvordan en evt. alternativ advisering skal handteres, hvis den
automatisk dannede advisering i betalingskladden overstiger den laengde,
som den aktuelle betalingstype tillader.

For at foretage opsaetning af den alternative advisering skal du veelge
menupunktet Bankkreditortabel i AMC-Banking. Det er muligt at definere
den alternative advisering helt ned pa betalingstypeniveau pa den enkelte
kreditor. Det er derfor vigtigt, at du vaelger den rigtige betalingstype pa
kreditor, hvis der er flere muligheder.

[ Banktabel - Kontonummer: 31305042, Cykel Byg M= 3
Dvelsigt} Betal\ngstyper] Genarelt] Bankoplysninger Al Advis I Poszteringer
K.ontroller

Udskriftsmedium |E-mail -

E-mail |sg@amc.dk B

Erstat advistekst M

Al Advis |Batalingsadvis er mailet il sgEame.dk

Felterne pa fanen "Alt. Advis” har fglgende betydning:

Felt Betydning

Udskriftsmedium Her skal du veelge om adviseringen skal udskrives
til printer, eller om der skal sendes en e-mail til
kreditor.

Du kan ogsa veelge en af de to funktioner "Altid
print” eller "Altid e-mail”. Det betyder, at du uanset
lzengden pa adviseringen veelger at advisere din
kreditor/debitor via denne funktion.

E-mail Hvis du har valgt e-mail i feltet "Udskriftsmedium”,
skal du her angive, til hvilken e-mail adresse
adviseringen skal sendes.
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Erstat advistekst

Marker denne boks, hvis du vil erstatte den
automatisk dannede adviseringstekst i
betalingskladden, nar den alternative advisering
udskrives/mailes.

Alt. Advis

Her skriver du, hvilken erstatningstekst, der skal
benyttes i betalingskladden, hvis du har valgt at
markere boksen "Erstat advistekst”.
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Opsatning af AMC Direct Debit

| denne del af brugervejledningen finder du en raekke detaljerede
beskrivelser af, hvordan du foretager opsaetning af AMC Direct Debit til
opkraevning af danske kunder.

5.1 Opsatning af AMC-Direct Debit til PBS
Betalingsservice Total
| dette tillaeg til den generelle brugervejledning gennemgas i detaljer,

hvordan du skal opsaette AMC-Direct Debit, hvis du benytter PBS
BetalingsService Total.

5.1.1 Opsetning af Hovedoplysninger

I AMC-Bankings menu Opsaetning, Hovedoplysninger findes en
foruddefineret bank med navnet PBS BST. Denne bank definition kan
bruges direkte, eller en ny kan oprettes med valg af PBS_BS_TKR
generatoren pa 'Generelt' fanebladet.

Pa 'Generelt' fanebladet, skal felgende information opsaettes:

EE Hovedoplysninger - Bank: PBS BST, PBS BetalingsService Total, Danmark [ [O] x]

Oversigh Generel| Bankkanto |

Filer |

R IPBS BetalingsService Total, Danm

GeneratDrIPElS_ElS_T nl Afstemnings—idldatDDm%
Sekvens |Day r+| Altivg ¥

Tillz=gsoplysninger

PES nr. I123455?B Del-systerm IKR.E

Dehitar Grg. |uuuu1 Brug dato |Fakiisk indhetalingsdato =]

Felt Indhold

Generator Generatornavnet PBS_BS_TKR veelges, hvis feltet er
tomt.

Sekvens Her veelges en dags sekvens, som er opsat til at samle
betalinger (AMC-Banking/Opsatning/Bank dage/betal
pr.).

Standard er medleveret type 'Day', som opfylder dette
krav.
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Aktiv Hvis dette felt er markeret kan denne bankopsaetning
ses, i andre dele af AMC-Banking.

PBS nr. Kreditors PBS nummer

Debitor Grp. Kreditors debitorgruppenummer hos PBS. Feltet skal
udfyldes. Hvis der kun findes én debitorgruppe under
PBS-nummeret, vil den normalt have vaerdien '00001".

Del-system Det med PBS aftalte del-system navn (fx KRA ved test
og BS1 ved drift)

Brug dato Her vaelges om opkraevningsjournalens bogferingsdato
skal seettes til PBS' bogfgringsdato, eller om den skal
seettes til kundens faktiske indbetalingsdato.

5.1.2 Opseetning af filer
Fra AMC-Bankings menu Opsaetning, Hovedoplysninger kan man
opseette filerne til brug for PBS BS-Total ved at trykke pa knappen 'Filer'

Herefter abnes nedenstaende billede.

B - Bank: PBS BST, PBS BetalingsService Total. Danmark M= E3

FBS_BST IC:'\mailbnx\data\PEiS_ElST_Z.m 1 PBS_BST_My Ic:\mailbox\data’\PEl S BSTHNytt ]

FBS_BST In Ic:'\mailbnx\,data\*.krae |

Beskrivelse

Motat |Fil til FES med debitoropkraavninger via
BetalingsService Tatal
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De enkelte filtyper benyttes til falgende formal:

Fil type

PBS BST

Anbefalet placering / filnavn

Der er ingen generelle krav til placering eller
filnavn, men hvis PBS Mailbox programmet
anvendes, kan det anbefales at:

-placere filen i Mailbox programmets
underbibliotek 'Data’

-filnavnet starter med PBS-nummer som
forste del.

Eksempel:

Mailbox programmet er installeret pa drev
C:, og PBS nummeret (indtastet i
Hovedoplysninger) er 12345678.

Indholdet i feltet kunne dermed veere:
C:\MailBox\Data\12345678.BST

Bruges ved

Eksport af
opkraevninger
til PBS

PBS_BST in

Der er ligesom med PBS_BST filen ingen
generelle krav til placering eller filnavn, men
det kan anbefales at:

-placere svarfiler fra PBS i Mailbox
programmets underbibliotek 'Data’

-filnavnet indtastes som D*. +
delsystemnavn

Eksempel:
Hvis delsystemet som benyttes er 'BS1' og

Mailbox programmet er installeret pa drev C:

kunne indholdet i feltet PBS_BST in veere:
C:\MailBox\Data\D*.BS1

Import af
indbetalings-
adviseringer
fra PBS

PBS_BST ny

Der er ingen generelle krav til placering eller
filnavn, det kan anbefales at:

-placere filen i Mailbox programmets
underbibliotek 'Data’

-filnavnet starter med navnet TILMELD som
forste del.

Eksempel:

Mailbox programmet er installeret pa drev
C:.Indholdet i feltet kunne dermed veere:
C:\MailBox\Data\TILMELD.BST

Eksport af
oprettelses-
anmodninger
til PBS
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5.1.3 Opsatning af bankkonti

Fra AMC-Bankings/Opsaetning/Hovedoplysninger kan man opsaette de
bankkonti, der skal benyttes til brug for PBS BS-Total ved at trykke pa
knappen 'Bankkonti'.

Herefter abnes nedenstaende billede:

B Hovedoplysninger - Bank: PBS BST. PBS BetalingsService Total, Danmark =[O x|

Owersigt | Generel'

Bankkonto |

FBS |
Postl

E= Konti - eget reg.nr.:

=] E3

PTT Owversigt |Generelt| Kontoudtag

Saolah
Teley
Unite

Fosgter |

Felt Indhold

Valuta Kun konti fort i danske kroner (DKK), kan anvendes.
Eget reg.nr. Feltet skal udfyldes med 4 cifre.
Her udfyldes egen kontos registreringsnr
SWIFT nr. Feltet kan udfyldes, ved opslag i SWIFT tabellen og
valg af egen banks SWIFT nr.
Hvis SWIFT tabellen er tom, kan SWIFT koden oprettes
ved at hoppe til hovedtabel fra feltet (klik med hgjre
musetast i 'SWIFT nr.' feltet, og veelg 'Ga til
hovedtabel')
Bankkonto Feltet skal udfyldes med 10 cifre.
Her udfyldes eget kontonr. (evt. foranstillet med O'er. |
tvivistilfeelde anbefales det at radfere sig med banken)
Prioritet Feltet skal udfyldes.
Det anbefales at benytte veerdier med 100 i interval.
Hvis der oprettes flere konti, skal kontoen som
opkraevningsbelgbet primaert skal posteres pa, have det
laveste nummer.
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Efter at forste side er opdateret med relevante informationer, skiftes til
'Generelt' fanebladet:

B Hovedoplysninger - Bank: PBS BST. PBS BetalingsService Total. Danmark =] E3
Crversigh | Generel | Bankkonto |
I[= E3

B Filer |

Koptoucdtog |
Foster |

Urnite Tillad waluta IKun kontoens waluta j

Brug walutakurs fra IAxapta vI

Gebyrwvaluta IKDntDens waluta j

todkontotype IFinans j IFinans

Mackonto | 11110)%|  [First Union
Transit konto I ﬂ I
4] Gebyrkonto I EDEémﬂ IElank Fees & Charges

Gebyr modkonto I 1111Dﬂ IFirst Union
Renteindtaegtl |ﬂ I
Rentegebyrl ﬂ I

Udtogs belgh/dato I.Ja vl
Elrugerl nl

Felt Indhold

Tillad valuta Feltet skal have veerdien: 'Kun i kontoens valuta'

Brug valutakurs | Feltet skal have vaerdien: 'Axapta’
fra

Gebyr valuta Feltet skal have veerdien: 'Kontoens valuta'

Modkontotype, Felterne skal udfyldes med de i bank/finans relevante
konti. Du skal udfylde minimum en modkontotype og en
Modkonto, modkonto.

Gebyrkonto,

Gebyrmodkonto
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5.1.4 Opseaetning af adviseringstekst

For at debitorerne kan modtage en fyldestgerende advisering om de
opkraevninger, vi sender, skal du foretage en opsaetning af dette under
menupunktet AMC-Banking/Opseetning/Advisering. Du finder en
detaljeret vejledning til denne del af opsaetningen i afsnit 3.5 Opsaetning
af advisering.

5.1.5 Opseatning af debitorer

Opseetning af debitorer i et ny installeret AMC-Banking modul, sker lettest
via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Multi rediger debitor":

¥ Mulii rediger debitor - Bank: . Kontotype: Debitor Ingen post

Udvalg | Standardveetdier |

| Debitorkonta | Nawvn p& debit... | Ekstern konto | Bank | Betalingstype | Kanta/nr. | P.I |;| Udwaly >|
Slet >|
Opdater |

¥ Multi rediger debitor - Bank: . Kontotype: Debitor Ingen post

Udvalg | Standarchestdier |
| [ Bankopdatering JHI=] E3
- o/nr. : ] :I‘ Uthvalg 3
Oversigt | Generelt (Betalings Service opkraewvning) I —— .
le |
Bank
j MNavn IPBS BetalingsService Total, Danmark Opdater |
Status INy kunce ﬂ MNavn INy kunde, som skaltilmeldes BS

Betalingstyper
[ v IBetaIingsSer\/\ce opkraevning

|— Eeskrllve\se | ,LI

Via knappen 'Standardveaerdier' specificeres nedenstaende felter:
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Felt Indhold

Bank Feltet skal have vaerdien: 'PBS BST' (hvis standard bank
navnet benyttes. Hvis der er oprettet et nyt banknavn skal
dette veelges her)

Status Feltet kan seettes til falgende veerdier:

Status My kunde ﬂ M
Oversigt | Generslt |
- Betali
Status Besl
Iy kunde
Beskd |Funde akiiv Aletin
( Kunde inaktiv Inakti
Ny kunde

Veelg denne status, hvis du vil have AMC-Direct Debit til at
foretage automatisk tilmelding af dine debitorer til
BetalingsService. Denne funktion kraever at debitors
registrerings- og kontonummer kendes, men ggr ogsa at
debitor ikke skal foretage sig noget, da opkraevningerne
automatisk kegrer via direkte traek pa den angivne konto.

Kunde aktiv

Veelg denne status, hvis du allerede benytter BS Total i et
andet system (og dine debitorer dermed allerede er oprettet
i BetalingsService), eller hvis du ikke gnsker at AMC-Direct
Debit skal foretage tilmelding af debitor via filoverfarsel til
PBS. Dette metode kreever ikke kendskab til debitors
registrerings- og kontonummer, men ger at debitor vil fa
tilsendt et Indbetalingskort, indtil han evt. selv veelger at
tilmelde sig BetalingsService.

Kunde inaktiv

Denne status benyttes ikke i forbindelse med oprettelse af
nye debitorer, men kan saettes pa debitorer, som du af en
eller anden grund ikke gnsker at medtage i dine
opkreevningsforslag.

Betalingstype

Der skal markeres ud for BetalingsService opkraevning.

Hvis der tidligere er indtastet registrerings- og kontonumre pa debitorerne
i standard Axaptas debitor kontoregister, kan det pa 'Generelt’ fanen
veelges at hente disse numre med til AMC-Banking i forbindelse med
oprettelsen (kontonumre i standard Axapta benyttes ikke ellers i AMC-

Banking.
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Nar opsaetningen af standardvaerdier er afsluttet, lukkes dette billede, og
der foretages et 'Udvalg' af debitorerne. Der bgr afgreenses pa danske
debitorer!

B Multi rediger debitor - Bank: . Kontotype: Debitor Ingen post
Udhvaly |

| Dehitarkonta | Navn pd dehit | Ekstern kanto | Bank Betalingstype | Konto/nr. | P| |;| Udwalg »
Slet 4
Utdvalg (debitarer) Opdater

¥un mye debitarerl™
oK I Annuller | Udveelg

Hvis der gnskes foretaget en automatisk tilmelding af debitorerne i PBS (i
standard veerdier skal der veere valgt 'Ny kunde' som status)
opdateresttilrettes 'Konto/nr.' feltet i det uds@gte udvalg, sa det overholder
formatet 4 cifres registreringsnummer + 10 cifres kontonummer, i alt 14
cifre uden skilletegn.

Herefter veelges knappen 'Opdater’

= Mulii rediger debitor - Bank: PBS BST, Kontotype: Debitor

Udhvalg | Standardvaardier |

Dehitorkonta | Nawn pé dehit_. | Ekstern konto leanto/nr. = Ucdhvaly >|

4000/ Light and Design| 4000 BS BS Jetaling N TRl 12341 234567800 n E:
4001 | The Bulb30123... | 4001 BetalingsService opkrae... |12341234867830 |7 LI
4002 | The Bright ldea | 4002 PBS BST BetalingsService opkree... | 12341234567890 |7 Opdatar |
4003 | Office Lights Inc. | 4003 PBS BST BetalingsService opkree... |12341234567890  |[¥
4004| The Specialist | 4004 FBS BST BetalingsService opkres.. |12341234567890 ¥
4005 | Office Supplies... 4005 PBS BST BetalingsService opkree... |12341234567890  |[¥
4006 | Furniture \Warld | 4006 FBS BST BetalingsSenice opkrae . |12341234567880 |7
4007 | Office Design l... | 4007 PBS BST BetalingsService opkree... |12341234567890  |[¥
4008 | The Warehouse | 4008 FBS BST BetalingsSenice opkrae . |12341234567880 |7
4009 | Habitat 4009 FBS BST BetalingsService opkree... |12341234567930 | A

] ;TI

Sekvens i3

Hvis der ikke gnskes automatisk tilmelding af debitorerne i PBS (i
standard veerdier skal der veere valgt 'Kunde aktiv' som status) , veelges
knappen 'Opdater’ med det samme, uden redigering af 'Konto/nr.' feltet.

5.1.6 Automatisk tilmelding af debitorer i PBS

Hvis der ved oprettelsen af debitorerne, blev valgt 'Ny kunde' som status
pa debitorerne, skal der nu foretages en eksport til PBS.

Dette gores via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Exporter til bank'.

EE Exportfiler H[=] &3 -

Fil | Bank | Export type | Stwrrel...l Diato | I tdanipuler > Eksport
& cimailbox\datalPBS_BSTNytt PBSB.. Opratielseafnyeb.. 2983 - A
1 3 ciytemphAutoGirohgr i AutoG... | Medgivanderegiste... Exporterede | &

1 & cilempiPES_LS.bd PESLS | Oprettelse/sendring... | 248 : Flyt
Opfrisk | Slet
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Veelg filen som er beskrevet udfor Bank 'PBS BST' (banknavnet kan veere
anderledes, hvis der er blevet oprettet et brugerdefineret banknavn) og
Exporttype 'Oprettelse af nye betalingsaftaler'.

Den eksporterede fil skal sendes til PBS (det anbefales at bruge PBS'
Mailbox program til forsendelse af filen).

Der vil blive tilbagesendt en tekst fil, med en laesbar information om
modtagelsen af oprettelsesfilen. Denne tekst fil kan ikke importeres i
AMC-Banking.

Nar filen er dannet bliver status pa debitor automatisk sat til "Kunde
aktiv”’, hvilket betyder, at debitor vil kunne indga i fremtidige
opkreevningsforslag. Det er altsa ingen forudsaetning, at PBS har meldt
positivt tilbage pa fremsendte tilmeldingsfil. Denne fremgangsmade er
mulig, fordi debitor ikke ngdvendigvis behgver at veere tilmeldt
BetailingsService, for at kunne opkraeves via AMC-Direct Debit. Bliver
debitor ikke korrekt tilmeldt, eller veelger han senere at slette sin aftale
igen, vil opkraevningen alligevel ske, blot ved at PBS vil fremsende et
Indbetalingskort.

5.1.7 Forsendelse af opkraevningsforslag til PBS

Efter at opkraevningsforslaget er dannet, kan dette sendes til PBS. (For
information om dannelse af opkraevningsforslaget, henvises til afsnit 9.

# Kunde-betalingskladde - Kladdenummer: DAT-400758, 2200004, Kladdenummer: DAT-400758

| Balance BN Total Totel kredi editor- onto T
| 0,00 Kladdeml 230304374 Kladden [ 230304324 [Light and Design [nnulterat =l Contrall R
ontroller
| 000 Prbileg|[ 1000000 Prbileg| 1000000 [wachovia =
Owvertar
Oversigt |Genere\|| Bank | Eankuplysﬂiﬂgerl Hialtmkl D\meﬂsmnl Fejllog | AnnullEnkEeEE

L AnnullerEiE;

Kredit | Status

Saldokontral
0.00 10.000.00 | Forslag

2200005 4001 | 4001 Acc: 4001, inv: 2345634 0.00 210.591.20 | Forslag Funktioner ’l
2200006 400z | qo02 Acc: 4002, iny, 0.00 1.000.00] Forslag Ldskriv D
2zonon? 400314003 Acc: 4003, inw: 0.00 1.101.00( Forslan

Som svar pa aktiveringen af 'Overfgr' knappen, genereres en status log:

EKuﬂdE’hFﬂﬂ“ﬂgSk'ﬂddE - Kladdenummer: DAT-400758. 2200004, Kladdenummer: DAT-400758

m_ Total debet Kreditor-/finanskantd mﬂ e efierbeiElnaer
Infolo
I_ ] J Kontroller 3
I_ De falyende meddelelser er udelukkende til din orientering og kreever ikke at du gar noget @
Owerfgr 3
O
Bogfer »l
3 Kontroller bankoplysninger Saldokontral

ES »@3 17-07-2001 (2200006) PBS BST BitalingsService opkresvning

@ Debitors navn og adresse afkortes til 27 tegn (brug evt modtageravn/adresse felteme pa debitor | banktabellen) Funkiioner L
30-08-2001 (2200022) PBS BST BetalingsService opkreevning
@ Debitors navn og adresse afkortes til 27 tegn (brug evt modtageravn/adresse felteme pa debitor | banktabellen) Udskriv s
Bankregler er OK. "

Red 4
Kladden er OK (EIENEETY

'chmailboxidata\PBS_BST_2 bdt' med 22 linje(r)
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Hvis denne status log indeholder gule eller rade informationsmarkeringer,
er der IKKE dannet en opkraevningsfil, og fejlene skal derfor rettes inden
filen kan dannes.

Der kan som i ovenstaende eksempel forekomme bla markeringer pa
enkelte debitorer, hvilket kun er en information, om at der er foretaget
systemmaessige rettelser af data, for at overholde PBS' fil formater.

Placeringen og navnet pa filen er ligeledes beskrevet i status loggen.

Filen skal herefter sendes til PBS (det anbefales at bruge PBS' Mailbox
program til forsendelse af filen).

Efter endt behandling i PBS, kan statusfiler modtages. Disse kan
importeres i AMC-Banking, hvorefter enkeltposterne i
opkraevningsforslaget vil blive opdateret med status fra PBS. (Se
efterfglgende afsnit)

5.1.8 Import af opkraevningsadvis fra PBS

Nar et opkreevningsforslag er feerdigbehandlet i PBS, samt nar de
endelige posteringer af indbetalingerne er sket, danner PBS status- og
kvitteringsfiler, som kan importeres i AMC-Banking.

. . . . ' N,
Dette gores via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Import fra bank'":
B Importfiler [-[O]x]
Fil | Bank | Importtype | Starrel | Dato | = I Manipuler » Importer
~1 3 c\mailboxidatal T1746001 KRE PES BST BS Total import af betalingsadvisering 71 Ap

1 & cihmailboxidatat T2692001.KRAE PBS BST BS Total import af betalingsacvisering 71 Impantereds =n

1 Z c\mailbomd datal T2R98001 KRAE PBSBST BS Total import af betalingsadvisering 71
1

2 cy\mailboxidetal V2864001 KRE | PBSBST | BS Totalimport af betalingsadvisering | 648 Opfrisk |S\et

Veelg filen som er beskrevet udfor Bank 'PBS BST' (banknavnet kan vaere
anderledes, hvis der er blevet oprettet et brugerdefineret banknavn) og
Importtype 'BS Total import af betalingsadviseringer'.

AMC-Banking vil herefter opdatere alle opkreevningsforslag, som matte
have adviseringer i filen.

Opkraevninger i journaler med status ' Gennemfgart' kan bogfaeres.

Var opmaerksom pa, at PBS kan sende filtyper, som ikke egner sig
til import i AMC-Direct Debit. Det kan f.eks. vaere kvittering for
modtagelse af en opkraevnings- eller tilmeldingsfil, som vi har sendt.
De filer, som er interessante i relation til import i AMC-Direct Debit
vil typisk have formatet Dxxxxxxx.BS1, mens de gvrige typer (typisk
med filnavnene Fxxxxxxx.BS1 og Vxxxxxxx.BS1), som ogsa
modtages via PBS Mailbox, blot kan ignoreres.
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5.1.9 Handtering af ukendte indbetalinger

Hvis der i returfilen fra PBS indgéar betalinger, som ikke kan findes i AMC-
Banking kladden vil disse blive handteret via modulets OCR-import.
Ukendte indbetalinger i adviseringsfilen kan forekomme, hvis den
oprindelige opkraevningskladde er blevet slettet eller hvis man selv
udskriver Fl-kort pa samme kreditornummer, som det der benyttes af
PBS lgsningen.

For at imgdekomme disse “fejlsituationer” anbefales det at oprette en

OCR-opseetning i AMC-Banking, som kan handtere de ukendte
indbetalinger.

Ga til AMC-Banking / Opseetning / OCR

[BE OCR-Oplysninger - FI-Kreditornummer: 02521245, Ukendte PBS i _1al x|

Ovversigt I Genereltl Finang information UCFI-LinieI

Reanzkabs id kaonvertering |

F.onverter kunder |

] Ukendte PBS indbetalinger
Fl-indbetalinger

o of

Her oprettes en linie med banken "PBS BST” eller det banknavn, der
under Hovedoplysninger benyttes til PBS BetalingsService Total.

Feltet Fl-kreditornummer skal i dette tilfaelde udfyldes med firmaets PBS-
kreditor nummer, altsa IKKE Fl-kreditornummeret fra indbetalingskortet,
idet det ikke fremgar af den fil PBS sender retur.

Den resterende del af opsaetningen foretages pa samme made som ved
almindelig import af Fl-kort indbetaling, og der henvises derfor til den
generelle vejledning for denne del af opsaetningen i afsnit 3.8 Opsaetning
af OCR.
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5.2 Opsatning af AMC-Direct Debit til PBS
Leverandgrservice
| dette tilleeg til den generelle brugervejledning gennemgas i detaljer,

hvordan du skal opsaette AMC-Direct Debit, hvis du benytter PBS
LeverandgrService.

5.2.1 Opseatning af Hovedoplysninger

I AMC-Bankings menu Opsaetning, Hovedoplysninger findes en
foruddefineret bank med navnet PBS LS. Denne bank definition kan
bruges direkte, eller en ny kan oprettes med valg af PBS_LS generatoren
pa 'Generelt' fanebladet.

Pa 'Generelt' fanebladet, skal felgende information opseettes:

E Howvedoplysninger - Bank: PBS LS, PBS LeverandarService, Danmark

Filer

Oversigt  Generel ] Bankkanta

Mawn |F'BS LeverandarService, Danmark

Generator [PES_LS [y Afslemnings-idl
Sekwvens |Day R Akl ¥

LS nummer |23663

Felt Indhold

Generator Generatornavnet PBS_LS veelges, hvis feltet er tomt.

Sekvens Her veelges en dags sekvens, som er opsat til at samle
betalinger (AMC-Banking/Opsatning/Bank dage/betal
pr.).

Det er meget vigtigt, at der vaelges en sekvens, som
forhindrer, at der kan forekomme flere
opkraevninger pa samme debitor med samme
opkravningsdato.

Standard er medleveret type 'Day', som opfylder dette
krav.

Aktiv Hvis dette felt er markeret kan denne bankopseetning
ses, i andre dele af AMC-Banking.

LS nummer Kreditors PBS nummer i LeverandarService. Nummeret
er 5-cifret.
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5.2.2 Opseetning af filer

Fra AMC-Bankings menu Opseetning, Hovedoplysninger kan man
opseette filerne til brug for PBS LeverandgrService ved at trykke pa
knappen 'Filer'

Herefter abnes nedenstaende billede.

B - Bank: PBS LS. PBS LeveranderService. Danmark

FPBS LS fil |c:'\temp'\F‘ES_LS.t:¢t

1 PBS LS impart |C:\temphDe 11

Maotat |[PBS LeverandarS ervice advizeringsfil vedierende
gennemfarte opkraavninger og betalinger, zamt
timeldte/ afrmeldte debitarer

De enkelte filtyper benyttes til falgende formal:

Fil type

PBS_LS fil

Anbefalet placering / filnavn

Der er ingen generelle krav til placering eller
filnavn, men hvis PBS Mailbox programmet
anvendes, kan det anbefales at:

-placere filen i Mailbox programmets
underbibliotek 'Data’

-filnavnet starter med PBS-kreditornummeret
som farste del.

Eksempel:

Mailbox programmet er installeret pa drev C:,
og PBS kreditornummeret (indtastet i
Hovedoplysninger) er 12345678.

Indholdet i feltet kunne dermed veere:
C:\MailBox\Data\12345678.LS

Bruges ved

Eksport af
opkraevninger
til PBS

PBS_LS
import

Der er ligesom med "PBS_LS fil” filen ingen
generelle krav til placering, men PBS sender
typisk en del filer, som ikke egner sig til import i
AMC-Direct Debit. Det er derfor vigtigt, at finde
ud af, hvilke filer, der er relevante at importere,
og samtidig sikre sig, at du ogsa abonnerer pa
disse filtyper hos PBS. Du skal sgrge for at
abonnere pa "Specificerede indbetalingslister”
hos PBS.

AMC-Direct Debit kan importere filer med;

602-leverancer, som indeholder poster med

Import af
indbetalings-
adviseringer
fra PBS
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transaktionskode 0530 - 0585 (gennemfart
treek/indsaettelse samt diverse afvisninger af
treek/indseettelse).

690-leverancer, som indeholder poster med

transaktionskode 0910 og 0920 (anmaerkninger

til de opkraevnings- og/eller tilmeldingsfiler, vi
har sendt til PBS) Det kan anbefales at:

-placere svarfiler fra PBS i Mailbox
programmets underbibliotek 'Data’

-filnavnet indtastes som D*. + LS2, filnavnet
kan dog afvige i visse tilfeelde, hvorfor det
anbefales at kontakte PBS for yderligere
oplysninger.

Eksempel:

Hvis delsystemet som benyttes er 'LS1' og
Mailbox programmet er installeret pa drev C:
kunne indholdet i feltet PBS_LS import veere:
C:\MailBox\Data\D*.LS1
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5.2.3 Opsatning af bankkonti

Fra AMC-Bankings menu Opseetning, Hovedoplysninger kan man
opsaette de bankkonti, der skal benyttes til brug for PBS LS ved at trykke
pa knappen 'Bankkonti'.

Herefter abnes nedenstaende billede:

E Kont - eget reg.ni_: 3001, 3100002108, Bank: PBS LS

Oversigt l Generelt ]

Waluta...

eqget reg.nr. | Swift fr. B ankkonto Friar...

300002108

Fonboudtog

Foster

Felt Indhold
Valuta Kun konti fert i danske kroner (DKK), kan anvendes.
Eget reg.nr. Feltet skal udfyldes med 4 cifre.
Her udfyldes egen kontos registreringsnr
SWIFT nr. Feltet kan udfyldes, ved opslag i SWIFT tabellen og valg af
egen banks SWIFT nr.
Hvis SWIFT tabellen er tom, kan SWIFT koden oprettes ved
at hoppe til hovedtabel fra feltet (klik med hgjre musetast i
'SWIFT nr." feltet, og veelg 'Ga til hovedtabel')
Bankkonto Feltet skal udfyldes med 10 cifre.
Her udfyldes eget kontonr. (evt. foranstillet med Q'er. |
tvivistilfeelde anbefales det at radfgre sig med banken)
Prioritet Feltet skal udfyldes.

der oprettes flere konti, skal kontoen som

laveste nummer.

Det anbefales at benytte veerdier med 100 i interval. Hvis

opkraevningsbelgbet primaert skal posteres pa, have det
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Efter at forste side er opdateret med relevante informationer, skiftes til
'Generelt' fanebladet:

E Konti - eget reg.nr.: 3001, 3100002108, Bank: PBS LS

Oversigt Generslt ] Kontoudtog

i

Pozter

Tillad waluta |Kun kontoens valuta ﬂ

Brug walutakurs fra |A=apta =

Gebyr valuta |Knntnens wvaluta ﬂ

M odkontotype j |Finans

Modkanta | 11110 [First Uinion

Trarsit konta | ﬂ |
Gebyrkonto | ﬂ |

Gebyr modkonto | ﬂ |
Renteindtasgt | ﬂ |
Rentegebyr | ﬂ |

|Jdtogs belab/data m
Bruger ’—l|

Felterne i billedet har fglgende betydning:

Felt Indhold

eljdexy 404 buiyueg-o9nNyv
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Tillad valuta

Feltet skal have veerdien: 'Kun i kontoens valuta'

Brug
valutakurs fra

Feltet skal have veerdien: 'Axapta’

Gebyr valuta

Feltet skal have veerdien: 'Kontoens valuta'

Modkontotype

Modkonto

Felterne skal udfyldes med de i bank/finans relevante
konti. Du skal udfylde minimum en modkontotype og en
modkonto.
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5.2.4 Opseatning af adviseringstekst

| forbindelse med PBS LeverandgrService er det kreditor, der er forpligtet
til at advisere de debitorer, der opkraeves. Adviseringen kan ikke
foretages gennem den filtransmission, der benyttes ved opkreevningen.
Det har derfor ingen betydning, om du foretager en opsaetning af
advisering under AMC-Banking/Opsaetning/Advisering.

Derimod kan der udskrives/mailes en advisering til debitor fra selve
opkreevningsforslaget i bankkladden.

5.2.5 Opsetning af debitorer

Opseaetning af debitorer i et ny installeret AMC-Banking modul, sker lettest
via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Multi rediger debitor':

B¥ Multi rediger debitor - Bank: , Kontotype: Debitor Ingen post [_[O[=]

Udvalg 1 Standardwaardier
| Debitorkonto | Navn pa dehit | Ekstern konto | Bank | Eetalingstype | Konto/nr. | F | |J Udwalg r
Slet 4
Opdater

Via knappen 'Standardveerdier' specificeres nedenstaende felter:

E Bankopdatering | _ (O]
Ovwersigh l Generelt [LeverandarService Dpkraevning]]
Bank
Barnk, |F'BS LS ﬂ EM |F'BS LeveranderSerdce, Danmark,
Status | Timeld kunds ®|  Mavn |Send timelding af kunde til PES
Betalingstyper
[w |Leverandmr5 ervice opkravning

Felt Indhold

Bank Feltet skal have veerdien: 'PBS LS' (hvis standard bank
navnet benyttes. Hvis der er oprettet et nyt banknavn skal
dette vaelges her)
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Status

Feltet kan i forbindelse med Multi Rediger processen saettes
til falgende veerdier:

Status Beskrivelse

: Send tilmelding af kunde til FES
Tilmelding sendt Tilmelding af kunde sendt bl PBS
k.unde aktiv k.unden er aktiv, og kan opkraeves
Slet kunde Send zletning af kunde tl FBS
Sletning zendt Sletning af kunde sendt tl FBS
F.unde slettet F.unden er zlettet hoz PBS

Fet kundeoplyzninger Send rettelze af kundeopl. tl PES

Rettelze zendt Rettelze af kundeopl. er zendt bl PES

teddelelze fra PBS PBS har rapporteret en fejfl/bemaerk....

Tilmeld kunde

Veelg denne status, hvis du vil have AMC-Direct Debit til at
foretage automatisk tilmelding af dine debitorer til
LeverandarService. Denne funktion kreever at debitors
registrerings- og kontonummer kendes.

Kunde aktiv

Veelg denne status, hvis du allerede benytter LS i et andet
system (og dine debitorer dermed allerede er oprettet i
LenerandgrService). Denne metode kraever ikke kendskab
til debitors registrerings- og kontonummer.

De gvrige statusveerdier ber ikke vaelges i forbindelse med
Multi Rediger.

Betalingstype

Der skal markeres ud for LeverandgrService opkraevning.

Hvis der tidligere er indtastet registrerings- og kontonumre pa debitorerne
i standard Axaptas debitor kontoregister, kan det pa 'Generelt’ fanen
veelges at hente disse numre med til AMC-Banking i forbindelse med
oprettelsen (kontonumre i standard Axapta benyttes ikke ellers i AMC-
Banking). Se i agvrigt yderligere beskrivelse af denne funktionalitet i afsnit
4.1 Masseoprettelse af kreditorer via Multi Rediger

Nar opsaetningen af standardveaerdier er afsluttet, lukkes dette billede, og
der foretages et 'Udvalg' af debitorerne. Der bgr afgreenses pa danske

debitorer !

B Multi rediger debitor - Bank: . Kontotype: Debitor Ingen post

Udhvaly |

| Debitorkonto | Nawvh pa debit | Ekstern konto Bank Betalingstype | Konto/nr. | P| |;|
Slet 4
Udhvalg (debitarer) Opdater

¥un mye debitarerl™
oK I Annuller | Udveelg
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Hvis der gnskes foretaget en automatisk tilmelding af debitorerne i PBS (i
standard veerdier skal der veere valgt 'Tilmeld kunde' som status)
opdateres/tilrettes 'Konto/nr." feltet i det uds@gte udvalg, sa det overholder
formatet 4 cifres registreringsnummer + 10 cifres kontonummer, i alt 14
cifre uden skilletegn.

E Multi rediger debitor - Bank: PBS LS. Kontotype: Debitor

Udwalg I Standardwaerdier
Diehitorkanto | Mavn pd debitor | Ekstem korta [ Bank [ Betalingstype [ Kontosni. [r] = Udvalg "
|| 4000 | Light and Design 4000 PBS LS LeveranderService opkraevning | 23652145236521 |V Slet »
4007 | The Bulb30123456... | 4001 PBS LS LeveranderService opkraevning | 6854368713613 | W
] 4002 | The Bright ldea 4002 PBS LS LeveranderService opkreevning | 38743168541365 | %
I 4003 | Office Lights Inc. 4003 PBS LS LeveranderService opkreevning | 87136354368541 |V
[ 4004 | The Specialist 4004 PBS LS LeveranderService opkraavning ~
B 4005 | Office Supplies Ine. | 4005 PBS LS LeveranderService opkrasvning | 38731867138713 | W
B 4006 | Furniture " orld 4006 PES LS LeweranderService opkraevning | F1687138671313 |
[ 4007 | Office Design Inc. 4007 PBS LS LeveranderService opkravning ]
3 EE
4009 | Habitat 4009 PBS LS LeveranderService opkraavning I~
4010 The Lamp Shop 4010 PBS LS LeveranderService opkravning ] Jj
Sekvens 4

Herefter veelges knappen 'Opdater’

Hvis der ikke gnskes automatisk tilmelding af debitorerne i PBS (i
standard veerdier skal der veere valgt 'Kunde aktiv' som status) , veelges
knappen 'Opdater' med det samme, uden redigering af 'Konto/nr.' feltet.

5.2.6 Automatisk tilmelding af debitorer i PBS

Hvis der ved oprettelsen af debitorerne, blev valgt 'Tilmeld kunde' som
status pa debitorerne, skal der nu foretages en eksport til PBS.

Dette gores via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Exporter til bank'.

B8 Exportfiler [_[O] |
Fil | Bank | Expart bype: | Starrelze | Dato | |§________Manipuler % I
& c\maiboxhdatatPES_BSTH... PES BST | Oprettelse af nve betalin...
= R . . . ; E=porterede
& & \tempiAutoGirakd gr.tst AutaGira | Medaivanderegister fil 900
] = ghtemphPES_LS. bt FES LS Oprettelse/zndring af de... 576 Olpfrizk

Veelg filen som er beskrevet udfor Bank 'PBS LS' (banknavnet kan veere
anderledes, hvis der er blevet oprettet et brugerdefineret banknavn) og
Exporttype 'Oprettelse/aendring af debitorer'.

Den eksporterede fil skal sendes til PBS (det anbefales at bruge PBS'
Mailbox program til forsendelse af filen).

Nar filen er dannet bliver status pa debitor automatisk sat til "Tilmelding
sendt”, hvilket betyder, at debitor ikke vil kunne indga i fremtidige
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opkraevningsforslag, for der er modtaget en returfil fra PBS, eller status
manuel eendres til "Aktiv kunde”.

Der vil blive tilbagesendt en fil fra PBS, som indeholder en be- eller
afkreeftelse pa oprettelse af debitorerne. Denne fil kan importeres i AMC-
Direct Debit. Importfunktionen er beskrevet i afsnit 5.2.8 Import af
returfiler fra PBS

5.2.7 Forsendelse af opkraevningsforslag til PBS

Efter at opkraevningsforslaget er dannet, kan det sendes til PBS. (For
information om dannelse af opkraevningsforslaget, henvises til afsnit 9.

EKundthelﬂlingsklﬂdde - Kladdenummer: DAT-400758. 2200004, Kladdenummer: DAT-400758

| Balance I Total debet Total kredit Kreditor-ffinanskontol Overfar| Seg efter betalinger

| D00 Kladden [ 290509327 Kladden | 230507327  [Lightand Design [annuleret =l Conal R
ontroller

| 000 Prbilag[ 1000000 Prbilag[ 7000000 [wachavia

Onrerfar

Oversigt |Genere\l| Bank | Eankoplysmnger' HIS(DHkl D\mensmn' Fejllog | Arller KIEdHE
L AarmllenkbilEe
Posteringstekst Kredit| Status o Saldokontrol
Acc: 4000, inv: 0.00 10.000.00| Forslag —
2200005 Acc: 4007, inv: 2345634 210.591.20 | Farslag Funktioner Pl
2200006 4002 | 4002 Acc: 4002, inw: 0.00 1.000.00| Forslag Usskriv N
2200007 400314003 Acc: 4003, iny: 0.00 1.101.00 Forslao

Som svar pa aktiveringen af 'Overfgr' knappen, genereres en status log:

EE Infolog
D& felgende meddelelzer er udelukkende tl din orientering @

og kraever ikke at du gar noget.

] Kontroller bankoplysninger

Fud op |

Hvis denne status log indeholder gule eller rade informationsmarkeringer,
er der IKKE dannet en opkraevningsfil, og fejlene skal derfor rettes inden
filen kan dannes.

Der kan forekomme bla markeringer pa enkelte debitorer, hvilket kun er

en information, om at der er foretaget systemmaessige rettelser af data,
for at overholde PBS' fil formater.
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Placeringen og navnet pa filen samt det totale opkraevningsbelgb pr. dato
er ligeledes beskrevet i status loggen.

Filen skal herefter sendes til PBS (det anbefales at bruge PBS' Mailbox
program til forsendelse af filen).

Efter endt behandling i PBS, kan statusfiler modtages. Disse kan
importeres i AMC-Banking, hvorefter enkeltposterne i
opkraevningsforslaget vil blive opdateret med status fra PBS. (Se
efterfglgende afsnit)

5.2.8 Import af returfiler fra PBS

Nar et opkreevningsforslag er feerdigbehandlet i PBS, samt nar de
endelige posteringer af indbetalingerne er sket, danner PBS status- og
kvitteringsfiler, som kan importeres i AMC-Banking.

Dette gores via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Import fra bank':

B Importfiler [_ (O] x|
Fil | Eank | Imparttupe | Storrelze | Data ﬂ Manipuler »
'i{ll-'] # c:\temp\BE;fik.th BEC : Flk_lmpaort [remme—r
"i@] & C\tempSBGfik. kst EG Online | FIK_Import
':{T_r_"l & ci\tempiboofpost. exp LUritel Uritel Posteringzdata Opfrisk
CdlJC\TEMPADABE7 454152 LeveranderService Import | 268 ]
=0T 2] o \temp\DDEfik. bt DDE DDB_FIK_Import
=AMy =] CATEMPYFIK sektor bt Unitel MI_FIK_Import
= | covtemph) Nfik. bt Jysketet | JuskeMet PBS Fl-advis
=0T 2] c:\tempiKaSelFIK bt Kasel FIK_lmpart
=1 E] c\tempiklinkg.in K-LinkG... = K-Link global impart -

— Zlotetoid o_xx nnr [T Tl Tl o NS
" | ;IJ

Veelg filen som er beskrevet udfor Bank 'PBS LS' (banknavnet kan vaere
anderledes, hvis der er blevet oprettet et brugerdefineret banknavn) og
Importtype 'LeverandgrService Import'.

AMC-Direct Debit vil herefter opdatere alle opkreevningsforslag og/eller
debitorstatus, som matte have adviseringer i filen.

Opkraevninger i journaler med status 'Gennemfgrt' kan bogferes.

Var opmaerksom pa, at PBS kan sende filtyper, som ikke egner sig
til import i AMC-Direct Debit. Det kan f.eks. vaere kvittering for
modtagelse af en opkraevnings- eller tilmeldingsfil, som vi har sendt.
De filer, som er interessante i relation til import i AMC-Direct Debit
vil typisk have formatet Dxxxxxxx.LSx, mens de @vrige typer (typisk
med filnavnet Vxxxxxxx.LS1), som ogsa modtages via PBS Mailbox,
blot kan ignoreres.
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5.3 Opsatning af AMC-Direct Debit til PBS
Betalingsservice Basis
| dette tilleeg til den generelle brugervejledning gennemgas i detaljer,

hvordan du skal opsaette AMC-Direct Debit, hvis du benytter PBS
BetalingsService Basis.

5.3.1 Opsatning af Hovedoplysninger

I AMC-Bankings menu Opsaetning, Hovedoplysninger findes en
foruddefineret bank med navnet PBS BS. Denne bank definition kan
bruges direkte, eller en ny kan oprettes med valg af PBS_BS generatoren
pa 'Generelt' fanebladet.

Pa 'Generelt' fanebladet, skal felgende information opseettes:

E Hovedoplysninger - Bank: PBS BS, PBS BetalingsService Ba ;lglil
Oversigt  Generel | Bankkonto |
i I Fler |
Bank IW Mawvn IPBS BetalingsService Basis
Generator lm Sekvens m
Respitdage [K.azzerabat] I_D Afstemningz-id IdatDDDDDE

Rezpitdage [Forfald] I 0 Aktiv v

FES nr. |D28291 26 Del-system IBS'I

Debitor Grp. I

Felt Indhold

Generator Generatornavnet PBS_BS vaelges, hvis feltet er tomt.

Sekvens Her vaelges en sekvens, som er opsat til at samle betalinger (AMC-
Banking/Opsaetning/Bank dage/betal pr.).

Standard er medleveret typen 'Total', som opfylder dette krav.

Aktiv Dette felt skal vaere markeret, for at denne bankopsaetning kan ses, i
andre dele af AMC-Banking.

PBS nr. Kreditors PBS nummer

Debitor Grp. Kreditors debitorgruppenummer hos PBS. Feltet skal udfyldes. Hvis
der kun findes én debitorgruppe under PBS-nummeret, vil den
normalt have vaerdien '00001".

Del-system Det med PBS aftalte del-system navn (fx KRA ved test og BS1 ved
drift)
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5.3.2 Opseaetning af filer

Fra AMC-Bankings menu Opseetning, Hovedoplysninger kan man

opseette filerne til brug for PBS BS Basis ved at trykke pa knappen 'Filer'

Herefter abnes nedenstaende billede.

[BE - Bank: PBS B5, PBS BetalingsService Basis

=101

(1 PBESESO0R03 Ic: “termphPE SOG03. kst

(1 PBSBSOBOS [ \terp\PBSOGNE b

Motat |Eksportfil til PES med 0601 leverance [opkrasvning
af kunder]

L

Pa neaeste side finder du en detaljeret beskrivelse af de enkelte filtyper.
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De enkelte filtyper benyttes til falgende formal:

PBSBS0601

Fil type Anbefalet placering / filnavn

Der er ingen generelle krav til placering eller filnavn, men
hvis PBS Mailbox programmet anvendes, kan det
anbefales at:

-placere filen i Mailbox programmets underbibliotek 'Data’
-filnavnet starter med PBS-nummer som farste del.

Eksempel:
Mailbox programmet er installeret pa drev C:, og PBS
nummeret (indtastet i Hovedoplysninger) er 12345678.

Indholdet i feltet kunne dermed veere:
C:\MailBox\Data\12345678.BS

Bruges ved

Eksport af
opkreevninger til
PBS

PBSBS0602

Denne filtype modtages fra PBS og indeholder de
indbetalinger, afvisninger og tilbagefarsler, der er
gennemfart.

-filnavnet indtastes som D*. + delsystemnavn

Eksempel:

Hvis delsystemet som benyttes er 'BS1' og Mailbox
programmet er installeret pa drev C: kunne indholdet i
feltet PBSBS0602 veere:

C:\MailBox\Data\D*.BS1

Import af
indbetalings-
adviseringer fra
PBS

PBSBS0603

Denne filtype modtages fra PBS og indeholder oplysninger
om PBS kundernes tilmeldinger og afmeldinger.

Filnavnet vil veere bygget op efter samme princip som
0602 leverancen, d.v.s. som D*. + delsystemnavn.

Eksempel:

Hvis delsystemet som benyttes er 'BS1' og Mailbox
programmet er installeret pa drev C: kunne indholdet i
feltet PBSBS0603 veere:

C:\MailBox\Data\D*.BS1

Import af
aftaleoplysninger
fra PBS

PBSBS0605

Der er ingen generelle krav til placering eller filnavn, det
kan anbefales at:

-placere filen i Mailbox programmets underbibliotek 'Data’
-filnavnet starter med navnet TILMELD som fgrste del.

Eksempel:

Mailbox programmet er installeret pa drev C:.Indholdet i
feltet kunne dermed veere:
C:\MailBox\Data\TILMELD.BS

Eksport af
oprettelses-
anmodninger til
PBS
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5.3.3 Opsatning af bankkonti

Fra AMC-Banking/Opseetning/Hovedoplysninger kan man opsaette de
bankkonti, der skal benyttes til brug for PBS BS Basis ved at trykke pa
knappen 'Bankkonti'.

Herefter abnes nedenstaende billede:

E Konti - Eget reg.nr.: 2223, 0651164753, Bank: PES BS = II:Illl

Owersigt | Generelt I

Kontoudtog

Bankkaonto
OE511E4753

LCheck. afztemning |
Finanspost afstemningzstatus |

Felt Indhold

Valuta Kun konti fert i danske kroner (DKK), kan anvendes.
Eget reg.nr. Feltet skal udfyldes med 4 cifre.
Her udfyldes egen kontos registreringsnr
SWIFT nr. Skal ikke udfyldes
Bankkonto Feltet skal udfyldes med 10 cifre.
Her udfyldes eget kontonr. (evt. foranstillet med 0)
Prioritet Feltet skal udfyldes.
Det anbefales at benytte vaerdier med 10 i interval. Hvis
der oprettes flere konti, skal kontoen som
opkraevningsbelgbet primaert skal posteres pa, have det
laveste nummer.
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Efter at forste side er opdateret med relevante informationer, skiftes til
'Generelt' fanebladet:

E Konti - Eget reg.nr.: 2223, 0651164753, Bank: PBS BS = | EI|1|

Dwersigh  Generelt I Kaontaudtog

I
P Check afstemning |
[E rchange ot IS

I

J Finanspost afstemningsstatus
-

Tillad waluta IKun kontoens valuta

Brug valutakurs fra IAHapta Vl

Gebyr valuta E:Eet.aliru:|:5:-.-'.all_1t.a j

Finans I8 [ETE
Modkaontatype IFinans j IFinans
Modkonta I BE31 IDen [ anske Bank - kassekredit

Transit konto I

Gebyrkonto I

Gebyr modkonto I

Renteindtaegt I

leflefle]le] L]

Henteudgifll

Bankafstemning

Udtogs beleb/dato IJa - l
Bruger I nI
Startdata I

Felt Indhold

Tillad valuta Feltet skal have veerdien: 'Kun i kontoens valuta'

Brug valutakurs | Feltet skal have vaerdien: 'Axapta’
fra

Gebyr valuta Feltet skal have veerdien: 'Kontoens valuta'

Modkontotype, Felterne skal udfyldes med de i bank/finans relevante
konti. Du skal udfylde minimum en modkontotype og en
Modkonto, modkonto.

Gebyrkonto,

Gebyrmodkonto
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5.3.4 Opseatning af adviseringstekst

For at debitorerne kan modtage en fyldestgerende advisering om de
opkraevninger, du sender, skal du foretage en opsaetning af adviseringen
under menupunktet AMC-Banking/Opsaetning/Advisering. Du finder en
detaljeret vejledning til denne del af opsaetningen i afsnit 3.5 Opsaetning

af advisering.

5.3.5 Opsatning af debitorer

Opseetning af debitorer i et ny installeret AMC-Banking modul, sker lettest

via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Multi rediger debitor":

E Multi rediger debitor - Bank: , Kontotype: Debitor Ny post alglzl
Udvalgl Standardvaerdier |
| Debitorkonte | Mavn pé debitor Ekstem konto Bark Betalingstype Kanto/mr P. > Udvalg ’l
*| ﬂw Slet >|
Opdater |
Kl _'ILI
Sekvens nl
: y
Via knappen 'Standardveaerdier' specificeres nedenstaende felter:
E= Bankopdatering i [m] 4|
Ovwersigh | Generelt [BetalingsS ervice opkresvning] I
— Bank
B ank |F'ES BS ﬂ M avh |F'ES BetalingzService Baszis
Statuz |Ti|me|d kunde ﬂ M avh IN_|,| kunde. zom zkal tilmeldes PES
— Betalingzstyper
v B etalingsS ervice opkragvning
— Beskrivelze
Debitor opkraevning wia PES' opkraevningzsystem BetalingsService B asis.
)
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Felt Indhold

Bank Feltet skal have veerdien: 'PBS BS' (hvis standard bank
navnet benyttes. Hvis der er oprettet et andet banknavn skal
dette vaelges her)

Status Feltet kan seettes til falgende veerdier:

Status Besknvelze

Tilmeld kunde My kunde, zom zkal timeldes: PBS

Tilmelding zendt Tilmelding zendt tl PBS

F.unde akti Akt kunde, zom kan opkreeves

K.unde afrmeldt Kunden er afmeldt, og kan ikke opk...
Tilmeld kunde

Veelg denne status, hvis du vil have AMC-Direct Debit til at
foretage automatisk tilmelding af dine debitorer til
BetalingsService. Denne funktion kraever at debitors
registrerings- og kontonummer kendes.

Tilmelding sendt

Denne status benyttes ikke i forbindelse med oprettelse af
nye debitorer. Den seettes automatisk pa debitoren, nar
tilmeldingsfilen er eksporteret til PBS.

Kunde aktiv

Veelg denne status, hvis du allerede benytter BS Basis i et
andet system (og dine debitorer dermed allerede er oprettet
i BetalingsService), Denne status vil ogsa blive benyttet,
hvis du importerer en fil med aftaleoplysninger fra PBS
(leverance 0603) og debitor ikke findes i banktabellen i
forvejen.

Kunde afmeldt

Denne status benyttes ikke i forbindelse med oprettelse af
nye debitorer, men saettes pa debitorer, som har afmeldt
deres PBS aftale. Denne status vil derfor kun blive aktuel,
nar du importerer 0603 filer med aftaleoplysninger fra PBS.

Betalingstype

Der skal markeres ud for BetalingsService opkravning.

Hvis der tidligere er indtastet registrerings- og kontonumre pa debitorerne
i standard Axaptas debitor kontoregister, kan det pa 'Generelt’ fanen
veelges at hente disse numre med til AMC-Banking i forbindelse med
oprettelsen (kontonumre i standard Axapta benyttes ikke ellers i AMC-

Banking).

Nar opsaetningen af standardveerdier er afsluttet, lukkes dette billede, og
der foretages et 'Udvalg' af debitorerne. Der bgr som minimum afgreenses
pa danske debitorer.
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Da du gnsker at foretage en automatisk tilmelding af debitorerne i PBS (i
standard veerdier skal der vaere valgt 'Tilmeld kunde' som status)
opdateresttilrettes 'Konto/nr.' feltet i det udsggte udvalg, sa det overholder
formatet 4 cifres registreringsnummer + 10 cifres kontonummer, i alt 14

cifre uden skilletegn.

Herefter veelges knappen 'Opdater’.

E Multi rediger debitor - Bank: PBS BS, Kontobype: Debitor

Udwalg |
Diebitorkonta | Navn pé debitor
3 My kunde Jetal [Eevning
b 20151413 | Cykelborgen 20191413 PES BS BetalingzService opkraevning 19721649687112  |[#
20203040 | Gunnars Cykler 20203040 PES BS BetalingsService apkraevning 45215324534555 |
25101520| Herning Cukeltrans... | 25101520 PES BS BetalingsService apkraevning 234622345623455 |
25102030 City Cykler 25102030 PES BS BetalingsService apkraevning 6456345632453 ([
30405060 | Glostrup Cykelforre... | 30405060 PES BS BetalingsService apkraevning 34623563456343 ([
31414971 | Redovre Cykelbors | 31414971 PBS BS BetalingsService opkraevning 34623462345444 |
39786735 | WeeltePeters Cykler | 39786735 PBS BS BetalingsService opkraevning 23462364563454 |
45126791 | Skagens Herrecykl... | 451267591 PBS BS BetalingsService opkraavning 7345734FERE4E ([
E38741E5 | Ny debitor E98741E5 PBS BS BetalingsService opkraavning 34574E37E45EE |
86126576 | RadioBarzen 8B126576 PBS BS BetalingsService opkraavning 474FE74663564 | =
ki = _'l_I
Sekvens nl

= (=]
Standardvaerdier |
Udvalg »|
Slet »|
Opdater |

Husk efterfelgende at slette udvalgte, sa skaermbilledet er tomt.

5.3.6 Automatisk tilmelding af debitorer i PBS

Hvis der ved oprettelsen af debitorerne, blev valgt 'Tilmeld kunde' som
status pa debitorerne, skal der nu foretages en eksport til PBS.

Dette gores via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Exporter til bank'.

B Exportiiler O] x|
Fil | Bank | Erport type | Starelse | Dato | i Manipuler Péi
1 # o htempiitol ok gr et AutoGina Medgwan.dereglster fil Exparterede |
1 & cMemplavtalekore. dat AvtaleG...  Konwertering av kunden...

[T & cMtemp\PBS_BSTHuw kst PES BST  Oprettelze af rpe betalin... Opifrizk |
1 E cMemptPBS_LS tt PES LS  Oprettelze/zending af de...
= cohtemphPBSOE0E et PES BS Ajourferingstranzaktioner ...

Veelg filen som er beskrevet udfor Bank 'PBS BS' (banknavnet kan veere
anderledes, hvis der er blevet oprettet et brugerdefineret banknavn) og

Exporttype 'Ajourfaringstransaktioner til PBS'.

Den eksporterede fil skal sendes til PBS (det anbefales at bruge PBS'

Mailbox program til forsendelse af filen).

Der vil blive tilbagesendt en tekst fil, med en lsesbar information om
modtagelsen af oprettelsesfilen. Denne tekst fil kan ikke importeres i
AMC-Banking. | stedet anbefales det at &bne den i f.eks. Notepad.
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Nar filen er dannet bliver status pa debitor automatisk sat til "Tilmelding
sendt”, hvilket betyder, at debitoren afventer returmelding fra PBS.

5.3.7

Import af returmelding fra PBS

Pa baggrund af vores tilmeldingsfil vil PBS sende en fil retur med
resultatet af de enkelte debitorers tilmeldinger. Denne fil importeres via
menupunktet AMC-Banking/Periodisk/Importer fra bank.

[ Importhiler [ ] 5
Fil | Bank | I rporttype: | Starrelze | Dato ;l M anipuler ll
':"1_]"] i o Mtemphocr bt BankGirot DEH-imp?rt . [—— |
=1 | c\temp\PBS_BSTIn.txt PBS BST | BS Totalimpart af betalin..

':{I_h] 2| chtemphPES_LSin.tat FBS LS LeverandarS ervice npart
'i'pl'] = cohtemphPBSOB02 tat FES BS Betalingsoplyanigner fra ...
= cohtemphPBSOE03. tat PES BS Aftaleoplyzninger fra FES
"i@] Z cMemphptg.imp PostGirot  PostGirot redovisning imp...
':{I_h] Z| chtempharetpay. et Solokulti  Salo Reference Payments J
'i'pl'] F| cohtemphth® ¥ Telepay DrB kontoinformagion (k...
Avtalel...

"i@] Z| cohtemphtboc™.dat

— £ P Y
4

Tl

BES konterings import

[ W FUURT N, ) P

5"

Filnavnet herover er ment som et eksempel. PBS vil normalt navngive
filen D*. XXX (hvor XXX er det valgte delsystem).

Nar filen er importeret vil der kunne ske to ting, afheengig af om den

aktuelle debitor findes i banktabellen i forvejen:

4. Hvis debitor findes i banktabellen under banken PBS BS (forudsat
standard banken er valgt under hovedoplysningerne) vil statusfeltet
blive opdateret med veersiden "Kunde aktiv’. Samtidig vil det
kontonummer, som stod i "Konto/nr.” feltet blive udskiftet med
debitors aftalenummer hos PBS. Aftalenummeret er grundlaget for
de fremtidige opkraevninger, og det er derfor ikke laengere
ngdvendigt at opbevare oplysningen om debitors bankkontonr.

5. Hvis debitor ikke kan findes i banktabellen (hvis han/hun selv har
tilmeldt sig gennem sin bank), vil der blive oprettet en ny linie i
"Multi Rediger debitor”, som herefter skal opdateres for at blive
overfgrt til banktabellen. For at kunne bevare overblikket over evt.
nye debitortiimeldinger er det derfor vigtigt, at Multi Rediger debitor
altid er tomt under normal drift af systemet. Samtidig er det ogsa
vigtigt, at du under "Standardvaerdier” i Multi Rediger debitor altid
har valgt "Kunde aktiv” i feltet Status, da denne status benyttes ved
opdatering til banktabellen.
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5.3.8 Forsendelse af opkraevningsforslag til PBS

Efter at opkraevningsforslaget er dannet, kan dette sendes til PBS. (For
information om dannelse af opkraevningsforslaget, henvises til afsnit 9).

EKundthelﬂlingsklﬂdde - Kladdenummer: DAT-400758. 2200004, Kladdenummer: DAT-400758

| Balance I Total debet Tatal kredit Kreditar-/ to Overfor - Seg efter betalinger
| D00 Kladden [ 290509327 Kladden | 230507327  [Lightand Design [annuleret =l Conal R
ontroller
| 000 Prbilag[ 1000000 Prbilag[ 7000000 [wachavia =
Owertgr
Owversigt |Genere\l| Bank | Eankoplysmnger' HIS(DHkl D\mensmn' Fejllog | AnmullErkEAEE

AnrullerbilEe

Kontonumm.. | Ekstern k -

4000 {4000 Acc: 4000, inv: 0.00 10.000.00| Forslag

Posteringstekst Kredit | Status

Saldokontrol

2200005 Acc: 4001, inyv: 2345634 210.591.20 | Farslag Funktioner >|
2200008 4002 | 4002 Acc: 4002, inw: 0.00 1.000.00| Forslag .

Udskriv 4
2200007 400314003 Acc: 4003, iny: 0.00 1.101.00 Forslao

Nar overfar knappen er aktiveret, kan filen sendes til PBS (det anbefales
at bruge PBS' Mailbox program til forsendelse af filen).

Efter endt behandling i PBS, kan statusfiler modtages. Disse kan
importeres i AMC-Banking, hvorefter enkeltposterne i
opkraevningsforslaget vil blive opdateret med status fra PBS. (Se
efterfglgende afsnit)

5.3.9 Import af opkraevningsadvis fra PBS (0602 leverancer)

Nar et opkreevningsforslag er feerdigbehandlet i PBS, samt nar de
endelige posteringer af indbetalingerne er sket, danner PBS status- og
kvitteringsfiler, som kan importeres i AMC-Banking.

Dette gores via AMC-Bankings menupunkt Periodisk, 'Import fra bank':

B Importfiler =101 x|
Fil | Bank | Importtype | Starelze | Dato ;l td anipuler >|
=M =] o \emptPES_BSTIntt FES BST  BS Total impart af betalings. . |

= . R mparterede |
'i{f_,"l & e\temphPBS_LSin.tut FES LS LeveranderService Import
“empiPBSOB02 tet Betalingsoplysnigner fra PBS ““ Opfrisk |
=1 & o \emph PESO603. bt FESBS  Aftaleoplysninger fra PES
=0y 2| covtemphpta.imp PostGirot  PastGirot redavishing import
'i{f_"] & \temphsrefpap tat Solobuli  Solo Reference Payments
"i_“l-'] Z| \temphtb® Telepay DrE kontoinformasjon [kont...
'1“_“] & eMtemphtboc® dat AwtalelG...  BBS konterings import
'i'!f_,"l & \temphtp.dat Telepay Returfiler fra Telepay =

A

Veelg filen som er beskrevet udfor Bank 'PBS BS' (banknavnet kan vaere
anderledes, hvis der er blevet oprettet et brugerdefineret banknavn) og
Importtype 'Betalingsoplysninger fra PBS'.

AMC-Banking vil herefter opdatere alle opkraevningsforslag, som matte
have adviseringer i filen.

Opkraevninger i journaler med status ' Gennemfgrt' kan bogferes.
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Var opmaerksom pa, at PBS kan sende filtyper, som ikke egner sig
til import i AMC-Direct Debit. Det kan f.eks. vaere kvittering for
modtagelse af en opkraevnings- eller tilmeldingsfil, som vi har sendt.
De filer, som er interessante i relation til import i AMC-Direct Debit
vil typisk have formatet Dxxxxxxx.BS1, mens de gvrige typer (typisk
med filnavnene Fxxxxxxx.BS1 og Vxxxxxxx.BS1), som ogsa
modtages via PBS Mailbox, blot kan ignoreres eller abnes ved hjalp
af f.eks. Notepad.
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Betalingsforslag

| dette afsnit gennemgas, hvordan du arbejder med automatiske
kreditorbetalingsforslag i AMC-Banking. En forudsaetning for at du kan
kare automatiske betalinger er, at du har foretaget en passende en
opseetning af modulets grunddata samt oprettet dine kreditorer i
banktabellen. Hjaelp til disse punkter finder du i de indledende afsnit til
denne brugervejledning.

6.1 Krav til kreditorposteringer

Det er vigtigt at forsta, hvilke krav der stilles til de kreditorposteringer,
som du gnsker at f4 med i dine betalingsforslag. Posteringerne kan
bogfares flere forskellige steder, men faelles for dem alle er, at:

e posteringen skal vaere godkendt.

o den aktuelle kreditor skal veere oprettet i banktabellen med en
betalingstype tilhgrende den bank, som betalingsforslaget sgges pa.

e posteringen ma ikke vaere valgt til udligning i nogen anden kladde i
Axapta, hvis man har valgt at kontrollere for dette under opsaetningen
af parametrene.

6.2 Bankkladden

Bankkladden benyttes til at fremsgge kreditorposteringer og danne
betalingstransaktioner af disse. Derudover kan der pa baggrund af
kladdelinierne dannes filer til indlaesning i bankens betalingssystem, og
der foretages endvidere kontrol af, om kladdelinierne vil kunne danne
valide betalinger til bankens system.

Den daglige handtering af betalinger sker under menupunktet
“Bankkladde kreditor”.

Oprettelse af en bankkladde fungerer som udgangspunkt pa samme
made som andre kladder i Axapta. P& baggrund af de kladder, som du
tidligere har oprettet i opsaetningen af modulet, vaelger du den kladde,
som du gnsker at arbejde med.

E Bankkladde - Kladdenummer: 14, Indenlandske hetalinger, Bogfart: Mej

Allesdbne/Bogfarte I.&bne - | Linjer

= : — : Kt
Overgigt |Genelelt| Spaemng' H|stcunk| Feﬂlogl Aol

Eogfar

Kladdenawn Fladde.. | Mavn B.
[ elstere e

I

klofi]o
| » EEES 14| Indenlandske betalinger 311039 | ||
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Felterne i oversigtsbilledet har felgende betydning:

Felt Betydning

Kladdenavn Her veelges en af de kladder, som er oprettet under
Opseaetning/Kladder.
Kladdenummer Systemet vil automatisk tildele kladden et nummer

pa baggrund af den nummerserie, der er valgt som
reference til Finans/Kladdenummer. Det vil sige, at
betalingskladder bliver nummereret efter samme
princip som alle gvrige kladder i Axaptas finans,
debitor og kreditorserier.

Navn Feltet vil blive forudfyldt med kladdenavnet, som blev
oprettet i opseetningen, men kan overskrives, hvis
man gnsker et mere beskrivende navn for det
aktuelle .betalingsforslag.

@vrige kolonner De sidste fem kolonner i kladdeoversigten har
faglgende betydning:

B = Bofgert (Kladden er bogfart)
K = Kladden er overfoart til en anden finanskladde

O = Kladden er overfart til banken (der er dannet en
fil til banken)

| = Kladden indeholder linier
L = Kladden indeholder oplysninger i logteksten

Du kan ikke a&endre i disse felter — de er kun til
orientering.

| kladdeoversigten klikker du pa knappen “Linier”, hvilket abner kladden,
og der kan kgres et betalingsforslag.

Nar du har abnet din betalingskladde, kan du starte kerslen af dit
betalingsforslag. Du bar ikke taste manuelt i kladden, idet automatikken i
betalingsforslaget dermed saettes ud af funktion.

Linier i en betalingskladde skal derfor altid oprettes ved hjeelp af de
automatiske funktioner i kladden. Det kan enten ske ved hjaelp af en
segning i hvilken, du far mulighed for at foretage en afgraensning helt
efter dit eget valg eller ved hjeelp af funktionen "Manuel betaling”, hvor
alle betalingsinformationer kan indtastes manuelt.
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6.3 Sog betalinger

Den letteste made at oprette betalinger i kladden er at kare en automatisk
sggning.

Klik pa knappen “Opret betalinger” og derefter "Sag efter betalinger”.

Det fglgende billede benyttes til at definere de naermere vilkar for
sggningen samt til at afgraense, hvilke kreditorposteringer, der skal
medtages.

= sogning efter betalinger |

m.. m Udvaelg |

Medtag dehitar [~ Kreditarkonto |

Kontroller salda [~

Gruppe I
Check finans [~ Valuta |
Data ved 'total'l E Landl
Rabat dato I E :
Abrhe kreditorposteringer
Forfaldzdata |15-1 0-2004 E I
Farfaldsdata
Kasserabat type I gjeste rabat belab =l I
Drata
Betalingsmetode IBetaI kun efter forfald j
Rabatdato I

Eetal fra bank IDDB HI

Kreditorposteninger 1

Bilag |

Faktura I

ak I Annuller

Felterne i sagebiledet har felgende betydning

Felt Betydning

Medtag debitor Hvis du markerer denne boks, vil du fa4 en advarsel
under sggningen, hvis en kreditor ogsa er debitor, og
sidstnaevnte har en saldo. Funktionen forudsaetter
altsa, at kreditor i leverandertabellen er
sammenknyttet med en debitorkonto.

Soegningen vil kun advare om dette forhold, og
der vil altsa ikke ske nogen automatisk justering
af betalingsbelgbet.

Kontroller saldo En markering i denne boks vil sikre, at vi ikke kommer
til at betale til en kreditor, hvis betalingen far dennes
saldo til at ga i debet.

Soegningen vil kun advare om dette forhold, og
der vil altsa ikke ske nogen automatisk justering
af betalingsbelgbet.
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Check Finans

En markering i denne boks vil kontrollere, om saldoen
pa bankkontoen er tilstreekkelig til at deekke de
fremsagte betalinger. Er det ikke tilfaeldet, vil
sggningen resultere i en advarsel, der vil altsa ikke
ske nogen justering af betalingsbelobet.

Dato ved “total”

Datoen i dette felt benyttes alene til at styre
betalingsdatoen, hvis den valgte sekvens ikke
automatisk kan beregne en betalingsdato. Det vil
sige, at denne dato kun bruges, hvis du pa en bank
eller en kreditor har valgt at tilknytte sekvensen
"Total” eller en lignende sekvens med tilsvarende
egenskaber.

Rabatdato

Hvis du vil udnytte kasserabatter i din sggning, kan
du i dette felt skrive en dato, som vil blive blive brugt
som afgraensning i segningen. Kasserabatter, som
kan udnyttes frem til og med denne dato, vil komme
med i betalingsforslaget.

Forfaldsdato

Hvis din sggning alene skal basere sig pa almindelige
forfaldsbetingelser, kan du i dette felt indtaste en
dato, som vil blive brugt som afgreensning i
segningen. Fakturaer, som forfalder frem til og med
denne dato, vil komme med i betalingsforslaget.

Kasserabat type

Hvis du sager efter kasserabatter, kan du i dette felt
veelge, hvlken kasserabatmulighed, der skal bruges
pa de enkelte fakturaer. Valget har kun betydning,
hvis der er flere rabatmuligheder pa en faktura. | dette
tilfeelde kan du veelge, om sggningen skal bruge det
stgrste rabatbelgb eller den seneste rabatdato.

Betalingsmetode

Her veelges efter hvilken metode sagningen skal
forega. Der kan veelges mellem fglgende muligheder:

Betal kun efter forfald
Her sgges kun pa grundlag af kreditorposteringens
forfaldsdato

Betal kun efter kasserabat

Her s@ges kun pa grundlag af kreditorposteringens
kasserabatdato, og der vil derfor kun blive medtaget
fakturaer, hvor der kan udnyttes en kasserabat.

Betal bade efter forfald og kasserabat
Her sgges pa bade forfaldsdatoer og pa
kasserabatdatoer.

Betal fra bank

Her veelges hvilken bank, der skal betales fra, d.v.s.
hvilket banksystem, der skal modtage filen, som vi
senere vil danne via kladden.
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Udover farnaevnte definition, vil det veere muligt at afgraense sit
betalingsforslag yderligere. Klik pa knappen “Udveelg”, og udfyld de felter,
der er relevante for sggningen. Der kan tilfgjes flere afgraensningsfelter
fra kreditor- og fra kreditorposteringstabellen, hvis der er behov for det.

Klik OK til afgraensningen og derefter OK i billedet “Sggning efter
betalinger”, og resultatet af segningen vil fremga af kladden.

Nar sggningen er slut vil du muligvis fa nogle advarsler, som kraever
manuel handtering af betalingsforslaget. Afheengig af din opsaetning i
sggningen kan advarslerne f.eks. vedrgre fglgende forhold;

e adviseringen (som dannes automatisk pa baggrund af opsaetningen
under AMC-Banking / Opseetning / Advisering) til kreditor er blevet
lzengere end den valgte betalingstype kan handtere.

e En kreditor (som er knyttet til en debitor i leverandgrtabellen) havde
forud for sggningen en netto debetsaldo.

e En kreditor vil fa en betaling, som overstiger dennes saldo, og det
bar derfor overvejes, om betalingen skal justeres.
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6.4 Manuelle betalinger

Hvis der ikke ligger en aben faktura til grund for den betaling, du gerne vil
sende, kan betalingen oprettes manuelt i kladden. Betalingen ma ikke
tastes direkte i kladden.

Derimod skal du bruge funktionen "Opret betalinger / Manuel betaling”.

Swq efter betalinger

| betaling

E Segning efter betalinger

Betal fra bank: |85 3

Kreditar Im
Eetalingsdata W e
Walutakode Im
Betalingzbelab Im

beddelelze |Forudbetaling | henhold til aftale

ak I Annuller

Her kan du veelge

e fra hvilken bank, betalingen skal ske
o til hvilken kreditor, der skal betales

¢ hvilken dato, betalingen skal udfgres
e i hvilken valuta, betalingen skal ske
e hvilken belgb, der skal betales

e en adviseringstekst, som sendes til kreditor sammen med betalingen

Nar du trykker OK, bliver betalingen oprettet i kladden. Funktionen kan
benyttes i en kladde, hvor der allerede er oprettet betalinger f.eks. ved en
automatisk s@gning.
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6.5 Redigering af betalingsforslaget

Kladdelinierne vil som udgangspunkt have status “Fundet” (for
betalingssystemer hjemhgrende i andre lande en DK kan statusveerdien
veere en anden, f.eks. found, hittat eller forslag), og med denne status er
det muligt frit at redigere i linierne. Der kan f.eks. slettes linier, der ikke
ognskes betalt, og der kan redigeres i de modbilag, der er valgt til
udligning.

¥ Kreditor-betalingskladde - Kladdenummer: kI-00047, DK-00000025, Kladdenummer: kI-00047

Sag efter betalinger

| Kladden | Kladden | |JamF|ingan Ingen j Kontroller )

[ P bilag | P bilag | [Unibank o ,

Dwersigt l Ganere\t] Bank. ] Bankopl}lsmngel} H\storlk] Dlmenslonw Fejllog ] Bogfer 4

Dt | Bilag | K.antonumener | Posteringstekst | Debet | Kredit | Status | A.l J Sl el

| [o1-080 DK-00000020 31306042 | Kredbet. 31305042, Cykel Byg 38.704,98 0.00] Fundst r Funktioner »
| [14-030 DE-00000021 31305042 | Kredbet. 31305042, Cpkel Bug 1.046.25 0.00 | Fundst v

01-08-01 DE-00000024 32647834 | Kredbet. 32647834, Bergen E.. 500,00 0,00/ Fundst r w

» DK.00000025| 33112288 | Kiedbet. 33112288, Je | 000[Fundet  jrk Redgsr  »
10-03-01 DE-00000026 33112288 | Kredbet. . JemRing... 178.823.00 0.00 | Fundet r
01-08-01 DE-00000027 98653274 | Kredbet. 98653274, Cressent £3.541,00 0.00] Fundet r

g o

Modkantotype [Finans = Betalings-ID | Udlignet v
Modkanta E833 ™ Bank [Unitel 3 eget reg.nr. 2228 8
Kontodar. 12345123451 Betalingstype |Fonto til konto mladvis & Egen konta |4372830946 3

Der kan ikke a&ndres i betalingsbelgbet direkte pa kladdelinien. Hvis
en betaling skal aendres, skal du derfor rette den via udligningsbilledet.

6.5.1 Redigering af modbilag

De valgte modbilag kan ses ved at klikke pa knappen “Funktioner” og
veelge “Udligning”.

| billedet "Journalspecifikation” kan de enkelte kreditorposteringer til- og
fraveelges frit.

Et modbilag, som ikke gnskes medtaget i betalingen kan slettes ved
hjeelp af ALT + F9. @nsker du at tilfgje et ekstra modbilag kan det ske ved
hjeelp af CTRL + N. Du far nu et nyt billede, som viser kreditorens gvrige
abne posteringer (fakturaer og kreditnotaer m.v.). Herfra veelger du med
musen eller ENTER-tasten den gnskede faktura/kreditnota, og den vil sa
blive hentet ind i journalspecifikationen.

Du kan ogsa eendre betalingsbelgbet pa en valgt faktura ved at rette i
feltet "Betal. belgb”.

Nar du forlader journalspecifikationen, vil et evt. nyt betalingsbelab blive
hentet med tilbage til kladden, nar billedet forlades (forudsat du svarer ja
til det). Endvidere vil du blive spurgt om du vil genskabe adviseringen,
hvis du har valgt at sla denne funktion til i AMC-Bankings parametre (hvis
feltet "Genskab advisering” har veerdien "Spgrg bruger”).
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6.5.2 Udskrivning af alternativ advisering

Hvis adviseringen er blevet for lang til den valgte betalingstype, vil den
aktuelle linie i betalingskladden have en markering i kolonnen "A” (advis).
Du har nu mulighed for at udskrive eller e-maile en specifikation over de
fakturaer, der indgar i betalingen og i samme forbindelse, vil den
automatisk dannede advisering i kladden blive andret til kreditors
alternative advisering, hvis en sadan er sat op for den aktuelle kreditor.
Opseetning af alternativ advisering pa kreditor sker i banktabellen. Du kan
lzese mere om denne opsaetning i afsnit 4.3.1

Funktionen til udskrivning af adviseringen findes i kladden under knappen
"Udskriv” og menupunktet "Advisering om kommende betalinger”. Nar du
aktiverer funktionen, bliver der udskrevet/e-mailet advisering for alle de
betalingslinier, der har en markering i "A” kolonnen.

Eksempel pa advisering:

Side ... 1
R R R Dato _............: 01-08-01
Advisering om kommende hetalin Tidspunkt -.......: 11:57-54
Cyleel Byg Kortonummer ... 1206042
Bredgade 10
2610 Rpdovre
Factura Waluta Totalbelsb Rabatbase Rest Brugt rabat “aluta Betal.belst
841254 Dk -0 0,00 Bt 0,00 DRk |00
Dk -0z, 0,00 -10.221,00 0,00 DRk A0.221,00
21346 Dk -1EE25 0,00 -1.096.25 0,00 DRk 1.046,25
Crato for betaling | 01-05-2001
Betalings oversigt i valuta Lk 4007223
Betalingztotal Dk 9007273
Belsb betales til banklkoonto : 711000020192802 wia Unitel konto til konto midadwis
Med venlig hilsen
Krone Cykler &5

Hvis du vil udskrive adviseringen, nar kladden er bogfert, kan det ogsa
lade sig gare. Her vaelger du i stedet funktionen "Udskriv / genudskriv
betalingsadvisering”

6.5.3 Valg af egen bankkonto

| den automatiske betalingssagning bliver der ogsa valgt en bankkonto,
hvorfra betalingsbelgbet treekkes. Valget sker udfra flere kriterier, men det
grundleeggende kriterium for, at der kan traekkes fra en bestemt
bankkonto er, at den er oprettet under den aktuelle banks Bankkonto
opsaetning i AMC-Banking / Opsaetning / Hovedoplysning.
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Valg af vores egen bankkonto i betalingsforslaget sker efter fglgende
princip;

1 Farst sages der efter en konto, som er oprettet med samme

valutakode som den aktuelle faktura er bogfert med. Findes der flere
konti i denne valuta, veelges kontoen med det laveste nummer i
feltet "Prioritet”

2 Bliver farste kriterie ikke opfyldt, sages efter en konto, som har feltet

"Tillad valuta” udfyldt med "Alle valutaer”. Findes der flere konti, som
opfylder dette kriterie, vaelges kontoen med det laveste nummer i
feltet "Prioritet”

Nar sggningen er gennemfgrt kan du manuelt aendre i indholdet af feltet
egen konto, hvis du gnsker en anden afsenderkonto pa en eller flere af
betalingerne i kladden. Andringen slar ogsa igennem pa
finansmodkontoen i kladden.

Du kan ogsa veelge at markere feltet "Manuel konto” under AMC-Banking
/ Opseetning / Hovedoplysning. Dette medfgrer, at du under sagningen
bliver spurgt fra hvilken konto betalingerne skal traekkes.

B Manuelt valg af afsender konto =10 =|
Waelg afzender kontao || ﬂ Erug denne konta |
Brug priaritet |

Du kan nu veelge manuelt blandt dine bankkonti. Har du valgt en konto fra
oversigten, skal du efterfglgende trykke pa "Brug denne konto”

Hvis du i stedet gnsker at bruge faromtalte automatiske kontovalg, skal
du trykke pa "Brug prioritet”.
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6.5.4 Betalings-ID i kladden

Pa visse betalingstyper kreeves det, at du har udfyldt en betalings-ID for
den enkelte betaling. Betalings-ID’et fremgar af det giro- eller
indbetalingskort, som kreditor har sendt sammen med fakturaen.

Af flere grunde anbefales det at indtaste betalings-ID forste gang
fakturaen registreres i Axapta, det vil sige i indgangsbogen,
fakturajournalen, finanskladden eller ved fakturaopdatering af
indkebet.

| alle tre tilfeelde er feltet "Betalings-ID” (med hjeelpeteksten "Betalings-ID,
der benyttes ved betaling”) til radighed.

| indgangsbogen ligger feltet i fakturagruppen pa oversigts-fanen

| fakturajournalen ligger feltet i fakturagruppen péa oversigts-fanen

| finanskladden ligger feltet i faktura-gruppen pa faktura-fanen

| fakturaopdatering af indkgb ligger feltet pa opsaetnings-fanen

Nar du kerer dit betalingsforslag bliver betalings-ID’et for den enkelte
faktura automatisk overfart til betalingskladden, hvis den er bogfert
korrekt ved registrering af kreditorfakturaen. Du behgver derfor ikke at
finde den oprindelige faktura frem igen pa betalingstidspunktet. Samtidig
vil der ogsa ske det, at fakturaer med betalings-ID bliver vist faktura for
faktura i betalingskladden, idet de normalt ikke egner sig til at blive samlet
med andre fakturaer fra samme kreditor. Undtagelsen fra denne regel er,
at kreditor konsekvent benytter samme betalings-ID pa alle fakturaer. |
dette tilfaelde samles de fakturaer, som ved registreringen blev bogfart
med samme betalings-ID.

Denne regel vil ogsa medfgre, at fakturaer der registreres uden betalings-
ID vil blive samlet, hvilket ger det umuligt at indtaste betalings-ID’et for
hver enkel faktura direkte i betalingskladden. Dette er hovedargumentet
for at registrere betalings-ID allerede ved modtagelse af fakturaen.

6.6 Kontrol af kladden

For at sikre sig at de enkelte kladdelinier vil blive accepteret af bankens
betalingssystem samt at kladden vil kunne bogfgres efter overfgrslen, er
det en god ide at kontrollere kladden.

Kontrollen kan foretages for hele kladden eller for et enkelt bilag.
Nar kontrollen aktiveres, bliver kladden/bilaget checket for, om alle

kreditorernes betalingstyper er korrekt/tilstraekkeligt udfyldt. Derudover
udfgres de samme check, som i andre finanskladder i Axapta.
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Hvis der findes fejl i kladden, bliver disse meddelt i en Infolog. Samtidig
bliver den eller de linier, der er fejlbehaeftet pafert et radt symbol i yderste
venstre kolonne.

E Kreditor-betalingskladde - Kladdenummer: kl-00047, DK-00000021, Kladdenummer: kI-00047

Seg efter betalinger
| Fladden | Kladden ‘ |Crassemt Ihgen j Fontroller N

[ Pr. bilag | Pr. bilag | [Onibank

Owerfar 3

Dversigtl Genereltl Bank ] Banknplysningal] Hislnnkl Dimension  Feilog 1 Bogfer »
Saldokontrol
Finanslog Funktioner ~ »
Udskriv 2
Rediger 3

Fegellog |Mulighed for sutomatisk afstemning
[Egenreference type = 0] kraver at
Bogfaringsstatus i Hovedoplysninger
for Unitel er sat il *'Udfert”

Banklog

Infarmn ation

Ved at dobbeltklikke pa dette symbol, skiftes til fejllogfanen, og det kan nu
afleeses, hvilken fejl, der er fundet pa den enkelte linie. Fejlloggen er delt
op i en “Finanslog”, en “Regellog”, en "Banklog” og en ”"Information”.
Fejlene vil veere placeret i de forskellige bokse afhaengigt af, hvilket
check, der har givet anledning til problemer.

Du kan ogsa veelge at benytte funktionen "Hop til fejl” pa kontroller-
knappen for at se den naeste fejl i kladden.

6.6.1 Fejl i bankreglerne

Hvis kontrollen melder om fejl i regelloggen, skyldes det typisk, at der er
fejl i banktabellen. For at rette den slags fejl, skal du ga til hovedtabellen,
det vil sige banktabellen for kreditor pa den aktuelle
kreditor/betalingstype. Det geelder ogsa selvom du i princippet har
mulighed for at rette visse fejl direkte i kladden. Kreditors bankkonto
fremgar f.eks. af feltet "Konto/nr.” i kladden, men det er ikke nok at aendre
veerdien i dette felt, hvis der meldes fejl pa det i kladdekontrollen.
Oplysningen skal ogsa rettes i banktabellen.

For at fa opdateret kladden med de nye oplysninger, veelger du den
aktuelle betalingstype igen i feltet "Betalingstype”. Nar du forlader feltet,
bliver kreditors stamoplysninger hentet pa ny fra banktabellen, og kladden
bliver dermed opdateret

Nar alle fejl er rettet, kares en kontrol igen, og nu skulle bade “Check
bankinformationer” og “Check finansbilag” gerne melde OK.

Herefter kan betalingsforslaget overfares.
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6.7 Overforsel af betalingsforslaget

Nar betalingsforslaget er fejlfrit klikkes pa knappen “Overfgr’ og derefter
pa funktionen “Overfer”. Derved dannes filen til banksystemet og alle
kladdelinierne skifter status til “Overfert” Systemet vil kvittere med en
oplysning om, hvor mange betalinger, der blev dannet og til hvilken fil, de
er overfort.

Filen skal nu importeres i dit banksystem og viderebehandles derfra. Det
vil sige, at der skal ske en godkendelse/kvittering af betalingerne samt en
overfgrsel til banken online.

Du kan fa yderligere hjeelp til denne del af processen hos bankens hotline
funktion.

6.8 Bogfering af betalingsforslaget

Nar alle linier er overfgrt, og der i feltet “Overfar” gverst i kladden star
“Alle overfart”, er kladden Klar til at blive bogfert.

Det kan anbefales at vente med bogfgringen til banken har godkendt
betalingsforslaget online. Er der tale om udenlandske betalinger vil det
ogsa veere praktisk at registrere den aktuelle valutakurs samt et evt.
betalingsgebyr for de enkelte betalinger inden der bogfares.

Valutakurs- og gebyrfeltet findes pa fanen "Generelt”.
Bogfering af kladden kan ske pa to mader, som det fremgar af

valgmulighederne under knappen "Bogfar”.

Bogfar i banking
Bogfar i finans

6.8.1 Bogfer i Banking

Veelger du denne funktion, bogferes betalingsforslaget pa normal vis i
den kladde, hvor betalingerne er dannet.

Det betyder, at bilagsnumre bevares, og at hver linie bogfgres, som den
er i kladden med sin egen modkonto.
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6.8.2 Bogferi Finans

Veelger du denne funktion, vil bogfaringen i princippet ske i en
finanskladde. Dog sker denne bogfgring automatisk, og du behaver
derfor ikke at abne finanskladden efterfglgende for at bogfare
betalingerne.

Nar du veelger funktionen, ser du dette billede:

ak. I Annuller I

Her kan du veelge, hvilken finanskladdetype, der skal benyttes ved
bogfaringen, og du kan desuden veelge, om bogfaring pa bankkontoen
skal ske som et samlet belgb pr. betalingsdato (ved at markere feltet
"Samle”) eller som enkeltvis pr. betaling.
Nar du trykker OK,

e il der blive oprettet en finanskladde af den valgte type,

e betalingerne vil blive overfart til denne,

e 0g kladden vil blive bogfart.
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6.9 Flytning af kladdelinier

Hvis det sk@nnes mest hensigtsmaessigt kun at bogfare en del af
kladden, kan du med fordel veelge at flytte de kladdelinier, der gnskes
bogfert til en anden kladde. Flytningen kan foretages af flere omgange,
og vil dermed efterhanden tamme kladden indtil alle linier er
flyttet/bogfart. Flytningen sker via funktionen "Rediger / Flyt”.

Nar du veelger funktionen, ser du dette billede.

= Flyt kladdelinier 10| x|
Samle [
Overtar il oy kladde
Kladdenawvn IBetaIing ﬂ IBetaIing
ok | Annuller Udvelg

7

Kladdelinierne kan flyttes enten til en ny kladde i AMC-Banking eller til en
almindelig Axapta finans kladde. Du kan ogsa veelge mellem at oprette en
ny kladde og bruge en eksisterende. Endelig kan du markere, om du vil
flytte evt. gebyroplysninger til den nye kladde samt om du vil samle
modposten pa bankkontoen for alle betalinger med samme betalingsdato.

Det er ogsa muligt at udveelge (via klappen nederst til hgjre i billedet)
hvilke kladdelinier, der skal flyttes. Dette vil dog normalt ikke vaere
ngdvendigt, idet linierne typisk vil blive udvalgt pa baggrund af deres
betalingsstatus. En betaling, der er sendt til banken vil normalt kunne
flyttes, mens betalinger, som blot ligger i et abent betalingsforslag (f.eks.
med status Fundet) ikke vil kunne flyttes.

Du kan se den enkelte linies egenskaber f.s.v.a. flytning under fanen
"Generelt” i feltet "Tillad flytning”

B ogforing I

Udligningstype Ilepegeu:Ie pozter j

Tillad fiytriing v

Er feltet markeret, kan linien flyttes.

Hvis du derfor undlader at udvaelge noget under flytningen bliver kun
linier, som har dette felt markeret, flyttet.
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Multiregnskab

For at lette arbejdsgangen ved betalingss@gninger er der i AMC-Banking
mulighed for at gennemfgre en del af arbejdsprocesserne pa tveers af
flere regnskaber i Axapta. Denne arbejdsmetode kaldes i AMC-Banking
for Multiregnskab.

| denne vejledning er givet et eksempel pa, hvordan systemet kan
benyttes, men det er naturligvis op til Axapta kunden at afgagre hvor stor
en del af funktionerne i Multiregnskab, der benyttes.

Multiregnskab kan nemlig meget vel kombineres med den traditionelle
metode for handtering af betalingsforslag (betalinger i et regnskab ad
gangen), og i visse dele af arbejdsprocessen SKAL brugeren faktisk
bruge den traditionelle metode for at udnytte alle AMC-Bankings
muligheder.

7.1 Eksempel pa opsatning

| dette eksempel arbejdes der med en opsaetning af multiregnskab, som
indeholder 4 firmaer.

S Multiregnskab - Virksomhed: DAT, DDB H=

Oversigt | Parametre I

Virksomhed Firmanawn Indk.omne
L3} H ovedkontor
DJUF DUF Testregnskab bg online betaling dag Flere filer
dk Fursusregnzkab Unitel Betal dag 1 Enfil

D0 Sendre filial [w/H) Unitel Betal dag 2 Enfil

Flere: filer

Vejledningen til den konkrete opsaetning af Multiregnskab finder du i
afsnit 3.9.
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7.2 Betalingssggning

Nar du vaelger at benytte Multiregnskab foregar s@gning af betalinger via
menuen AMC-Banking/Periodisk/Multi bank handtering.

Nar du veelger menupunktet ser du dette billede:

B - Vitksomhed: DAT. DDB S [=] B3

IJdwalg ]

Yirk zomhed Sagning efter betalinger |

Udwzelg kreditorer |

b arline W
dk, Uriitel rdln Imparter |
) ]n] I riitel Ml

" o

Du bliver nu praesenteret for de firmaer, som er valgt under opsaetningen
af Multi regnskab, men du kan stadig fraveelge enkelte firmaer, hvis de
ikke skal med i den konkrete sggning. Du fraveelger et firma ved at fjerne
markeringen i U-kolonnen.

Funktionen "Sggning efter betalinger” fungerer praecis pa samme made
som, nar den benyttes direkte i AMC-Bankings bankkladde. Dog vil
opseaetningen af Multi regnskab styre, hvorvidt afgraensningen i sagningen
geelder alle regnskaber eller kun det valgte. Har du valgt at markere feltet
"Udvalg” under opseetningen af Multi regnskab, vil afgreensningen i
sggningen gaelde for alle firmaer. Du skal derfor kun veelge "Udveelg
kreditorer” en gang.

Er "Udvalg” ikke markeret under opsaetningen, kan du benytte forskellige
udvalgskriterier for hvert enkelt firma i sagningen.

Bemaerk! Du kan ikke kombinere opsatningen af feltet "Udvalg” i
opsatningen af Multiregnskab. Har du sat markeringen for et af
regnskaberne, vil den galde alle regnskaber.
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Nar du vil starte s@gningen trykker du pa "Sagning efter betalinger”. Nu vil
du se dette billede:

E Seg efter betalinger - Yirksomhed: DAT, DDB

___________________________________ _ ok |
_ bl |

Yontroller saidee [ Annuller

...................................

Check finanz [

Diato ved 'tatal HE
Fabat- og forfaldzdata |17-03-02 H

Betalingzmetode |Betal kun efter forfald ﬂ

Her kan du, pa samme made som i den almindelige betalingskladde
veelge nogle yderligere parametre for den aktuelle sggning, og disse
parametre geelder for alle de valgte regnskaber. Mulighederne er
begraenset i forhold til den almindelige kladdes@gning. F.eks. findes feltet
"Betal fra bank” ikke, idet banken fa forhand er valgt via Multi bank
opseetningen.

Nar du saetter sggningen i gang (ved at trykke OK) vil du:

1 Igangseette en betalingsagning for alle de regnskaber, der er

markeret i U-kolonnen.

2 Oprette en betalingskladde i det aktuelle regnskab samt oprette

betalingslinier i denne kladde. Kladden oprettes kun, hvis s@gningen
finder poster til betaling i det aktuelle regnskab.

3 Oprette linier i Multibank journalen, sa du efterfelgende kan

fortsaette behandlingen af dine betalingsforslag under AMC-
Banking/Forespgrgsler/Multi bank journal.
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7.3 Multi bank journalen

Nar du har gennemfgart din betalingssagning under AMC-
Banking/Periodisk/Multi bank handtering, vil der vaere dannet en Multi
bank journal, som du kan benytte til at kare resten af betalingsprocessen.

E Bankkladde - . Bogfert: Nej. Kontoltype: Leverandar M=
Allebbne/Bogfarte [Abne - Kaontraller  »
. >
Oversigt l Feﬂlog] Overfar
Bogfar  »
Kladdenavn Kladde... | Mavn Bank Yirksomhed B.| k|0)l.] L]
» 2033 | Kredita bg online f
Betal kI-00069 | Kreditorbetalinger DDE dat CiririFr Udskiv  »
Batal kI-00073 | Kreditorbetalinger Unitel dk. Ciririer =
Eetdl K-00094 | Betalinger Unite! dma CC[C&C Fladam

| Multibank journalen kan du;

1 Kontrollere alle eller enkelte betalingsjournaler for fejl

2 Overfgre (danne fil til banken) alle eller enkelte betalingsjournaler
3 Udskrive dine betalingsjournaler. Udskrivningen sker enkeltvis.

4 Slette enkelte eller alle linier i en betalingsjournal.

5 Bogfare alle eller enkelte betalingsjournaler

Alle de naevnte funktioner i Multi bank journalen fungerer pa preecis
samme made, som i AMC-Bankings traditionelle betalingsjournal, hvorfor
der henvises til afsnit 6 Betalingsforslag for yderligere hjeelp til disse
funktioner.

7.4 Behandling af betalingsforslag

Hensigten med Multi bank funktionerne i AMC-Banking er at lette de dele
af betalingsrutinerne, der er ens for alle regnskaber i Axapta. Den hensigt
er ogsa lagt til grund for valget af de funktioner, der findes i Multi bank
journalen.

Der kan dog veere flere dele af betalingsprocessen, der kraever manuel
behandling, og disse dele er ikke en del af Multi Bank handtering. Det kan
dermed ikke afvises, at det i nogle tilfaelde er ngdvendigt at skifte til et
konkret regnskab for at efterbehandle et betalingsforslag.
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En naturlig arbejdsfordeling ved brug af Multi regnskab kunne derfor se
sadan ud:

1 En person foretager den feelles afgreensning og segning af

betalinger for alle de tilmeldte regnskaber.

2 Nar det er gjort, sendes opgaven videre til den eller de personer, der

skal gennemga de fremsggte betalingsforslag, og evt. foretage
justeringer i disse.

3 Til sidst meldes de enkelte betalingsforslag klar, og opgaven med

kontrol, udskrift, overfgrsel og bogfgring af betalingsforslagene
lzegges tilbage i Multi regnskab og overtages igen af den person,
som oprindeligt gennemfgrte betalingssggningen.

Dit konkrete behov for manuel behandling af betalingsforslag skal afgare,
hvordan det er mest praktisk at udnytte mulighederne i Multi regnskabs
Igsningen.

7.5 Import af filer fra banken

Det er ogsa muligt at importere filer fra banken via Multi regnskab. |
eksemplet herunder benyttes samme opsaetning som vist i afsnit 7.1
Eksempel pa opseetning.

Dog veelger vi kun at importere filer for regnskaberne DMO og DAT.

Det er vigtigt at systemet er sat korrekt op, specielt med henblik pa valg
af bank og opseaetning af filtyper og -navne.

For yderligere hjeelp til opseetning af Multi regnskab, henvises afsnit 3.9.

Selve filimporten kgres via menupunktet AMC-Banking/Periodisk/Multi
bank handtering.

B - Vitksomhed: DMO. Unitel

I1dvalg l
Vitksomhed | Bark lufi.]+]  Seaning efter betalingsr |
W | v
— DAT DDE - |l Udwvzelg kreditorer |
CJF bg anline AN
Unitel M Imparter |

[k

" o
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| Multi bank billedet vil du blive praesenteret for alle de regnskaber, du har
valgt under opsaetningen af Multi regnskab.

Her har du mulighed for at vaelge, hvilke regnskaber der skal omfattes i
importen af indbetalinger. Fjern evt. markeringen i ”’I” kolonnen for de
regnskaber, du ikke gnsker at importere indbetalinger i.

Tryk derefter pa knappen "Importer”.

Nu vil du se et billede, som indeholder alle de importtyper, der findes pa
den eller de banker, du har markeret i forrige billede.

= P

Bank Importtype l.. :I
DDE DDE_FIK_Import v
Unitel ritel ECA4 impart r
Unitel IM1_FIk_Impart v
Unitel Initel Posteringzdata r
Unitel [Iritel kreditar impart r

" Ny

ok Annuller

Hvis der pa den aktuelle bank findes flere forskellige importtyper (f.eks.
Unitel), skal du i dette billede markere den type fil, du vil importere. Her
skal du altsa veelge de to FIK-import typer pa henholdsvis DDB og Unitel.

Nar du taster OK, vil importen starte.

Det er i den forbindelse vigtigt at vaere opmaerksom pa, at importen vil
blive kart for alle de banker/filtyper/filer, som er markeret og opfylder
kriterierne for den aktuelle karsel.

Har du f.eks. valgt at bruge * som jokertegn i dit filnavn under opseaetning

af hovedoplysning, sa vil alle de filer, der opfylder dit navnekriterie blive
importeret.
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Efter importen vil du fa vist, hvilke kladder der blev oprettet, og om der
evt. var fejl i den aktuelle import.

EE Infolog =]

Lzes venligst advarslerne og gar hvad der anbefales! &

" Melding [13:12:49)
& Importen varede 0 sekunder
ﬂ Fladde med nummer 'k-O0032" | ‘Finans' [DAT'] oprettet.
{1y Dehitorkonto ‘21548654 findes kke. Fakturanummer: 100054
€ Importen varede 1 sekunder
Iﬂl Kladde med nummer 'kI-O0025" | 'Finans' ['DE'] opretet,
{1y Dehitorkonto ‘21548654 findes kke. Fakturanummer: 100054
& Importen varede 1 sekunder
ﬂ Fladde med nummer 'kI-00086" | Finans' ['DE"] oprettet.
{1y Dehitorkorto '21549654' findes kke. Fakturanummer: 100054
& Totalimport tid var 8 sekunder

Adgangen til at efterbehandle den enkelte kladde foregar pa helt normal
vis via det regnskab, kladden blev oprettet i. Det samme geelder kontrol,
udskrift, bogfering o.s.v.

Det vil derfor veere naturligt at lade en person kere importen af

bankfilerne, og derefter overlade den resterende del af processen til den

ansvarlige for det enkelte regnskab.
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Import af debitorindbetalinger

| dette afsnit gennemgas, hvordan du arbejder med indleesning af
debitorindbetalinger i Axapta. En forudsaetning for at du kan benytte
AMC-Banking til dette formal er, at du har foretaget en passende en
opseetning af modulets grunddata. Hjeelp til dette finder du i afsnit 3.8.

8.1 Import af debitorindbetalinger

Den daglige eller periodiske import af indbetalingsfiler fra banken foregar
under AMC-Banking / Periodisk / Importer fra bank.

EE Importfiler H =
Fil | Bank | Importtype | Stanelze | Dato | Manipuler  *
=1 # c:\temp\BDflk.t:ﬁt EarﬁkData FIK_Irnport . Importereds
q{L"] = ohtemphbetadvis. exp Unitel Unitel EDA import
=0 | C:AtemphB Gk bt BG Online ~ FIK_Impart Olpfisk.
=AM 2| c\emp DOBAE DDE DDE_FIK_Impart
=1 F| cvtempikaSelFIK. bt KaSel FIK _Impart

"#T_‘"I = eMvtempiklinkg.in
L=} O\ TEMPAOCR fiunitel bt

K-Lirk...

Uritel

K-Link global impart

UMI_FIE_Impart

'111_1'] & eMempWPBS_LSin bt FPBS LS LeverandarS ervice Import
ﬁ'!L"] E| cohtemphptt ket FTT FTT import Custormer pay...
=AM 5] cvtempttith.thd Telepay | Returfiler fra Telepay

| dette billede vises alle de filer, som du via opsastningen under
Hovedoplysninger har gjort aktive.

Symbolet qJT_fr| angiver, at den aktuelle fildefinition ikke findes pa den
angivne placering. Du kan altsa ikke importere nogle filer, hvis alle linier
har dette symbol.

Har du derimod en |:| ud for linien betyder det, at filen faktisk findes
pa den angivne placering.

Hvis du i din opsaetning under Hovedoplysninger har valgt at bruge
jokertegn (*) i filnavnet, vil du i dette billede fa vist alle de filer, der
opfylder det opsatte kriterium.

Du skal markere i boksen, hvilken fil, du vil importere. Tryk pa knappen
“Manipuler” og derefter pa “Importer”
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Nu fa du dette billede:

EE Indizsning af OCR M |

Opret ny ¥ Samle [

Overtar il iy kladde

Kladdenayn [dag 1 ®]  |Flindbetalinger 050301

ok | Annuller |

De enkelte felter har fglgende betydning:

Felt Betydning

Opret ny Saet en markering i denne boks, hvis du vil
importere dine indbetalinger i en ny finanskladde.
Importen opretter automatisk en kladde. Efter
importen vil du fa oplyst, hvilkket nummer kladden
blev tildelt. Er boksen ikke markeret, far du i
stedet mulighed for at veelge hvilken eksisterende
kladde, du vil importere betalingerne i.

Samle Markerer du denne boks vil modposten for alle de
indbetalinger, der er sket samme dag, blive samlet
i én postering i kladden. | modsat fald far alle de
enkelte debitorposteringer sin egen modkonto i
kladden, og der bliver dermed oprettet ligesa
mange posteringer pa bankkontoen, som der er
indbetalinger i filen. Datoen, som danner grundlag
for samlingen veelger du i opsaetningen af din
OCR-import. Du kan veelge mellem kundens
faktiske indbetalingsdato og bankens
bogferingsdato. Se afsnit 3.8 for yderligere hjeelp.

Kladdenavn Veelg her hvilken kladdetype den nye
indbetalingskladde skal baseres pa. Tildeling af
bilagsnumre for indbetalingerne sker ogsa pa
baggrund af den valgte kladde.

Det naeste felt bliver automatisk udfyldt med
navnet pa den valgte kladde. Navnet kan
overskrives, og vil blive benyttet ved oprettelsen af
kladden.

Tryk OK og importen vil herefter begynde..
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8.2 Redigering af indbetalingerne

Nar importen af indbetalingsfilen er gennemfart, kan du finde dine
indbetalinger i den Axapta finanskladde, du har valgt at importere til eller
den kladde importen oprettede (afhaengig af hvilken metode du valgte
under importen).

_ (ol x|
Laez advarzleme, ag gar, bvad der anbefales! &7

] Melding (07:33:24)

------ & Importen varede 2 sekunder

- ﬂ Kladde med nummer k0017 1 'Finang' ['DAT'] oprettet,

{11 Dehbitorkonto ‘21548654 findes ikke. Fakturanummer: 100054

il Betalingsreference fundet i fler 000021 5426541000541

Fyd op |

Du vil ogsa kunne se, hvilke fejl der evt. opstod ved import af filen. Fejl af
den type, du ser i billedet herover er dog alene at betragte som
information. Indbetalingerne vil alligevel ligge i finanskladden, men
kladden vil melde fejl, og disse skal rettes fgr kladden kan bogfares.

Din kladde vil indeholde en linie pr. debitorindbetaling, og der vil veere
valgt udligningsposter i det omfang, det kan lade sig gere pa baggrund af
de betalings-ID, der Ia i indbetalingsfilen.

[ Kladdebilag - Kladde: dag 1, kladdenummer: kl-00117, Kladdetype: Daglig, Bogfrt: Nej = =10 x|
(6 alance [ {Total debet IS {Total krecit 8
Kladden [ 000 Klacden [ 4860575 Kladden | 43880825 Kontioler b
Pr. bilag | 000 P bieg 40 E0525 Prbieg 486.806.25 Moms
Oversict | Generett| Dimension | Fakturs | Betsling | Betaingsgstur | Projekt | Anlesgsaktiver | Histor | Periodisk kladde
: : Korto | Posteringstekst Koot Madhorio | Modaria BJ =] | __ Furktoner |
20151413 Indb 5 1.743,75 | Finans [ Anleegsaktiver b
08031993 1673 | D ebitor 25101520 | Indb 6 103.125,00| Finans [
Forespergsler
08031993 1673 D ehitor 25101520 | Indb 8 12.500,00 Finares [
02031393 1673 | D ebitor 95126576 | Indb 7 143.937.50 Finans [ Ugskiv_ +
02031333 1673 | Debitor 85126576 | Indb 3 18.750,00 Finans [
08031933 1673 | D ebitor 865126576 | Indb 10 £2.500,00| Finans [
08031993 1673 D ehitor 86126576 Indb 11 43.750,00 Finares [
02031393 1673 | D ebitor 95126576 | Indb 12 500,00 | Finans [
02031333 1673 | Debitor 86126576 | Indb 13 £2.500,00 Finans [
08031933 1673 | D ebitor 25101520 Indb 14 25.000,00 Finans [
08031993 1673 D ehitor 25101520 Indb 15 12.500,00] Finarss [k
L »
Valuta [dkk = Afdehr\gl = Udhgnlngstypeludpegede poster j
Momsgruppe [ = Basrer | = Kantonsy [Celbars=n
Waremornsgrupps [ =] Forméi | ®] Modkontonavn [
Momshelab 0,00
Flettet momsbelab 0,00
A

Du kan derfor komme ud for, at der ligger linier i kladden, der skal
behandles manuelt af forskellige arsager.
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8.2.1 Valg af modbilag

Hvis du i opseetningen af OCR-importen har valgt udligningstypen
"Udpegede poster” (hvilket anbefales), vil du fa fejl i kladden pa de linier,
hvor det ikke har vaeret muligt at finde en udligningspost pa baggrund af
indbetalingens betalings-ID. Udligningen skal derfor foretages ved at du
manuelt vaelger den faktura, som indbetalingen vedragrer. Det sker pa
preecis samme made, som normalt i Axaptas finanskladder ved at veelge
Udligning under knappen Funktioner.

Nar du forlader udligningsbilledet igen, er det vigtigt at du svarer nej
til at ndre kladdebelgbet, idet du ellers risikerer, at der opstar
ubalance i kladden. Dine udligningsposter skal jo ikke endre pa det
belgb, der er indbetalt pa din bankkonto.

8.2.2 Fravalg af modbilag

Hvis du modtager en indbetaling, som ikke skal/kan udligne nogen
faktura, vil den som udgangspunkt veere fejlbehaeftet i kladden pa grund
af den valgte udligningstype (udpegede poster). Da feltet ikke kan rettes
direkte i kladden, skal problemet Igses ved at ga til udligningsbilledet (via
Funktioner) og blot forlade det igen uden at veelge nogle poster.

Nu vil kladdeliniens udligningstype veere aendret til "Ingen”, og linien vil
ikke laengere melde fejl.

8.3 Bogfering af indbetalingskladden

Nar du har foretaget de ngdvendige aendringer i kladden, og der ikke
lzengere meldes fejl, kan kladden bogfares.

Det sker praecis pa samme made som normalt i Axaptas finanskladder.
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Opkraevning af debitorer via AMC-Direct
Debit

| dette afsnit gennemgas, hvordan du arbejder med automatiske
opkraevningsforslag i AMC-Direct Debit. En forudsaetning for at du kan
benytte AMC-Direct Debit er at du har kebt overbygningen til AMC-
Banking, som handterer debitoropkraevninger.

Det er endvidere en forudsaetning, at du har foretaget en passende
opsaetning af modulets grunddata. Hjzelp til dette finder du i de
indledende afsnit i denne brugervejledning.

9.1 Kirav til debitorposteringer

Det er vigtigt at forsta, hvilke krav der stilles til de debitorposteringer, som
man gnsker at fa med i sine opkraevningsforslag. Posteringerne kan
bogfares flere forskellige steder, men felles for dem alle er at:

e Posteringen skal vaere godkendt.

e Den aktuelle debitor skal veere oprettet i bankdebitortabellen med en
betalingstype tilhgrende den bank, som opkraevningsforslaget seges

pa.

o Debitors status i banktabellen skal tillade, at denne opkraeves. Det
betyder normalt, at status skal vaere "Kunde aktiv” eller tilsvarende.

e Posteringen ma ikke vaere valgt til udligning i nogen anden kladde i
Axapta, hvis man har valgt at kontrollere for dette under opsaetningen
af parametrene.

9.2 Sgag efter opkraevninger

Den proces, der skal gennemgas for at danne et opkreevningsforslag er
fuldsteendig magen til sagningen efter kreditorbetalinger. Se derfor afsnit
6.3 Sag betalinger for at fa hjeelp til dette emne.

Der er naturligvis den forskel, at alle relationer er aendret fra kreditor til
debitor, hvorfor sggningen skal forega i den saerlige "bankkladde
debitorer”.
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9.3 Behandling af opkravningsforslag

Ligesom ved kreditorbetalinger er det muligt at redigere i
opkraevningsforslaget. Det geelder savel eendring/sletning af hele
opkraevningslinier i kladden som sletning/tilfgjelse af modbilag
(fakturaposteringer).

Ligheden med kreditorbetalingerne geelder ogsa, nar der skal dannes en
fil til banken eller PBS, der blot forgar ved at veelge funktionen "Overfgr”

9.4 Indlaesning af returadviseringer

| modsaetning til kreditorbetalinger er det pa opkreevningsdelen mere
almindeligt at benytte elektronisk returadvisering fra banken/PBS om de
debitorindbetalinger vores opkraevningsforslag resulterer i.

Nar du modtager en fil fra banken eller PBS skal du derfor importere den i
AMC Direct Debit

Ga til AMC-Banking/Periodisk/Importer fra bank

S Importfiler M=l &3
Fil | Bank | Importtype | Storelze | Dato |
-:@] %c:\temp\BDfik.t:ﬁ:t Bathata FIK_Import : Importerede
=AM Z] c\temptbetadvis. exp Uritel Uritel ED124 import
=AMy Z| C:\tempdBGfik ket BG Online | FIK_Import Olpfrisk
=M =] c\emp\DDBfik.tat DDB DDB_FIK_Import
<A 2] chvemph ik bt JyskeMet | JyskeNet PBS Fl-advis
=T & chempiKaSelFIK, 4 KaSel | FIK_Impart
=M = c:\empiklinkg.in K-LinkG... K-Link global import
Z C:ATEMPYOCRMfiaw21 phs Uritel UNI_FIK_Import 1430
@ . o MempsPBS_LSin bt 15 LS Leverandars ervice |mport ““
-;@I E| cr\bemphptt tat PTT PTT import Customer pay. ..
=0T Z o:\temptilh. thd Telepay | Returfiler fra Telepay

Her ser du de filopsaetninger, du har defineret under Hovedoplysninger,
og de to symboler til venstre i billedet viser om den aktuelle fil findes pa
dit system eller €.

Veelg den gnskede fil og tryk Manipuler og Importer.

Nu vil dine indbetalinger blive indlaest, og AMC-Direct Debit vil nu forsgge
at matche filens indhold med de opkraevningslinier, der ligger i din kladde.
Nar der opstar et match, vil status pa den aktuelle linie blive aendret til
f.eks. "Gennemfgart”. Hvis indbetalingsdagen fra debitor er forskellig fra
den dato, der ligger i kladden, vil den ogsa blive sendret, sa der er
overensstemmelse mellem Axaptas og bankens bogfgringsdato.
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9.5 Bogfering af indbetalingskladden

Nar der er foretaget import af returfilen fra banken/PBS, vil
opkreevningskladden veere Klar til bogfgring.

Det vil dog ofte vaere sadan, at kladden ikke kan bogfgres fuldsteendig,
idet der ikke er indgaet betalinger fra alle debitorer.

| det tilfeelde, kan det veaere praktisk at flytte de bogfagringsklare

kladdelinier til en anden kladde, hvor de sa kan bogfares. Du kan finde
hjeelp til denne funktion i afsnit 6.9.
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10 Automatisk kontoafstemning

| dette afsnit gennemgas, hvordan du arbejder med automatisk
kontoafstemning i AMC-Banking. En forudseetning for at du kan benytte
denne facilitet er, at du har foretaget en passende en opsaetning af
modulets grunddata. Hjeelp til dette finder du i de indledende afsnit i
denne brugervejledning.

10.1 Generelle principper

Det overordnede mal for den automatiske kontoafstemning er at fa
afmaerket de Axapta finansposter, som banken tilsvarende har bogfert pa
den fysiske bankkonto. Der arbejdes derfor med to saet data i
kontoafstemningen;

1. Bankens kontoudtog i elektronisk form (fil eksporteret fra
banksystemet).

2 Axaptas bogferte finansposter pa den aktuelle bankkonto.

Det er altsd en forudsaetning, at din bank kan levere et elektronisk
kontoudtog, som kan importeres i AMC-Banking.

Se dokumentet "Featurelist til AMC-Banking for Axapta” for at se, om din
bank kan levere elektroniske kontoudtog, som kan importeres i AMC-
Banking. Dokumentet findes pa www.amc.dk.

10.2 Kontoudtoget importeres

Nar banksystemet har eksporteret en fil med kontoens posteringer,
importeres denne fil via menupunktet “Importer fra bank” under AMC-

Banking/Periodisk.
S Importfiler
Fil — | Bank | Irnportt_l,lpe- | Starrelse | Datao | i Manipuler
'i“_-n] E| cvtemphBES ocr bt BES BBS OCR import [ m—
1!11'] =l c:qtemphbetadvis. exp Unitel Unitel ED1A4 import .E'.tlEr'l
= CATEMPAOCR Mianapta. bt Lritel UMI_FIF_|mipart 1634 Opfrigk
= = chtemphPBS_BSTIn.bxt PESBST | BS Total import af betalin.. Flyt
Z| ciMtempiPES_LSIn kst FBS LS LeveranderS ervice Import | 734 et
w1 Z| EAUniminyD0WwHLOADN e, Unitel Unitel Posteringsdata 4633 Lo

Veelg den aktuelle fil og tryk pa "Manipuler” og "Importer”.
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10.3 Kontoudtoget fremfindes

Nar importen er faerdig, vil der veere oprettet et nyt kontoudtog pa den
aktuelle konto. Kontoudtoget navngives med importdatoen eller
nummeret pa kontoudtoget, hvis det findes i den importerede fil.

Ga til AMC-Banking/Forespgrgsler/Bankkonto.

E Konti - eget reg.nr.: 2999, 9999940560

Dversigt | Generel I

= B3

ﬂ Poster |

Urite!

Bank Valuta.. | egetreg.nr | Swift fr. Bankkonta Prior...
BBS MOE. 1 32542154216 ES
PBS BST DkE. 230 232113244 15
PBS LS DkE. 2000 21200125412 50
Telepay MOE, 1 54321452 1
Uriitel DkE. 25933 UNIBDEKE % | 9999905562 20

OE51164753 20|
] _>|_I
3
v
Veelg den gnskede konto og tryk pa knappen "Kontoudtog”
[ Bankkontoudtog - Eget reg.nr.: 2999, 9999940560 10l =|
Ovwersigt | Genereltl Paosteringer |
Bankkon... | Mavn Startzaldo Slutzaldo Saldorest | A.] « Bankkontoudtog |
3 - 1006 2004) 000f -3.138.284.24 0,00 ﬂ Check bankkontoudtag |
040917 : 1709 2004 0,00| -3116.425.35| -3116.425,35| [V
kil _>l_I

13

Du far nu vist en oversigt over de kontoudtog, der findes for den aktuelle
konto (hver import danner et saerskilt kontoudtog). | oversigten har du to
saldofelter. Det anbefales ved import af det forste kontoudtog at indtaste
bankens startsaldo for det enkelte kontoudtog. Nar startsaldoen indtastes,
bliver kontoudtogets slutsaldo automatisk beregnet, og du kan nu
kontrollere, som du er enig med banken i kontoens aktuelle saldo.

Nar du fremover importerer kontoudtog, indtaster du blot forrige
kontoudtogs slutsaldo som ny startsaldo. Samtidig kontrollerer du, om du

er enig med banken om saldoen.
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Pa fanen Generelt kan du se den aktuelle status for kontoudtoget.

E Bankkontoudtog - Eget reg.nr.: 2999, 9999940560

Owversigt  Generslt |

Afstemnings status lm
Bankkontoudtog IW
Finanskonto IW
Bank. W

=10l x|

Posteringer |
Bankkontoudtog |
LCheck bankkontoudtog |

Status for et kontoudtog kan vaere Aben, Lukket eller Spaerret.

Verdi Betydning

Aben

Et kontoudtog er abent, sa laenge
det ikke er afstemt i sin helhed. Med
denne status kan der arbejdes med
afstemningen.

Speerret

Er kontoudtoget speerret, skyldes
det enten, at en anden bruger
arbejder med en afstemning i
gjeblikket eller at afstemningen er
afsluttet. Et kontoudtog kan ogsa
spaerres manuelt. Der kan ikke
arbejdes i et speerret kontoudtog.

Lukket

Kontoudtoget kan lukkes, hvis der er
sikkerhed for, at det ikke
efterfelgende skal kunne abnes
igen. Et lukket kontoudtog kan ikke
genabnes, og denne status skal
derfor bruges med forsigtighed.
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10.4 Kontoudtoget afstemmes

For at abne det netop importerede kontoudtog skal du trykke pa knappen
"Posteringer”.

S afstemning - Bilag: , , Bank: Unitel, Egen konto: 9999940560, Eget reg.nr.: 2999, Bankkontoudtog: 04061 =13l x|
Oversigt | Finans | Bank |
5 aldo finans 8 CEER {Ean balance B Maripuler »
Sum belab 0.00 Markeret Finans oo [0 Sumbelob [ 313228424 Skt b
Sum rest 0,00 Markeret Bark I Sumrest [ 313828424 Alstem b

Alstem belob 0.00 Opdater

Vis
Fest
12641 Unitel belaling 0001 2841 UBT . 03 E:
[ Dato | Bilag | Belat | Rest | Afstern belot [ ] i [ | =] Dato Belob st | Afstern belob [ w] Wi
vl S03022000 | 72713018 1.727.13018 000/~
03-02-2000 989.354.06| -989.354.08 [0
03022000 B 000
03022000 Er.82308|  5R.ez308 0.00(
03022000 B37ie54| 5372854 000/
21-02-2000 33015000 -39.015.00 000/
21-02-2000 1022007 022007 000/~
03-02-2000 382500 382500 000~
21-02-2000 170185 110188 00|~
21-02-2000 75,00 75,00 00|~
= 21-02-2000 1.300,00 1.300,00 0.00(
L _>l_I L =
(Finansfors|on IR
[ Dato [ Finanskonto | Modkorto | Valula | Belab valuta | Paymentid [ Posteringstekst 11=]
»l2t22000 | 6833 | 4311 | DKK 75,00 Gebyr | Geby |
|

| hgjre side af skeermbilledet vises de importerede bankposteringer. |
venstre side af skaermbilledet har du en tilsvarende liste, som skal
indeholde Axaptas finansposter.
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10.4.1 Hent finansposter

For at finde de finansposteringer, som formodes at svare til

bankposteringerne, skal du trykke pa knappen "Manipuler” og "Hent

finans”.

Hent [finans]

Aben alle
Aben markerede

Bilag

Afzl

| naeste dialogboks er det vigtigt, at du trykker pa "Udvalg”, da du
ellers vil hente samtlige finansposter pa den aktuelle bankkonto. (Der

hentes dog kun ikke afstemte finansposter).

Annuller Udveelg

| afgreensningsbilledet vil det veere naturligt at udvaelge finansposterne pa
baggrund af bogfaringsdatoen.

= BankintfR econcileLedger

Afgrasnsninger I Sarteringl Hent og geml

@ Her kan du tifaje eller redigere afgreensninger pa din forespargzel.

Brug .. for at afgrasnze et omrade [ eks & H) og for at afgreense pd flere
enkeltvaardier [f.eks. &, B, C). Duw kan oged bruge specialtegn som *, 7, < og ».

Elik. p& Avanceret, hvis du vl tilfaje fere felter.

I [=1 E3

Tahel

Felt

Afgranzhing

=

Finanspozter

Finanzkonto

B84

Firan ter Dato 03-02-2000. 21 -02-2000 = |
Finahspozter Bilag

Finahspozter YYaluta

Finanzpozter Posteringztype

Finanzpozter Perindekode

<]

e

Avanceret |

MHulztil

Annuller |

e
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Skriv derfor et datointerval, som svarer til perioden for det importerede
kontoudtog. Leeg nogle dage til i begge ender for at imgdega den forskel,
der kan forekomme mellem bankens bogfgringsdatoer og dine egne
finansposteringsdatoer.

Hvis du har angivet en startdato for kontoafstemning under opsastningen
af kontoen, vil denne startdato automatisk indga i udvalget.

Tryk derefter OK to gange.

Nu hentes finansposterne for den valgte periode, og listen vises sammen
med bankposteringerne i afstemningsbilledet.

B Afstemning - Bilag: 1614, 08-09-1999, Banl: Unitel, Egen konto: 9999940560, Eget req.nr.; 2999, Banklor =10 x|

Oversigt | Finans | Bank |

(5 ldo finans IS 14 crct (B anl balance B  Hanipuler »|

Sum beleb 71E.739.492,00 Markeret Finans 0,00 o Sum beleb -3.7138.284.24 Slet »
1}

Sumrest [ 16.739.453,00 Markeret Bank. 0,00 Sumest [ -3138.264.24 Afstern >
Atster belob 0,00 Dpdater

Wis
Rest =

Finans: Bo: 00002015141

12841: Unitel betaling 035; 2841, BT -nr. 035205800000125

Afstem beiob | ] Hi Datn Beinh Rest [ _Afstem belab [ b4] i
37299375 0,00| v C03022000 | 1.72713018] 172713018 o0
298,474,056 - 03-02-2000 83.354.06)  -G09.354.05 [ [
03022000 1636 71148325 1148325 0oa|— 03-02-2000 E e e 00| ”
013022000 63|  6372a5d|  GaT2AE4 0oa|— 03-02-2000 5782308 5782308 0|
03022000 1633|  567.82308| 67.82308 [ I 03-02-2000 6372854 6372854 0|
013-02-2000 1640) 382500 382500 [ I 21022000 3AME00|  3AM500 0|
03-02-2000 1841| 1727.130,18] 172713018 oo0|— 21022000 022007 Anz007 |
03-02-2000 1642 88335406 -BAA354.06 0.00(~ 03-02-2000 382500 382500 0|
3402-2000 1643 FANERST|  3VAOMRET | 21-02-2000 A0 A0S [ [
204022000 1628  3ME00|  -FAMIE00 | 21-02-2000 7500 75,00 [ [
21-02-2000 17| 1ME80234| 11680234 0oa|— = 21022000 130000 1.300,00 0|
5] Z _>l_I L] E
[ Dato [ Finanskonto | Modkorto | Valula | Belab valuta | Paymentid [ Posteringstekst 11=]
»l2t22000 | 6833 | 4311 | DKK 75,00 Gebyr | Geby |
-l

10.4.2 Automatisk afstemning

For at starte den automatiske kontoafstemning trykker du pa knappen
"Afstem” og derefter pa "Auto-afstem”

Auto-afstem

Efterberegning

Finansfarslag
Difference
Crverfar

| naeste billede kan du indtaste, hvor mange dages difference, du vil
tillade mellem Axaptas finanspost og bankens bogfaringspost.
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Dato difference E

Accepter bogferingsdato difference pa +/- dage I ]

ak. I Annuller I

Nu gennemlgbes hver enkel bankpostering med henblik pa at finde en
matchende finanspost i Axapta.

Under afstemningen bliver du spurgt, om afstemningen ma foretage et
ekstra forsgg pa at finde matchende poster til resten af
bankposteringerne. Det forudsaetter, at du har tilladt dette under
opseaetningen af bankkontoen.

Damgaard Axapta [ <]

Tillad AMC-Barking at summere trangaktioner. for muligviz at kunne finde de resterende udligninger [Dette kan tage
adzkillelige minutter]

Svarer du ja til det, vil den automatiske afstemning forsgge at finde
finansposter alene pa baggrund af dato og belgb.

Nar afstemningen er feerdig, vises resultatet i en infolog.

=101 %]

De falgende meddelelzer er udelukkende til din orientering, og kreever ikke, at
du gar noget.

:_| Melding [09:47:58]
e ﬂ Afzternte tranzaktioner: 13, [100%]

- ﬂ Tranzaktioner afstermt med status ‘Haj: 9, [9%]

----- €9 Tranzaktioner afstemt med status Medium': 0, [0%)

------ ﬂ Tranzaktioner afstemt med status Lav' 4, [30%]

Fyd op |

Som det fremgar opdeles afstemningen i tre niveauer, afhaengig af hvor
stor sikkerheden er for at afstemningen er korrekt gennemfart.
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De tre niveauer defineres sadan:

Veerdi Betydning

Hgj

Hgj afstemningsstatus opnas, hvis der blev fundet en
finanspost med f.eks. en unik betalingsreference,
som bade indgik i bankens og Axaptas postering.

Medium

Medium afstemningsstatur opnas, hvis bankens
posteringstekst helt eller delvis indeholder
sekvenser, som kan genkendes pa en Axapta
finanspostering. Pa Axapta posteringen bliver ogsa
det oprindelige grundlag for finansposteringen
undersggt, saledes at f.eks. en debitorpostering, som
har dannet modpost pa finanskontoen vil blive
fundet, hvis blot debitors navn eller telefonnummer
findes i bankens posteringstekst.

Lav

Lav afstemningsstatus opnas, hvis det alene er dato-
og belgb pa bankens postering, der har givet
anledning til afstemningen mod Axaptas finanspost.

Den aktuelle afstemningsstatus vises ogsa pa de enkelte bank- og
finansposteringer i afstemningsbilledet.

Enfstemning - Bilag: 1638, 03-02-2000, Bank: Unitel, Egen konto: 9999940560, Eget reg.nr.: 2999, Ban i m| ll

Oversigt | Fmansl Bank |

Salda finans

Sum belab 16.739.493.00
Sum rest 76.739.493,00

Finans: Ny kreditor:

{1aikeret IS Manipuler ¥
Markerst Finans 0,00 1} Sum belab 313828424 Slet k
tarkeret Bank 0,00 1) Sum rest -3.138.284.24 Afstem b
Afstem belab 0,00 [Dpdater
Wiz
Afstemt ¥

Afstem belab [ M) Ni.. Dato Afstem beob | |
[y 02022000 ; 0.00 0.00| [ Hai »EC0302-2000 -373.092.57 0.00 000/
03-02-2000 1633 5782309 0.00{” [Hei 02-02-2000 -909.354.06 000 0,00/1]
03022000 1640 -2.825.00 0,00 0,00([ [Hej 03022000 | 172713018 0.00 0,00 [Hei
03-02-2000 1641 -1.727.13018 0,00 0,00( [Hej 03-02-2000 5372854 0,00 0,00/ |Hei
03022000 1642 68335405 0,00 0,00( [Hei 03022000 57 823,08 0,00 0,00/ |Hei
0302 2000 1643 37309257 0,00 0,00( [Hei 03022000 -2.825,00 0,00 0,00 [Hei
2002 2000 1628| 3901500 0,00 0.00(" [Hei 21022000 £.385,00 000 0,00 |Lav
21022000 1618 £.895.00 0,00 0.00(" Lav 21022000 1.300.00 0,00 0,00 |Lav
21-02-2000 1619 1.300,00 0,00 0.00(” Lav 21-02-2000 889611 0,00 0,00 |Lav
21-02:2000 1620 8.8%.11 0,00 0.00(" Lav 21-02-2000 7500 000 0,00/ |Hai
21-02-2000 1636 -1.101,85 0,00 0,00(] [Lav = 2102-2000 -33.015,00 0.00 0,00/ [Hoj
] = Ll_l ] =
|__Finanskonio [

Dato
*

6233

Modkonto [ Valuta | Beleh valuta | Paymentld [ Posteringstekst =]
PO 0 | |

Som udgangspunkt vises de poster fra bankens kontoudtog, som ikke
blev afstemt, idet veerdien i "vis’- feltet saettes til "Rest”. Funktionen "vis”
kan benyttes til at fa et overblik over den gennemfgrte afstemning. Du
kan veelge fglgende veerdier:
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Veaerdi Betydning

Rest Viser de bankposteringer, som endnu ikke er blevet
afstemt.
Afstemt Viser de bankposteringer, som i gjeblikket er afstemt

mod en eller flere finansposter.

Finans Viser alle finansposterne, men kun den eller de
bankposteringer, som den aktuelle linie er afstemt
imod.

Bank Viser alle bankposteringerne, men kun den eller de

finansposter, som den aktuelle bankpostering er
afstemt imod.

Alle Viser alle bank- og finansposter uanset, om posterne
er afstemt.

10.4.3 Manuel afstemning

Hvis ikke alle bankens posteringer bliver afstemt automatisk, kan du
foretage en manuel afstemning ved at markere posterne mod hinanden i
kolonnen lige til hgjre for "Afstemt belgb”. Hvis du afstemmer manuelt, og
bankens og finanspostens belgb ikke stemmer overens, kan du ogsa
afstemme delvist. Det sker ved at du skriver det aktuelle
afstemningsbelgb pa bankens kontoudtog.

Efter hver markering af en bankpost og en finanspost trykker du pa
knappen "Opdater” eller ALT+D.

-hvorefter dit afstemningsbillede bliver ajourfart med de gennemfarte
afstemninger.

Det kan veere fristende at markere flere bankposter og finansposter ad
gangen og derefter opdatere disse, men det vil give et uoverskueligt
afstemningsbillede, hvis der senere skal foretages aendringer i
afstemningen.

10.4.4 Bogfoer finansposter

Hvis der i din fil fra banken indgar rente- eller gebyrposteringer, som ikke
allerede er bogfert i finans, vil de blive vist i bunden af dit
afstemningsbillede som et finansforslag. Du kan redigere frit i
oplysningerne (f.eks. andre posteringstekst, finanskonto m.v.).

Nar du kan acceptere finansforslaget, kan linierne overfgres til en kladde,
hvorfra bogfgringen kan ske.
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Tryk pa knappen "Afstem” og derefter pa "Overfar

Auto-afskem
Efterberegning

Finansforslag
Difference

CrverFar

Nar linierne er overfart, vil du fa vist en infolog med information om,
hvilken kladde, der blev oprettet 0.s.v. Denne kladde skal bogferes.
Efterfalgende skal du opdatere dine finansposter i kontoafstemningen, sa
de netop bogferte finansposter ogsa kan afstemmes.

10.4.5 Afstemningen afsluttes

Nar alle bankens posteringer er afstemt mod Axaptas finansposter, kan
afstemningen afsluttes.

Hent [finanz]

Aben alle
Aben markerede

Bilag

| At

Tryk pa knappen "Manipuler” og derefter pa "Afslut”

Du ser nu dette billede:

E= Afslut afstemning x|

Afzlatning af afzterningen vil slette finanzposter,
zom ikke er afstemt rod banktranzaktioner,

og derefter zaette afstemningens status bl 'Spaemret’.
Efter afzlutning af afstemningen kan foretages:
Text

-Yizhing af afstemningens indhold

- Skift af status til ‘Aben'

- Skift af statuz bl 'Lukket' [afstemningen kan herefter ikke gendbnes)

ak I Anrwller
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Nar du trykker OK, vil de finansposter, som ikke blev afstemt blive slettet
fra listen, og afstemningen vil samtidig sendre status til spaerret.

Med denne status kan du stadig abne afstemningen igen og arbejde
videre med den, men de afstemte finansposter vil ikke kunne benyttes
igen til nye kontoudtog, sa laenge den aktuelle afstemning indeholder
afmaerkningerne.

Nar du er helt sikker pa, at afstemningen er korrekt gennemfart kan du
&ndre kontoudtogets status til "Lukket”. Det gares pa fanen "generelt”,
nar du har valgt det aktuelle kontoudtog. Du skal bekraefte lukningen i
dette billede:

Lukning af afstemning "010915°. I
Afstemning er sendret tl Lukket.

En lukket afstemning kan ikke sendres, skriv derfor ordet Lukket.

[ndtazt |Lulkket

ok I Annuller
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