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1 INDLEDNING 
Tak for dit valg af AMC-Banking. Vi håber, at du får glæde af modulet og dets faciliteter.  

Hvis AMC-Banking ikke skulle leve op til dine forventninger, er du altid velkommen til at kontakte 

din forhandler og beskrive hvorfor. Vi vil så i samarbejde med forhandleren hjælpe dig til at få det 

fulde udbytte af AMC-Banking 

Eventuel kritik til AMC-Banking modtages gerne, idet kritikken danner grundlag for vores 

bestræbelser på at optimere AMC-Banking modulets faciliteter og brugervenlighed. 

Du har også muligheden for at besøge vores hjemmeside på adressen:  

www.amcbanking.dk  

her vil du kunne finde yderligere information om AMC-Consult A/S, og vores produkter.  

I det omfang denne manual løbende opdateres, vil et eksemplar af denne også kunne hentes på 

vores hjemmeside. Spørg din forhandler. 

 

Venlig hilsen 

AMC Consult A/S 
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2 OPBYGNING 

2.1 BESKRIVELSE 

AMC-Banking er placeret i standard Dynamics C5 hovedmenuen som en ekstra menufane, og 

fungerer som en integreret del af C5. 

AMC-Banking indeholder 3 overordnede funktionaliteter. 

2.2 KREDITORBETALINGER 

AMC-Banking indeholder faciliteter til betaling af kreditorer, som er oprettet i Kreditor/Kartotek. 

Modulet kan således kommunikere betalinger og betalingstyper med alle danske banker samt en 

række udenlandske banker. Såfremt dit AMC-Banking modul ikke indeholder den ønskede bank, 

kontakt da venligst din forhandler, for at forhøre dig om mulighederne for at tilføje denne. 

Grundstammen i AMC-Banking er Bank Stamkartotek, der findes i menupunktet AMC Banking / 

Kartotek. Her oprettes og vedligeholdes betalingsoplysninger på kreditorer. 

Bankernes betalingsmåder er bygget op omkring forskellige betalingstyper. Således håndterer alle 

banker adskillige betalingstyper – herunder indenlandske og udenlandske betalinger. 

For at AMC-Banking kan håndtere betalinger, skal systemet fødes med en række stamoplysninger 

for hver kreditor, påhæftet den ønskede betalingstype. Såfremt du ønsker at betale den samme 

kreditor med forskellige betalingstyper, skal du således have kreditoren oprettet i 

Bankstamkartoteket flere gange – nemlig én for hver betalingstype. Således får du hægtet 

specifikke oplysninger vedr. en betalingstype på kreditoren. Der skal være en primær betalingstype 

for hver kreditor. (læs mere herom senere)  

AMC-Banking tillader ligeledes betalinger fra flere banker. Kreditorerne skal derfor blot tilknyttes 

bank- /betalingstype-informationer for hver anvendt bank / betalingstype. 

2.3 DEBITORINDBETALINGER 

AMC-Banking indeholder faciliteter til at modtage betalingsfiler indeholdende debitorbetalinger. 

Disse betalinger importeres til finanskladden, hvorfra de bogføres. Bogføringen sørger også for 

udligning af de åbne debitorfakturaer, idet der under indlæsningen sker et automatisk match mod 

åbne debitorfakturaer i C5. Indbetalingerne skal kunne modtages fra banken i et af de 

supporterede formater. Det automatiske match kan baseres på både OCR indbetalinger og 

bankoverførsler med meddelelse. 
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2.4 KONTOAFSTEMNING 

I AMC-Banking findes der funktionalitet til at importere elektroniske kontoudtog fra banken. Det 

importerede kontoudtog kan herefter afstemmes mod de bogførte finansposteringer i C5. Hvis der 

i det importerede kontoudtog findes gebyr- eller renteposteringer, som endnu ikke er bogført i C5, 

danner systemet automatisk et bogføringsforslag, som kan overføres til en finanskladde og 

bogføres. Efter afstemningen kan der udskrives en rapport, som dokumenterer den gennemførte 

afstemning. 
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3 GRUNDLÆGGENDE OPSÆTNING AF AMC-BANKING 
For at få det fulde udbytte af AMC-Banking bør du følge denne vejledning, som beskriver 

grundopsætningen af modulet. 

Hvis du har foretaget en opgradering af en tidligere version af AMC-Banking skal du nu importere 

den backup, du tidligere dannede under installationsprocessen. Vær opmærksom på, at denne 

import skal foretages i alle de regnskaber, der tidligere har benyttet AMC-Banking. 

3.1 IMPORT AF DATA FRA TIDLIGERE AMC-BANKING VERSION 

Gå til AMC-Banking / Periodisk / Export/Import. 

 

Vælg funktionen ”Alle data” og tryk Import. 

Udpeg den XML fil, du tidligere eksporterede for det aktuelle regnskab og tryk ”Åbn”. Gentag 

denne procedure for alle de regnskaber, der tidligere har benyttet AMC-Banking. Først når alle data 

er importeret, kan du gå videre til afsnit 3.2. 
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3.2 IMPORTER NYE BANKREGLER 

Ved levering af AMC-Banking medfølger en setup-fil med opsætninger af betalingstyper m.v. Disse 

skal indlæses efter installationen (og evt. konvertering af tidligere version), for at du kan anvende 

modulet 

Du kan også undertiden have behov for at opdatere disse bankregler. Indlæsning af bankregler sker 

via menupunktet AMC-Banking / Periodisk / Import/Eksport. Ved aktivering af menupunktet, vil 

dette skærmbillede blive vist: 

 

De fire knapper øverst til højre i skærmbilledet benyttes til at vælge, hvilke tabeller der skal 

importeres data til. Første gang du åbner skærmbilledet, vil tabeludvalget ”Bankregler” automatisk 

være aktivt. Det betyder, at du alene vil importere data til de tabeller, der indeholder bankregler, 

altså data, som normalt kun vedligeholdes af AMC-Consult. Tryk på knappen import og vælg 

derefter den XML-fil, du har modtaget fra AMC-Consult eller downloadet fra www.amc.dk.  

http://www.amc.dk/
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Ved valg af ”Bankregler” vil du få importeret data til tabellerne, som du finder under menupunktet 

AMC-Banking / Tilpasning / Generator. Tjek evt. efter importen, om du har data i dette 

skærmbillede. 
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3.3 REGISTRERING 

For at kunne benytte AMC-Banking, skal du have oprettet en gyldig licens til modulet. Hvis du ikke 

allerede har en licens, kan du registrere en ny ved at følge nedenstående punkter: 

Gå til AMC-Banking / Tilpasning / Parametre. 

 

AMC-Banking bygger på webservices som kan tilgås via AMC’s webserver. Dette betyder at der skal 

være adgang til internettet via port 8030 og port 8020 fra Dynamics C5. Således skal der være 

adgang til http://service01.amcbanking.dk og http://service02.amcbanking.dk på begge porte. 

Første gang man skal registrere sit modul foregår det gennem AMC-Consult A/S website som vil 

blive tilgået fra den C5 klient man sidder ved. Derfor skal der også på denne klient være åbent for 

port 8020. (Vigtigt: Bemærk at begge porte kun bør være åbne for udgående trafik). Du kan 

kontrollere, om de aktuelle porte er åbne ved at aktivere funktionen ”Test forbindelse” 

 

Tryk på knappen ”Tilmeld” for at registrere din licens. 

Du vil nu blive guidet videre til registreringssiden for AMC Banking Services. Registreringsbilledet vil 

være delvist udfyldt med oplysninger hentet fra C5 firmakartotek og licensoplysninger.  

http://service01.amcbanking.dk/
http://service02.amcbanking.dk/
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Udfyld resten af felterne og angiv også et password, som du senere skal bruge i opsætningen af 

AMC-Banking. Marker feltet ”Jeg har læst og accepteret…..” og tryk derefter på Registrering. Tryk 

derefter på Login for at fortsætte registreringen. 

 
 
I det følgende billedet vælger du Bankservices, hvorefter du vil få mulighed for at vælge, hvilke 
banker, du vil benytte dig af i AMC-Banking. 
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Marker de ønskede banker og tryk derefter på Next. 

 

Marker feltet ”I have read and accepted …”, og tryk derefter på ”Next”. 



  

| Grundlæggende opsætning af AMC-Banking 13 

 

 

Marker feltet ”I have accepted the order” og tryk på ”Next”.  

 

Nu er registreringen af AMC Banking Services gennemført, og du kan gå videre med opsætningen af 

AMC-Banking i Dynamics C5. 
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3.4 PARAMETRE 

Gå tilbage til AMC-Banking / Tilpasning / Parametre 

 

For at kunne kommunikere med AMC-Banking Webservice skal du indtaste det password, du valgte 

under registreringen tidligere. Tryk på knappen ”Password”, og indtast derefter det valgte 

password. 

Nu kan du hente dine registreringsoplysninger ind i AMC-Banking ved hjælp af knappen ”Valider 

licens”. Denne funktion vil også hente de valgte banker, så de ligger klar i din opsætning (under 

menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Hovedoplysning). 
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Gå herefter til fanen ”Opsætning”. 

 

De enkelte felter i dette skærmbillede har følgende betydning: 

Felt Betydning 

Udbetalinger 

Ens bilag Det kan her angives, hvorvidt der ønskes et check på, om et 
bilagsnummer i betalingskladden allerede er benyttet af finansmodulet. 
Der vil i bekrÞftende fald komme en advarsel herom. Hvis ôjaô (=markeret) 
betyder det, at ens bilag er tilladt, og der fremkommer således ikke en 
advarsel. 

Dimensioner Betalinger vil normalt blive sat op til at samle flere fakturaer i én betaling, 
hvis der er tale om samme kreditor og samme forfaldsdag. Hvis du 
markerer feltet dimensioner, bliver betalinger kun samlet, hvis 
kreditorfakturaerne er registreret med samme dimensionsværdier 
(Afdeling, Bærer og Formål). 

Godkendt Markeres dette felt vil betalingskladdens linjer automatisk blive sat til 
Godkendt. 

Kreditnota  

Kalender Her kan du vÞlge, hvilken af C5ôs standardkalendere, der skal danne 
grundlag for styring af gyldige bankdage. Kalenderen skal altså indeholde 
timer på alle de dage, hvor banken kan gennemføre de betalinger 
systemet genererer. Lørdage, søndage og helligdage skal registreres med 
0 timer i denne kalender. Kalenderen opbygges/vedligeholdes under 
Generelt / Kartotek / Kalender. 
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Posttekst Her angives, hvordan posteringsteksten i bankkladden ønskes opbygget 
ved generering af automatiske betalinger. Der kan benyttes følgende 
koder: 

#F = Fakturanummer. 
#K = Kreditorkontonummer. 
#N = Kreditors navn 
#B = Bilagsnummer på den betalte faktura 
#D = Forfaldsdato på kreditorposteringen 

Hvis kladdelinierne bogføres direkte i betalingskladden, bliver 
posteringsteksten benyttet på både kreditor- og finanskontoposteringen 

Modtekst Hvis du vælger at overføre dit betalingsforslag til en almindelig 
finanskladde inden bogføring, kan du i dette felt definere en 
posteringstekst til modposteringen på finanskontoen (bankkontoen). Der 
kan ikke benyttes koder i denne opsætning, som det er tilfældet i forrige 
felt (posttekst). 

Indbetalinger 

Indbetalingskladde I dette felt skal du vælge, hvilke finanskladde du vil benytte, når du 
importerer indbetalingsfiler fra banken. 

Beholdningskonto Vælg her, på hvilken finanskonto der skal modposteres, når du bogfører 
indbetalingsfiler fra banken. 

Posteringstekst Her angives, hvordan posteringsteksten i indbetalingskladden ønskes 
opbygget. Der kan benyttes følgende koder: 

#F = Fakturanummer. 
#D = Debitors kontonummer 
#B = Bilagsnummer på den betalte faktura 

Posteringsteksten bliver benyttet på både debiitor- og 
finanskontoposteringen. 

Automatch indbetalinger 

Benyt betalingsid Marker dette felt, hvis du ønsker, at automatch funktionen skal benytte 
debitorposternes betalings-ID som grundlag. 

Benyt 
fakturanummer 

Marker dette felt, hvis du ønsker, at automatch funktionen skal benytte 
debitorposternes fakturanummer som grundlag. 

Benyt kundenavn Marker dette felt, hvis du ønsker, at automatch funktionen skal benytte 
debitors navn som grundlag. 

Benyt 
kundenummer 

Marker dette felt, hvis du ønsker, at automatch funktionen skal benytte 
debitors kundenummer som grundlag. 
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Kontoudtog 

Udligning Dette felt viser næste udlignings-/afstemning nummer i den automatiske 
kontoafstemning. Nummeret optælles automatisk og kan ikke ændres. 

Bankfiler 

Path I dette felt kan du angive standardplaceringen for de filer, du modtager fra 
banken. Denne placering vil blive vist, n¬r du kßrer menupunktet òImporter 
bankfilò under AMC-Banking / Periodisk. 

Filer 

Logfiler Hvis du markerer dette felt, vil AMC-Banking gemme de webservice kald, 
der sendes og modtages mellem AMC-Banking og AMC-Banking 
Webservices. Feltet bør kun markeres i testfasen, eller hvis der er behov 
for at følge en bestemt datatrafik. 

Path Hvis du har markeret feltet Logfiler, skal du her angive i hvilket bibliotek, 
du vil gemme logfilerne. 
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3.5 REPLIKERING 

Funktionen replikering kan benyttes til at opsætte en sammenhæng mellem C5 standard 

betalingsmåder og AMC-Banking betalingstyper. Denne sammenhæng benyttes efterfølgende til 

automatisk at overføre nye kreditorer til AMC-Banking stamkartoteket. 

For at benytte denne funktion, skal du foretage en opsætning af denne sammenhæng. Det foregår 

under menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Replikeringsopsætning. 

Du ser nu dette skærmbillede: 

 

Her opsætter du nu de betalingstyper, du vil anvende i dit AMC-Banking modul.  

For hver betalingstype angiver du C5 betalingsmåden samt den tilhørende betalingstype i AMC-

Banking. For hver betalingsmåde/type angiver du desuden fra hvilket felt i C5 kreditorkartoteket, 

kontonummeret skal hentes, når kreditor overføres til AMC-Banking. 

I ovennævnte tilfælde har vi altså valgt, at kreditorer, som tildeles betalingsmåden (i 

kreditorkartoteket) FIK, skal overføres til AMC-Banking med AMC betalingstypen STA2GI 

(Indbetalingskort) i DANSKE DK, og kontonummeret (FIK- eller gironummeret) skal hentes fra feltet 

"PBS-nummer" i kreditorkartoteket. For at overføre nye og evt. ændrede kreditorer til Banking 

kartoteket skal du afvikle replikeringskørslen. Funktionen findes under AMC-Banking / Periodisk / 

Replikering. 

Når funktionen startes vil samtlige kreditorer i kreditorkartoteket blive gennemløbet med henblik 

på at opdatere AMC-Banking stamkartoteket. Nye kreditorer vil blive oprettet i AMC-Banking. 

Kreditorer, som har fået ændret konto og/eller betalingstype vil blive opdateret i AMC-Banking.  

Hvis betalingsmåden ændres på en kreditor, vil replikeringen ændre denne i AMC-Banking også. 

Der vil altså ikke kunne arbejdes med flere forskellige betalingstyper på den samme kreditor, hvis 

opdateringen sker via replikering.  

Da funktionen alene henter oplysninger fra kreditorkartoteket, egner den sig bedst til håndtering af 

indenlandske betalingsformer, idet oplysninger til brug for udenlandske betalingstyper vil skulle 

hentes i andre kartoteket. 

Opdateringen vil ikke slette en kreditor i AMC-Banking, hvis denne har fået ændret betalingsmåden 

til en værdi, som ikke er defineret i replikeringsopsætningen. Denne sletning skal ske manuelt i 

AMC-Banking. 
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3.6 HOVEDOPLYSNING 

Under menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Hovedoplysning foretages opsætningen af dine 

egne bankoplysninger. 

 

Billedet vil være udfyldt automatisk, hvis du har kørt tilmeldingsproceduren og efterfølgende 

valideret din licens som beskrevet under afsnit 3.3. 

Du skal tilføje oplysning om, hvor betalingsfiler til banken skal placeres samt hvilket navn filen skal 

have. Opsætningen foretages i feltet ”Primær sti og filnavn”. 

Under fanen Betalingstyper kan du se, hvilke former for betalinger den aktuelle bank understøtter. 

 

I dette billede skal du tage stilling til, hvordan evt. flere fakturaer fra samme kreditor skal 

behandles i betalingsforslaget. Opsætningen foretages i feltet ”betal pr.”. Du har følgende 

valgmuligheder: 

Faktura Der sker ingen samling af fakturaer i betalingskladden. 

Dato Alle fakturaer fra samme kreditor med forfald samme dato bliver samlet i én betaling 

i banken. 

Uge Alle fakturaer fra samme kreditor med forfald inden for samme uge bliver samlet i én 

betaling (en uge går altid fra mandag til søndag). Betalingsdagen for den samlede 

betaling sættes til mandag i den aktuelle uge. 
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Total Alle fakturaer fra samme kreditor, som indgår i det valgte søgekriterium bliver samlet 

i én betaling. Den ønskede betalingsdag tastes under søgningen af betalingsforslaget 

i feltet ”Total dato”. 

 

Bemærk Der vil aldrig ske samling af fakturaer, som er registreret med forskellige betalings-

ID, uanset valg af samlings-princip. 
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3.7 KONTI 

Under menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Konti opbygges en oversigt over de konti, du 

ønsker at anvende som afsenderkonti. Oversigten kan desuden prioriteres, så du kan vælge i 

hvilken rækkefølge kontiene skal benyttes ved betalinger. 

 

Kolonnerne i skærmbilledet har følgende betydning: 

Felt Betydning 

Bank Her vælges den bank, hvor kontoen føres. 

Val(uta) Her angives hvilken valuta kontoen føres i. 

Egen konto Her skrives kontonummeret på bankkontoen. Hvis der er tale om en dansk 
bankkonto, skal du både angive reg.nr. og kontonummer i feltet ( i alt 14 
cifre). Hvis banken understøtter dette, kan du også angive IBAN konto i 
feltet. 

Finans Her vælges den finanskonto, som svarer til bankkontoen. Finanskontoen 
bliver benyttet som modkonto i betalingskladden. 

Afdeling Hvis du angiver en afdeling i dette felt, vil kontoen kun blive anvendt i 
betalingsforslaget, hvis en fremsøgt faktura er bogført på den samme 
afdeling. Denne opsætningsmulighed forudsætter, at du har markeret 
parameteren "Dimensioner" under AMC-Banking / Tilpasning / Parametre. 

Prioritet Hver enkel konto, der oprettes i oversigten SKAL prioriteres i forhold til 
hinanden. Prioriteten benyttes i forbindelse med søgning af 
betalingsforslag. Kontoen med laveste nummer i prioritetskolonnen vil 
blive benyttet først. Dog vil kontoens valuta og evt. afdeling overstyre 
prioriteten. Det vil i praksis sige, at prioriteten kun har betydning, hvis du 
har oprettet flere konti i samme valuta. I betalingssøgningen er der 
endvidere mulighed for at styre kontovalget på baggrund af kontoens 
finanssaldo eller en anden manuelt indtastet saldo. Afsenderkontoen vil 
altså skifte til den næste i prioritetsrækkefølgen, når saldoen er brugt op. 

Kontoudtog Feltet viser, hvornår der sidst har været importeret et kontoudtog på den 
aktuelle konto.  
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Hvis du ønsker at benytte den automatiske kontoafstemning i AMC-Banking, skal du også udfylde 

felterne på fanen ”Kontoafstemning/gebyrer”. 

 

Felterne har følgende betydning: 

Felt Betydning 

Afstem pr. dato En markering i dette felt betyder, at du tillader den automatiske 
kontoafstemning at basere sig på dato og beløb alene. Det kan i nogle 
tilfælde give en upræcis afstemning, idet man normalt bør tilstræbe 
afstemning på baggrund af en unik betalingsreference. Dog kan det i 
nogle tilfælde være en fordel at få den automatiske afstemning til at give 
et afstemningsforslag, som man manuelt kan arbejde videre med. I 
afstemningsforslaget vil det tydeligt fremgå hvilket poster, der er afstemt 
med stor sikkerhed (via betalingsreferencen) og hvilke, der alene er 
afstemt på baggrund af dato og beløb. 

Startdato Hvis du har mange gamle finansposteringer i din C5, er det en god ide at 
fastlægge en startdato for den automatiske kontoafstemning, idet 
funktionen ellers vil blive meget tidskrævende. Datoen har betydning for, 
hvilke finansposter der tages med i kontoafstemningen. 

Gebyr konto Hvis der i bankens kontoudtog indgår gebyrposteringer, som endnu ikke 
er bogført i C5, vil der blive oprettet et forslag til bogføring af gebyret. I 
dette felt angiver du, på hvilken finanskonto (drift) gebyret skal bogføres. 

Rente ind Her skal du angive på hvilken finanskonto (drift) renteindtægter skal 
bogføres. Disse poster vil også blive vist i bogføringsforslaget, hvis de 
ikke allerede er bogført i finans. 

Rente udg Her skal du angive på hvilken finanskonto renteudgifter skal bogføres. 
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3.8 KLADDER 

I dette billede oprettes de kladder, der skal benyttes til søgning/behandling af betalingsforslag. Det 

er i princippet nok at oprette en enkel kladde, men det kan være hensigtsmæssigt at arbejde med 

f.eks. én kladde til danske betalinger og en anden til udenlandske. 

 

Vær opmærksom på, at der ikke må rettes i kladdenavnet, hvis kladden indeholder linjer. Hvis du 

vil benytte et andet kladdenavn, bør den gamle kladde tømmes for linjer og slettes i oversigten. 

Herefter kan der oprettes en ny kladde. 

3.8.1 BILAGSNUMRE 

Ved oprettelse af kladder, skal det angives hvilket bilagsnummer, der skal bruges næste gang 

kladden benyttes. Det kan anbefales at bruge en bilagsserie, som ligger udenfor de daglige 

finansbilagsserier for at undgå genbrug af bilagsnumre. 
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4 OPSÆTNING AF KREDITORER 

4.1 KONVERTERING FRA TIDLIGERE VERSION AF AMC-BANKING 

Hvis din installation omfatter en opgradering fra en tidligere version af AMC-Banking, skal du 

foretage en konvertering af kreditor stamdata fra denne. Denne konvertering sker lettest ved hjælp 

af manipulationsværktøjet og den tilhørende konverteringstabel. Sidstnævnte er udviklet for at 

gøre overgangen fra de tidligere versioner så enkel som mulig. Tabellen indeholder alle de banker 

og betalingstyper, der tidligere fandtes i AMC-Banking samt oplysning om, hvilke værdier disse skal 

ændres til i den nye version. Det kan dog i enkelte tilfælde være nødvendigt at ændre i 

konverteringstaballen, hvilket kan ske uden problemer. Du har adgang til tabellen fra 

Manipulationsbilledet og fra AMC-Banking / Tilpasning / Generator. 

Gå til AMC Banking / Periodisk / Manipulation og vælg funktionen "Udvalg". Det første 

afgrænsningsbillede skal være blankt, idet vi ikke ønsker at afgrænse i forhold til vores 

kreditorkartotek.  

 

 

Tast derfor F3 eller OK i dette billede 

 

I det følgende billede skal du vælge den bank, du benyttede i den tidligere version af AMC-Banking. 

Tryk derefter OK. 
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Nu vil du få vist alle de kreditorer, der tidligere var tilknyttet den bank, du valgte i din afgrænsning. 

Listen kan indeholde flere forskellige betalingstyper, hvilket er helt OK. 

 

Tryk nu ”Opdater”. 

 

Og vælg derefter Opdater med ”Konverteringstabel”. Tryk derefter OK. 

Nu bliver alle de udvalgte kreditor stamdata konverteret i henhold til konverteringstabellen, og de 

nye stamdata er klar til brug i den nye version af AMC-Banking. 
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4.1.1 OPSÆTNING AF KONVERTERINGSTABEL 

Som tidligere nævnt kan det i enkelte tilfælde være nødvendigt at foretage ændringer i 

konverteringstabellen. Det kan f.eks. være tilfældet, hvis du tidligere har benyttet AMC-Banking 

sammen med en af de banker, der hører under en fælles bankcentral (f.eks. Bankdata eller BEC). 

Den nye version af AMC-Banking benytter ikke længere den fælles betegnelse for bankcentralen, 

men derimod det faktiske banknavn. Da dette banknavn ikke nødvendigvis fremgår af den tidligere 

version, har det ikke været muligt at lave en konverteringstabel for alle disse banker. 

I det følgende beskrives indholdet af konverteringstabellen, så det vil være muligt at foretage de 

nødvendige ændringer, hvis behovet skulle være aktuelt. 

Gå til AMC-Banking / Periodisk / Manipulation og tryk derefter på knappen ”Konverteringstabel”. 

 

Hver linje i tabellen indeholder information om, hvordan en given bank/betalingstype skal 

konverteres samt hvordan de enkelte felters værdier på den tidligere version skal konverteres til 

den nye. Som det fremgår af ovennævnte, bliver den tidligere bank ”Bankdata4x” altså konverteret 

til Sydbank DK, da det er AMC’s erfaring, at det er den mest udbredte bank blandt Bankdata 

bankerne. Hvis du er i den situation, at du benytter en anden bank under Bankdata, skal du altså 

blot skifte værdien i feltet ”Ny bank” for alle de linjer, der vedrører BankData4x. 

De sidste tre kolonner i tabellen indeholder information om, hvordan feltværdier fra den tidligere 

version skal konverteres. Fra AMC’s side lægger vi op til, at der under konverteringen sker en 

generel tilpasning af feltværdierne. Hvis dette ikke ønskes, kan dette også ændres.  
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Værdien i kolonnen Feltnavn henviser til den sammenhæng, du kan se under AMC-Banking / 

Tilpasning / Generator under fanen Feltreference.  

 

Når et felt i konverteringstabellen er opført med markering i feltet D(efault værdi), betyder det, at 

det aktuelle felt bliver sat til standard værdien for betalingstypen. Standardværdien er vist ved en 

markering (√) til højre i billedet. 

Hvis der derimod fremgår en værdi i kolonnen ”Værdi fra”, betyder det, at værdien til den 

konverterede betalingstype hentes fra det valgte felt på det oprindelige stamkort. Også denne 

sammenhæng kan ændres, hvis det ønskes. 

Konverteringstabellen indgår i den XML fil, du importerede tidligere, så du kan altid hente den 

oprindelige opsætning ind igen, hvis du ønsker at vende tilbage til udgangspunktet. 
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4.2 BANK STAMINFORMATION 

Under AMC-Banking / Kartotek oprettes og vedligeholdes oplysninger på kreditorer vedrørende 

betalingstyperne på de enkelte banker. 

 

Skærmbilledets oversigte indeholder som standard følgende felter (felterne på fanen generelt er 

individuelle fra land til land, betalingstype til betalingstype): 

Felt Betydning 

Konto Her angives kreditors kontonummer, der anvendes som reference i hele 
systemet. Feltet er alfanumerisk, dvs. der kan både indtastes tal og 
bogstaver. Kontonummeret må maksimalt være 10 tegn, og 
kontonummeret skal eksistere i Kreditorkartoteket. Det er muligt at hente 
data på eksisterende kreditorer ved hjælp af ALT-H. Herved fremkommer 
en liste over alle kreditorer, der er oprettet i AMC-Banking. Den ønskede 
kreditor vælges med piletasterne og Retur, hvorved de tilhørende 
stamdata hentes. 

Hvis du ønsker at oprette en ny post i Banking-kartoteket skal du taste F2, 
hvorefter der vil kunne vælges direkte fra kreditorkartoteket. 

Navn I dette felt vises kreditorens navn, som det er oprettet i Kreditorkartoteket. 

Bank Her angives den bank, kreditor skal betales via. Der er derfor tale om 
egen bank.Du kan åbne en liste over alle banker som der er opsat i 
systemet ved hjælp af ALT-H. Den ønskede bank vælges med 
piletasterne og Retur. 

Betalingstype Her angives den betalingstype, der skal benyttes ved betalinger til 
kreditoren. Du kan slå op i feltet og få mulighed for at vælge blandt de 
mulige værdier for den valgte bank. 

Beskrivelse Feltet viser en mere forstålig beskrivelse af den valgte betalingstype. 
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Bankkonto Her angives kreditorens kontonummer, hvortil betalinger skal overføres. 
Afhængig af betalingstypen, kan der være tale om bankkontonummer, 
girokontonummer, FI-kreditornummer eller IBAN nummer. 

Kartotek Her kan vælges blandt to værdier. (Primær og alternativ). AMC-Banking 
giver dig mulighed for at oprette samme kreditor med forskellige 
betalingstyper. Der skal dog altid være én primær for hver kreditor. Det er 
nemlig den primære betalingstype som benyttes ved betalingsforslag. Alle 
andre betalingstyper for samme kreditor vil blive oprettet som alternative. 
Disse vil kunne vælges manuelt i kladden. Hvis man opretter en ny 
betalingstype i samme bank på en eksisterende kreditor, er det den sidst 
oprettede, der bliver primær ï alle øvrige betalingstyper på denne 
kreditor/bank sættes til alternativ. 

 

På fanebladet ”Generelt” kan du vælge at angive en række supplerende oplysninger for den 

aktuelle kreditor/betalingstype. 

 

Indholdet af felter i billedets nederste blok er afhængig af, hvilken betalingstype, du har valgt for 

den aktuelle kreditor. Eksemplet herover viser, hvordan en udenlandsk overførsel kan sættes op. 

De enkelte felter vil være tilknyttet en hjælpetekst, som beskriver, hvordan feltet benyttes.  
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4.3 MANIPULATION 

Hvis du har en struktureret og valid registrering af kontonumre i kreditorkartoteket, kan du med 

fordel benytte den såkaldte manipulation til at multioprette kreditorerne i Banking-kartoteket. 

Manipulation findes under AMC-Banking / Periodisk / Manipulation. 

Manipulation benyttes til at hente et udvalg af kreditorer, tildele dem nogle faste 

betalingsoplysninger samt overføre dem til AMC-Banking-kartoteket. 

Der arbejdes med manipulationen i tre faser: 

 

 

 

4.3.1 UDVALG  

Her vælges hvilke kreditorer, der ønskes overført til manipulationskladden. Der kan afgrænses på 

flere måder. Standardbilledet giver mulighed for at afgrænse på kreditornummer og 

kreditorgruppe, men hvis du har andre oplysninger på kreditorerne, som skal benyttes i 

afgrænsningen, kan disse let tilføjes billedet. Med F2 kan du åbne en liste over samtlige felter i 

kreditorkartoteket og indsætte disse efter behov. Har du f.eks. benyttet C5’s standard 

betalingsfunktioner og dermed udfyldt felterne ”Betalmåde” og evt. ”Betalspec.” kan disse tilføjes 

afgrænsningsbilledet. 

Hvis du kun ønsker at overføre de kreditorer, der er registreret et kontonummer på, kan disse 

felter også tilføjes. I begge tilfælde bør der køres flere på hinanden følgende udvalg og 

opdateringer, idet der på baggrund af værdierne i kontonummerfelterne og evt. betalingsmåder 

sandsynligvis skal tildeles forskellige betalingstyper i dit AMC-banking-kartotek. 

 

Vær opmærksom på, at både giro- og bankkontofeltet er alfanumeriske tekstfelter. Der kan altså 

ikke afgrænses på, hvor langt et gironummer er, hvis du f.eks. ønsker at sortere FI-kreditornumre 

fra. 
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Når du har godkendt dette billede vises et nyt afgrænsningsbillede. 

 

Felterne i skærmbilledet har følgende betydning: 

Felt Betydning 

Bank / 
Betalingstype 

I dette billede kan indtastes oplysning om bank og betalingstype. Felterne 
skal ikke anvendes til denne del af manipulationen, idet de kun benyttes, 
hvis man ønsker at hente poster fra Banking-kartoteket, som skal ændres 
(ved f.eks. skift af bankforbindelse) 

Kun nye Svares der ja til dette felt vil kun kreditorer, som ikke i forvejen findes i 
AMC-Banking-kartoteket komme med i udvalget. Funktionen er praktisk, 
hvis du undertiden vil sikre sig, at der ikke findes kreditorer uden 
betalingsoplysninger, og som derfor ikke bliver betalt. 

Slet udvalg Svares der ja til dette felt vil et evt. eksisterende udvalg blive slettet, før 
det nye lægges i manipulationskladden. 

Overf. Bankkonto Feltet bruges til at vælge efter hvilket princip kontooplysninger overføres 
fra kreditorkartoteket til AMC-Banking-kartoteket. Der kan vælges 
følgende værdier: 

Nej 
Kontooplysninger overføres ikke 

Konto, giro, PBS 
Der overføres primært fra bankkonto, sekundært fra giro og hvis ingen af 
disse er udfyldt, overføres PBS-nummeret 

Kun konto 
Der overføres kun fra bankkontofeltet 

Kun giro 
Der overføres kun fra girokontofeltet 

Kun PBS 
Der overføres kun fra PBS-feltet 

Konverter giro Svares ja til dette felt vil oplysninger fra girokontofeltet blive konverteret til 
bankkonti ved at blive foranstillet med 1199 (reg.nr. for gamle BG Bank 
konti) samt et antal nuller, som gør det samlede kontonummer 14-cifret. 
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4.3.2 VÆRDIER  

Når udvalget ligger i manipulationskladden, skal det tilknyttes bank og betalingstype. Det sker via 

funktionen ”Værdier”. 

 

Billedet vil som udgangspunkt kun indeholde de to felter i den første blok. Resten af felterne er 

afhængige af den valgte betalingstype, og vil derfor først blive vist, når banken og betalingstypen er 

valgt. 

Det kan kraftigt anbefales at kontakte firmaets bankforbindelse for at få hjælp til betydningen af de 

enkelte felters værdier. I nogle tilfælde har det gebyrmæssige konsekvenser at vælge blandt de 

mulige værdier i felterne, hvorfor opsætningen bør gennemgås nøje inden opdatering til 

bankkartoteket. 

Når værdierne er valgt tastes F3 eller billedet lukkes med det røde kryds. 

4.3.3 OPDATER 

Når udvalg og værdier er færdigbehandlet kan manipulationen opdateres. Tryk på knappen 

”Opdater” og vælg derefter Værdier i den følgende dialog boks. 

 

Opdateringen vil overføre alle kreditorerne i udvalget til AMC-Banking kartoteket, og tilknytte dem 

den bank og betalingstype, som er valgt under "Værdier". 
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4.4 KONVERTERING VED BANKSKIFTE 

Hvis du skulle får brug for at skifte bank, vil det være nødvendigt at køre en konvertering af 

eksisterende kreditorer. Denne konvertering kan med fordel køres i manipulationsværktøjet. 

I det følgende vises et eksempel på konvertering kreditorer fra Danske Bank til Nordea Bank. 

Gå til AMC Banking / Periodisk / Manipulation og vælg funktionen "Udvalg". Det første 

afgrænsningsbillede skal være blankt, idet vi ikke ønsker at afgrænse i forhold til vores 

kreditorkartotek.  

 

 

Tast derfor F3 eller OK i dette billede 

 

Som yderligere afgrænsning skal du nu vælge hvilken bank og betalingstype, der skal konverteres 

fra Tast herefter F3 eller OK. Nu vil du i manipulationsudvalget få vist alle kreditorer, som er 

registreret med den valgte bank/betalingstype.  
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Bemærk, at kolonnerne Bank og Betalingstype nu er udfyldt til forskel fra det udvalg, der laves fra 

kreditorkartoteket. 

 

Når udvalget er hentet korrekt ind i manipulationskladden, skal du tilknytte den nye betalingstype. 

Det gøres via funktionen ”Værdier”: 

 

Værdierne i de enkelte felter vil overskrive de tidligere registrerede.  

Tast F3 for at afslutte billedet, og vælg herefter Opdater. 

 

Nu skal du vælge, om du vil konvertere dit udvalg i henhold til den opsætning, du har valgt under 

Værdier eller på baggrund af Konverteringstabellen. I dette tilfælde skal du vælge ”Værdier”. Tryk 

derefter OK. 

Nu er alle kreditorer, som før var tilknyttet bank og betalingstype Danske DK / Indenlandsk 

overførsel blevet ændret til Nordea DK / Indenlandsk overførsel.  
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5 DAGLIGE BETALINGSFORSLAG 
De daglige kreditorbetalingsforslag dannes og behandles under AMC-Banking / Dagligt. Du skal 

først vælge en betalingskladde. Derefter vises dette billede: 

 

5.1 SØGNING 

Vælg funktionen Søgning til højre i billedet. I det følgende billede skal du vælge hvilken bank og 

hvilke konti, der skal indgå i den aktuelle søgning. 

 
 

Banker og konti hentes ind i skærmbilledet ved hjælp af knappen ”Hent default” til højre i billedet. 
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Hvis det er første gang du benytter betalingskladden, skal kontobilledet først opdateres med 

firmaets aktuelle bankkonti. Det sker også via knappen "Hent Default".  

Det er muligt at ændre i listen over konti ved at skifte blok (Shift F8). Der kan f.eks. ændres 

prioritetsrækkefølge for den aktuelle søgning. Du kan ændre oplysninger i to af oversigtens 

kolonner: 

Felt Betydning 

Man. Bal(ance) Hvis du taster et beløb i dette felt, vil søgningen kun foreslå denne konto 
som afsenderkonto indtil dette beløb nås, herefter vil den næste konto i 
prioritetsrækkefølgen blive brugt indtil dennes saldo nås o.s.v. Kontrollen 
af kontosaldoen skal bekræftes senere i betalingssøgningen. Hvis der ikke 
indtastes noget i kolonnen, og der senere svares ja til at kontrollere 
finanssaldoen, vil systemet stadig køre en prioriteret søgning, men nu på 
baggrund af C5ôs egen finanssaldo p¬ den aktuelle modkonto. Denne 
saldo vises i kolonnen Sys.bal. 

Prioritet Kolonnen vil som udgangspunkt indeholde prioritetsrækkefølgen, der 
fremgår af den opsætning, du har foretaget under AMC- Banking / 
Tilpasning / Konti. Denne standard opsætning kan ændres i den aktuelle 
søgning, hvis det ønskes. Ved næste søgning vil den nye opsætning blive 
vist som udgangspunkt, men den kan overskrives med de oprindelige 
vÞrdier ved at trykke p¬ òHent defaultò igen. 

 

Tast F3, når kontooversigten er færdigredigeret. 

Herefter får du mulighed for at afgrænse, hvilke kreditorposteringer der skal indgå i 

betalingsforslaget.  
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Der kan afgrænses på felter på selve kreditorkartoteket og på kreditorposteringer. Vi anbefaler, at 

du kun afgrænser på forfaldsdatoen og evt. på kreditorgruppen, hvis du ønsker at behandle 

indenlandske og udenlandske betalinger hver for sig. 

Ved afgrænsningen på forfaldsdato bør du lade den venstre kolonne (fra-kolonnen) være blank, så 

du også medtager kreditorfakturaer, som er forfaldne tilbage i tiden. 

I det følgende billede kan der foretages en yderligere afgrænsning: 

 

Felterne har følgende betydning: 

Felt Betydning 

Søgning efter Du kan her vælge om søgningen skal omfatte kreditorposteringer på 
baggrund af forfaldsdatoer eller kasserabatdatoer. Du kan også vælge 
òBeggeò. Det kan dog ikke anbefales, idet du med det forrige billedes 
afgrænsning risikerer at fravælge nogle kasserabatmuligheder, fordi 
forfaldsdatoen på en faktura med kasserabatmulighed måske ligger 
udenfor afgrænsningen på forfaldsdatoen. 

Foretag derfor to søgninger, hvis du ønsker at udnytte kasserabatter. 

Total dato Feltet skal kun udfyldes, hvis du under opsætningen af dine betalingstyper 
har valgt vÞrdien òTotalò i betal pr.-kolonnen. Total datoen er den dato, 
der vil blive foreslået på de kreditorer, som betales med en betalingstype, 
der samles efter totalprincippet. 
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Kreditor saldo Markeres dette felt, vil der i søgningen ske en kontrol af, om kreditorer vil 
få en debetsaldo, som følge af betalingsforslaget. Du sikrer dig altså, at du 
ikke vil få penge tilgode hos dine kreditorer, som følge af for stor 
fakturabetaling. I praksis sker der det, at du vil se en advarsel på 
skærmen, når søgningen er slut.  

 

Den aktuelle linje vil være markeret som fejlbehæftet i kladden, så du kan 
finde de berßrte kreditorer ved hjÞlp af funktionen òCheck/NÞste fejlò. 

Finans saldo Markeres dette felt, vil den manuelt indtastede saldo (i 
kontoprioritetetsbilledet) eller systemsaldoen bliver kontrolleret under 
søgningen. Den enkelte bankkonto vil altså kun blive forslået som 
afsenderkonto i det omfang, der er en saldo til rådighed. Når saldoen er 
brugt, vil søgningen vælge den næste konto i prioritetsrækkefølgen o.s.v. 

Bilag pr. I dette felt skal du vælge, hvordan bilagsnumrene i det færdige 
betalingsforslag skal styres. Der er føglende muligheder: 

Betaling 

Bilagsnummeret skifter for hver ny betaling i kladden 

Dato 
Alle betalinger med samme betalingsdato, får tildelt samme bilagsnummer 
i kladden. 

Dato/Kreditor 
Alle betalinger til en given kreditor og med samme betalingsdag får tildelt 
samme bilagsnummer i kladden. 

Et bilag 
Hele betalingsforslaget får tildelt samme bilagsnummer 

Min. rabat I dette felt kan du indtaste en bagatelgrænse for udnyttelse af 
kasserabatter. En kasserabat vil altså kun blive foreslået i 
betalingskladden, hvis den overstiger dette beløb. Beløbet skal opfattes 
pr. faktura. 

Fra rabatdato Fra hvilken dato skal kasserabatter foreslås udnyttet. Vælg altid d.d. eller 
en dato frem i tiden. Hvis du, som i forfaldsdatosøgningen vælger at lade 
feltet stå blankt, vil søgningen også finde kasserabatdatoer, som er 
overskredet. Da disse rabatter ikke kan udnyttes, vil systemet foreslå at 
betale dem d.d. og uden fratrukket rabat. Du kan dermed komme til at 
betale en faktura for tidligt i forhold til den korrekte forfaldsdato. 

Til rabatdato Her angiver du, hvor langt ud i fremtiden, du ønsker at søge på 
kasserabatter. AMC anbefaler generelt, at du foretager 
kasserabatsøgningen separat, d.v.s. uden angivelse af forfaldsdatoer i 
forrige afgrænsningsbillede. 
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Tast OK, når billedet er udfyldt. 

I bankkladden vil der nu blive opbygget et betalingsforslag, som kan danne grundlag for den fil, der 

skal sendes til bankens system. 

 

Inden filen dannes kan det være praktisk at gennemgå de enkelte poster i kladden. 
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5.2 VALG AF MODBILAG 

Du kan ændre i de valgte modbilag direkte i bankkladden. Vælg modbilag nederst i kladden og tast 

ALT H eller tast F5 (genvej til modbilag), når Du står på den ønskede linje. 

 

I dette billede har du mulighed for at til- og fravælge blandt de åbne fakturaer på kreditoren. 

Markeringen foretages ved at taste F5. For at afslutte redigeringen af modbilag taster du F3. Hvis 

du har ændret i de valgte modbilag, vil denne besked blive vist: 

 

Du bør bekræfte, at kladden skal benytte de afmærkede beløb, da der ellers vil være 

uoverensstemmelse mellem betalingsbeløbet og udligningerne. 

Tryk derfor på ”Afmærket beløb”. 
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5.3 BANKKLADDENS FUNKTIONER 

I det færdige betalingsforslag findes en række funktioner, som kan aktiveres ved hjælp af 

knapperne til højre i kladden. 

5.3.1 CHECK 

Under check knappen findes følgende funktioner: 

5.3.1.1 CHECK KLADDE  

Denne funktion har samme virkning som i en almindelig finanskladde, men derudover køres også et 

check på, om oplysningerne i AMC-banking-kartoteket er korrekte. 

5.3.1.2 VIS LOG FOR LINJE  

Med denne funktion vises eventuelle fejl på den aktuelle kladdelinje. 

5.3.1.3 VIS HELE LOGGEN 

Med denne funktion kan du få vist alle fejl i kladden. 

5.3.1.4 NÆSTE FEJL 

Funktionen springer til næste fejl i kladden og viser en fejllog for denne i bunden af skærmen. 

5.3.2 DAN FIL TIL BANKER 

Du benytter denne funktion til at danne en fil med kladdens betalinger, som efterfølgende kan 

overføres til dit online banksystem. Funktionen kan først benyttes, når du har kørt en kontrol af 

kladden, og når denne kontrol ikke melder fejl. 

5.3.3 BOGFØR 

Her bogføres betalingsforslaget. For at kunne styre bogføringen aktivt, er der indarbejdet flere 

forskellige kriterier for hvilke linjer, der bogføres i kørslen. 

Status 

Der skal være dannet fil til banken, hvilket vises i feltet Status øverst i kladden. 

Bogføringsdato  

Når bogføringen igangsættes, skal du markere at kladden er udskrevet samt indtaste en 

bogføringsdato. Denne dato er styrende for hvilke linjer i kladden, der bogføres. Kun linjer med 

betalingsdatoer, som er lig med eller ældre end den indtastede dato, bliver bogført. Vil du bogføre 

hele kladden, skal du derfor indtaste en bogføringsdato, der ligger mindst lige så langt fremme i 

tiden, som den seneste betalingsdato i kladden. 
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5.3.4 FUNKTIONER 

Under knappen "Funktioner" findes følgende muligheder: 

5.3.4.1 SAMLING 

Med denne funktion kan du vælge at samle betalingerne i kladden. Det anbefales at vælge 

samlings-princippet under opsætning af betalingstyper i  

AMC-Banking / Tilpasning / Hovedoplysning. Er dette gjort, vil samlingen ske under selve 

søgningen, og der skal derfor ikke køres en samling bagefter. Funktionen kan også benyttes, hvis 

man i det konkrete tilfælde ønsker en grovere samling, end der er valgt i opsætningen. 

Vær opmærksom på, at alle betalingsdatoerne i kladden skifter til totaldatoen, hvis der vælges 

Samling pr. ”Total”. 

Bemærk: Der vil aldrig ske samling af fakturaer, som er registreret med forskellige betalings-ID, 

uanset valg af samlingsprincip. 

5.3.4.2 SKIFT KLADDE  

Med denne funktion kan du springe til en anden Bank-kladde. 

5.3.4.3 RENUMMERER 

Hvis du har slettet linjer i kladden under behandlingen, vil der være huller i nummerserien. 

Funktionen ”Renummerer” benyttes til at ”fylde” disse huller op ved at tildele kladden en ubrudt 

nummerserie igen. 

5.3.4.4 POSTERINGER 

Vælge menupunktet vises posteringerne på den kreditor, der er markeret i kladden. 
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5.3.5 UDSKRIV KLADDE 

Her udskrives en kladde/betalingsoversigt, som viser indholdet af betalingsforslaget. Udskriften 

findes på dansk og engelsk, hvorfor der skal vælges sprog i den første boks. Herefter kan der 

afgrænses på kladdenavne, og i det følgende billede kan følgende parametre vælges for udskriften: 

 

Beholdningsændringer: Markeres dette felt, vises en beregning over åbnings- og lukkesaldo 

samt dagens debiteringer og krediteringer for de modkonti (bankkonti), 

der indgår i betalingsforslaget. 

Dimensioner: Markeres dette felt, vil udskriften også indeholde oplysninger om 

dimensioner (afdeling, bærer og formål) for de enkelte betalingslinjer. 

Dimensionerne i betalingsforslaget er hentet fra kreditorposteringerne. 

Notat: Markeres dette felt, vil udskriften for hver betalingslinje være suppleret 

med notatet fra kladden. 
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5.3.6 ÆNDRE 

Under knappen "Ændre" findes følgende funktioner: 

5.3.6.1 INDSÆT DATO 

Med denne funktion kan du ændre betalingsdatoen for en hel kladde. Det kan være nyttigt, hvis du 

har overskredet bankens frist for indsendelse af betalingsfilen, og derfor ønsker at ændre datoen til 

den følgende bankdag.  

 

Det er muligt at afgrænse kørslen, så den ikke nødvendigvis behøver at blive gældende for alle 

kladdens linjer. Har du f.eks. flere fremtidige betalingsdatoer i din kladde, vil det være naturligt at 

afgrænse kørslen, så det kun er linjer med betalingsdato i dag, der ændres til næstkommende 

bankdag. Derved vil alle øvrige datoer i kladden forblive uændret. 

5.3.6.2 VALUTAKURS 

Denne kørsel benyttes til at opdatere valutakurser i kladden. Når du aktiverer kørslen, vil du få vist 

en oversigt over de valutakoder, der er repræsenteret i kladden. 

 

I kolonnen ”Ny valutakurs” angiver du den kurs, du har fået oplyst af banken, og når alle kurserne 

er indtastet, vælger du ”Opdater”. Nu vil alle berørte linjer i kladden blive opdateret med de 

indtastede kurser, og du vil dermed få bogført præcis det beløb, som banken har hævet på 

bankkontoen. 
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5.3.6.3 SLET 

Denne funktion sletter alle linjer i kladden eller de linjer, som vælges via afgrænsningsbilledet.  

 

I det følgende billede skal du skrive ”SLET”. 

5.3.6.4 FLYT KLADDELINJER 

Med denne funktion kan du flytte indholdet af bankkladden til en finanskladde. I det følgende 

billede kan du vælge at afgrænse hvilke linjer, der skal flyttes (f.eks. kun betalinger til en bestemt 

dato). Herefter skal du vælge, om modposten til de flyttede linjer skal samles i én postering eller 

om der skal lægges modkonto på hver linje, som det er tilfældet i bankkladden.  

 

Til sidst skal du vælge den kladde, betalingerne skal overføres til. I den valgte finanskladde ligger nu 

en række kreditorposteringer samt en eller flere finansposteringer, afhængig af om du har valgt 

samling. Hvis posteringsteksten på den overførte finanspostering mangler, skyldes det formentlig, 

at du mangler en opsætning af modtekst under AMC-Banking / Tilpasning / Parametre. 

5.3.6.5 ANNULLER 

Med denne funktion kan du annullere en tidligere overført betalingskladde. I praksis sker der blot 

det, at status i kladden ændres fra ”Fil dannet” til ”Redigering”.  

Funktionen kan være praktisk, hvis du ønsker at danne en ny fil til banken, f.eks. på grund af fejl i 

bankimporten eller i forbindelse med test af systemet. 

Når funktionen vælges, vil du se et nyt skærmbillede, hvori du skal skrive ”ANNULLER”. 

Funktionen kan kun benyttes på en kladde, som ikke er i ”Redigerings”-status 
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6 INDLÆSNING AF INDBETALINGER 

6.1 IMPORT AF INDBETALINGSFIL 

Indlæsningen af indbetalinger foretages under menupunktet AMC-Banking / Periodisk / Importer 

bankfil. Her vil du få vist en fil browser, som vil være åbnet i den mappe, du har valgt i din 

opsætning af Bankfiler under AMC-Banking / Tilpasning / Parametre. 

 

I filoversigten skal du vælge den fil, du har modtaget fra banken. Filen skal være i et format, som 

understøttes af AMC-Banking webservice. Du kan få yderligere oplysninger om disse formater på 

www.amcbanking.dk under linket ”Supported banks”. 

Når importen er færdig, vil du have en finanskladde liggende med de indlæste indbetalinger. Denne 

kladde vil også have gennemløbet en såkaldt auto-match kørsel, som har til formål at finde og 

udligne de relevante fakturaposter. Du kan se resultatet af auto-match kørslen i din 

indbetalingskladde. 

Du kan også køre auto-match på en tidligere indlæst kladde ved at aktivere funktionen AMC-

Banking / Periodisk / Automatch indbetalinger. 

http://www.amcbanking.dk/
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6.2 BEHANDLING AF INDBETALINGSKLADDEN 

Når du har kørt importen af indbetalingsfilen fra banken, kan du finde din indbetalingskladde under 

Finans / Dagligt / Kassekladde. Vælg den kladde, du har udpeget som indbetalingskladde under 

opsætningen af AMC-Banking / Tilpasning / Parametre. 

 

I kladden vil du kunne se hvilke linjer, der er udlignet korrekt, idet feltet ”Godkendt” vil være 

markeret, hvis der er fundet et korrekt match. Det kan derfor være en god ide at flytte feltet 

”Godkendt” op på linje niveau, så du hurtigt kan danne dig et overblik over hvilke linjer, der skal 

behandles manuelt (se ovenstående eksempel). 

På hver indbetalingslinje af typen D vil du kunne se den meddelelse eller betalingsreference, din 

kunde har sendt. Informationen ligger i notatfeltet til linjen. 

 

I notatet vil du også kunne læse hvilet grundlag et evt. automatch er baseret på.  
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6.3 AUTOMATCH FUNKTIONEN 

Den automatiske udligningsfunktion er baseret på de informationer, der sendes fra banken. Det 

kan være både betalings-ID på et indbetalingskort, men det også blot være en tekst meddelelse fra 

en kunde. Begge dele vil kunne danne grundlag for automatisk match af indbetalingen. Følgende 

kriterier kan danne grundlag for et match (forudsat de er aktiveret under AMC-Banking / Tilpasning 

/ Parametre). De nævnte kriterier benyttes i den viste rækkefølge: 

1. Betalings-ID fra debitorposten (feltet CustTrans.PaymentId). Hele betalingsreferencen skal 

matche den værdi, der findes i informationen fra banken. Dette match kriterium er derfor 

meget præcist, idet banken vil returnere præcis den reference, der blev skrevet på 

indbetalingskortet, da vi udsendte fakturaen til kunden. Denne type match vil derfor 

normalt kun forekomme på indbetalinger, som er foretaget på FI-kort eller andre typer af 

OCR indbetalinger. 

2. Fakturanummer fra debitorposten (feltet CustTrans.InvoiceNumber). Der scannes efter de 

fakturanumre vi har til rådighed på de åbne debitorposter, der ligger i C5. Et 

fakturanummer kan altså både ligge i en betalingsreference, men det kan også være 

skrevet som en del af en tekst meddelelse fra kunden. Hvor og hvordan denne tekst er 

skrevet af kunden har ingen betydning, blot den modtages fra banken, og kan findes i 

notatfeltet på den aktuelle linje. 

3. Kundenummer fra debitorkartoteket (feltet CustTable.Account). Denne type match 

forudsætter, at der på det aktuelle kundenummer findes en samlet saldo af åbne fakturaer, 

som præcis matcher det indbetalte beløb. 

4. Kundenavn fra debitorkartoteket (feltet CustTable.Name). Denne type match fungerer i 

princippet ligesom ved kundenummer. Her er det dog navnet fra debitorkartoteket, der 

forsøges med i scanningen. Ligesom det er tilfældet for kundenummer match, skal der også 

ved match mod kundenavn findes en samlet saldo på kundens konto, som præcis matcher 

det indbetalte beløb. 

 

I det omfang den automatisk match funktion ikke kan finde den korrekte kunde/faktura, kan 

kladden behandles manuelt præcis, som hvis indbetalingerne var indtastet manuelt. 
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7 KONTOAFSTEMNING 

I dette afsnit gennemgås, hvordan du arbejder med automatisk kontoafstemning i AMC-Banking. 

7.1 GENERELLE PRINCIPPER 

Det overordnede mål for den automatiske kontoafstemning er at få afmærket de C5 finansposter, 

som banken tilsvarende har bogført på den fysiske bankkonto. Der arbejdes derfor med to sæt data 

i kontoafstemningen; 

1. Bankens kontoudtog i elektronisk form (fil eksporteret fra banksystemet). 

2. C5ôs bogfßrte finansposter p¬ den aktuelle bankkonto. 

Det er altså en forudsætning, at din bank kan levere et elektronisk kontoudtog, som kan importeres 

i AMC-Banking. 

7.2 KONTOUDTOGET IMPORTERES 

Når banksystemet har eksporteret en fil med kontoens posteringer, importeres denne fil via 

menupunktet AMC-Banking / Periodisk / Importer bankfil. 

 

Vælg den fil, du vil importere. 
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7.3 KONTOUDTOGET FREMFINDES 

Når importen er færdig, vil der være oprettet et nyt kontoudtog på den aktuelle konto. 

Kontoudtoget navngives med importdatoen eller nummeret på kontoudtoget, hvis det findes i den 

importerede fil. 

Gå til AMC-Banking / Periodisk / Kontoafstemning 

 

Her vises den kontooversigt, du kender fra opsætningen af bankkonti. Vælg den konto, du har 

importeret kontoudtog for, og tryk på knappen ”Kontoudtog”. (Du kan se i kolonnen Kontoudtog, 

hvornår du sidst har importeret en fil for den aktuelle konto). 

 

De importerede kontoudtog vises, og du vælger det udtog, du vil afstemme. Inden du går til 

afstemningen er det en god ide at kontrollere bankens slutsaldo i feltet til højre på linjen. Hvis der 

ikke findes en startsaldo på det aktuelle kontoudtog, skyldes det at denne oplysning ikke findes i 

filen fra banken. Du kan vælge at indtaste startsaldoen manuelt. Når saldoen indtastes vil systemet 

automatisk beregne kontoudtogets slutsaldo, og denne kan nu kontrolleres i forhold til banken. Når 
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kontoudtogenes start- og slutsaldo vedligeholdes og kontrolleres løbende sikres det, at alle 

kontoens posteringer er modtaget fra banken. 

7.4 KONTOUDTOGET AFSTEMMES 

Du starter kontoafstemningen ved at trykke på knappen ”Udligning”. 

 

Nu vises afstemningsbilledet med bankens kontoudtog i højre side. 

7.4.1 HENT FINANSPOSTER 

For at kunne starte afstemningen, skal du nu hente de tilsvarende finansposter i C5. Det gøres ved 

hjælp af knappen ”Overfør finans”. 

 

Den startdato du har valgt i kontoopsætningen, vil automatisk være udfyldt i billedets første felt 

(første dato i datointervallet), og du bør derfor normalt bare trykke OK i billedet. Selvom denne 

dato efterhånden vil komme til at ligge langt tilbage i tiden, giver det ingen problemer, idet 

allerede afstemte poster fra andre kontoudtog ikke vil blive hentet igen. De poster du henter ind i 

kontoudtoget vil altså kun være finansposter, som er bogført efter startdatoen og som ikke 

allerede er afstemt i forvejen. 
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Nu vises finansposterne i billedets venstre side. 

7.4.2 AUTOMATISK AFSTEMNING 

Når finansposterne er hentet, kan den automatiske afstemning startes. Det sker ved at trykke på 

knappen ”Autoudligning”. 

 

I dette billede skal du vælge, hvor stor en datoafvigelse, du vil acceptere mellem bogføringsdatoen 

for finansposten og bankens bogføringsdag. Tryk derefter OK. Når afstemningen er færdig, vil du få 

vist resultatet i form af hvor mange procent af bankposterne, der blev afstemt. 

Hvis ikke alle bankposter blev afstemt, kan du færdiggøre afstemningen manuelt. Gå til afsnit 7.4.4 

for at få yderligere hjælp til dette. 
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7.4.3 FINANSFORSLAG 

Når den automatiske afstemning er færdig vil du måske se dette billede: 

 

Det betyder, at afstemningen har fundet poster i bankens kontoudtog, som er af typen gebyr eller 

rente, og som ikke er bogført i C5 endnu.  

Bogføringsforslaget ligger under fanen ”Forslag” 

Herfra kan gebyr- og renteposteringerne overføres til en finanskladde ved hjælp af knappen 

”Overfør til kladde”. 

 

Følg vejledningen på skærmen, og bogfør kladden på normal vis. 

Når kladden er bogført og kladdebilledet lukket, vil du komme tilbage til afstemningsbilledet. Her 

vil systemet foreslå at starte afstemningen igen for at få afstemt de netop bogførte poster. 
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7.4.4 MANUEL AFSTEMNING 

Når afstemningen er færdig, vil du kunne se, hvilke poster, der blev afstemt i både finans- og 

bankoversigten. Hvis ikke alle bankposteringer blev afstemt af den automatiske kørsel, skal resten 

nu afstemmes manuelt. Her kan det være en fordel at skjule de afstemte poster i bankoversigten, 

så vi kun får vist de poster, der skal afstemmes manuelt. 

Det gøres ved hjælp af knappen ”Skift visning” 

 

Vælg visning af de ”Ikke markerede” poster, og tryk OK. Nu vil bankoversigten blive renset for de 

allerede afstemte poster, og du kan begynde den manuelle del af afstemningen. 

Manuel afstemning af bankposter foregår ved at markere hver enkel post i M-kolonnen (den til 

højre af de to kolonner) for både bank- og finanspost. Efter hver markering trykkes på knappen 

”Opdater” 

Det er en forudsætning for den manuelle afstemning, at der er balance i de parvise 

afstemningsposter. Balancen vises øverst midt i billedet. 

7.4.4.1 DELVIS AFSTEMNING 

Det er muligt at foretage delvis afstemning af en finanspost mod en given bankpost, hvis f.eks. en 

finanspost er delt over flere poster i banken, og disse ikke ligger i samme kontoudtog. 

Ved delvis afstemning af finansposter skal du selv angive det beløb, du ønsker at afstemme i 

kolonnen ”Udlign nu”. Når der igen er balance i afstemningen, trykkes på ”Opdater”. 

7.4.4.2 AFSTEMNING AF FINANSPOSTER UDEN BANKPOSTER 

Hvis der er bogført finansposter, som ikke er blevet til bankposter, f.eks. i tilfælde af 

omposteringer, er det muligt at markere disse finansposter mod hinanden uden samtidig at 

markere en bankpost. 

Afstemningen sker på samme måde som normalt ved at trykke på ”Opdater”. 
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7.4.5 UDSKRIV AFSTEMNINGEN 

Når alle bankposter er afstemt er det en god ide at udskrive en status på kontoafstemningen. Det 

er vigtigt, at udskriften køres inden kontoafstemningen afsluttes, idet afslutningen ellers vil slette 

alle de finansposter, der ikke blev brugt i afstemningen. Udskriften skal netop benytte de ikke 

afstemte finansposter til at vise om kontoen stemmer.  

 

Du har mulighed for at medtage de afstemte bankposter i udskriften. Marker feltet i dialogen, hvis 

du ønsker dette. 

 

Udskriften viser i en overskuelig oversigt hvilke finansposter, der endnu ikke er afstemt, og 

summen af disse poster bør svare til forskellen mellem saldoen i banken og saldoen i vores 

bogholderi. 

Hvis den indbyggede udskrift ikke lever op til dine eller din revisors krav, kan den med fordel 

udskrives til Excel og derefter viderebehandles. 
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7.4.6 AFSTEMNINGEN AFSLUTTES 

Når alle bankposter er afstemt og afstemningsrapporten er udskrevet, kan kontoudtoget lukkes. 

Det sker ved hjælp af knappen ”Luk kontoudtog”. 

 

 

Lukningen sletter samtidig alle de finansposter, som ikke blev brugt i den aktuelle afstemning, og 

de gøres dermed tilgængelige for andre afstemninger. 

 

Lukningen af kontoudtoget vil også medfører, at status på det aktuelle kontoudtog sættes til ”Ikke 

åben”, hvilket betyder, at du ikke vil se udtoget i oversigten, med mindre du trykker på knappen 

”Alle/åbne”. På den måde er det normalt kun kontoudtog, der ikke er færdig afstemt, der vil blive 

vist i oversigten. 


