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1 INDLEDNING
Tak for dit valg af AMC-Banking. Vi haber, at du far gleede af modulet og dets faciliteter.

Hvis AMC-Banking ikke skulle leve op til dine forventninger, er du altid velkommen til at kontakte
din forhandler og beskrive hvorfor. Vi vil sa i samarbejde med forhandleren hjzlpe dig til at fa det
fulde udbytte af AMC-Banking

Eventuel kritik til AMC-Banking modtages gerne, idet kritikken danner grundlag for vores
bestraebelser pa at optimere AMC-Banking modulets faciliteter og brugervenlighed.

Du har ogsa muligheden for at besgge vores hjemmeside pa adressen:

www.amcbanking.dk

her vil du kunne finde yderligere information om AMC-Consult A/S, og vores produkter.

| det omfang denne manual Igbende opdateres, vil et eksemplar af denne ogsa kunne hentes pa
vores hjemmeside. Spgrg din forhandler.

Venlig hilsen

AMC Consult A/S
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2 OPBYGNING

2.1 BESKRIVELSE

AMC-Banking er placeret i standard Dynamics C5 hovedmenuen som en ekstra menufane, og
fungerer som en integreret del af C5.

AMC-Banking indeholder 3 overordnede funktionaliteter.

2.2 KREDITORBETALINGER

AMC-Banking indeholder faciliteter til betaling af kreditorer, som er oprettet i Kreditor/Kartotek.
Modulet kan saledes kommunikere betalinger og betalingstyper med alle danske banker samt en
raekke udenlandske banker. Safremt dit AMC-Banking modul ikke indeholder den gnskede bank,
kontakt da venligst din forhandler, for at forhgre dig om mulighederne for at tilfgje denne.

Grundstammen i AMC-Banking er Bank Stamkartotek, der findes i menupunktet AMC Banking /
Kartotek. Her oprettes og vedligeholdes betalingsoplysninger pa kreditorer.

Bankernes betalingsmader er bygget op omkring forskellige betalingstyper. Sdledes handterer alle
banker adskillige betalingstyper —herunder indenlandske og udenlandske betalinger.

For at AMC-Banking kan handtere betalinger, skal systemet fgdes med en raekke stamoplysninger
for hver kreditor, pahaeftet den @gnskede betalingstype. Safremt du gnsker at betale den samme
kreditor med forskellige betalingstyper, skal du saledes have kreditoren oprettet i
Bankstamkartoteket flere gange — nemlig én for hver betalingstype. Saledes far du haegtet
specifikke oplysninger vedr. en betalingstype pa kreditoren. Der skal veere en primaer betalingstype
for hver kreditor. (laes mere herom senere)

AMC-Banking tillader ligeledes betalinger fra flere banker. Kreditorerne skal derfor blot tilknyttes
bank- /betalingstype-informationer for hver anvendt bank / betalingstype.

2.3 DEBITORINDBETALINGER

AMC-Banking indeholder faciliteter til at modtage betalingsfiler indeholdende debitorbetalinger.
Disse betalinger importeres til finanskladden, hvorfra de bogfgres. Bogf@ringen s@rger ogsa for
udligning af de abne debitorfakturaer, idet der under indlasningen sker et automatisk match mod
abne debitorfakturaer i C5. Indbetalingerne skal kunne modtages fra banken i et af de
supporterede formater. Det automatiske match kan baseres pa bade OCR indbetalinger og
bankoverfgrsler med meddelelse.




2.4 KONTOAFSTEMNING

| AMC-Banking findes der funktionalitet til at importere elektroniske kontoudtog fra banken. Det
importerede kontoudtog kan herefter afstemmes mod de bogfgrte finansposteringer i C5. Hvis der
i det importerede kontoudtog findes gebyr- eller renteposteringer, som endnu ikke er bogfgrt i C5,
danner systemet automatisk et bogfgringsforslag, som kan overfgres til en finanskladde og
bogf@res. Efter afstemningen kan der udskrives en rapport, som dokumenterer den gennemfgrte
afstemning.

oneverine |



3 GRUNDLAEGGENDE OPSZATNING AF AMC-BANKING
For at fa det fulde udbytte af AMC-Banking bgr du fglge denne vejledning, som beskriver

grundopsaetningen af modulet.

Hvis du har foretaget en opgradering af en tidligere version af AMC-Banking skal du nu importere
den backup, du tidligere dannede under installationsprocessen. Vaer opmaerksom p3, at denne
import skal foretages i alle de regnskaber, der tidligere har benyttet AMC-Banking.

3.1 [IMPORT AF DATA FRA TIDLIGERE AMC-BANKING VERSION
Ga til AMC-Banking / Periodisk / Export/Import.

B Udvalg : Alle data

Tabel K.artotekets havn W
BankGener_AMC Bank generator [v] 2 [ Bruger ]
BankPaymType_AMC BEetalingztyper v| =
BankFields_AMC Felter _ [+ [ Alle data ]
BankF/alue_aMC Feltwaerdier ||
BankDefTable_AMC  Hovedoplyshing [w] -
BankDefFType_AMC |Bankbetalingstyper Z [ Opszthing ]
Bankaccount_AMC  Bankkonti ||
BankMSHame _AMC  Bankkladdenavne Z [ B ankregler ]
BankTable_AKC B ark stamk.art |+
BankworkSh_AMC  Bankkladde [+
BankSetup_AMC Bank parameter ||
BankSelect_AMC |1dvalg [v]
BankParamet_AMC | Bankparameter z
B ankPriarity_AkC Pricritet [+
BankhworkSpec_AMC Bankkladde specifik.ation ||
BankdcclTrs_AMC  Kontoudtog finanslinger [v]
BankdccBTre AMC  Kontoudtog banklinger [w]
BankAccStal_AMC  |Kontoudtog Z = [ Eksport ]
BankaccSurg_AMC  Kontoudtog foreslag v =
BankdccSetl_AMC  Kontoudtog udligninger Z 5 [ Import ]
BankdccBack_AMC  Kontoudiog Bestbelab I
Vel g funktionen "Alle data” og tryk I mport
Udpeg den XML fil, du tidligere eksporterede f

denne procedure for alle de regnskaber, der tidligere har benyttet AMC-Banking. Fgrst nar alle data
er importeret, kan du ga videre til afsnit 3.2.

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking



3.2 IMPORTER NYE BANKREGLER

Ved levering af AMC-Banking medfglger en setup-fil med opsatninger af betalingstyper m.v. Disse
skal indlaeses efter installationen (og evt. konvertering af tidligere version), for at du kan anvende
modulet

Du kan ogsa undertiden have behov for at opdatere disse bankregler. Indlaesning af bankregler sker
via menupunktet AMC-Banking / Periodisk / Import/Eksport. Ved aktivering af menupunktet, vil
dette skeermbillede blive vist:

8 Udvalg : Bankregler |'._||'E|[z|

Tabel K.artotekets navn W

BankGener_AMC B ank generator + [ Eruger ]

BankPaymT vpe_AMC Betalingsztyper =

BankFields_AMC Felter - [ Alle data ]

EankFalue AMC  Felbveerdier

BankConvert_AMC  Konwvertering af data -
[ Opzaetning ]
[ Bankregler ]
[ Ekzport ]

= [ [rmpart ]

De fire knapper gverst til hgjre i skeermbilledet benyttes til at veelge, hvilke tabeller der skal

importeres data til. Fgrstegangdud bner skar mbil |l edet , vautdmatiska b e | u d \
veere aktivt. Det betyder, at du alene vil importere data til de tabeller, der indeholder bankregler,

altsd data, som normalt kun vedligeholdes af AMC-Consult. Tryk pa knappen import og veelg

derefter den XML-fil, du har modtaget fra AMC-Consult eller downloadet fra www.amc.dk.

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking _
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Ved valg af "Bankregler” vil du fa&a importeret d
AMC-Banking / Tilpasning / Generator. Tjek evt. efter importen, om du har data i dette
skaermbillede.

B Opsatning af betalingstyper. : §|f'>__<|

Banker | Feltrefelence| [ Export bankinformationer ]
[ Import bankinformationer ]
Generator Landekod + Mawn Betal pr 4
+ » I E3Indenlandsk bankoverforsel L ]| [ Kopier betalingstype(r] ]
HTLDK. DK - STAZ4 Udenlandsk overfarzel Faktura L5
HTLFI FI y — [ K.opier felter og waerdier ]
KTLNO WO
WTLSE  |SE [ Slet generatar / betalingstype ]
[ AEndre generator £ betalinzgtype ]
[ Udskriv feltbeskrivelse ]
[ F.orwertenngstabel ]
[ Genveje b]
B

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking _



3.3 REGISTRERING

For at kunne benytte AMC-Banking, skal du have oprettet en gyldig licens til modulet. Hvis du ikke
allerede har en licens, kan du registrere en ny ved at fglge nedenstaende punkter:

Ga til AMC-Banking / Tilpasning / Parametre.

B validering af licens for AMC-Banking (Licenskode : 07153245) =] E3]

Genersl | Opszetning Tilmeld

B egistreringzinformation Lagin
R - i C-Consult A4S Test forbindelse
Adiessze [Grundtvigeve] 29 |
[ | Y alider licens
|
|

Pastrr/By 1864
Kontaktperson [an Miglzen
Telefon 45 67 800
Ernail [jnczhannc. dk

Pazzward

(il

Licenzoplyshinger
Licenskode 07153245
Shatus Wktiv

Udlobsdato |31/12-10

AMC-Banking
ERP-System amcB ankingCh |
Applikation @MC-Banking |
Version [5.00 |
Patch | |
Http "web-Service [http: /#servicell . amchanking.dk: 8020/ |
Hitp =T endLink [http: #/servicell. amcbanking.di: 8030/ |

AMCBanking bygger pa webservices som kan til ga
veere adgang til internettet via port 8030 og port 8020 fra Dynamics C5. Saledes skal der veere
adgang til http://service01.amcbanking.dk og http://service02.amcbanking.dk pa begge porte.

Ferste gang man skal registrere sit modul foregar det gennem AMC-Consult A/S website som vil
blive tilgaet fra den C5 klient man sidder ved. Derfor skal der ogsa pa denne klient vaere abent for
port 8020. (Vigtigt: Bemaerk at begge porte kun bgr vaere dbne for udgaende trafik). Du kan
kontrollere, om de aktuelle porte er &abne ved

Type Bezkiivelze =)
MMFO  [Forbindelse til AMC-Banking er 'ok| + -
-
Tryk pa knappen” Ti | mel d” f or at registrere din |icens.

Du vil nu blive guidet videre til registreringssiden for AMC Banking Services. Registreringsbilledet vil
vaere delvist udfyldt med oplysninger hentet fra C5 firmakartotek og licensoplysninger.

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking
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£ v E) - 0 @m v Side- Skkethed -+ Funktioner

e AMC Consult Banking Service:

Powered by

AMNAT

® AMC Banking Services AV

® Register
Login Register Contact Invoice-address
System * Contactperson * Name * Derma Firma Aps.
Serialnumber * 07153245 Phone * 45 67 80 00 Address 1* Frydenlunds Allé 6
CVR-No * 11668216 Mail Address 2 =5
Reseller Password * City *
Name Password * Zipcode * 2950

Contact Country *

Register
| have read and accepted the license and prices conditions *[C]

< !
& mternet g ov 0% -

UidFert

Udfyld resten af felterne og angiv ogsa et password, som du senere skal bruge i opsaetningen af
AMCBanki ng. Mar ker feltet ”"Jeg har | e&st og acce
derefter pa Login for at fortsaette registreringen.

* AMC Consult Banking Si Windows Internet Explorer

@.k jw [ smebarking.dk:
Ao
Filr Rediger Wis Favortter Funkhioner Hjselp
. "o ) E
o Favoritter | 5 M Google Kalender W JIRA - AMC Consult €| Micrasoft Outlook Web Access € [ Gratis Hotmail
o ) ; »
awe AMC Consult Banking Service S5 v Bl [ @ v Sids - Skkethed ~ Funktioner +

Powered by

® AMC Banking Services AV

® Welcome Seren Gyde

Banksenices This is the main site where you can maintain the banks you want to use in your banking.

Divjdaa Bankservice

The function "bankservices" will inferm you en wich banks is available for use. You can select one or more banks.
After choosing ene or mere banks you will receive an inveice from AMC-Censult A/S. You have a 14 day's of tril. |
If you choose not to pay the inveice the service will be closed autematically.

My data.
The function "my data” can be used if you want to change the billingaddress, the password or another information

which the webservices has been registered te.

Quit -
Hotline.
If you have problems relating to the general and daily use of AMC Banking Service it might be a could idea te sign
a Hotline agreement - For more information, on prices, terms etc. please contact us at info@ame.dk
v
< | 3
i | UdFart €D Internat éh v B100% v

| det fglgende billedet vaelger du Bankservices, hvorefter du vil fa mulighed for at vaelge, hvilke
banker, du vil benytte dig af i AMC-Banking.

| Grundlaeggende opsaetning af AMC-Banking !



AMC Consult Banking Servi Windows Internet Explo

G- =

amebanking.dk.

Filer Rediger Wis  Faworitker

M AMC Consult Banking Service

Funktioner  Hisslp

T Favoritter | 5 Google Kalender ¢ JIRA - AMC Consult £ | Microsoft Outlook Web ccess @

= [T Gratis Hatmal

|38

£ - B - =) mm - oside - Skkerhed - Funkbioner - (@

»

* AMC Banking Services

Powered by

AMAT
ALYE RA

[

® Services
Home Bank Bankname Description Country Price/month Select ~
Altia FI Aldia Bank, Finland Altia Bank, Finland (LUM2/LM03) Finland 500
Alm Brand Alm. Brand Bank, Denmark Alm. Brand Bank Denmark (BankData 4.0) Cenmark 500 | =
Amager Amagerbanken, Denmark Amagerbanken Denmark (BEC 5.60) Cenmark 500 O
Arbejder Arbejdernes Landsbank, Denmark  Arbejdernes Landsbank, Denmark (BEC 5.60 Cenmark 500 | .|
Danske DK Danske Bank, Denmark Danske Bank Denmark (CMBO/CMUO) Cenmark 600
Next Danske F| Danske Bank, Finland Danske Bank, Finland (CMFI 4.0) Finland 500 |
Danske NO Danske Bank, Norway Danske Bank, Norway (CMNO 4.0) MNorway 600 O
Danske SE Danske Bank, Sweden Danske Bank, Sweden (CMSI 4.0) Sweden 600 |
Deutsche DE Deutsche Bank, Germany Deutche Bank, Germany Germany 500
DnB Nor NO OnB Nor, Norway OnB Nor Bank, Norway (Telepay 2) MNorway 500 | v
- v
< |3
| udrart & Internet v 0% -

Marker de gnskede banker og tryk derefter pa Next.

MC Consult Banking Se:

Windows Interne!

G- =

amcbanking.dk.

Filer Rediger Wis  Faworitker

aws AMC Consult Banking Service

Funktioner  Hisslp

T Favoritter | 5 Google Kalender ¢ JIRA - AMC Consult £ | Microsoft Outlook Web ccess @

= [T Gratis Hatmal

f - Bl [ m - side - sikkerhed - Funktioner + (@~

»

¢ AMC Banking Services

Powered by

AAAS
ALYE RA

~

Here you find our licence conditions

Home
Back Enduser license DK
Enduser license UK
Ihave read and accepted the license:
Next
L
& | &
| udrart € mmternet va v Baioow -

Mar ker

fehvetr&ad

and accept éd

0g

tryk

| Grundlaeggende opsaetning af AMC-Banking ¥
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MC Consult Banking Ser

Windows Internet Explorer

G- =

amebanking.dk.

Filer Rediger Wis  Faworitker

< Favoritter

Funktioner  Hisslp

75 4 Goagle kalender ¢ JIRA - AMC Consult & | Microsoft Outlook web Access (@&

= [T Gratis Hatmal

“|[x [

A AMIC Consult Banking Service % - B ) # v Side- Skkerhedw Funkioner ~ @~
~
Powered by =
H 1 AMAT
¢ AMC Banking Services AAA
@ Order-Total
Home Bank Bankname Description Country Price/month ~
Back Altia Fl Aktia Bank, Finland Aktia Bank, Finland (LUM2/LM0O3) Finland 500
Danske DK Danske Bank, Denmark Danske Bank Denmark (CMBO/CMUO) Cenmark 600
Deutsche DE Deutsche Bank, Germany Deutche Bank, Germany Germany 500
Dresdner DE Dresdner Bank, Germany Dresdner Bank, Germany Germany 500
Fionia DK Fionia Bank, Denmark Fiania Bank Denmark (Kasel 5.20) Denmark 500 - W
Forstaeder Forstaedernes Bank, Denmark Forstaedernes Bank Denmark (BEC 5.60) Denmark 500
Fortis DK Fortis Bank, Denmark Fortis Bank sainv Denmark (MT 101) Cenmark 400
Mext Fortis GB Fortis Bank, Great Britain Fortis Bank, Great Britain (BASC) Great Britain 500
ING NL ING Bank, Holland ING Bank, Holland (ClieQp03) Holland 500
Jyske DK Jyske Bank, Denmark Jyske Bank Denmark (Jyske Met) Cenmark 500 b
1have acceptet the order:
4
& | &
| udrart € mmternet va v Baioow -

Marker felte t 1 hale accepted the order”

0d

texk pa "N

MC Consult Banking Se:

Windows Internet Explorer

@,_ Jv [ amebarking.dk [[2]-
L)
Filer Rediger Wis Favortter Funkbioner Hisslp
< Favoritter | 55 M Google Kalender Y JIRA - AMC Consult | Microsoft Outlook Web Access € - [ ratis Hotmal
AW AMIC Consult Banking Service % - B ) @ v Side- Skkerhedw Funkiioner - @~
~
Powered by =
¢ AMC Banking Services AAAT
® Succes...
Home In short time you will receive an e-mail with all your register information...
L4
] | &
| udrart € mmternet va v Baioow -

Nu er registreringen af AMC Banking Services gennemfgrt, og du kan ga videre med opszetningen af

AMC-Banking i Dynamics C5.

| Grundlaeggende opseaetning af AMC-Banking K]




3.4 PARAMETRE

Ga tilbage til AMC-Banking / Tilpasning / Parametre

B Validering af licens for, AMC -Banking (Licenskode : 07153245)

Generelt I Opzaething |

Tilmeld
Registreringzinformation
-Lonsult Ao Test forbindelse
Adresse [Grundtvigsve] 29
I_ Walider licens

Kontaktperson b an MNielsen |

Telefon [45 67 800 |
Email jn@ame. dk |

Licersoplysringer
Licenskode [07153245 |
Status [ktiv |

Udlabsdato |31/12-10

AME-Banking

ERP-System meB ankingCh

Applikation BMC-Barking

Wersion [5.00

Patch

Http ‘web-Service hittp: /#servicell. amcbanking. dk: 8020,

Hitp =T endLink. |http: /¢zervicel1. amcbanking. dk: 3030,

For at kunne kommunikere med AMC-Banking Webservice skal du indtaste det password, du valgte
under registreringen tidligere. Tryk p a

password.

Nu kan du hente dine registreringsoplysninger ind i AMC-Banking ved hjelpafk nap pen
Il icens” . Denne funktion vil 0gsa hent éndee
menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Hovedoplysning).

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking

knapp



G4 herefter til

fanen " Opsetning

B Validering af licens for, AMC-Banking (Licenskode : 07153245)

Generelt | Opszetning | Tilmeld

U dbetalinger Fontoudtog

Ens bilag i/} Udligning Test forbindelse
Dimenzioner [ —

Godkend: Bankfiler Walider licens
Kreditnota [ Path [C:4Temp' FromB ank’,
K.alender [Standard
Postrekst |Betaling #h Filer
Modtekst Logfiler

Path [C:4Temp'cB_webbanking',

Indbetalinger
Indbetalingskladde |Indbetal
Beholdningzkonto (15020

Posteringstekat |ndbetaling #F

Automatch indbetalinger
Benyt betalingsid
Berwt fakturanummer
Bernyt kundenavn
Beryt Kundenummer

De enkelte felter i dette skaermbillede har fglgende betydning:

Udbetalinger

Ens bilag

Dimensioner

Godkendt

Kreditnota

Kalender

Det kan her angives, hvorvidt der gnskes et check p&, om et

bilagsnummer i betalingskladden allerede er benyttet af finansmodulet.
Der vil i bekrpbftende fald kommaet)e
betyder det, at ens bilag er tilladt, og der fremkommer saledes ikke en
advarsel.

Betalinger vil normalt blive sat op til at samle flere fakturaer i én betaling,
hvis der er tale om samme kreditor og samme forfaldsdag. Hvis du
markerer feltet dimensioner, bliver betalinger kun samlet, hvis
kreditorfakturaerne er registreret med samme dimensionsveaerdier
(Afdeling, Beerer og Formal).

Markeres dette felt vil betalingskladdens linjer automatisk blive sat til
Godkendt.

Her kan du vblge, hvilken af C56s
grundlag for styring af gyldige bankdage. Kalenderen skal altsa indeholde
timer pa alle de dage, hvor banken kan gennemfgre de betalinger
systemet genererer. Lgrdage, sgndage og helligdage skal registreres med
0 timer i denne kalender. Kalenderen opbygges/vedligeholdes under
Generelt / Kartotek / Kalender.

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking



Posttekst

Modtekst

Indbetalinger

Her angives, hvordan posteringsteksten i bankkladden gnskes opbygget
ved generering af automatiske betalinger. Der kan benyttes fglgende
koder:

#F = Fakturanummer.

#K = Kreditorkontonummer.

#N = Kreditors navn

#B = Bilagsnummer pa den betalte faktura
#D = Forfaldsdato pa kreditorposteringen

Hvis kladdelinierne bogferes direkte i betalingskladden, bliver
posteringsteksten benyttet pa bade kreditor- og finanskontoposteringen

Hvis du veelger at overfare dit betalingsforslag til en almindelig
finanskladde inden bogfaring, kan du i dette felt definere en
posteringstekst til modposteringen pa finanskontoen (bankkontoen). Der
kan ikke benyttes koder i denne opsaetning, som det er tilfeeldet i forrige
felt (posttekst).

Indbetalingskladde

Beholdningskonto

Posteringstekst

Benyt betalingsid

Benyt
fakturanummer
Benyt kundenavn

Benyt
kundenummer

| dette felt skal du veelge, hvilke finanskladde du vil benytte, nar du
importerer indbetalingsfiler fra banken.

Veelg her, pa hvilken finanskonto der skal modposteres, nar du bogfarer
indbetalingsfiler fra banken.

Her angives, hvordan posteringsteksten i indbetalingskladden gnskes
opbygget. Der kan benyttes falgende koder:

#F = Fakturanummer.
#D = Debitors kontonummer
#B = Bilagsnummer pa den betalte faktura

Posteringsteksten bliver benyttet pa bade debiitor- og
finanskontoposteringen.

Automatch indbetalinger

Marker dette felt, hvis du gnsker, at automatch funktionen skal benytte
debitorposternes betalings-ID som grundlag.

Marker dette felt, hvis du gnsker, at automatch funktionen skal benytte
debitorposternes fakturanummer som grundlag.

Marker dette felt, hvis du gnsker, at automatch funktionen skal benytte
debitors navn som grundlag.

Marker dette felt, hvis du gnsker, at automatch funktionen skal benytte
debitors kundenummer som grundlag.
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Kontoudtog

Udligning

Bankfiler

Path

Filer

Logfiler
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3.5 REPLIKERING

Funktionen replikering kan benyttes til at opssette en sammenhzeng mellem C5 standard
betalingsmader og AMC-Banking betalingstyper. Denne sammenhang benyttes efterfglgende til
automatisk at overfgre nye kreditorer til AMC-Banking stamkartoteket.

For at benytte denne funktion, skal du foretage en opsaetning af denne sammenhaeng. Det foregar
under menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Replikeringsopsaetning.

Du ser nu dette skaermbillede:

B Replikeringsops@tning,

Betalmade | Bank Betalingstype Feltnawvn E mail
» G Danske DE. [STA2GI E SRrurmber ]
KOWTO Danzke DE. (STA28 B ankAcoount Email

|k

kl

Her opseetter du nu de betalingstyper, du vil anvende i dit AMC-Banking modul.

For hver betalingstype angiver du C5 betalingsmaden samt den tilhgrende betalingstype i AMC-
Banking. For hver betalingsmade/type angiver du desuden fra hvilket felt i C5 kreditorkartoteket,
kontonummeret skal hentes, nar kreditor overfgres til AMC-Banking.

| ovennaevnte tilfelde har vi altsa valgt, at kreditorer, som tildeles betalingsmaden (i
kreditorkartoteket) FIK, skal overfgres til AMC-Banking med AMC betalingstypen STA2GI
(Indbetalingskort) i DANSKE DK, og kontonummeret (FIK- eller gironummeret) skal hentes fra feltet
"PBS-nummer" i kreditorkartoteket. For at overfgre nye og evt. @ndrede kreditorer til Banking
kartoteket skal du afvikle replikeringskgrslen. Funktionen findes under AMC-Banking / Periodisk /
Replikering.

Nar funktionen startes vil samtlige kreditorer i kreditorkartoteket blive gennemlgbet med henblik
pa at opdatere AMC-Banking stamkartoteket. Nye kreditorer vil blive oprettet i AMC-Banking.
Kreditorer, som har faet andret konto og/eller betalingstype vil blive opdateret i AMC-Banking.

Hvis betalingsmaden andres pa en kreditor, vil replikeringen andre denne i AMC-Banking ogsa.
Der vil altsa ikke kunne arbejdes med flere forskellige betalingstyper pa den samme kreditor, hvis
opdateringen sker via replikering.

Da funktionen alene henter oplysninger fra kreditorkartoteket, egner den sig bedst til handtering af
indenlandske betalingsformer, idet oplysninger til brug for udenlandske betalingstyper vil skulle
hentes i andre kartoteket.

Opdateringen vil ikke slette en kreditor i AMC-Banking, hvis denne har faet aendret betalingsmaden
til en veerdi, som ikke er defineret i replikeringsopsaetningen. Denne sletning skal ske manuelt i
AMC-Banking.
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3.6 HOVEDOPLYSNING

Under menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Hovedoplysning foretages opsatningen af dine
egne bankoplysninger.

B Bank-hovedoplysning

Barker | Betalingstyper Gerveje »
Bank. Mawn Frirnaer st og filnavn A
(3D anske DF B30 anske Bank Denmark. c:skempitobankidanskedk edi s
Handelz Fl Handelzbanken, Finland E
Mordea DE. Mordea Bank, Denmark c:hempitobank\nordea. edi -
Sudbank DE Spdbank, Denmark, c:tempitobankhspdbank, azc

Billedet vil vaere udfyldt automatisk, hvis du har kegrt tilmeldingsproceduren og efterfglgende
valideret din licens som beskrevet under afsnit 3.3.

Du skal tilfgje oplysning om, hvor betalingsfiler til banken skal placeres samt hvilket navn filen skal
have.Ops et ni ngen foret agfeisl nravre’l.tet " Pri meer

Under fanen Betalingstyper kan du se, hvilke former for betalinger den aktuelle bank understgtter.

B Bank-hovedoplysning

Barker | Betalingstyper Genveje »
Betalingstype Mavn betal pr NI/
STAZE Indenlandsk bankoverfarsel Dato L]l £
Indbetalingskart AR
STa2la Udenlandsk overfarsel L ato F
STazICh Udenlandsk check L ato B

| dette billede skal du tage stilling til, hvordan evt. flere fakturaer fra samme kreditor skal
behandles i betalingsforslaget. Opsaetningen foret a g e s i f el Dwe Har fglgéneet
valgmuligheder:

Faktura Der sker ingen samling af fakturaer i betalingskladden.

Dato Alle fakturaer fra samme kreditor med forfald samme dato bliver samlet i én betaling
i banken.

Uge Alle fakturaer fra samme kreditor med forfald inden for samme uge bliver samlet i én

betaling (en uge gar altid fra mandag til sgndag). Betalingsdagen for den samlede
betaling szettes til mandag i den aktuelle uge.

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking

st

al

oS



Total

Bemeaerk

Alle fakturaer fra samme kreditor, som indgar i det valgte sggekriterium bliver samlet
i én betaling. Den gnskede betalingsdag tastes under sggningen af betalingsforslaget
ifet et " Tat al dato”

Der vil aldrig ske samling af fakturaer, som er registreret med forskellige betalings-
ID, uanset valg af samlings-princip.

| Grundlaeggende opseetning af AMC-Banking



3.7 KONTI

Under menupunktet AMC-Banking / Tilpasning / Konti opbygges en oversigt over de konti, du
gnsker at anvende som afsenderkonti. Oversigten kan desuden prioriteres, sa du kan velge i

hvilken raekkefglge kontiene skal benyttes ved betalinger.

B8 Bankkonti (Bank : Danske DK, DKK, 0345181210) |Z

=S

Kontaopszetning I K.ontoafstemning /G ebyrer | K.ontoudtog

“Wal | Egen konto Finang Afdeling Priontet’ Kontoudtog | =

KERDEE 0345131210 15020) | 1odis/02-08 N

Danske DE. |DKE 2140420026 15010 FO5/02-08 -

Handel: FI |EUR 5B001320063349 158020 A015/02-08 n
Mordea DK, |DKK 12345678933541 150320 BO15/02-08
Mordea DK, |DKK |22233216543871 15020 A015/02-08
Sudbank DE. |DEE 808100071 234567 15030 a015/02-08

Kolonnerne i skeermbilledet har fglgende betydning:

Felt

Bank

Val(uta)

Egen konto

Betydning

Her veelges den bank, hvor kontoen fares.
Her angives hvilken valuta kontoen fagres i.

Her skrives kontonummeret pa bankkontoen. Hvis der er tale om en dansk
bankkonto, skal du bade angive reg.nr. og kontonummer i feltet (i alt 14
cifre). Hvis banken understatter dette, kan du ogsa angive IBAN konto i
feltet.

Her veelges den finanskonto, som svarer til bankkontoen. Finanskontoen
bliver benyttet som modkonto i betalingskladden.

Hvis du angiver en afdeling i dette felt, vil kontoen kun blive anvendt i
betalingsforslaget, hvis en fremsggt faktura er bogfert pd den samme
afdeling. Denne opsaetningsmulighed forudseetter, at du har markeret
parameteren "Dimensioner" under AMC-Banking / Tilpasning / Parametre.

Hver enkel konto, der oprettes i oversigten SKAL prioriteres i forhold til
hinanden. Prioriteten benyttes i forbindelse med sggning af
betalingsforslag. Kontoen med laveste nummer i prioritetskolonnen vil
blive benyttet farst. Dog vil kontoens valuta og evt. afdeling overstyre
prioriteten. Det vil i praksis sige, at prioriteten kun har betydning, hvis du
har oprettet flere konti i samme valuta. | betalingssggningen er der
endvidere mulighed for at styre kontovalget pa baggrund af kontoens
finanssaldo eller en anden manuelt indtastet saldo. Afsenderkontoen vil
altsa skifte til den naeste i prioritetsraekkefalgen, nar saldoen er brugt op.

Feltet viser, hvornar der sidst har veeret importeret et kontoudtog pa den
aktuelle konto.
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Hvis du gnsker at benytte den automatiske kontoafstemning i AMC-Banking, skal du ogsa udfylde
felterne pa fanen "Kontoafstemning/gebyrer?”.

B Bankkonti (Bank : Danske DK, DKK, 0345181210) =13

Afstem pr. dato B

Kontoopszetning | Kontoafstemning/Gebyrer Eontoudtog

Startdato |01/07-08

Gebyr konta (3050 | |Bankgebyrer |
Fiente ind (2040 | |Renteindtz=gter pengeinstitut |
Fiente udg (2045 | |Rengeudaifter pengeinstitut |

Felterne har fglgende betydning:

Felt

Afstem pr. dato

Startdato

Gebyr konto

Rente ind

Rente udg

Betydning

En markering i dette felt betyder, at du tillader den automatiske
kontoafstemning at basere sig pa dato og belgb alene. Det kan i nogle
tilfeelde give en upreecis afstemning, idet man normalt bgr tilstraebe
afstemning pa baggrund af en unik betalingsreference. Dog kan det i
nogle tilfeelde veere en fordel at fa den automatiske afstemning til at give
et afstemningsforslag, som man manuelt kan arbejde videre med. |
afstemningsforslaget vil det tydeligt fremga hvilket poster, der er afstemt
med stor sikkerhed (via betalingsreferencen) og hvilke, der alene er
afstemt pa baggrund af dato og belgb.

Hvis du har mange gamle finansposteringer i din C5, er det en god ide at
fastleegge en startdato for den automatiske kontoafstemning, idet
funktionen ellers vil blive meget tidskreevende. Datoen har betydning for,
hvilke finansposter der tages med i kontoafstemningen.

Hvis der i bankens kontoudtog indgar gebyrposteringer, som endnu ikke
er bogfart i C5, vil der blive oprettet et forslag til bogfaring af gebyret. |
dette felt angiver du, pa hvilken finanskonto (drift) gebyret skal bogfares.

Her skal du angive pa hvilken finanskonto (drift) renteindteegter skal
bogfares. Disse poster vil ogsa blive vist i bogfaringsforslaget, hvis de
ikke allerede er bogfgrt i finans.

Her skal du angive pa hvilken finanskonto renteudgifter skal bogfares.
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3.8 KLADDER

| dette billede oprettes de kladder, der skal benyttes til spgning/behandling af betalingsforslag. Det
er i princippet nok at oprette en enkel kladde, men det kan vaere hensigtsmaessigt at arbejde med
f.eks. én kladde til danske betalinger og en anden til udenlandske.

B Kladdenavne ._||_|['5Z|
Kladde Bilag | ' Bruger Balance Status -
r oM | |Redigering %
e
e
3
-

Vaer opmaerksom p3, at der ikke ma rettes i kladdenavnet, hvis kladden indeholder linjer. Hvis du
vil benytte et andet kladdenavn, bgr den gamle kladde tsmmes for linjer og slettes i oversigten.
Herefter kan der oprettes en ny kladde.

3.8.1 BILAGSNUMRE

Ved oprettelse af kladder, skal det angives hvilket bilagsnummer, der skal bruges nzeste gang
kladden benyttes. Det kan anbefales at bruge en bilagsserie, som ligger udenfor de daglige
finansbilagsserier for at undga genbrug af bilagsnumre.
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4 OPSATNING AF KREDITORER

4.1 KONVERTERING FRA TIDLIGERE VERSION AF AMC-BANKING

Hvis din installation omfatter en opgradering fra en tidligere version af AMC-Banking, skal du
foretage en konvertering af kreditor stamdata fra denne. Denne konvertering sker lettest ved hjzlp
af manipulationsvaerktgjet og den tilhgrende konverteringstabel. Sidstnavnte er udviklet for at
gore overgangen fra de tidligere versioner sa enkel som mulig. Tabellen indeholder alle de banker
og betalingstyper, der tidligere fandtes i AMC-Banking samt oplysning om, hvilke vaerdier disse skal
2ndres til i den nye version. Det kan dog i enkelte tilfelde vaere ngdvendigt at aendre i
konverteringstaballen, hvilket kan ske uden problemer. Du har adgang til tabellen fra
Manipulationsbilledet og fra AMC-Banking / Tilpasning / Generator.

Ga til AMC Banking / Periodisk / Manipulation og veelg funktionen "Udvalg". Det fgrste
afgraensningsbillede skal veere blankt, idet vi ikke @nsker at afgreense i forhold til vores
kreditorkartotek.

EOX

K.reditork artotek: [ S ortering... ” |
F.onto | || = | |
e N |
Betalmade | | | |
Betalzpec | | | |

Tast derfor F3 eller OK i dette billede

B Y derligere afgransningen |Z E”z |
Bark = oK
Betalingstype | | -
Kun rnye :
G 3
Sletudvalg Nei |

Owerf.bankkonto [Mej

| det fglgende billede skal du vaelge den bank, du benyttede i den tidligere version af AMC-Banking.
Tryk derefter OK.
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Nu vil du fa vist alle de kreditorer, der tidligere var tilknyttet den bank, du valgte i din afgraensning.

Listen kan indeholde flere forskellige betalingstyper, hvilket er helt OK.

EOX

Betalingstype Kontonummer - [ Udvalg l
) 356] Bankaoverforzel normal-a + -
Syzstem One handel DET 01] Konto til konto J87EISVEINTZ | = [ Wesrdier l
45825066 Forum system BEC 356] Bankoverferzel normal-al M -
45875566 |Forum system DET 0] K.onto til konto 125245345351122 | Konverteringstabel |
453935393 [Fragt Mielsen & Senner BEC 356] Bankoverferzel normal-al
489959399  [Fraagt Mielzen & Senner DET 01] Kionta tl kaonta FR47EERTRER9TET [ Opdater ]
4712225 [Romme Treslazthandel BEC 356] Bankaoverforzel normal-al [ G ’]
B4712225  [Romme Treslazthandel DET 01] Konto til konto 124512412412344 EE|
BE131310  Odense Tekstil Fabrik. BEC 356] Bankaoverferzel normal-al
BE1N 0 Ddensze Tekstl Fabrik DBET 01] K.onto bl konto 1234367 23464573
93102618 [Christianz Trasimport BEC 356] Bankoverferzel normal-al
93102618 |Chiistiang Tragimport DBT 07] K.onto bl konto FARG4364R72RE23
TO01 Gatzch G.rb.h, BEC 38E] Bankaoverferzel normal-al
TO0m Gotzch G.m.b.h, DBET 01] K.onto kil konto TIRE2IRZ2I46523
s
Kartatek Grundlag
!|F'rimaer | [Bankkartatek

Tryk nu " Opdater

Opdater med

k.onwerterngstabel w

=
-

Anniller

Og velg

derefter

Opdater med

"Konverteringstabe

Nu bliver alle de udvalgte kreditor stamdata konverteret i henhold til konverteringstabellen, og de

nye stamdata er klar til brug i den nye version af AMC-Banking.
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4.1.1 OPSATNING AF KONVERTERINGSTABEL

Som tidligere naevnt kan det i enkelte tilfelde veere ngdvendigt at foretage endringer i
konverteringstabellen. Det kan f.eks. vaere tilfeeldet, hvis du tidligere har benyttet AMC-Banking
sammen med en af de banker, der hgrer under en falles bankcentral (f.eks. Bankdata eller BEC).
Den nye version af AMC-Banking benytter ikke laengere den falles betegnelse for bankcentralen,

men derimod det faktiske banknavn. Da dette banknavn ikke ngdvendigvis fremgar af den tidligere
version, har det ikke vaeret muligt at lave en konverteringstabel for alle disse banker.

| det felgende beskrives indholdet af konverteringstabellen, sa det vil veere muligt at foretage de
ngdvendige sendringer, hvis behovet skulle veere aktuelt.

Ga til AMC-Banking / Periodisk / Manipulationo g t r y k d e r e Kohverteringstdbel’k.nap p e n

Bl Konverteringstabel r._|[ﬁ|§|
Gl. Bank Gl. betalingstype My bank My betalingstype Feltnavn W eaerdi fra Dl
LAIE 2k D atad «Jl01 ] Indenla 2| Sydbank D 73y | -
BankDatadx |01] Indenlandsk overfersel Swdbank DK |STAZA Twt02 z =
BankDatads |01] Indenlandsk overforszel Sudbank DE. |STAZA Txt16 v} -
BankDatads |01] Indenlandsk overforszel Sudbank DE. |STAZA Tat18 z
BankDatads |01] Indenlandsk overforsel Spdbank DE. |STAZA Tut24 ]
BankDatads |05] Indbetalingskort Spdbank DK, |STAZGI Txt03 V]
BankDatads |05] Indbetalingskort Spdbank DK, |STAZGI T«t15 Tut01 [ |
BankDatads |05] Indbetalingzkort Sudbank DK, |STAZGI Tul8 V]
BankDatads 03] Udenlandsk overfarzel/check Sudbank DK, |STAZIA Tut01 V]
BEC 351] Fl-Kort Forstaeder  |STAZGI Tut15 Tutl0 [ |
BEC 351] Fl-Kort Forstaeder  |STAZGI Tutl8 [v]
BEC 352) Giro-K.ort Forstaeder  |STAZGI Tut03 [v]
BEC 352) Giro-K.ort Forstaeder  |STAZGI T«t15 T«t10 [ |
BEC 352) Giro-K.ort Forstaeder  |STAZGI T8 [v]
BEC 354] Giro-Kort med advigering [01+41] Forstaeder  |STAZGI Txt03 1]
BEC 354] Giro-Kort med advigering [01+41] Forstaeder  |STAZGI Tut15 TutD3 ||
BEC 354] Giro-Kort med advigering [01+41] Forstaeder  |STAZGI Tat18 ¥
BEC 355) Bankoverfarsel straks-advis Forstaeder  |STA24 Tat01 [v]
BEC 355) Bankoverfarsel straks-advis Forstaeder  |STA24 Tat03 v
BEC 355) Bankoverfarsel straks-advis Forstaeder  |STA24 Tx1E [v]
BEC 355) Bankoverfarsel straks-advis Forstaeder  |STA24 T8 [v]
BEC 355) Bankoverfarsel straks-advis Forstaeder  |STA24 Tut20 [v] =
BEC 350) Bankoverferzel straks-adwis Forstaeder  |STAZA Tut22 [v] I
BEC 350) Bankoverferzel straks-adwis Forstaeder  |STAZA Tut2d [v] =

Hver linje i tabellen indeholder information om, hvordan en given bank/betalingstype skal
konverteres samt hvordan de enkelte felters veerdier pa den tidligere version skal konverteres til

den nye. Som det fremgar af ovennavnte, bliver
til Sydbank DK, da det er AMC's erfaring, at
bankerne. Hvis du er i den situation, at du benytter en anden bank under Bankdata, skal du altsa

bl ot skifte verdien i f el tgertBankDMNagx. bank” for all e

De sidste tre kolonner i tabellen indeholder information om, hvordan feltveerdier fra den tidligere
version skal konverteres. Fra AMC’'s side | &gger vi op til, i
generel tilpasning af feltvaerdierne. Hvis dette ikke gnskes, kan dette ogsa andres.
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Veerdien i kolonnen Feltnavn henviser til den sammenhang, du kan se under AMC-Banking /
Tilpasning / Generator under fanen Feltreference.

B Opsatning af betalingstyper, |Z| |E|fg|
Banker M| Expart bankinfarmationer
WTLDE | GTAZ | Import bankinformationer
F.opier betalingztype(r]
f :tltm 59 ;If;izli{:tafsen der g F.opier feler og vaerdier

| L B[ R

E gen reference type
E gen reference fri tekst
Teksthode

2] Kreditors kontorr.
3] Pogteringstekst fra kladde
4] Fri tekst

Slet generator / betalingstype

A ndre generator / betalinagtype

SRR R

Kot advis
Tat18 35 Az lapout Ll dskriv felthaskrivelse
T=t20 35 Afrender 1D
Tuk2? 3 Dakument reference F.orverteringstabel
Tut2d kil Straks advizering

Genveje b]

Nar et felt i konverteringstabellen er opfgrt med markering i feltet D(efault veerdi), betyder det, at
det aktuelle felt bliver sat til standard veerdien for betalingstypen. Standardvaerdien er vist ved en
markering(vV.) til hgjre i billedet

Hvis der deri mod fremgar en verdi [ kol onnen
konverterede betalingstype hentes fra det valgte felt pa det oprindelige stamkort. Ogsa denne
sammenhang kan andres, hvis det gnskes.

Konverteringstabellen indgar i den XML fil, du importerede tidligere, sa du kan altid hente den
oprindelige opsaetning ind igen, hvis du gnsker at vende tilbage til udgangspunktet.
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4.2 BANK STAMINFORMATION

Under AMC-Banking / Kartotek oprettes og vedligeholdes oplysninger pa kreditorer vedrgrende
betalingstyperne pa de enkelte banker.

Bl Bank staminformation

Dversigll Eenereltl Genveje

Sog efter | | Hurtig sogring
Konto Bank. gstype Beskrivelse Kartotek =
(37001 G G.rn.b.ky Handels FI [ 71 +
T001 Gatech B.m.boh Mordea DE. 5 4E070030053201 8300 Primaer T
To0 Gotzch G.m.b.h, Sydbank DF. |STAZ214 Udenlandsk overfarsel DEES4E070090053201 8300 Primasr =
45823445 System One handsl Mordea DK, [5TA24 Indenlandsk, bankoverfarss] 3254215487451 Primzer
46823445 Systern Dne handel Sydbank DK [STAZA, Indenlandsk bankoverfarsel 22230651164753 Prirnzer
45825566 Farum system Mordea DR, [STAZ4, Indenlandsk bankoverfarzel E5416546545321 Prirnzer
45825566 Farum system Mordea DR STAZG| Indbetalingsk.ort 80251823 Prirnzer
45825566 Farum system Sydbank DK STAZG] Indbetalingskort 80251823 Prirnzer
45399339 Fragt Mielzen & Senner Mordea DE. |STAZ4, Indenlandsk bankoverfarsel 4887E187ER7E4E Prirnzer
64712225 |Romme Traelasthande! Mordea DE. STA24 Inderlandsk bankoverfarsel 11854651324654 Prirnesr
BE131310  |Ddense Tekatil Fabrik, Mordea DE. STA24 Inderlandsk bankoverfarsel 10676146413654 Prirnzer
80808080 TDOC Mordea DK |STAZGI Indbetalingskort a02e1823 Primzer
98102618 Christians Trasimport Danske DK |STAZ4 Indenlandsk bank overforsel 123456789321 452 Prirzer
98102618 Chiistians Traeimport Mordea DK [5TA24 Indenlandsk bankoverfersel 4B8971687361812 Frimaer

BT

Skaermbilledets oversigte indeholder som standard fglgende felter (felterne pa fanen generelt er
individuelle fra land til land, betalingstype til betalingstype):

Konto Her angives kreditors kontonummer, der anvendes som reference i hele
systemet. Feltet er alfanumerisk, dvs. der kan bade indtastes tal og
bogstaver. Kontonummeret ma maksimalt veere 10 tegn, og
kontonummeret skal eksistere i Kreditorkartoteket. Det er muligt at hente
data pa eksisterende kreditorer ved hjeelp af ALT-H. Herved fremkommer
en liste over alle kreditorer, der er oprettet i AMC-Banking. Den gnskede
kreditor veelges med piletasterne og Retur, hvorved de tilhgrende
stamdata hentes.

Hvis du gnsker at oprette en ny post i Banking-kartoteket skal du taste F2,
hvorefter der vil kunne veelges direkte fra kreditorkartoteket.

| dette felt vises kreditorens navn, som det er oprettet i Kreditorkartoteket.

Her angives den bank, kreditor skal betales via. Der er derfor tale om
egen bank.Du kan abne en liste over alle banker som der er opsat i
systemet ved hjaelp af ALT-H. Den gnskede bank veelges med
piletasterne og Retur.

Betalingstype Her angives den betalingstype, der skal benyttes ved betalinger til
kreditoren. Du kan sla op i feltet og f& mulighed for at vaelge blandt de
mulige veerdier for den valgte bank.

Feltet viser en mere forstalig beskrivelse af den valgte betalingstype.
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Bankkonto Her angives kreditorens kontonummer, hvortil betalinger skal overfgres.
Afhaengig af betalingstypen, kan der veere tale om bankkontonummer,
girokontonummer, Fl-kreditornummer eller IBAN nummer.

Kartotek Her kan veelges blandt to veerdier. (Primeer og alternativ). AMC-Banking
giver dig mulighed for at oprette samme kreditor med forskellige
betalingstyper. Der skal dog altid veere én primeer for hver kreditor. Det er
nemlig den primaere betalingstype som benyttes ved betalingsforslag. Alle
andre betalingstyper for samme kreditor vil blive oprettet som alternative.
Disse vil kunne veelges manuelt i kladden. Hvis man opretter en ny
betalingstype i samme bank pé en eksisterende kreditor, er det den sidst
oprettede, der bliver primeer i alle gvrige betalingstyper pa denne
kreditor/bank seettes til alternativ.

P& fanebladet "Generelt” kan du veaelge at angive &e€en
aktuelle kreditor/betalingstype.

Bl Bank staminformation

Oeversigh H Eenerelt| Genveie #
Konta [TO01 Navn [Gotsch G.mb.h
Fartatek [Primasr Email
BEetalpr Bankkonto |DEES4E070030053201 2300
Bank [Mordea DK, Betalingstype 1
Udenlandsk overfersel

Alternativ atsender 0] Mej
Overforselstype

Egen reference type 1] Kieditors navn
Egen reference fii tekst
Modtager bank navn |Deutzche Bank

Modtager bank adresse 1 |Hummelummerstiasse 23
Modtager bank adresse 2 |Frankfurt
Modtager bank adresse 3 |Deutschland
SWIFT adiesse DEBADEFF
Omkostringer 1) Indland afsender. Udlandst modtager
Bankkode type
Barkkode
Bank meddelelse 1
Advig layout | 1] Kalonner (fak.dato, Fak.nr.. belab)

Indholdet af felter i billedets nederste blok er afhaengig af, hvilken betalingstype, du har valgt for
den aktuelle kreditor. Eksemplet herover viser, hvordan en udenlandsk overfgrsel kan szettes op.
De enkelte felter vil veere tilknyttet en hjelpetekst, som beskriver, hvordan feltet benyttes.
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4.3 MANIPULATION

Hvis du har en struktureret og valid registrering af kontonumre i kreditorkartoteket, kan du med
fordel benytte den sakaldte manipulation til at multioprette kreditorerne i Banking-kartoteket.
Manipulation findes under AMC-Banking / Periodisk / Manipulation.

Manipulation benyttes til at hente et udvalg af kreditorer, tildele dem nogle faste
betalingsoplysninger samt overfgre dem til AMC-Banking-kartoteket.

Der arbejdes med manipulationen i tre faser:

[ IJdalg ]

[ Waerdier ]

[ Opdater ]

4.3.1 UbvALG

Her veelges hvilke kreditorer, der gnskes overfgrt til manipulationskladden. Der kan afgreenses pa
flere mader. Standardbilledet giver mulighed for at afgreense pa kreditornummer og
kreditorgruppe, men hvis du har andre oplysninger pa kreditorerne, som skal benyttes i
afgreensningen, kan disse let tilfgjes billedet. Med F2 kan du abne en liste over samtlige felter i
kreditorkartoteket og indseet t e di sse efter behov. Har
betalingsfunktioner og dermed udfyldt fel
afgraensningsbilledet.

Hvis du kun gnsker at overfgre de kreditorer, der er registreret et kontonummer pa, kan disse
felter ogsa tilfgjes. | begge tilfeelde bgr der kgres flere pa hinanden fglgende udvalg og
opdateringer, idet der pa baggrund af vaerdierne i kontonummerfelterne og evt. betalingsmader
sandsynligvis skal tildeles forskellige betalingstyper i dit AMC-banking-kartotek.

=3

Kreditork artotek: [ S ortering... ”

|

Kot | | | |
Guppe| | | |
Betamade |UMITEL | |UNITEL |
Betalzpec |E | |E| |

Vaer opmaerksom p3a, at bade giro- og bankkontofeltet er alfanumeriske tekstfelter. Der kan altsa
ikke afgraenses pa, hvor langt et gironummer er, hvis du f.eks. gnsker at sortere Fl-kreditornumre
fra.
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Nar du har godkendt dette billede vises et nyt afgransningsbillede.

By derligere afgransninger, : E| [Z|

- |
Betalingztype
Kun nye 7
Genveje #
Slet udvalg la |
Owerf.bankkonto [ ENEl s k.onwerter giro

Felterne i skaermbilledet

har fglgende betydning:

Bank /
Betalingstype

Slet udvalg

Overf. Bankkonto

Konverter giro

| dette billede kan indtastes oplysning om bank og betalingstype. Felterne
skal ikke anvendes til denne del af manipulationen, idet de kun benyttes,
hvis man gnsker at hente poster fra Banking-kartoteket, som skal a&endres
(ved f.eks. skift af bankforbindelse)

Svares der ja til dette felt vil kun kreditorer, som ikke i forvejen findes i
AMC-Banking-kartoteket komme med i udvalget. Funktionen er praktisk,
hvis du undertiden vil sikre sig, at der ikke findes kreditorer uden
betalingsoplysninger, og som derfor ikke bliver betalt.

Svares der ja til dette felt vil et evt. eksisterende udvalg blive slettet, far
det nye leegges i manipulationskladden.

Feltet bruges til at veelge efter hvilket princip kontooplysninger overfgres
fra kreditorkartoteket til AMC-Banking-kartoteket. Der kan veelges
falgende veerdier:

Nej
Kontooplysninger overfgres ikke
Konto, giro, PBS

Der overfgres primaert fra bankkonto, sekundeert fra giro og hvis ingen af
disse er udfyldt, overfgres PBS-nummeret

Kun konto
Der overfagres kun fra bankkontofeltet

Kun giro
Der overfgres kun fra girokontofeltet

Kun PBS
Der overfgres kun fra PBS-feltet

Svares ja til dette felt vil oplysninger fra girokontofeltet blive konverteret til
bankkonti ved at blive foranstillet med 1199 (reg.nr. for gamle BG Bank
konti) samt et antal nuller, som ggr det samlede kontonummer 14-cifret.
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4.3.2 VEARDIER
Nar udvalget ligger i manipulationskladden, skal det tilknyttes bank og betalingstype. Det sker via
funktionen " Verdier?”

Bark D anske DE. Betalingstyps STAZE | Indenlandsk bankoverfersel ] [ Genveie >]
Altemativ afsender "

Egen reference tvpe 1] Kreditors navn
Egen reference fii tekst
Tekstkode 1] Navn fra firmakartotek,

Kort advis

Advis layout 1) Kolonner [fak.dato, fak.n.. bel
Afzender 1D 1] Vores kontonr. hos kieditor
Dokument reference 1] Fakburant.

Stiaks advisering 0] Nej

Billedet vil som udgangspunkt kun indeholde de to felter i den fgrste blok. Resten af felterne er
afhaengige af den valgte betalingstype, og vil derfor fgrst blive vist, nar banken og betalingstypen er
valgt.

Det kan kraftigt anbefales at kontakte firmaets bankforbindelse for at fa hjeelp til betydningen af de
enkelte felters veerdier. | nogle tilfelde har det gebyrmaessige konsekvenser at vaelge blandt de
mulige veerdier i felterne, hvorfor opsaetningen bgr gennemgas ngje inden opdatering til
bankkartoteket.

Nar veerdierne er valgt tastes F3 eller billedet lukkes med det rgde kryds.

4.3.3 OPDATER
Nar udvalg og veerdier er feerdigbehandlet kan manipulationen opdateres. Tryk pa knappen
"Opdater” o0og velg derefter Verdier i den

Opdater med

Opdateringen vil overfgre alle kreditorerne i udvalget til AMC-Banking kartoteket, og tilknytte dem
den bank og betalingstype, som er valgt under "Veaerdier".
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4.4 KONVERTERING VED BANKSKIFTE

Hvis du skulle far brug for at skifte bank, vil det vaere ngdvendigt at kgre en konvertering af
eksisterende kreditorer. Denne konvertering kan med fordel kgres i manipulationsveerktgjet.

| det fglgende vises et eksempel pa konvertering kreditorer fra Danske Bank til Nordea Bank.

Ga til AMC Banking / Periodisk / Manipulation og veelg funktionen "Udvalg". Det fgrste
afgraensningsbillede skal vare blankt, idet vi ikke @nsker at afgraense i forhold til vores
kreditorkartotek.

B=1E3

K.reditork artotek: [ S ortering... ” |
F.onto | || & | |
snepe] N |
Betalmade | | | |
Betalzpec | | | |

Tast derfor F3 eller OK i dette billede

B Yderligere afgransninger ._ E'E'
Bank DEfRARNd = &

Betalingstype |5 TAZA |
Foun nye :
G »
Slet udvalg Nei

Owerf.bankkonta Me|

Som yderligere afgraensning skal du nu veaelge hvilken bank og betalingstype, der skal konverteres
fra Tast herefter F3 eller OK. Nu vil du i manipulationsudvalget fa vist alle kreditorer, som er
registreret med den valgte bank/betalingstype.
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Bemaerk, at kolonnerne Bank og Betalingstype nu er udfyldt til forskel fra det udvalg, der laves fra
kreditorkartoteket.

B Udvalg Zl |:|f'5__<|
Betalingstype = Jdvalg ]
Dieles ; Y aardier ]

Opdater ]

l
l
[ Konverteringzstabel ]
l
[

Genveje b]

Nar udvalget er hentet korrekt ind i manipulationskladden, skal du tilknytte den nye betalingstype.
Det ggres via funktionen ”"Verdier?’

F)E/X]

Betalngstype [STA28 | Indenlandsk bankoverfarsel | [ Genveje >]

Bank Mordea DK

Alternativ afsender |0 Nej

Egen reference type
Egen reference fii tekst
Tekstkode

Kort advis

Advis lapout

Afsender 1D
Dokument reference

1] Kreditors navn

11 Mavn fra fimakartotek

] Kolonner [fak.data, fak.rr., bel

1%ores kontonr. hos kieditor

| Fakturan.

Straks adwvizsering 0] Nej

Vaerdierne i de enkelte felter vil overskrive de tidligere registrerede.

Tast F3 for at afslutte billedet, og vaelg herefter Opdater.

3

Cpdater med

Nu skal du veelge, om du vil konvertere dit udvalg i henhold til den opsaetning, du har valgt under
Verdier eller pa baggrund af
derefter OK.

Nu er alle kreditorer, som fgr var tilknyttet bank og betalingstype Danske DK / Indenlandsk
overfgrsel blevet aendret til Nordea DK / Indenlandsk overfgrsel.
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5 DAGLIGE BETALINGSFORSLAG

De daglige kreditorbetalingsforslag dannes og behandles under AMC-Banking / Dagligt. Du skal

forst veelge en betalingskladde. Derefter vises dette billede:

B Kreditor - Betaling

| T —
[ | Totsl 000
| | Status [Redigering |
Data Bilag K.reditor Modkonto | Tekst Belob = Dran fil bl banker
-
=]
dskrifter  »
=
-
=
Bank |:| Waluta |:| Godk. Concorde
Betaltype | | Walutakurs |:| Godkender |:|
Konta/Mr | |  Rabatdataz [ ] Afdeling [ ]
Betalld | | Kasershat | ] Formdl [ ]
Bankkonto | | Kasdata | | Fundetbilag [ |
todbilag Fofald [ |
Trikurs |:| Max []

5.1 S@GNING

Vealg funktionen Sggning til hgjre i billedet. | det fglgende billede skal du vaelge hvilken bank og
hvilke konti, der skal indga i den aktuelle sggning.

Nordea DEJEN

B ank Wa | Konto
Mordea Dk |DEE2223321 6545871
Mordea DF. |DEK1234BE678933541

Banker og konti hentes ind i skaermbilledet ved hjalp af knappen” He nt

=13
Genveje »

[Mordea Bank, Denmark. |

b odkonto Syz. bal Man. bal Priori =
15020 27844.75 9333553.00 5O =
15030 0,00 933333300 GO —

dileédjrai billedet”
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Hvis det er fgrste gang du benytter betalingskladden, skal kontobilledet fgrst opdateres med
firmaets aktuelle bankkonti. Det sker ogsa via knappen "Hent Default".

Det er muligt at sendre i listen over konti ved at skifte blok (Shift F8). Der kan f.eks. andres
prioritetsraekkefglge for den aktuelle sggning. Du kan andre oplysninger i to af oversigtens

kolonner:

Man. Bal(ance) Hvis du taster et belab i dette felt, vil sagningen kun foresla denne konto
som afsenderkonto indtil dette belgb nas, herefter vil den naeste konto i
prioritetsreekkefalgen blive brugt indtil dennes saldo nas o.s.v. Kontrollen
af kontosaldoen skal bekraeftes senere i betalingssggningen. Hvis der ikke
indtastes noget i kolonnen, og der senere svares ja til at kontrollere
finanssaldoen, vil systemet stadig kare en prioriteret sggning, men nu pa
baggrund af C56s egen finanssal do
saldo vises i kolonnen Sys.bal.

Prioritet Kolonnen vil som udgangspunkt indeholde prioritetsraekkefglgen, der
fremgar af den opseetning, du har foretaget under AMC- Banking /
Tilpasning / Konti. Denne standard opsaetning kan gendres i den aktuelle
sggning, hvis det gnskes. Ved naeste sggning vil den nye opseetning blive
vist som udgangspunkt, men den kan overskrives med de oprindelige
vbrdier ved at trykke p- OHent def

Tast F3, nar kontooversigten er faerdigredigeret.

Herefter far du mulighed for at afgraense, hvilke kreditorposteringer der skal indga i
betalingsforslaget.

Kreditark.artotek: Sortering... ]|

Annuller

Konto | | R |

Gluppe| | |
Saldo | L am

Kreditarposteringer: Data | | |

Bilag | [ |
Godkend [Ja

Kaszzerabat |

Forfald |

Faktura |

Kaszzerabat |
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Der kan afgraenses pa felter pa selve kreditorkartoteket og pa kreditorposteringer. Vi anbefaler, at

du kun afgreenser pa forfaldsdatoen og evt. pa kreditorgruppen, hvis du gnsker at behandle

indenlandske og udenlandske betalinger hver for sig.

Ved afgraensningen pa forfaldsdato bgr du lade den venstre kolonne (fra-kolonnen) vaere blank, sa

du ogsd medtager kreditorfakturaer, som er forfaldne tilbage i tiden.

| det fglgende billede kan der foretages en yderligere afgransning:

B Kreditor betalinger

Soagning efter | |geiE]] w

Total dato

Freditar zalda

Finanz zaldo

Bilag pr |Betaling

kdin rabat
Fra rabatdato

Til rabatdata

AN

Fiern kaortart | betal-ld

[

Annuller

o
e

Felterne har fglgende betydning:

Sggning efter

Total dato

Betydning

Du kan her veelge om sggningen skal omfatte kreditorposteringer pa
baggrund af forfaldsdatoer eller kasserabatdatoer. Du kan ogsa veelge
o0Beggeo. Det kan dog ikke anbefal e
afgraensning risikerer at fraveelge nogle kasserabatmuligheder, fordi
forfaldsdatoen pa en faktura med kasserabatmulighed maske ligger
udenfor afgraensningen pa forfaldsdatoen.

Foretag derfor to sggninger, hvis du gnsker at udnytte kasserabatter.

Feltet skal kun udfyldes, hvis du under opsaetningen af dine betalingstyper
har valgt vbr di ekolonaeh.drota datwenier dbnelata |
der vil blive foreslaet pa de kreditorer, som betales med en betalingstype,
der samles efter totalprincippet.
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Kreditor saldo

Finans saldo

Bilag pr.

Min. rabat

Fra rabatdato

Til rabatdato

Markeres dette felt, vil der i sggningen ske en kontrol af, om kreditorer vil
fa en debetsaldo, som falge af betalingsforslaget. Du sikrer dig altsa, at du
ikke vil f& penge tilgode hos dine kreditorer, som fglge af for stor
fakturabetaling. | praksis sker der det, at du vil se en advarsel pa
skaermen, nar sggningen er slut.

i ) Der findes betalinger i kladden, som overstiger kreditorens zaldo.

Brug funktionen 'Check /M aste fell' INDEN generelt check, af kladden

Den aktuelle linje vil vaere markeret som fejlbehzeftet i kladden, s& du kan
finde de berRBrte kreditorer ved hj

Markeres dette felt, vil den manuelt indtastede saldo (i
kontoprioritetetsbilledet) eller systemsaldoen bliver kontrolleret under
sagningen. Den enkelte bankkonto vil altsa kun blive forslaet som
afsenderkonto i det omfang, der er en saldo til radighed. Nar saldoen er
brugt, vil sggningen veelge den naeste konto i prioritetsraekkefalgen o.s.v.

| dette felt skal du veelge, hvordan bilagsnumrene i det feerdige
betalingsforslag skal styres. Der er faglende muligheder:

Betaling
Bilagsnummeret skifter for hver ny betaling i kladden

Dato
Alle betalinger med samme betalingsdato, far tildelt samme bilagsnummer
i kladden.

Dato/Kreditor
Alle betalinger til en given kreditor og med samme betalingsdag far tildelt
samme bilagshnummer i kladden.

Et bilag
Hele betalingsforslaget far tildelt samme bilagsnummer

| dette felt kan du indtaste en bagatelgraense for udnyttelse af
kasserabatter. En kasserabat vil altsa kun blive foreslaet i
betalingskladden, hvis den overstiger dette belgb. Belgbet skal opfattes
pr. faktura.

Fra hvilken dato skal kasserabatter foreslas udnyttet. Veaelg altid d.d. eller
en dato frem i tiden. Hvis du, som i forfaldsdatosggningen veelger at lade
feltet st& blankt, vil sggningen ogsa finde kasserabatdatoer, som er
overskredet. Da disse rabatter ikke kan udnyttes, vil systemet foresla at
betale dem d.d. og uden fratrukket rabat. Du kan dermed komme til at
betale en faktura for tidligt i forhold til den korrekte forfaldsdato.

Her angiver du, hvor langt ud i fremtiden, du gnsker at sgge pa
kasserabatter. AMC anbefaler generelt, at du foretager
kasserabatsggningen separat, d.v.s. uden angivelse af forfaldsdatoer i
forrige afgraensningsbillede.
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Tast OK, nar billedet er udfyldt.

| bankkladden vil der nu blive opbygget et betalingsforslag, som kan danne grundlag for den fil, der
skal sendes til bankens system.

B Kreditor - Betaling

[Romme Traelasthandel | Balance
[ndenlandsk barkaoverfarsel | Tatal 4451477
|Giro | Status [Redigering |
Dato Bilag Kreditor Modkonto Tekst Belob Dian fil til banker
» CX |36 B 15030 etaling Fomme Traslasthands 16.357 BOfES
241209 |37 4EB25566 15030 Betaling Forum system 27.325,00 =
241209 |38 TO01 15030 Betaling Gotsch G.m.buh, 53.851.80 —
Udskpifter — »
3
Bank [Mordea DE Waluta Godk. Concorde
Betaltype [STAZA | Walutakurs 100,00 Godkender [ |
Konto/Mr [11854651 324654 |  Rabatdatez [ ] Afdeling [ ]
Betalld | | kasserabat |:| Farmal |:|
Bankkonto [12345678933541 | Kasdato [ | Fundet hilag
tadhilag Fofald [ |
Trkws [ | Max []

Inden filen dannes kan det vaere praktisk at gennemga de enkelte poster i kladden.
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5.2 VALG AF MODBILAG

Du kan andre i de valgte modbilag direkte i bankkladden. Vaelg modbilag nederst i kladden og tast
ALT H eller tast F5 (genvej til modbilag), nar Du star pa den gnskede linje.

B Udligning (Kreditor: Romme Trazlasthandel) |T||E|D_(|

Leverandar Belab udlignet Udar udiigning
Farfalden | 1323438 Wala| 16,357 60 -
Saldo | 13,234,238 DEE | -16.357 60 Ophasv udligning
Filter DKE -16.367 R -
Abnesdlle
Dato Faktura Bilag Rest fakt Rest bet.val Udlign fakt|  Udlign bet.wval =
=+12/06-07 [30 800490 317400 -3174,00 = :
28/07-07 EO0E0 3.123.22 3123.22 =
=+28/07-07 (30 BOo0a0 50,78 5078
=29/0307 102 801 0% -3.859.35 -3.859,39
& 13/10-09 80106

A [0

Rest DEK Idlign DEE Beleb i valuta  “al Belob i DEF.  Udny K.azserabat
| || 937500 | 937500 [DKK_ || a3s0d (1 [ 15000 3

| dette billede har du mulighed for at til- og fraveelge blandt de abne fakturaer pa kreditoren.
Markeringen foretages ved at taste F5. For at afslutte redigeringen af modbilag taster du F3. Hvis
du har andret i de valgte modbilag, vil denne besked blive vist:

@ Kladde belab er DKK 16.357.50 mens afmesrket bela er DKK 16.40838, (. Kladdebelob |
\F/ hrvilket belab zk al beryttes [ Efmestkat belah

Du bgr bekraefte, at kladden skal benytte de afmaerkede belgb, da der ellers vil veere
uoverensstemmelse mellem betalingsbelgbet og udligningerne.

o

Tryk derfor pa " Af merket bel gb”.
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5.3 BANKKLADDENS FUNKTIONER

| det feerdige betalingsforslag findes en raekke funktioner, som kan aktiveres ved hjxlp af
knapperne til hgjre i kladden.

5.3.1 CHEecK
Under check knappen findes fglgende funktioner:

5.3.1.1 CHECK KLADDE
Denne funktion har samme virkning som i en almindelig finanskladde, men derudover kgres ogsa et
check pa, om oplysningerne i AMC-banking-kartoteket er korrekte.

5.3.1.2 VIS LOG FOR LINJE
Med denne funktion vises eventuelle fejl pa den aktuelle kladdelinje.

5.3.1.3 VIS HELE LOGGEN
Med denne funktion kan du fa vist alle fejl i kladden.

5.3.1.4 NASTE FEIL
Funktionen springer til naeste fejl i kladden og viser en fejllog for denne i bunden af skaermen.

5.3.2 DAN FIL TIL BANKER

Du benytter denne funktion til at danne en fil med kladdens betalinger, som efterfglgende kan
overfgres til dit online banksystem. Funktionen kan fgrst benyttes, nar du har kgrt en kontrol af
kladden, og nar denne kontrol ikke melder fejl.

5.3.3 BOGF@R
Her bogf@res betalingsforslaget. For at kunne styre bogfgringen aktivt, er der indarbejdet flere
forskellige kriterier for hvilke linjer, der bogfa@res i kgrslen.

Status
Der skal veere dannet fil til banken, hvilket vises i feltet Status gverst i kladden.

Bogfgringsdato

Nar bogfgringen igangsaettes, skal du markere at kladden er udskrevet samt indtaste en
bogfgringsdato. Denne dato er styrende for hvilke linjer i kladden, der bogfgres. Kun linjer med
betalingsdatoer, som er lig med eller sldre end den indtastede dato, bliver bogfgrt. Vil du bogfgre
hele kladden, skal du derfor indtaste en bogfgringsdato, der ligger mindst lige sa langt fremme i
tiden, som den seneste betalingsdato i kladden.
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5.3.4 FUNKTIONER
Under knappen "Funktioner" findes fglgende muligheder:

5.3.4.1 SAMLING

Med denne funktion kan du veelge at samle betalingerne i kladden. Det anbefales at vaelge
samlings-princippet under opsatning af betalingstyper i
AMC-Banking / Tilpasning / Hovedoplysning. Er dette gjort, vil samlingen ske under selve
spgningen, og der skal derfor ikke k@gres en samling bagefter. Funktionen kan ogsa benyttes, hvis
man i det konkrete tilfeelde gnsker en grovere samling, end der er valgt i opsaetningen.

Var opmaerksom p3, at alle betalingsdatoerne i kladden skifter til totaldatoen, hvis der vaelges
Samling pr. "Total”.

Bemeerk: Der vil aldrig ske samling af fakturaer, som er registreret med forskellige betalings-ID,
uanset valg af samlingsprincip.

5.3.4.2 SKIFT KLADDE
Med denne funktion kan du springe til en anden Bank-kladde.

5.3.4.3 RENUMMERER

Hvis du har slettet linjer i kladden under behandlingen, vil der vaere huller i nummerserien.
Funktionen " ReEamuynmeea = rt idler apvved gt fildelé kihédén erdubrgds e  h
nummerserie igen.

5.3.4.4 POSTERINGER
Vaelge menupunktet vises posteringerne pa den kreditor, der er markeret i kladden.
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5.3.5 UDSKRIV KLADDE

Her udskrives en kladde/betalingsoversigt, som viser indholdet af betalingsforslaget. Udskriften
findes pa dansk og engelsk, hvorfor der skal valges sprog i den fgrste boks. Herefter kan der
afgraenses pa kladdenavne, og i det fglgende billede kan fglgende parametre vaelges for udskriften:

Beholdningzandring
Diensers

[ otat

Beholdningsaendringer: Markeres dette felt, vises en beregning over abnings- og lukkesaldo
samt dagens debiteringer og krediteringer for de modkonti (bankkonti),
der indgar i betalingsforslaget.

Dimensioner: Markeres dette felt, vil udskriften ogsa indeholde oplysninger om
dimensioner (afdeling, baerer og formal) for de enkelte betalingslinjer.
Dimensionerne i betalingsforslaget er hentet fra kreditorposteringerne.

Notat: Markeres dette felt, vil udskriften for hver betalingslinje vaere suppleret
med notatet fra kladden.

| Daglige betalingsforslag



5.3.6 /ENDRE
Under knappen "Zndre" findes fglgende funktioner:

5.3.6.1 INDSAT DATO
Med denne funktion kan du andre betalingsdatoen for en hel kladde. Det kan veere nyttigt, hvis du
har overskredet bankens frist for indsendelse af betalingsfilen, og derfor gnsker at s&endre datoen til
den fglgende bankdag.

M Inds=t dato [5_(|

Indzaet ny dato |:|.E|

Det er muligt at afgraense kgrslen, sa den ikke ngdvendigvis behgver at blive geeldende for alle
kladdens linjer. Har du f.eks. flere fremtidige betalingsdatoer i din kladde, vil det veere naturligt at
afgreense kgrslen, sa det kun er linjer med betalingsdato i dag, der andres til naastkommende
bankdag. Derved vil alle gvrige datoer i kladden forblive usendret.

5.3.6.2 VALUTAKURS
Denne kgrsel benyttes til at opdatere valutakurser i kladden. Nar du aktiverer kgrslen, vil du fa vist
en oversigt over de valutakoder, der er repraesenteret i kladden.

B Valutakurs

Walut | D ato WalutakLrs My valutakurs W~
(3ELIRN-4/12-09 } £
EUR 28/12-09 745 500 TA5 5| =
Ush 281209 E00.00 BO0.00w"| —
3
I kol onnen "Ny wvalutakurs” angiver du den
er indtastet, vel ger du ”"Opdater”. Nu vi

indtastede kurser, og du vil dermed fa bogfgrt praecis det belgb, som banken har havet pa
bankkontoen.
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5.3.6.3 SLET
Denne funktion sletter alle linjer i kladden eller de linjer, som vaelges via afgraensningsbilledet.

B Denne kersel sletter poster i kladden

Bekrasft [Skiv SLET) | |

I det foglgende billede skal du skrive ”"SLET”.

5.3.6.4 FLYT KLADDELINJER

Med denne funktion kan du flytte indholdet af bankkladden til en finanskladde. | det fglgende
billede kan du veelge at afgraense hvilke linjer, der skal flyttes (f.eks. kun betalinger til en bestemt
dato). Herefter skal du vaelge, om modposten til de flyttede linjer skal samles i én postering eller
om der skal laegges modkonto pa hver linje, som det er tilfaeldet i bankkladden.

Skal finahzposterne samles. Samling {:}

Til sidst skal du veelge den kladde, betalingerne skal overfgres til. | den valgte finanskladde ligger nu
en rakke kreditorposteringer samt en eller flere finansposteringer, afhangig af om du har valgt
samling. Hvis posteringsteksten pa den overfgrte finanspostering mangler, skyldes det formentlig,
at du mangler en opsaetning af modtekst under AMC-Banking / Tilpasning / Parametre.

5.3.6.5 ANNULLER
Med denne funktion kan du annullere en tidligere overfgrt betalingskladde. | praksis sker der blot
det , at status i kl adden endres fra " Fil dannet

Funktionen kan veere praktisk, hvis du gnsker at danne en ny fil til banken, f.eks. pa grund af fejl i
bankimporten eller i forbindelse med test af systemet.

Nar funktionen vaelges, vil du se et nyt skaeermbillede, hvori du skal s k r i NNELLER” A

Funktionen kan kun benyttes psatuen kl adde, som i
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6 INDLASNING AF INDBETALINGER

6.1 IMPORT AF INDBETALINGSFIL

Indlaesningen af indbetalinger foretages under menupunktet AMC-Banking / Periodisk / Importer
bankfil. Her vil du fa vist en fil browser, som vil vaere abnet i den mappe, du har valgt i din
opsatning af Bankfiler under AMC-Banking / Tilpasning / Parametre.

Indlasning af fil fra banken

Sogi ||.'f}Frntank Vl £ | ¥ -

'E_ |_ﬂ EDIFACT _CREMUL_DanskeBank. edi

Seneste
dokurnenter

F‘[‘.‘

Skrivebord

9

Drakumenter

Dienne computer

-

Filnawn: |w A | [ &b l

Metvaerkssteder  Filtwpe:

w5 ) W | [ Annuller ]

| filoversigten skal du vaelge den fil, du har modtaget fra banken. Filen skal vaere i et format, som
understgttes af AMC-Banking webservice. Du kan fa yderligere oplysninger om disse formater pa
www.amcbanking.dk under linket” Suppbanhles” .

Nar importen er feerdig, vil du have en finanskladde liggende med de indlzeste indbetalinger. Denne
kladde vil ogsa have gennemlgbet en sakaldt auto-match kgrsel, som har til formal at finde og
udligne de relevante fakturaposter. Du kan se resultatet af auto-match kgrslen i din
indbetalingskladde.

Du kan ogsa kgre auto-match pa en tidligere indleest kladde ved at aktivere funktionen AMC-
Banking / Periodisk / Automatch indbetalinger.
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6.2 BEHANDLING AF INDBETALINGSKLADDEN

Nar du har kgrt importen af indbetalingsfilen fra banken, kan du finde din indbetalingskladde under
Finans / Dagligt / Kassekladde. Veelg den kladde, du har udpeget som indbetalingskladde under
opsatningen af AMC-Banking / Tilpasning / Parametre.

B Kassekladde (Mavn: Indbetal) |Z||E|fg|
| I i j i I g T
s e v i i 19.772.21 [ CheckKladde |

Dato Bilag' K. Konto Modkonto Debet Kredit' Marns Gl & [ Mazste fejl l
e/ 009fEl 20037F 15020 | TEET I | -
2641009 | 200370 |FE472932 £13,50 ] = [ Udskriv v
261009 | 20038F (15020 7.771.83 [v] =
261003 | 200380 10022083 777183 V] [ Bogfar |
261009 | 200359F [15020 18.344.89 /] :
26/10-09 | 200390 18.344,89 d [ Funktioner |
261009 | 20040F [15020 187 50 [v] :
2641009 200400 187 B0 ; [ Indlaes returmeldinger ]
261009 | 20041F [15020 927,03 [v] -
26009 | 200410 327,03 ] [ Eeii |
261009 | 20042F [15020 3279 [v] —=
26/10-09 | 200420 nz274 ' | = [ OStEnger ]
T [ Genveje >l
Tekst Aldeling Beerer Formnal Posttype Wa WalutakLrs
Indbetaling 120530 || | | | [Betaling | [ 1000000
Antal - Faktura Kazserabat  Kas.dato Projekt Art Godkender  Forfald

| I I [ I I [ I |

todbilag  Modfaktura tomsbelab  ldentifik ation Returstatuzs Medarbejder  Lenart

| [ I [ [ [ [ |

Kaontanawh Maodkontonawn

[Bank f | O

| kladden v i | du kunne se hvilke linjer, der er ud

markeret, hvis der er fundet et korrekt match. Det kan derfor veere en god ide at flytte feltet

"Godkendt” op pa |linje nive au,overshdlke tinjer, darskalt i gt k

behandles manuelt (se ovenstaende eksempel).

Pa hver indbetalingslinje af typen D vil du kunne se den meddelelse eller betalingsreference, din

kunde har sendt. Informationen ligger i notatfeltet til linjen.

E Notat pa kladde |Z||E|f'5__<|
Y

OCR 100120830235748

OV 50245731

KAK 71

IE?1 0000100120830235748

hAutomatch @ Udligning fundet via fakturanuwmer @ 120830

||

| notatet vil du ogsa kunne laese hvilet grundlag et evt. automatch er baseret pa.
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6.3 AUTOMATCH FUNKTIONEN

Den automatiske udligningsfunktion er baseret pa de informationer, der sendes fra banken. Det

kan vaere bade betalings-ID pa et indbetalingskort, men det ogsa blot vaere en tekst meddelelse fra

en kunde. Begge dele vil kunne danne grundlag for automatisk match af indbetalingen. Fglgende

kriterier kan danne grundlag for et match (forudsat de er aktiveret under AMC-Banking / Tilpasning

/ Parametre). De naevnte kriterier benyttes i den viste raekkefglge:

1.

Betalings-ID fra debitorposten (feltet CustTrans.Paymentld). Hele betalingsreferencen skal
matche den veerdi, der findes i informationen fra banken. Dette match kriterium er derfor
meget praecist, idet banken vil returnere praecis den reference, der blev skrevet pa
indbetalingskortet, da vi udsendte fakturaen til kunden. Denne type match vil derfor
normalt kun forekomme pa indbetalinger, som er foretaget pa Fl-kort eller andre typer af
OCR indbetalinger.

Fakturanummer fra debitorposten (feltet CustTrans.InvoiceNumber). Der scannes efter de
fakturanumre vi har til radighed pa de 3abne debitorposter, der ligger i C5. Et
fakturanummer kan altsd bade ligge i en betalingsreference, men det kan ogsa veere
skrevet som en del af en tekst meddelelse fra kunden. Hvor og hvordan denne tekst er
skrevet af kunden har ingen betydning, blot den modtages fra banken, og kan findes i
notatfeltet pa den aktuelle linje.

Kundenummer fra debitorkartoteket (feltet CustTable.Account). Denne type match
forudszetter, at der pa det aktuelle kundenummer findes en samlet saldo af abne fakturaer,
som praecis matcher det indbetalte belgb.

Kundenavn fra debitorkartoteket (feltet CustTable.Name). Denne type match fungerer i
princippet ligesom ved kundenummer. Her er det dog navnet fra debitorkartoteket, der
forsgges med i scanningen. Ligesom det er tilfeeldet for kundenummer match, skal der ogsa
ved match mod kundenavn findes en samlet saldo pa kundens konto, som praecis matcher
det indbetalte belgb.

| det omfang den automatisk match funktion ikke kan finde den korrekte kunde/faktura, kan

kladden behandles manuelt praecis, som hvis indbetalingerne var indtastet manuelt.
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7 KONTOAFSTEMNING

| dette afsnit gennemgas, hvordan du arbejder med automatisk kontoafstemning i AMC-Banking.

7.1 GENERELLE PRINCIPPER

Det overordnede mal for den automatiske kontoafstemning er at fa afmaerket de C5 finansposter,
som banken tilsvarende har bogfgrt pa den fysiske bankkonto. Der arbejdes derfor med to sat data
i kontoafstemningen;

1. Bankens kontoudtog i elektronisk form (fil eksporteret fra banksystemet).

2. C56s bogfRBrte finansposter p- den aktuell

Det er altsa en forudsaetning, at din bank kan levere et elektronisk kontoudtog, som kan importeres
i AMC-Banking.

7.2 KONTOUDTOGET IMPORTERES

Nar banksystemet har eksporteret en fil med kontoens posteringer, importeres denne fil via
menupunktet AMC-Banking / Periodisk / Importer bankfil.

Indlaesning af fil fra banken

Sogi |Lf}FromBank V| £ ] F B [C-

| 4] EDIFACT_CREMUL_DanskeBark.ed

&

Seneste
dokurmenter

)

Skrivebord

=
o
! =
%‘L EL.
=
\ [ -
=3
o

Denne computer

Filaw: |w b | [ Abn ]

Netvaetk:ssteda Filtype: |“.“[“."] V| [ annuller ]

Velg den fil, du vil importere.
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7.3 KONTOUDTOGET FREMFINDES

Nar importen er faerdig, vil der veere oprettet et nyt kontoudtog pa den aktuelle konto.
Kontoudtoget navngives med importdatoen eller nummeret pa kontoudtoget, hvis det findes i den
importerede fil.

Ga til AMC-Banking / Periodisk / Kontoafstemning

Bl Bankkonti (Bank : Danske DK, DKK, 0345181210) M=
K.ontoopsasthing | K.ontoafstemning /G ebyrer K.ontoudtog
Bank Wal Egen konto Finanz Afdeling Priontet. K.ontoudtog -
MDanske DK KEIENS181210 | 1005/0208 +
Danszke DK, |DKK3140420026 F015/02-0 -
Handel: FI  |EURS8001 320063349 15020 901540208 W
Mordea DE. |DER12345678333541 15030 EO015/02-08
Mordea Dk, |DKRZ2233216549571 15020 501540208
Sydbank DK, |DKKE0S10001 234567 15030 801540208
B
[Bank

Her vises den kontooversigt, du kender fra opsaetningen af bankkonti. Valg den konto, du har
i mporteret kontoudtog f or , (Dwkgn setikolraen odtoudtagappen
hvornar du sidst har importeret en fil for den aktuelle konto).

EBX

Kontoudtog Dato Konta Wal Startzaldo Slutsaldo A -
3 15/02-08 0345121210 22540 10281 70, 39 1
— Alle/fbne
)
3
Bark
[Danske DK

De importerede kontoudtog vises, og du velger det udtog, du vil afstemme. Inden du gar til
afstemningen er det en god ide at kontrollere bankens slutsaldo i feltet til hgjre pa linjen. Hvis der
ikke findes en startsaldo pa det aktuelle kontoudtog, skyldes det at denne oplysning ikke findes i
filen fra banken. Du kan veaelge at indtaste startsaldoen manuelt. Nar saldoen indtastes vil systemet
automatisk beregne kontoudtogets slutsaldo, og denne kan nu kontrolleres i forhold til banken. Nar
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kontoudtogenes start- og slutsaldo vedligeholdes og kontrolleres Igbende sikres det, at alle

kontoens posteringer er modtaget fra banken.

7.4 KONTOUDTOGET AFSTEMMES

Du starter kontoafstemningen ved at trykke

B (Kontoudtog: 001)

Dversigt| Bankoplyzning || Forslag Overfar finans
Komoudkog B ] Baee[ 0 Cpdaieing ol Tnens
Fnans[ 000 Bank[ 000
Makeret 00 Makeret 070
Luk kontoudtog
Dato ‘Walutabelab A b Udlign nu Rest 4 Dato B elobhd b Ldligr ru Hest_ A —
0,00 0,00 0.00] = 18/02-08 524813 000 524813 | +
- 18/02-08 -52580,40 000 -82580400 | < Ooh diani
3 18/0208 | -44528,7% 000 44826750 ] — (=27 e el
18/02-08 -15E.25 noo 4156250 |
18/0208 | -3344869 0.00 3344869 | i)
18/02-08 -2673,00 000 -2673.000 |
18/02-08 -4524,07) 000 -dsza07 |
18/02-08 -11250.00 000 11250000 |
= 18/02-08 -1225,00 000 122500 ] =
3 18/02-08 -3431.15 000 34318 | #
= 18/02-08 -7a724, 36 000 -F3ve4.38 ] - =
Bilag  Posteringstekst Posteringstekst
[ a| | [RockDela |
Betalingsreference Afstemt bela Mummer Betalingsreference Afstemt bela Mummer
| I 0.00 | d | i 0.00 | d

Nu vises afstemningsbilledet med bankens kontoudtog i hgjre side.

7.4.1 HENT FINANSPOSTER
For at kunne starte afstemningen, skal du nu hente de tilsvarende finansposter i C5. Det ggres ved
hj el p af knappen ”"Overfgr finans

B Overfar finansposter

Annuiller

Den startdato du har valgt i kontoopsaetningen, vil automatisk vaere udfyldt i billedets fgrste felt
(fgrste dato i datointervallet), og du bgr derfor normalt bare trykke OK i billedet. Selvom denne
dato efterhanden vil komme til at ligge langt tilbage i tiden, giver det ingen problemer, idet
allerede afstemte poster fra andre kontoudtog ikke vil blive hentet igen. De poster du henter ind i
kontoudtoget vil altsa kun veere finansposter, som er bogfgrt efter startdatoen og som ikke
allerede er afstemt i forvejen.
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B (Kontoudtog: 001)

Owversigt | Bankoplysning || Forslag [ —]Dverfmr finans
) — Y — Dpaeing f ens
Finans 43487 52 Bank -1255880,35
Markere Markere
Luk kontoudtog
Drato Walutabelab A b Udligrn nu Fest = Data Eelmbhd b Udligr ru Fest = —
18/02-08 524813 000 524813 ] = 18/02-08 324,50 0,00 92450 =
13/02-08 -82580,40 000 -82530.400 | = 18/0208 325 0,00 3328 | - Ooh i
26/10-09 927.03 0o v ] - 16/02-08 431250 000 4312500 — phéey uclgning
26/10-09 187.50 0.0d 187.50(_] 18/02-08 5167.50 000 51E7A0[ |
26/10-03 1934489 0,00 1534489 | 18/02-03 £593,75 000 B993.75( |
26/10-03 777183 0,00 F7Aea ] 18/02-08 445,00 0,00 445.,00_|
26/10-09 E13.50 0.00 613,500 ] 18/0208 21250 0,00 312500 |
18/02-08 10125.00 000 10125,000 |
z 18/02-08 193,75 0,00 193,750 ] =
¥ 18/02-08 3670,50 000 3670500 | #
- 18/02-08 360,00 0.00 360,00 ] + =
Bilag Postenngstekst Posteringstekst
[ 20023 [Indbetaling | [Faktura, 157327 |
Betalingsreference Afstemt bela MNummer Betalingsreference Afstemt bela MNurmmer
| I 0.00 | d | i 0.00 | d

Nu vises finansposterne i billedets venstre side.

7.4.2 AUTOMATISK AFSTEMNING
Nar finansposterne er hentet, kan den automatiske afstemning startes. Det sker ved at trykke pa
knappen " Autoudligning”

B Automatch indbetalinger

Tolerer difference pé +- Ijl dagle]

| dette billede skal du vaelge, hvor stor en datoafvigelse, du vil acceptere mellem bogfgringsdatoen
for finansposten og bankens bogfgringsdag. Tryk derefter OK. Nar afstemningen er faerdig, vil du fa
vist resultatet i form af hvor mange procent af bankposterne, der blev afstemt.

Hvis ikke alle bankposter blev afstemt, kan du faerdigggre afstemningen manuelt. Ga til afsnit 7.4.4
for at fa yderligere hj=elp til dette.
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7.4.3 FINANSFORSLAG

Nar den automatiske afstemning er faerdig vil du maske se dette billede:

i J Drer er forzlag bl bogfenng vedrerende:

Gebyr pozsteringer

Det betyder, at afstemningen har fundet poster i bankens kontoudtog, som er af typen gebyr eller

rente, og som ikke er bogfgrt i C5 endnu.

Bogferingsforslaget | igger

under

Herfra kan gebyr- og renteposteringerne overfgres til en finanskladde

"Overfogr til kl adde?”

f anen

ved hjalp af knappen

B (Kontoudtog; 001)

Owersigt | Bankoplysning | Farslag |

Kot Belab ‘al

Modkonto | Tekst

15020 75,00DKK

Betalingsreference Fefld T
[AMC201001049 [ 14821312

Belab val Posttype

____30.000kg 3000 |

75,00

(0| | e

| 4| w4

Overfar til kladde
Anruller overfarsel

Folg vejledningen pa skeermen, og bogfgr kladden pa normal vis.

Nar kladden er bogfgrt og kladdebilledet lukket, vil du komme tilbage til afstemningsbilledet. Her

vil systemet foresla at starte afstemningen igen for at fa afstemt de netop bogfgrte poster.

;ip Start autoafztemning 7
-

Autoafstemning wil afstermme de netop bogfarte poster,
men vil zamtidig forsege at afstemme de ewvnige poster | dette kontoudtog
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7.4.4 MANUEL AFSTEMNING
Nar afstemningen er faerdig, vil du kunne se, hvilke poster, der blev afstemt i bade finans- og

bankoversigten. Hvis ikke alle bankposteringer blev afstemt af den automatiske kgrsel, skal resten
nu afstemmes manuelt. Her kan det vaere en fordel at skjule de afstemte poster i bankoversigten,

sa vi kun far vist de poster, der skal afstemmes manuelt.

Det goeres ved hjelp af knappen ”"Skift visning”
b arkerede
|kke markereds
Vel g visning af de "l kke markerede” poster, og
allerede afstemte poster, og du kan begynde den manuelle del af afstemningen.
Manuel afstemning af bankposter foregar ved at markere hver enkel post i M-kolonnen (den til
hgjre af de to kolonner) for bade bank- og finanspost. Efter hver markering trykkes pa knappen
"Opdater”
Det er en forudsaetning for den manuelle afstemning, at der er balance i de parvise
afstemningsposter. Balancen vises gverst midt i billedet.
7.4.4.1 DELVIS AFSTEMNING
Det er muligt at foretage delvis afstemning af en finanspost mod en given bankpost, hvis f.eks. en
finanspost er delt over flere poster i banken, og disse ikke ligger i samme kontoudtog.
Ved delvis afstemning af finansposter skal du selv angive det belgb, du gnsker at afstemme i
kol onnen "Udlign nu”. Nar der igen er balance i
7.4.4.2 AFSTEMNING AF FINANSPOSTER UDEN BANKPOSTER
Hvis der er bogfgrt finansposter, som ikke er blevet til bankposter, f.eks. i tilfelde af
omposteringer, er det muligt at markere disse finansposter mod hinanden uden samtidig at
markere en bankpost.
Afstemningen sker pd sammemaddesomnor malt ved at trykke pa " Opda
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7.4.5 UDSKRIV AFSTEMNINGEN
Nar alle bankposter er afstemt er det en god ide at udskrive en status pa kontoafstemningen. Det

er vigtigt, at udskriften kgres inden kontoafstemningen afsluttes, idet afslutningen ellers vil slette
alle de finansposter, der ikke blev brugt i afstemningen. Udskriften skal netop benytte de ikke
afstemte finansposter til at vise om kontoen stemmer.

I dskriv afstemte poster {:}

Du har mulighed for at medtage de afstemte bankposter i udskriften. Marker feltet i dialogen, hvis
du gnsker dette.

B AFSTEMNINGSRAPPORT [i=]E3]
Detao Firraa Aps. -~

AFSTEMNINGSRAPPORT

Nawn ...............0 Danske DK 0345181210 001

FIMANSPOSTER
Diata Bilag Posteringstekst Val  Belsb Rest

26110-09 20025 Indbetaling DEK 18.344,80 18.344,80
26/10-09 20023 Indbetaling DEK 613,50 613,50
26/10-09 20026 Indbetaling DEK 187,50 187,50
26f10-09 20027 Indbetaling DEK 027,03 027,03
19/02-08 7 Befaling DEK -82.580,40 -13.583.57

-53.510,65

Finans saldo ... 0,00
: 49.502,52

53.510,65
0,00
-53.510,65

Barnk vafstemat

Diffetenice ... 0,00

Udskriften viser i en overskuelig oversigt hvilke finansposter, der endnu ikke er afstemt, og
summen af disse poster bgr svare til forskellen mellem saldoen i banken og saldoen i vores
bogholderi.

Hvis den indbyggede udskrift ikke lever op til dine eller din revisors krav, kan den med fordel
udskrives til Excel og derefter viderebehandles.
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7.4.6 AFSTEMNINGEN AFSLUTTES
Nar alle bankposter er afstemt og afstemningsrapporten er udskrevet,

Det sker ved hjksdmt cafdtkongg’ppen

kan kontoudtoget lukkes.

"Luk

D er wed at lukke kontoudiog 001 dette wil medfare

\t’) at ikke afstemte finanzposter fiemes fra afstemningen Forkzast 7

Me

Lukningen sletter samtidig alle de finansposter, som ikke blev brugt i
de g@res dermed tilgeengelige for andre afstemninger.

- ]

i ] F.ontoudtog er lukket

Lukningen af kontoudtoget vil ogsa medfgrer, at status pa det aktuelle kontoudtog seettes til” | k k e

den aktuelle afstemning, og

adben”, hvil ket betyder, at du i kke vil s e
"All e/ @&bne” . Pa d é&un komcudtog, dee ikke ed feettdig afstenit,rdex Vil blive

vist i oversigten.
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