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1 INDLEDNING

For at fa mest mulig glaede at dit AMC Direct Debit modul, bgr du fglge denne vejledning, som i
detaljer beskriver, hvilke dele af systemet, der skal behandles, for at modulet fungerer korrekt.

Vejledningen vil indledningsvis gennemga modulets grundlaeggende opsaetning, d.v.s. den del af
opsatningen, der kun skal foretages én gang. Derudover vil du ogsa finde en detaljeret beskrivelse
af modulets funktioner, sa du kan blive fortrolig med den daglige brug af modulet.
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1 OPBYGNING

AMC Direct Debit indeholder 3 overordnede funktionaliteter.

1. AMC Direct Debit indeholder faciliteter til opkraevning af de debitorer, som er oprettet i
Dynamics AX. Modulet kan saledes sende opkraevninger via flere forskellige bankcentraler i
blandt andet Danmark, Norge og Sverige. Safremt dit Direct Debit modul ikke indeholder
den ¢nskede bankcentral, kontakt da venligst din forhandler, for at f& undersggt
mulighederne for integration med den gnskede bankcentral.

2. AMC Direct Debit indeholder faciliteter til at modtage betalingsfiler indeholdende
debitorbetalinger, som er modtaget pa baggrund af de opkraevninger, der er sendt fra AMC
Direct Debit. Disse betalinger importeres til opkraevningskladden, og status pa den aktuelle
opkraevning vil dermed blive opdateret, sa betalingen derefter kan bogfgres.

3. AMC Direct Debit indeholder faciliteter til at til- og afmelde debitorer overfor de enkelte
opkraevningslgsninger, og dermed vedligeholde et aftaleregister for disse.




2 OPSZATNING GENERELT

For at fa det optimale udbytte af dit AMC Direct Debit modul, bgr du gennemga opsaetningen i
dette afsnit grundigt.

2.1 OPSZETNING AF PARAMETRE

2.1.1 GENERELLE DEBITORPARAMETRE

Modulets faste parametre saettes op under menupunktet AMC Direct Debit / Opsatning /
Parametre. Skaermbilledet er opdelt i et generelt afsnit, som vedrgrer debitoropkraevninger samt et
afsnit, som omfatter kommunikationen med XTendLink, som er den komponent, der udfgrer
behandling af filer til og fra bankcentralerne.

m Parametre {1 - sq) M[=]

Fil  Rediger “eerkkgier Kommando Hizlp

R FECIEA S A A X R X TER-NCY

Debitor | xTendLink | version | Om AMC-DirectDebit | AMC-DirectDebit |

Posteringstekst: Cpkraevning %2
Dirmension: I
Udlign QCR: r
Sletning: |eehold ale linjer Rd
Betalingsmide: I - I
kKladdenummer: I sg-G0023
Advar ved belsb overskridelse: [
Belgb: 0,00
Posteringstekst (%% 1: Fakturanummer, %2 Kontonummer, %3 Bilag... |DKK EIE TR | 2
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De enkelte felter pa debitor fanen har fglgende funktioner:

Posteringstekst Dette felt benyttes til at definere posteringsteksten i opkreevningskladden.
Teksten benyttes normalt kun pa debitorposteringen. Der kan bruges
felgende koder i teksten, der oversaettes pa den enkelte linje i
bankkladden:

%1 (fakturanummer), %2 (debitornummer), %3 (bilagsnummer), %4
(forfaldsdato) og %5 (debitors navn).

Dimension Hvis du pa opkraevningstransaktionerne gnsker at kunne falge den
oprindeligt registrerede dimension pa debitorposteringer, skal denne
checkbox markeres. Veelges funktionen, vil kun fakturaer med praecis
samme dimensioner blive samlet ved dannelse af opkraevningerne. Man vil
dermed sandsynligvis forage antallet af transaktioner, og man bgr derfor
kun veelge at markere boxen, hvis man har behov for at falge
opkreevningstransaktioner pa dimensionsniveau. Nar boksen veelges vil
den oprindeligt anvendte dimension ogsa blive benyttet ved bogfering af
opkraevningstransaktionen.

Veer opmeerksom pa, at flere opkraevningslgsninger, herunder PBS
ikke tillader opkreevning af samme debitor flere gange i samme
kersel/maned. Markering af dette felt kan derfor give problemer i visse
situationer.

Sletning I denne boks skal du veelge hvorvidt du vil preesenteres for negative eller 0-
linier i dine opkraevningsforslag.

Behold alle linier

Denne veerdi medfarer, at alle debitorbetalinger/-opkraevninger uanset
fortegn bliver vist i dit opkraevningsforslag. Veer opmaerksom pa, at ikke alle
opkraevningslgsninger understgtter udbetaling til debitorer.

Behold kun opkraevninger
Veelger du denne veerdi, far du kun vist opkraevninger i dine kladder.

Behold kun betalinger

Denne veerdi medfarer, at du kun bliver praesenteret for positive
nettobetalinger i dine betalingsforslag. Dette valg vil kun veere relevant,
hvis din opkreevningslgsning understgtter udbetaling til debitorer.

Betalingsmade Dette felt kan udfyldes med en betalingsmade hentet fra AX standard
betalingsmader. Veelger du det, vil alle de betalinger, der bogfares fra AMC
Direct Debit blive pahzeftet denne betalingsmade, og du kan saledes falge
oprindelsen af dine posteringer, som er foretaget i AMC Direct Debit.

Advarsel ved belgb Hvis du markerer dette felt og samtidig taster et belgb i det falgende felt, vil
overskridelse du blive advaret under sggningen hvis en eller flere af de fremsggte linier
overstiger det indtastede belgb.

Der er tale om overskridelse af belgb f.s.v.a. udbetaling til kunder.

Her taster du belgbsgraensen for de udbetalinger, som du gerne vil advares
om i dine opkraevningssggninger.
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2.1.2 XTENDLINK PARAMETRE

For at AMC Direct Debit kan sende og modtage filer, skal modulet have forbindelse til XTendLink.

Denne forbindelse szettes op under fanen XTendLink.

De enkelte felter pa denne fane har fglgende funktioner:

B Parametre (1 - sg) =]

Fil Rediger

O

Weerkkmjer

| id & | T

kommando  Hjzlp

S AALE RN T NN

Debitor  ¥TendLink. | version | Om AMC-DirectDebit | AMC-DirectDebit |

AMC-webservice: v

Benyt HTTPS: v

Benvk signatur: v

Test Forbindelsen

Tilmeld

‘alider licens

Login |

Farste Htkp: I https:jservice0l . amcbanking. dkfamoeml

Anden Hekp: I https:)iservice0Zz , amcbanking, dkjamcxml

Tertizer HTTP: I https:)iservice03. amcbanking, dkjamcxml

Adgangskode: I ITTTTY
Sidste forbindelse:
Dato verificeret: I 0&8-06-2011
Log Filer: I

LogFil: I

#TReconcileld:

I 10126
IEFter 30 dage Vl

Test: r

Slet behandlet:

Sidste "gode” Forbindelse, denne Forbindelse wil blive benyttet wed ...

ok sg st (& 3
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De enkelte felter har fglgende betydning:

Benyt XTendLink

XTendLink adresse

| dette felt markerer du, om AMC Direct Debit modulet skal benyttes i det aktuelle
regnskab.

AMC-Webservice

Benyt signatur
Benyt HTTPS

Primeaer HTTP

Sekundeer HTTP

Tertieer HTTP

Pre-release HTTP

Sidste forbindelse

Adgangskode

Hvis du benytter AMC Direct Debit Classic (med webservice), skal du markere dette
felt. Det medfarer, at du far udfyldt http felterne automatisk med de korrekte
adresser. Benytter firmaet sin egen XTendLink installation, skal dette felt ikke
markeres.

Hvis du gnsker at benytte en krypteret signatur i stedet for et almindeligt password
til kommunikationen med AMC-Webservice, skal du markere dette felt.

Hvis du gnsker at benytte den sikre HTTPS protokol til kommunikation mellem AMC
Direct Debit og AMC-Webservice eller XTendLink, skal du markere dette felt.

Hvis du har markeret feltet AMC-Webservice, vil du allerede have en adresse
udfyldt i dette felt. Hvis du ikke benytter AMC-Webservice, skal adressen til din
egen installation af AMC XTendLink indtastes manuelt i dette felt.

Adressen skrives efter falgende form:
http://|IP-adresse:web-service-port/amexml

Eksempel:
http://10.101.101.110:8030/amcxml

Dette felt har kun betydning, hvis du benytter AMC-Webservice, og feltet vil i dette
tilfeelde veere udfyldt automatisk med adressen pa den alternative web service.
Denne service vil blive kaldt, hvis forbindelsen til den farste http adresse ikke kan
etableres.

Dette felt har kun betydning, hvis du benytter AMC-Webservice, og feltet vil i dette
tilfeelde veere udfyldt automatisk med adressen pa den anden alternative web
service. Denne service vil blive kaldt, hvis forbindelsen til de to farste http adresser
ikke kan etableres.

Dette felt har kun betydning, hvis du benytter AMC-Webservice, og feltet vil i dette
tilfeelde veere udfyldt automatisk med adressen pa den web service, som AMC
benytter til frigivelse af f.eks. nye bankformater, inden de bliver tilgeengelige i den
generelle AMC-Webservice. Denne service vil blive kaldt, hvis du har valgt veerdien
"Pre-release” i feltet "Sidste forbindelse”.

| dette felt vil du fa vist, hvilken af fgrnaevnte http adresser, der sidst blev anvendt til
kommunikation med XTendLink. Det er muligt at seette veerdien manuelt, men vaer
opmaerksom p4, at den kan aendre sig efterfalgende, hvis den valgte forbindelse
ikke kan etableres.

| dette felt skal du indtaste den adgangskode, du har valgt i forbindelse med
registreringen af AMC-Direct Debit. Koden vil blive anvendt, hver gang AMC Direct
Debit kalder AMC-Webservice eller firmaets egen XTendLink.
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http://IP-adresse:web-service-port/amcxml
http://10.101.101.110:8030/amcxml

Status

HTTPS Status

Dato verificeret

Generelt

| dette felt kan du aflaese status p& HTTPS kommunikationen mellem AMC Direct
Debit og AMC-Webservice. Feltet opdateres hver gang, servicen kaldes.

| dette felt kan du aflaese datoen for den seneste statusopdatering af HHTPS
kommunikationen.

Slet behandlet

AMC Direct Debit importerer lgbende filer fra banken/XTendLink, og i den
forbindelse dannes der en raekke sakaldte XTendLink journaler i AMC Direct Debit. |
dette felt kan du angive, om og hvor ofte disse journaler skal slettes fra AMC Direct
Debit.

Hvis banken tillader denne mulighed, kan det i dette felt angives, at der er tale om
testdata, nar XTendLlink sender betalingsfiler til banken.

Veer opmeaerksom p4, at ikke alle banker kender forskel pa test- og
produktionsdata.

2.1.3 TEST AF FORBINDELSEN TIL XTENDLINK
Nar du har foretaget opsaetning af XTendLink parametre, kan du teste om du kan fa forbindelse til
AMC-Webservice / XTendLink. Det sker ved at trykke pa ”Test forbindelse”

Nar denne meddelelse vises, er opsaetningen OK, og AMC Direct Debit er korrekt forbundet til

XTendLink.

I Infolog (1)

De Falgende meddelelser er udelukkende til din arientering, og kraever ikke, at du ger noget.

=] B3

i

,_,, Melding (12:08:45)

- Resulkat ok

) Resultat ok
izl infa

il Test af XML parser gennemfart uden fejl
E|‘3J Tester Forbindelse bl AMC-Consult AP35 (https: fflicense. amcbanking. dkfamcxml) wia Dynamics A% serveren
Ei-" Kommunikation med AMC-Consult A/5 gennemfgrt uden Fejl

EE—" Tester Forbindelse kil XTendLink (https: /fservice01. amcbanking. disfamcxml) wia Dynamics &% serveren
Ei) Kaormmunikation med #TendLink gennemfgrt uden Fejl

“ gl Wersion: ¥4 12012 0, released: 20110223

Cplysninger

Ryd op

| Opseetning generelt



2.2 OPSZATNING AF BANKER

Under AMC Direct Debit / Opseetning / Hovedoplysning opsattes de bankspecifikke oplysninger,
som vedrgrer vores egen bank.

’ Hovedoplysninger (1) - Bank: Danske DX D0 B28, Danske Bank, Denmark
D
1.
|| Fusemon Y Detahrngsservce, Darmark > ‘[’:
| |emeon St et ohrgssacvice, Darrrark lox I
|
| ||
& | ]
il |
| [
! | |
[ ||
i |
b bank el I )

Denne tabel udfyldes med den eller de banker, du har valgt at benytte sammen med AMC Direct
Debit. Hvis du er tilknyttet AMC-Webservice sker dette lettest ved at aktivere funktionen "Hent
Bank(er)”

11} Infolog (1) M= E3
Laes advarslerne, og gar, hvad der anbefales, 'E
L

. 4 Melding {13:06:24)

Ei/ Danske Bank, Denmark (Danske DK DD CORE) findes allerede, og er verificerst
Ei) Danske Bank, Denmark (Danske DK DD B2E) findes allerede, og er verificeret
EL\ En eller flere af dine banker er ikke timeldt AMC Banking Services
EL\ Sfremt du gnsker at benvtte dig af disse eller andre banker skal du logge pd AMC Banking Services for at aktiverer de
EL\ Danske Bank Denmark {Danske DD DK er ikke timeldt din AMC Banking Services konto og er derfor blevet deaktiveret
EL\ PES Betalingsservice, Denmark (PES BS DK er ikke timeldt din AMC Banking Services konto og er derfor blevet deakkive
EL\» PES Betalingsservice, Denmark (PES BS DK 2 er ikke tilmeldt din AMC Banking Services konto og er derfor blevet deakki

| | _’I

Oplysninger

Ryd op |

Det banknavn, der vaelges eller oprettes i feltet Bank skal veere oprettet i XTendLink med praecis
samme stavemade, da XTendLink ellers ikke kan behandle de overfgrte betalinger korrekt. Dette
sikres ved hjeelp af funktionen "Hent bank(er)”. Hvis du har brug for at benytte andre banknavne
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end de automatisk dannede, kan det lade sig ggre ved at oprette dem manuelt i listen, og derefter
tilknytte en licensbank pa fanen Generelt.

Under fanen Generelt skal du blandt andet definere, hvilken sekvens der skal bruges som standard
for banken samt hvordan bogfgring af betalinger skal forega.

m Hovedoplysninger {1) - Bank: Danske DK DD B2B, Danske Bank, Denmark

Fil Rediger Veerkbgjer Kommando Hjsslp

DEHX ®mAE TEPT(leaarme A @]

Oversigh Generelt| Barikkonto |

Eank. Advisering |
Bank.: I Danske DK DD B2B| Klar kil bogfaring: IEfter skatus tl bank vl Herit Bank(er) |
Bankdef: I XTL{SEPA) vl Handlingsfarlgb timeld og afmeld: Iscenarie 1 vl
Licence bank: I Danske DK DD B2B j St Ll lokale-filer, kil og Fra banken (Direkte opkobling il bank er ikk
Manuel konka: [ Fil til Bank: I Ciitempl ToBankiDD_SEFPA. edi Cd
havn;: I Daniske Barlk, Denmark 5ti fra bank: I CiitempiFromBank 3
Sekvens: I SERA vl Arkiv bibliokek: I Ciitempiald |
Akkiv: [
Tillagsoplysninger
Bank. aftalenummer 01: I DKE7ZZZ30007 7777777
Akkuel bank, 'E| 2 3 4

Felterne pa “Generelt” fanen har fglgende betydning:

Her kan du angive et beskrivende navn pa banken. Feltet vil veere udfyldt
automatisk, hvis du har benyttet funktionen "Hent bank(er)”.

Bankdef. Her veelger du, hvilken bankdefinition, der skal tilknyttes den aktuelle bank.
En bankdefinition styrer bl.a. reglerne for, hvilke betalingstyper, der er til
radighed i den aktuelle bank. Hvis du benytter en af de banker, der pa
forhand er oprettet i modulet, vil bankdefinitionen veere udfyldt allerede.

Licens bank | dette felt kan du angive, hvilken licensbank den aktuelle bank skal falge.
Feltet vil normalt veere udfyldt med samme navn, som feltet "Bank”, og skal
kun eendres, hvis du gnsker at benytte andre banknavne end den, der
oprettes automatisk ved hjeelp af "Hent banker”.

Manuel konto Hvis du markerer dette felt, far du mulighed for selv at vaelge, hvilken

bankkonto, der skal opkraeves til pa i den enkelte opkraevningssagning.
Den automatiske tildeling af modtagerkonto kan dermed saettes ud af kraft.
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Sekvens

Klar til bogfering

Handlingsforlgb
tilmeld og afmeld

Her skal du veelge efter hvilket princip, betalingssggningen skal handtere
flere fakturaer pr. debitor samt i hvilken kalender der skal sgges efter
gyldige opkreevningsdage. Du finder en uddybende beskrivelse af
sekvenser i afsnit 2.4.

| dette felt veelger du, om den aktuelle bank er aktiv — det vil sige, om den
skal kunne veelges i AMC Direct Debit generelt. Markeringen saettes pa
fanen "Oversigt’

| dette felt skal du veelge pa hvilket tidspunkt, du vil tillade bogfering af
opkraevningskladden.Du kan veelge mellem fglgende veerdier:

Efter overfart til bank

Veelger du denne veerdi, kan opkraevningsforslaget bogfares, sésnart det er
overfgrt til bankens onlinesystem eller sésnart opkraevninvsfilen til banken
er dannet. Der kraeves altsa ingen tilbagemelding fra banken i dette
tilfeelde.

Efter status fra bank

Veelger du denne veerdi, kan opkraevningsforslaget farst bogfares, nar
banken har bekraeftet, at betalingerne kan gennemfgres. Det vil sige, at
banken har sendt en positiv tilbagemelding pa, at opkraevningerne vil kunne
udfares. Det er altsa ikke et krav, at banken faktisk har udfert betalingen fra
kunden.

Efter udfert i bank

Veelger du denne veerdi, kan opkraevningsforslaget farst bogfegres, nar
banken har bekreeftet, at betalingerne er gennemfart og dermed indsat pa
vores egen konto. Dette valg medfgrer, at kun faktisk udfgrte betalinger kan
bogfares. Dette valg kan og vil typisk ogsa omfatte import af status filer
undervejs i processen, men disse status filer vil altsa ikke tillade bogfaring
af betalingerne far de ogsa er bekreeftet som udfart.

| dette felt skal du veelge efter hvilket princip, du vil kgre til- og afmelding af
debitorer. Scenarierne styrer, hvilken status en debitor bliver tildelt i
forbindelse med oprettelse, karsel af til- og afmelding til banken samt
indlaesning af status fra banken. De tre scenarier har fglgende betydning:

Scenarie 1  Til- og afmelding med bekraeftelse

Oprettelse af debitor Tilmeld kunde
Til- afmelding Tilmelding sendt / Afmelding sendt
Import af til- afmelding Kunde aktiv / Anmaerkning / Kunde afmeldt

Scenarie 2  Til- afmelding uden bekrzeftelse

Oprettelse af debitor Tilmeld kunde
Til- afmelding Kunde aktiv / kunde afmeldt
Import af til- afmelding Kunde aktiv / Anmaerkning / Kunde afmeldt

Scenarie 3  Ingen til- og afmelding

Oprettelse af debitor Kunde aktiv
Til- afmelding Kunde aktiv / kunde afmeldt
Import af til- afmelding Kunde aktiv / Anmarkning / Kunde afmeldt
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2.2.1 OPSATNING AF BANKKONTI

Fra AMC Direct Debit / Opsaetning / Hovedoplysning kan du opseette de bankkonti, der skal
benyttes til brug for AMC Direct Debit. Skeermbilledet kan ogsa abnes direkte fra AMC Direct Debit
/ Opsaetning / Bankkonto.

B xooti (1) - Regnskab sq, DK 1030001234 567890, Regnskabe 5§
O Badow  Vewdioee  Lommardo Ml
JHX W iR TETET I0atd pef 0l e
Abtusk regrakab: ¥ Ragshatiopuetireg I
et | Gareve: |
X SWIFT thab | Nodicet Pririat
o 13 x DO E2E ELN ¥ 10300012 » CRBADENS 3 Fady 331
| Denshe 0 0O.COOE | LR LH1030001 234567894 DWBADIE | 5q Fnans | ea32 20
Jressox L onx H001ZHEETE90 q Foans | a3t 13
1 | |
[
bt I I i
« | 1|
bt ok i

Veelg den bank, som bankkontoen fares hos.

Valuta Angiv den valuta, som den aktuelle bankkonto feres i. Valutaen har
betydning for, om kontoen veelges i forbindelse med opkraevningssggninger.

Bankkonto Her udfyldes eget kontonr. (evt. foranstillet med O'er. | tvivistilfeelde anbefales
det at radfare sig med banken). Feltet skal udfyldes med 14 cifre for s& vidt
angar danske bankkonti. | visse lgsninger kreeves brug af IBAN nummer.

Regnskab | dette felt kan du se, i hvilket regnskab den aktuelle bankkonto er oprettet,
men feltet kan aendres efter behov. Bankkonto tabellen er delt mellem alle
regnskaber i AX. Du kan derfor ikke oprette samme konto i flere regnskaber.
Benyt i stedet regnskabsopseetningen, hvis samme bankkonto gnskes
benyttet i flere regnskaber.

Modkontotype Her veelger du, om bogfaring pa kontoen skal ske via bankkonto type eller
direkte pa finanskontoen.

Modkonto Angiv den konto, der skal anvendes som modkonto, nar opkraevningskladden
bogfares

Betalingsmade | dette felt kan du veelge en AX betalingsmade, som du vil tilknytte kontoen.
Veelger du dette, vil denne konto kun blive benyttet i opkraevningsforslag,
hvis den valgte betalingsmade er registreret pa den fremsggte debitorfaktura.

Her kan du angive en beskrivelse af bankkontoen.
Prioritet Feltet skal udfyldes. Hvis der oprettes flere konti, skal kontoen som
opkraevningsbelgbet primeert skal posteres pd, have det laveste nummer.
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Efter at fgrste side er udfyldt med relevante informationer, skiftes til 'Generelt' fanebladet:

MKonti {1) - Regnskab: sg, DK1030001234 567590, Regnskab: sg, Bank: Danske DK DD BZE

Eil Rediger Veerkkgjer Kommando Hjselp

DHX|mUR|7EFT|lewaresifiae]

Aktuelt regrskab: W Regnskabsopsastning |

Owversigh Generslt |

Modkantotype: IFinans vl Modkanta: I 6331 j I Den Danske Bank - kassekredit
Modkontokype: IFinans - I Gebyrkonto: I 4311 j I Bankgebyr mwv.
Modkantokype: IFinans vl Gebyr modkonto: I 6331 j I Den Danske Bank - kassekredit

Tillad valuta: | R ]

EBrug walutakurs fra: I.ﬁ.xapta VI

Gebyr valuta: IKontoens valuta j

Samling: ISamIing af indenlandske 'I

|Ti||ader denne konto betalinger i alle valukaer, eller kun i kontoens valuta | ’E| =2 8 4
Felt Indhold

Modkontotype, Af disse felter er det kun feltet "Modkonto”, der har betydning for modulets
Modkonto virkemade. De gvrige kontofelter har ingen funktion p.t.

Gebyrkonto,
Gebyrmodkonto,

Valutakurs

Tillad valuta | dette felt angives, hvorvidt bankkontoen ma anvendes til posteringer i alle
valutaer eller kun i kontoens egen valuta.

Brug valutakurs fra Der findes p.t. ingen opkreevningslgsninger i AMC Direct Debit, der kan ggre
brug af kursoplysninger i "bankens” returfiler, hvorfor dette felt altid skal have
veerdien "Axapta”

Gebyr valuta Der findes p.t. ingen opkraevningslgsninger i AMC Direct Debit, der kan handtere
bogfaring af gebyrer, hvorfor dette felt ikke har nogen betydning.
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2.2.2 REGNSKABSOPSATNING AF BANKKONTI

Fra og med AMC Direct Debit version 4.12 er der abnet mulighed for, at samme bankkonto kan
anvendes i flere AX regnskaber. Hvis du g@nsker at udnytte denne mulighed, skal du under
funktionen ”"Regnskabsopsaetning” (som findes i bankkonto oversigten) veaelge hvilke regnskaber,
den aktuelle konto ma benyttes i.

MM Reanskabsopsastning (1) - Regnskab: sg, DK1030001234567890, Regnskab: ... [IjE |

Fil  Rediger “eerkkdjer Kommando Hizlp
X ®mURF|ITEPT(eaaddwE AN O]
Bankkanka Regnskabs-id | Use in DIRDER
DK 1030001 234567590 | sg ¥
DE1020001 234567390 | PESZ F
|E|;|en bankkonto | pengeinstitut | El@ =

Alle de regnskaber, den aktuelle bankkonto ma benyttes i, skal vaere oprettet i ovenstaende tabel,
og der skal vaere markering i feltet ”"Brug i DIRDEB”

Nar en bankkonto bliver benyttet i et andet regnskab, end der hvor den bogfgringsmaessigt hgrer
hjemme, vil der ved bogfgring af opkraevningskladden automatisk ske en mellemregningspostering
pa tveers af de to regnskaber. Dette forudsaetter dog, at der er foretaget konteringsopsaetning
under Finans / Opsatning / Kontering / Mellemregning.
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2.3 OPSETNING AF KLADDER

Under AMC Direct Debit / Opsaetning / Kladder foretages opsaetning af de kladder, du gnsker at
benytte i AMC Direct Debit. Der findes to forskellige kladdetyper i modulet — en til
opkraevningsforslag og en til handtering af til- og afmeldinger.

2.3.1 KLADDE OPKRZEVNINGER
Du skal oprette minimum en kladde med tilhgrende nummerserie til brug for opkraevningsforslag.

m Kladdenavne (1 - sg) - Kladdenavn: PBS, PBS opkravyninger

Fil  Rediger Veerkkdjer Kommando Hjslp
DHX | mQx|TETP T|eeddad,

Creerblil, |

MNummerserie
i FBS opkraevninger  Yed balance Bank_z

|Navn p& kladden. | |DKK EIE| 8 8 4

Felterne i kladdeopsatningen har fglgende betydning:

Kladdenavn Kladdens navn, som veelges i den daglige brug af opkreevningsforslag.

Beskrivelse Skriv her et mere uddybende navn til kladden. F.eks. til hvilket formal den
benyttes. Navnet vil blive foresldet som kladdens navn, nar den veelges i
menuen "Bankkladde debitorer”.

Nyt bilag Her skal du veelge efter hvilket princip, der skal dannes nye bilagsnumre i dine
opkraevningskladder.

Nummerserie Her veelger du, hvilken Dynamics AX nummerserie, der skal benyttes til at danne
bilagsnumre i den aktuelle opkreevningskladde.
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2.3.2 KLADDE TILMELDINGER
Hvis du har brug for at handtere til- og/eller afmeldinger af debitorer i AMC Direct Debit, skal du
oprette en eller flere kladder til dette formal.

m Kladdenavne (1 - sg) - Mavn: FraPBS, Modtagne aftalefiler Mi=] E3
Fil Rediger Weerkbgjer Kommando Hjelp

NHdX|®mAR|TEPTF|(eaadpRe? i @)

Orversigh I izenerelt I

Beskrivelse

: Maodtagne aftalefiler Indkomne
TiIPES | Til- og afmeldingskladde |Udgdende

|I|:|entiFikaI:i|:|n af kladdenawvnet. | |DKK EIE =2 = i

Til- og afmelding af debitoraftaler sker pa forskellig vis afhaengig af opkraevningssystem og dine
gnsker til brug af denne funktionalitet. Hvis du gnsker at kunne oprette betalingsaftaler pa dine
kunder, skal du opseette en kladde med Journaltype "Udgaende”. Hvis du derudover ogsa gnsker at
modtage statussvar fra banken om disse oprettelser og/eller oprettelser, som er foretaget af

kunden selv, skal du ogsa opseette en kladde med Journaltype “Indgaende”.
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2.4 OPSZETNING AF BANKDAGE

Nar modulet fremsgger betalinger til et opkraevningssystem, er det vigtigt, at betalingerne ikke
falder pa dage, hvor banken har lukket. For at sikre dette, skal systemet saettes op til at vide hvilke
dage, der er betalingsdage, og hvilke, der er helligdage. Du kan definere flere forskellige kalendere,
hvis bankerne ikke fglger den samme. Kalenderen bliver tilknyttet kreditorerne pa forskellige
niveauer, ligesom det er tilfaeldet med andre forhold i AX i gvrigt. Opsatningen af bankdage sker
under menupunktet AMC Direct Debit / Opsaetning / Bankdage.

m Bankdage (1) - Sekvens: Day, Collections pr. day
Fil Rediger Weerkbgjer Kommando Hjelp
WX ®mUF | |TEPT|ead DB AN
Oversigt IBankdageI
Sekvens | Mavn Betal pr Oprek (a) |
Collections pr. davy|
Irvoice | Colleck each invoice sepearately Fakrura
SEP& Collect on ECE TARGET days Samle
|Navn pd referencen IE|Q 5

Kalenderen kan defineres pa to mader:

2.4.1 BETALPR. FAKTURA

Hvis du veelger Betal pr. “Faktura”, vil systemet danne én betaling pr. debitorpostering, og placere
den pa den registrerede forfaldsdato, hvis denne er en betalingsdag i kalenderen. Huvis ikke, vil
opkraevningen blive placeret pa den fgrstkommende betalingsdag efter forfaldsdatoen.

2.4.2 BETAL FLERE FAKTURAER | SAMME BETALING
Hvis du veelger Betal pr. “Samle”, vil systemet samle alle posteringer til en given betalingsdag i
forhold til den valgte kalender.
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Kalenderen kan tilknyttes banken (skal vaelges) eller en specifik debitor. Nar systemet forsgger at
finde en gyldig betalingsdag, s@ges fgrst efter en tilknyttet kalender pa debitoren og derefter pa
den valgte bank.

Det tilrades at definere den metode, der generelt skal benyttes pa bankniveau under
Hovedoplysninger (se afsnit 2.2,

2.5 OPSZETNING AF BANKER

Under AMC Direct Debit / Opsaetning / Hovedoplysning opsattes de bankspecifikke oplysninger,
som vedrgrer vores egen bank.

B Hovedaplysninger {1) - Bank: Danske DX 00 B28, Danske Bank, Denmark
O Badosr  VewMgier  tormende  Mesl
JEHX | »m K| TTET | I0atdddO AW
Overcit | Cavers: | e |
P adeera_ |
T
et Barbler)
W D0 B¢ Danss Bark, Dermad n
B OXDDCORE | Danske Bank Dermark i v
| |rustmox 1% betabrgsseryce, Darmerk o Icd
_ |2 | S5 betohrgsseacvicn, Darmark Lo r‘l
it Dark 3 39

Denne tabel udfyldes med den eller de banker, du har valgt at benytte sammen med AMC Direct
Debit. Hvis du er tilknyttet AMC-Webservice sker dette lettest ved at aktivere funktionen "Hent
Bank(er)”
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11} Infolog (1) M= E3
Laes advarslerne, og gar, hvad der anbefales, 'E
L

. 4 Melding {13:06:24)

Ei#’ Danske Bank, Denmark (Danske DK DD CORE) findes allerede, og er verificerst
Ei#’ Danske Bank, Denmark (Danske DK DD BZE) findes allerede, og er verificerat
E('_\, En eller flere af dine banker er ikke timeldt AMC Banking Services
E('_\, Sfremt du gnsker at benvtte dig af disse eller andre banker skal du logge pd AMC Banking Services for at aktiverer de
E('_\, Danske Bank Denmark {Danske DD DK er ikke timeldt din AMC Banking Services konto og er derfor blevet deaktiveret
E('_\, PES Betalingsservice, Denmark (PES BS DK er ikke timeldt din AMC Banking Services konto og er derfor blevet deakkive
E('_\, PES Betalingsservice, Denmark (PES BS DK 2 er ikke tilmeldt din AMC Banking Services konto og er derfor blevet deakki

| | _’I

Oplysninger

Ryd op |

Det banknavn, der vaelges eller oprettes i feltet Bank skal veere oprettet i XTendLink med praecis
samme stavemade, da XTendLink ellers ikke kan behandle de overfgrte betalinger korrekt. Dette
sikres ved hjaelp af funktionen "Hent bank(er)”. Hvis du har brug for at benytte andre banknavne
end de automatisk dannede, kan det lade sig ggre ved at oprette dem manuelt i listen, og derefter
tilknytte en licensbank pa fanen Generelt.

Under fanen Generelt skal du blandt andet definere, hvilken sekvens der skal bruges som standard
for banken samt hvordan bogfgring af betalinger skal forega.

m Hovedoplysninger (1) - Bank: Danske DK DD B2B, Danske Bank, Denmark

Fil Rediger Weerktgjer Kommando Hjslp

DHX|=GE| | TEPT(leaaap®a i@

Oversigt Generelt' Bankkonto |

Bark - Advisering |
Bark: I Daniske DK DD B26| Klar til bogfering: IEFter status kil bank vl Hent Bank{er) |
Bankdef: I ATL(SEPA) vl Handlingsforlgh timeld og afmeld: Iscenarie 1 vl
Licence bank: I Danske DK 0D BZ6 j Ski kil lokale-Filer, til og Fra banken §] kobling Eil bank e
Manuel konta: [ Fil kil Bank: I Ci\templ ToBank\DD_SEPA. edi ]
Mavn: I Danske Bank, Denmark. Sti fra bank: I CiitemplFromBank. Ca
Sekvens: I SEPA 'l Arkiv bibliokek: I Ciitemphold Ca
e
Bank aftalenurnmer 01: I DK67ZZZ300077777777
Aktuel bank. ’E |—g 5] 4

°

Felterne pa "Generelt” fanen har fglgende betydning:
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Bank

Licens bank

Manuel konto

Klar til bogfering

Handlingsforlgb

Her kan du angive et beskrivende navn pa banken. Feltet vil veere udfyldt
automatisk, hvis du har benyttet funktionen "Hent bank(er)”.

Her veelger du, hvilken bankdefinition, der skal tilknyttes den aktuelle bank.
En bankdefinition styrer bl.a. reglerne for, hvilke betalingstyper, der er til
radighed i den aktuelle bank. Hvis du benytter en af de banker, der pa
forhand er oprettet i modulet, vil bankdefinitionen vaere udfyldt allerede.

| dette felt kan du angive, hvilken licensbank den aktuelle bank skal fglge.
Feltet vil normalt veere udfyldt med samme navn, som feltet "Bank”, og skal
kun eendres, hvis du gnsker at benytte andre banknavne end den, der
oprettes automatisk ved hjeelp af "Hent banker”.

Hvis du markerer dette felt, far du mulighed for selv at veelge, hvilken
bankkonto, der skal opkraeves til pa i den enkelte opkreevningssggning.
Den automatiske tildeling af modtagerkonto kan dermed saettes ud af kraft.

Her skal du veelge efter hvilket princip, betalingssggningen skal handtere
flere fakturaer pr. debitor samt i hvilken kalender der skal sgges efter
gyldige opkraevningsdage. Du finder en uddybende beskrivelse af
sekvenser i afsnit 2.4.

| dette felt veelger du, om den aktuelle bank er aktiv — det vil sige, om den
skal kunne veelges i AMC Direct Debit generelt. Markeringen seettes pa
fanen "Oversigt”

| dette felt skal du veelge pa hvilket tidspunkt, du vil tillade bogfaring af
opkraevningskladden.Du kan veelge mellem falgende veerdier:

Efter overfart til bank

Veelger du denne veerdi, kan opkraevningsforslaget bogfares, sasnart det er
overfart til bankens onlinesystem eller ssnart opkraevninvsfilen til banken
er dannet. Der kreeves altsa ingen tilbagemelding fra banken i dette
tilfeelde.

Efter status fra bank

Veelger du denne veerdi, kan opkraevningsforslaget farst bogfares, nar
banken har bekraeftet, at betalingerne kan gennemfares. Det vil sige, at
banken har sendt en positiv tilbagemelding p&, at opkraevningerne vil kunne
udfgres. Det er altsa ikke et krav, at banken faktisk har udfart betalingen fra
kunden.

Efter udfert i bank

Veelger du denne veerdi, kan opkraevningsforslaget farst bogfegres, nar
banken har bekreeftet, at betalingerne er gennemfart og dermed indsat pa
vores egen konto. Dette valg medfgrer, at kun faktisk udfgrte betalinger kan
bogfares. Dette valg kan og vil typisk ogsa omfatte import af status filer
undervejs i processen, men disse status filer vil altsa ikke tillade bogfaring
af betalingerne far de ogsa er bekreeftet som udfart.

| dette felt skal du veelge efter hvilket princip, du vil kgre til- og afmelding af
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tilmeld og afmeld debitorer. Scenarierne styrer, hvilken status en debitor bliver tildelt i
forbindelse med oprettelse, karsel af til- og afmelding til banken samt
indlaesning af status fra banken. De tre scenarier har fglgende betydning:

Scenarie 1  Til- og afmelding med bekreeftelse

Oprettelse af debitor Tilmeld kunde
Til- afmelding Tilmelding sendt / Afmelding sendt
Import af til- afmelding Kunde aktiv / Anmaerkning / Kunde afmeldt

Scenarie 2  Til- afmelding uden bekraftelse

Oprettelse af debitor Tilmeld kunde
Til- afmelding Kunde aktiv / kunde afmeldt
Import af til- afmelding Kunde aktiv / Anmaerkning / Kunde afmeldt

Scenarie 3  Ingen til- og afmelding

Oprettelse af debitor Kunde aktiv
Til- afmelding Kunde aktiv / kunde afmeldt
Import af til- afmelding Kunde aktiv / Anmaerkning / Kunde afmeldt

Filstier

Fil til bank Hvis du bruger AMC Direct Debit sammen med den online baserede AMC
Web-service, skal du i dette felt angive en placering for de filer, som denne
service danner. Du kan som en del af filnavnet benytte forskellige %-koder,
som automatisk opbygger navnet med aktuelle data (%1 indsaetter f.eks.
betalingskladdens nr i filnavnet, sa du kan bevare de historiske
betalingsfiler). Du kan se de mulige koder i hjeelpeteksten til feltet.

Sti fra bank Hvis du bruger AMC Direct Debit sammen med den online baserede AMC
Web-service, og samtidig gnsker at modtage returfiler fra banken sasom
tilmeldinger og statussvar pa opkraevninger, skal du i dette felt angive, hvor
disse filer er placeret. Der er altsa tale om de filer, som du har hentet fra
bankens system, og som skal importeres i AMC Direct Debit.

Arkiv bibliotek | dette felt skal du angive et bibliotek, som kan benyttes til at arkivere de
filer, AMC Direct Debit har modtaget. Der er altsa tale om de filer, som
oprindeligt 1a i mappen "Fra bank”.

Tilleegsoplysninger

Felter generelt | dette omrade kan der for visse bankdefinitioner vaere felter, som kan/skal
angives for at fa det fulde udbytte af systemet. For hvert felt vil du kunne se
en hjeelpetekst nederst pa skeermen.

), og dermed kun veelge en alternativ opseetning pa en debitor, hvis den afviger fra bankens
standard. Med denne opsatning bliver det vaesentlig nemmere at zndre samlingsmetoden
generelt pa et senere tidspunkt, idet det kun skal ske et sted.

Sadan foretages opseetning af bankdage:
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Felt Aktivitet

Sekvens Her skriver du det navn, du gnsker at bruge som reference til kalenderen.

Navn Her kan du skrive et mere forklarende navn pa sekvensen.

Betal pr. Her veelger du, om betalinger i denne sekvens skal samles, eller om
debitorposteringerne skal opkraeves hver for sig.

Klik pa “Opret”-knappen for at definere de gyldige betalingsdage for denne sekvens.

B Dan betalingskalender {1) [_ O] |

Perinde

Fra dato: | sigEE=il

S Tildate: |31-12-2|J13 i

Betalingsdage

Mandag: ¥  Tirsdag: ¥ Omsdag: W Torsdag: W Fredag: [T Lerdag: [T Sendag: [

(0] 4 annuller |

|Dat|:| fFor posteringen.

Valg den periode kalenderen skal oprettes for, og marker de ugedage, der skal veere betalingsdage
i denne sekvens. De dage, der ikke markeres, bliver blanke i kalenderen, dog bliver |grdage og
sgndage altid sat til helligdage.
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Ovenstaende opsaetning af bankdage, ville f.eks. danne en kalender som vist herunder.

m Bankdage (1) - Sekvens: Day, Collections pr. day =]
Fil Rediger “eerkitgjer Kommando Hizlp
DEHXMAR | TETT|ead b CA@]
Oversigr Bank-:lagel
Dato Dag Tavn Bankdag :I
|| 18-07-2013 | Torsdag Betaling _I
19-07-2013 | Fredag
B 20-07-2013 | Lgrdag Helligdag
B 21-07-2013 | Sgndag Helligdag
B 22-07-2013 | Mandag Betaling
B 23-07-2013 | Tirsdag Betaling
B 24-07-2013 | Onsdag Betaling
B 26-07-2013 | Torsdag Betaling
B 26-07-2013 | Fredag
B 27-07-2013 | Lardag Helligdag
B 28-07-2013 | Sendag Helligdag
B 29-07-2013 | Mandag Betaling
B 30-07-2013 | Tirsdag Betaling ;I
|Dat|:|, hvor bankbetalinger er mulige, normal: bankens Sbningsdage | IE| a2 8

Opseatningen af bankdage har fglgende konsekvenser i opkraevningsforslaget:

Bankdag Dette felt indeholder information om hvilke dage, der er gyldige
betalingsdage. Hvis feltet er blankt, vil systemet sgge tilbage i tiden for
at finde en anden gyldig bankdag. Et blankt felt kan alts& godt vaere en
dag, hvor banken er &ben, men virksomhedens betalingsrutiner kan
gare, at dagen ikke gnskes valgt som en betalingsdag.

Eksempel 1:

Vi har sat sekvensen op som vist herover. Hvis en debitorpostering
forfalder fredag, den 26/07(blank), vil systemet foresla torsdagen far
som betalingsdag, dvs. torsdag den 25/07.

Eksempel 2:

Hvis en debitorpostering forfalder sendag den 28/07 (helligdag) vil
systemet foresla den farstkommende gyldige betalingsdag, dvs.
mandag, den 29/07.

Eksempel 3:

En debitorpostering har forfaldsdag onsdag den 24/07 (betaling). Her
vil forfaldsdagen blive brugt som betalingsdag, fordi den er gyldig ifglge
kalenderen.
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2.5.1 SAMLING AF ALLE FAKTURAER UANSET FORFALDSDAG

Flere af de supporterede opkraevningslgsninger, herunder alle PBS-lgsningerne tillader ikke, at
samme kunde opkraeves flere gange indenfor samme periode. Det betyder, at det kan veere
ngdvendigt at sikre sig, at alle debitorposter for en given kunde bliver samlet i et
opkraevningsbelgb. For at sikre dette benyttes en szrlig sekvens opsaetning, som adskiller sig fra de
tidligere viste ved at den ikke indeholder nogen bankdage overhoved. Nar kalenderen bygges skal
du derfor helt undlade at markere nogle ugedage. Derved kommer kalenderen alene til at besta af
helligdage og blanke dage.

Under selve opkraevningssggningen skal du sa i stedet manuelt angive den dato (dato ved total), du
gnsker som opkraevningsdag. Denne metode er yderligere beskrevet i afsnittet om daglig brug af
modulet.
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2.6 OPSZETNING AF ADVISERING

| forbindelse med handtering af opkraevninger fra debitorer er det vigtigt, at der dannes en
fornuftig og fyldestg@rende meddelelse til modtageren.

| AMC Direct Debit har du mulighed for selv at designe den meddelelse, der sendes til debitor i
forbindelse med de opkraevninger, der sendes. Denne opsatning kan derefter tilknyttes din bank
under AMC Direct Debit / Opsaetning / Hovedoplysning.

Valg menupunktet AMC Direct Debit / Opsaetning / Advisering.

B 0pszetning (1 - sg) M=l E3
Fil Rediger “eerkkdjer Kommando Hjzlp
X mUR|7TEPT(leanapmwa A o]
Bdvisering |
Advisering = | Beskrivelse Cpsaetning |
Standard advisering
P3E2 Advisering via klasse
SEP& Advisering kil SEPA collections
|P.dviseringsk1:ude for den aktuelle opsastning | |DKK EIE 2 8 g

Opret her en eller flere adviseringstyper og tildel en beskrivelse, sa du nemt kan veelge fra listen
senere. Tryk derefter pa knappen ”Opsaetning”
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| opsaetningsbilledet kan du vaelge mellem tre forskellige metoder til at danne adviseringer til dine
debitorer:

1 En simpel komprimeret metode (Standard)
2 En avanceret metode, som kan brugeropseettes (Bruger)
3 En metode, der baseres pa en egen udviklet klasse (Klasse)

2.6.1 STANDARDOPSZATNING AF ADVISERING

Den simple metode giver dig mulighed for at vaelge en ledetekst til de fakturanumre, som
opkraevningen dakker. Fakturanumrene listes op i forleengelse af ledeteksten adskilt af kommaer.

M opszetning (1 - sg) H=] B3
Bl Rediger Wweerkbg@jer Kommando  Hjsslp

DX | ®mAF | 7TETT|(eadd e fAiae)|

Opsastning |
Crverskrift: IFakJ:ura: | Motattype
Owerskrift: :i :lr::;:rard
" Klasse

Veaelg notattypen “Standard” og skriv den gnskede ledetekst i feltet Overskrift.

Trykker du herefter pa "Eksempel”, kan du se et eksempel pa, hvordan din advisering kunne se ud,
nar den dannes i opkraevningsforslaget.

m Opsaetning (1 - sq) - Advisering: PBS1

Fil Rediger ‘“erkbdjier Kommando Hizlp
N X == g @ | PT(e®aPR AO]

Ekzenmpel |

IFEJ-It,ura: 123456 ,423158F 75pd453
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2.6.2 BRUGEROPSATNING AF ADVISERING
Den avancerede metode giver dig en mulighed for at opbygge adviseringen i kolonner efter eget
valg.

Den faerdige advisering dannes pa baggrund af teksten i tre forskellige felter:

1 En overskrift, som medtages pa alle adviseringer. Teksten kan straekke sig over flere linjer, men det er
vigtigt, at du selv saetter linjeskift, idet der ikke sker automatisk ombrydning i opkreevningskladden.
Husk ogsa at afslutte teksten med et linjeskift.

2 En kolonneopbygning, som kan besta af oplysninger fra den eller de posteringer, som ligger til grund
for betalingen og/eller fakturaoplysningerne, herunder salgsordrelinier fra de enkelte debitorfakturaer.
Veer opmaerksom pa, at der kun er tale om salgsordrelinjer — ikke projektfakturalinjer

3 En sluttekst, som efterstilles den kolonneopbyggede tekst. Slutteksten medtages pa alle adviseringer.
Teksten kan straekke sig over flere linier, og ligesom for overskriften, skal du ogsa her sgrge for at
seette passende linjeskift.

For at benytte den avancerede metode, skal du vaelge notattypen “Bruger”.

m Opszetning (1 - sg) =]

Eil Rediger Veerkbgjer Kommando Hizlp
DHX | mMOAR|7TETTieaar» e i e

Opsaetning |

Mokattype
" Standard

Crverskrift: I Fakkura:

Cwerskrift: | Denne oply sevning dakker Felgende
Fakturaer:

" Klasse

Eksempel |

Linjent | Position | Feltlsenode | Owverskrift

Fakkura nr. Hoved Hi Fakkura

i} 17 | 30 Tekst Hoved Hi Tekst
| 0 49 | 12 Belgb Hoved Hi Betalingsbelgb
| 1 110 Dwnarnisk | D) Yare
| 1 1z | 30 Drenamisk | D) Linietekst 1
| 1 44 | 10 Dyenamisk. | D) Linjebelgh

Efterfalgende kekst: | Hvis De har spergsmal bl opkr sevningen
kan de kontakte kundeservice pd
tIF. 65 25 12 54

Linjeskift pr. Fakbura: v

Gruppering: I'v'aregruppe 'l

lossc [
Klassenavn: I
|ndviseringstype der skal benyttes | ME’E a8 8 4

Herefter vaelger du, hvilke kolonner, der skal indga i adviseringen, og hvor de skal placeres.
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De enkelte felter i opsaetningen har fglgende betydning:

Linjenr.

Feltleengde

Felttype

Hvis adviseringen skal besta af flere linier pr. faktura, kan du her angive et linjenummer
for hver af disse. En hovedlinie (se felttype forklaringen) har normalt linie 0, mens den
farste dynamiske linie tildeles linie 1.

| dette felt skal du angive i hvilken position pa linien, den aktuelle kolonne skal placeres

Her skriver du, hvor bred kolonnen skal veere. Hvis det felt, du veelger for kolonnen
overstiger din feltlaengde, vil den overskydende del blot blive fiernet, nar dine betalinger
dannes. Veer derfor opmaerksom pa dette forhold, nar du angiver feltleengden.

| dette felt kan du angive, hvilken overskrift, der skal bruges for kolonnen i din
advisering. Hvis du lader feltet sta blankt, bliver overskriften udeladt i adviseringen.

Hvis du kun benytter felter af type "Hoved” (se nedenfor), vil overskriften kun blive
dannet én gang pr. betaling. Har du bade felter af typen "Hoved” og "Dynamisk”, vil
overskriften blive gentaget hver gang, der sker et skift i felttypen under dannelse af
adviseringen.

Her skal du angive, hvilken type oplysninger, der er tale om:

Hoved

Denne veerdi betyder, at der dannes én adviseringslinie pr. postering, altsa én linie pr.
faktura, der indgar i betalingen. De felter, der kan veelges for denne felttype er derfor
hentet fra debitorposteringer.

Dynamisk

Denne veerdi betyder, at der dannes én adviseringslinie pr. ordrelinie pa den aktuelle
faturapostering, med mindre du har valgt at benytte flere linier v.h.a. feltet linjenr. Med
denne type kan du derfor veelge felter fra fakturajournalen, f.eks. varenr., varenavn,
antal og lignende.

Dynamiske adviseringslinier skrives som detailoplysninger til den aktuelle
fakturapostering.

Her kan du veelge, hvilken oplysning, der skal skrives i kolonnen. Du kan veelge mellem
folgende veerdier:

Pa hovedniveau

- Faktura (fakturanummer)

- Afgivet kasserabat

- Kasserabatdato

- Valutakode

- Tekst (posteringstekst)

- Rest (posteringens restbelgb)

- Betalingsbelgb (betalingsbelgbet for den aktuelle faktura)
- Fakturadato

P& dynamisk niveau

- Vare (varenummer)

- Eksternt varenummer (debitors/kreditors varenummer)
- Varenavn

- Antal (vareantal p& ordrelinien)

- Salgspris (stk. pris pa varen)

- Liniebelgb (ordreliniens belgb excl. evt. moms)

- Momsbelgb (ordrelinjens momsbelgb)

- Linietekst 1-5 ( farste 5 linjer af ordrelinjens varetekst)
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HlisEdisoeizledlle=| Markerer du dette felt, vil der blive indsat et linjeskift far hver ny faktura i adviseringen.

Gruppering | dette felt kan du veelge at gruppere din advisering, s varelinierne sorteres/grupperes
efter varegruppen.

Hvis du veelger at gruppere din advisering, vil der blive indsat en overskrift
(varegruppenavnet) inden samt en subtotal efter hver gruppe.

| hhv. overskrift og efterfglgende tekst skriver du den tekst, som skal sta pa linjerne fgr og efter den
kolonneopbyggede advisering. De to tekstfelter er valgfrie.

Bemaerk: Hvis du benytter en tekst i feltet overskrift, skal denne tekst afsluttes af et linjeskift.

Nar du har foretaget din opsaetning kan du se et eksempel pa din advisering under knappen

"Eksempel”.

m Opsaetning (1 - sg) - Advisering: PBS1

Fil  Rediger “eerkkdjer Kommando Hislp

NHX | =mARE|TEPTV|(eaadpn i e,

Eksempel |

benne opkrevning dzekker fslgende
fakturaesr:

Faktura nr. Tekst Eelshb
abcdefghijklmho abedefghijklohopgr stuvxyzabede 123455789 12

abcdefghij abeodefghijklohnopgrstuvxyzaboede 123456712
Hvis De har spesrgsmal til opkravhnindgen

kan de kontakte kundeservice pa

tlf. &5 EE 1 E4

Note: De lodrette markeringer yderst til hgjre i eksemplet viser begraensningen for
linjeleengden pa den aktuelle betalingstype.
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2.6.3 BRUG AF EGEN UDVIKLET KLASSE

Hvis de to foregaende muligheder for opsaetning af advisering ikke lever op til dine krav til en
fyldestggrende advisering, kan en tredje mulighed tages i brug. Det kan blandt andet blive aktuelt,
hvis udvalget af felter (hoved- og dynamiske) ikke er tilstreekkelige, hvis du benytter
projektfakturaer eller, hvis der er oprettet ekstra felter i fakturajournalen, som naturligt ikke vil
kunne vaelges i AMC Direct Debit.

B opsztning (1 - sg) M=l E3
Fil Rediger Veerktgier Kommando Hjeelp
N X =g & | y AALE KR X TN NE:]
Opsztning I

Motatkype
 standard
£ Bruger

% Klasse

Crvershrift: I

Owershrift:

Howved  Hj Afgivet kasserabat

Efterfalgende tekst:

Linjeskift pr, Faktura: [~

SrUppEring: I - l

Klassenawvn: I bmcDDadviceMotesExample j

[Mavn pa applikationsobjekt. | brk g usr [2 8 4

| disse tilfeelde er det muligt at benytte en egen udviklet Dynamics AX klasse til at danne
adviseringen. Denne klasse skal sa bygge hele den tekst, der skal sendes til kunden sammen med
opkraevningen. Klassen skal bygges pa basis af AMC standard klassen AMCDDAdviceNotes, da den
ellers ikke vil kunne vaelges i feltet Klassenavn. Med AMC Direct Debit leveres endvidere en meget
simpel klasse (AmcDDAdviceNotesExample), som der kan bygges videre pa. Det kan samtidig
anbefales at klassen omdgbes til et andet navn, sa den ikke overskrives ved en evt. opgradering af
AMC Direct Debit.

Nar klassen er udviklet, skal den vaelges i feltet "Klassenavn”, og knappen "Klasse” gverst til hgjre i

billedet skal ogsa veere markeret.
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2.7 OPSZATNING AF SKABELONER

En skabelon benyttes til at definere standardopsaetningen for de banker og betalingstyper, som du
skal benytte i AMC Direct Debit. Skabelonen indeholder alle de felter, som du vil blive praesenteret
for, nar du skal oprette betalingsoplysninger for en ny debitor. Alle opslags felter har som
udgangspunkt en standardvaerdi, som er sat af AMC-Consult, og det er derfor kun ngdvendigt at
foretage opsaetning af skabelonen, hvis du vil afvige fra denne standard.

Skabeloner opsattes under menupunktet AMC Direct Debit / Opseetning / Skabeloner.

m Bank skabeloner {1 - sg) | _ [ O] x|

Fil Rediger ‘Waerkigjer Kommando Hizlp

NHX | ®mAR|TTEFT(leatadPf A @]

Oversigh |Betalingstype I Eietalingsoplysninger I Eiankoplysninger I

Standard |

: Danske DK Danske Bank, Denmark
PBS BS DK PBS Betalingsservice, Denmark

|F'.kJ:ueI bank. | MEE =2 9 »

Nar du har oprettet en ny linje (CTRL + N) og valgt den bank, skabelonen skal geelde for, kan du
med knappen "Standard” hente AMC’s standardopsaetning ind i skabelonen. Pa den made har du et

udgangspunkt, som kan tilrettes efter dit eget gnske. Nar du har trykket pa standard-knappen, vil
du under fanen "Betalingstype” kunne se alle betalingstyper i den aktuelle bank.

mBank skabeloner (1 - sqg) =] E3

Fil Rediger “Weerkigier Kommando Hislp

AERETECIE A 5 A AU X R X TN-9EC)

Oversigr  Betalingstype IBetaIingsoplysninger I Bankoplysninger I

Sekvens

SEPA Direct Debit Collection

|.°.Iternativ navn p modtager (hyvis ikke udfyldt hentes navn fra k... | DKk E ’E s 3 a4

Herefter kan du pa de to sidste faner andre i feltvaerdierne, sa disse bliver standardveerdier for
dine nye debitorer.
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3 OPSATNING AF DEBITORER

For at kunne opkraeve dine kunder i AMC Direct Debit er det ngdvendigt at oprette dem i den
sakaldte “Banktabel debitorer”. Denne tabel benyttes til at vedligeholde og evt. til- og afmelde dine
kunder.

Tabellen kan tilgas fra AMC Direct Debit / Banktabel debitorer eller fra standard AX debitor tabellen
(anbefales), hvis der er givet mulighed for dette via den anbefalede tilretning i Installguiden til AMC
Direct Debit.

B varktabel (1 - 3g) - Contonummmes; 1001604, Monfcs 1. Heller, Kontomeamemer: 1001684

O Redger  Verkbiw  Koersando  Miwg
I m N TEY L W ale

MMH‘IMIMW!M ads | g}"w
[jdeczstion N
| 10otE0s Paver [Morda T, Hoter

S O

= U

Betdogitype for shtusl heokfurtindsbe OCF o um M

Tabellen skal til enhver tid indeholde den aktuelle status pa en given kunde i forhold til
opkraevningslgsningen, da den er afggrende for, om kunden kan opkraeves.

3.1 MANUEL OPRETTELSE AF KUNDER UDEN TILMELDING

Hvis der ikke kraeves seaerskilt tilmelding af debitorer til din opkraevningslgsning, kan de blot laegges
direkte ind i banktabellen med status "Kunde er aktiv”, og de vil herefter vaere klar til at indga i
opkraevningsforslag. Denne status vil automatisk blive valgt for nye kunder, hvis du har valgt at
felge scenarie 1 under Hovedoplysning. Der er forskellige krav til de gvrige felter i skaermbilledet
afhangig af hvilken Igsning, du anvender. Kontakt evt. AMC-Consult, hvis du er i tvivl.
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3.2 TILMELDING AF KUNDER

Hvis du gnsker at tilmelde dine debitorer selv, og din opkraevningslgsning tillader dette, kan det ske
ved at du saetter status pa kunden til “Tilmeld kunde”. Denne status bliver automatisk valgt for nye
kunder, hvis du fglger scenarie 2 eller 3 under Hovedoplysning. Derved bliver det muligt at udsgge
den aktuelle kunde i tilmeldingskladden. Kunden vil altsd ikke veere klar til at indga i
opkraevningsforslag, fgr tilmeldingen er gennemfart.

Nar du har oprettet en eller flere kunder i banktabellen med status “Tilmeld kunde”, kan disse
spges frem i din tilmeldingskladde. Denne findes under AMC Direct Debit / Kladde tilmeldinger.

BN ladde (1 - 5q) - Kladde: sg-80015, Modtagne aftalefiler, Bebandlet: Nej, Regnskabs-id: sg

i Bedger  Verkowr  Xommendo  Hisl
JdX|m (K I TTETET | 0aerP e A |
Ve F“-gr 'I Aktuek regnskat: 17 L]
Oveesit | Generek | Sparring | Hizzonk
| | | we |
V12 139|516 |7 [xadde | Nawn | Beshrivese Bark | JowralType | Caddestatus Unjer | Sshandet | 1., l
L B 2380000 | TFES | Ti- og sfmeldngshladde | PESBSOK  |Udglende | Kar bl overfise 1 bank 3 I
B0 | zg00001 | Frafes | Mockagne sftalefler | PESESDY  [Indomre | Klar bl bogfering 2 r
-]-g‘n| 2380000 | THES | Th- og Sfneldngskiadds | AES B5 DK 2 | Udglends |mumfanm 4 I
o | Sg-00011 | Frafes | Mockagne Sftalefler | PESESOY  Indomre |Redigenng 2 r
I 2980014 Moctagne sftalefler | PESESDE | ivdomre r
fist] s-000LS  Prafts  Mockagne oftalafler | |
Wergemfighecs [ Txwks s 9

Her opretter du en ny kladde af typen “Udgdende”, tilknytter en bank og trykker derefter pa
"Linjer”

B xtaddelasjer (1 - 5q) - Kladde: sg-B002S, Ingen post

) bed % [ AN BALE EER & 4w
5ok seatatus § dabioe |
Oversgt | Generet | 60k | Lop | |
et - e
110w I | Sortorsrerer | Bt sirgtyne ‘]:m‘ | Bwgrmbat | Bog sreguatan | tahn 1 w

| kladden veelger du funktionen “Find debitorer”, hvorefter du far mulighed for at gennemsgge
banktabellen for kunder, som skal til- eller afmeldes. Begge typer kan sgges ud i samme kgrsel, og
det er endvidere muligt at s@ge pa tveers af regnskaber.
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| dialogen kan du veaelge, om din sggning skal omfatter enten tilmeldinger, afmeldinger eller bade
og. Du kan endvidere satte en dato for, hvornar dine til- og/eller afmeldinger skal effektueres.

m Kladde tilmeldinger {1} M= 3 |
enerelt I Eatch |
M_.. M Ldvaelg |

Crako: 01-07-2011

Status: ITiImeIu:I vI

Konkonurmrmet : I

Ok I Annuller

|Datn:| For poskeringen.

Tryk OK, nar du har udfyldt billedet.

B raddebnger (1 - s1) - Kladde: 50-DD02S, Cladde: 59-30025
B Ssdoe  Vawiipler  foewando  Haelp
| il X | K ¥ waehdHOo I
Lmu:[ ] "M ;I Kooboha
Ovvrast | Gonerek | 8ok |10 | J
. Lo Funitiones () ul
_' | Ge-07-2011 I‘GE-E?S ox 25101520 | C 3k
Bl Iuw.'-zan | s e | 30308080 | Cobectin | eesrai4sem [sg  [thwhine | ek hurcde
i [
] | l I | I I
| | | | I -
] | I I I I I I
] | I | I | I I
Lidsagrwg of treiciafmeld deddorer DX g ue =

Din tilmeldingskladde vil nu blive udfyldt med de kunder, der opfyldte s@gekriteriet, og du kan nu
kontrollere og overfgre de valgte kunder til en fil, som kan sendes til banken/PBS. Den aktuelle
kladde bliver gemt, og kan efterfglgende anvendes som en log for til- og afmeldinger.

Afhaengig af, hvilket scenarie den aktuelle bank er tilknyttet, bliver de udvalgte debitorer
automatisk opdateret med en ny status.
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3.2.1 RETURSVAR PA TIL- 0G AFMELDINGER
Hvis den aktuelle opkraevningslgsning understgtter dette, kan der modtages og importeres

returmeldinger om til- og afmeldinger i AMC Direct Debit. Der kan veere tale om til- og afmeldinger,

der er initieret af os selv, men kunder, som valger at til- eller afmelde deres aftale selv (f.eks.

gennem deres bank) kan ogsa indga i disse returfiler. Uanset hvilket grundlag der er tale om, kan

filerne importeres i AMC Direct Debit.

Importen sker via AMC Direct Debit / Periodisk / Importer fra XTendLink

m Importer fra XTendLink {1 - sqg) M=l

kKommando  Hjzlp

| EAALE RN X NN

Eil Rediger Maerkbgjer

QX =g

Generelk IL.;.g | Eatch |

pload

Srverfar bl “TendLink::

v

Transakkonstype:
Transakkionsstakus:

Fra dato:

fate

INye kransakkioner j

—

#TendLink Journalnummet ; I £

=

Til Draka: I

Brug *' for alle journalnumre

(04 | annuller |

|Overf;1‘ir farst eventuelle bank-filer kil XTendLink

kK s usr (& 3

Du skal blot sgrge for, at filen er placeret i den mappe, du har valgt under Hovedoplysning. Tryk

derefter OK.
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Hvis filen indeholder til- og/eller afmeldinger af kunder, vil disse blive importeret til en kladde af
typen “Indkomne”. Denne kladde kan herefter findes under AMC Direct Debit / Kladde tilmeldinger.

B xtedde {1 - 3g) - Kladde: sg BOU14, Modtogne altabeler, Bebandiet: Mej, egnskaln 4l sy

O Bedge Verlsler Govewnds el

JEX = R TEET (o sDpD 4w

e fleen =] Mok regrea = |

Oversit | Gorvrer | Spanerg | Hotoek |

Uy
TR ERCT K i ! ' [T S— Jud |
i | #3000 | THEL, | T8.0g afresdngeblukle | PE2 BN |Udglerch M vt tibes |3 | bl
B w9000 | Prabts | Modagrw of takefier PEAES DX lraderw Mt ogiery 2| ©
M| | ||| e | Tees | o et | FesESIN 2 Usslence My tiovetwunes | «| T ||
B w 0N | Frafls | Moctagne aftalelby RIWGIK |Indorce  |Redowng 2 r
=< « h¥ Rocyw altalol i AmIme Incharve Reshgung 1 3
2| | | 520008 | Prabtes | Moctegre oftelefier resEs Iy indores  |Radgeng | 21
j:e| [ | | seemess| mhes | teop sowbancsledte | PEsES I [Udglende  [Redouing | A s
-
=R R R R | i (===t
Ei (e et e I |
bad el 0 o | |
W bark | o g (el o

H [edger Verprhr  formundc  Hislp

bd  |mw | T SAAE KN X IEw S
1ok IR ladov s BN _rtoeran |
i [T 2 fadgemg = BT
Oversit [ Genereh | bk |1og | vy |

= oo

9 B032011 PES BS DV 20151433 | Collectin Q25541874 " Hhn M Kunde e sty |

| 5 | l

| .
| I I
| .

|

Furbtores, der kan udferes | ralsbon H Haddebmer. TR R

Du kan nu gennemga kladden og kontroller, om alt er OK. | forbindelse med importen vil kladden
blive kontrolleret i forhold til dine oplysninger i AX, og evt. afvigelser vil bliver logget i kladden. Er
der eksempelvis kunder, som har forsggt at tilmelde sig en opkraevningslgsning pa et
kundenummer, som ikke findes, vil denne blive vist i kladden som fejlbehaeftet. Den aktuelle fejl vil
blive vist pa fanebladet "Log”.

Nar kladden er OK kan du trykke "Udfgr”, hvorved debitorerne bliver opdateret med ny status i
banktabellen.
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4 OPKRAVNING AF DEBITORER VIA AMC DIRECT DEBIT

| dette afsnit gennemgas, hvordan du arbejder med automatiske opkraevningsforslag i AMC Direct
Debit. En forudsaetning for at du kan benytte AMC Direct Debit er, at du har foretaget en passende
opsaetning af modulets grunddata. Hjelp til dette finder du i de indledende afsnit i denne

brugervejledning.

4.1 KRAV TIL DEBITORPOSTERINGER

Det er vigtigt at forsta, hvilke krav der stilles til de debitorposteringer, som man gnsker at fa med i
sine opkraevningsforslag. Posteringerne kan bogfgres flere forskellige steder, men falles for dem
alle er at:

e Posteringen skal vaere godkendt.

e Den aktuelle debitor skal vaere oprettet i bankdebitortabellen med en betalingstype
tilhgrende den bank, som opkraevningsforslaget sgges pa.

e Debitors status i banktabellen skal tillade, at denne opkraeves. Det betyder, at status skal
veere “Kunde er aktiv”.

e Posteringen ma ikke veere valgt til udligning i nogen anden kladde i Dynamics AX.

4.2 S@G EFTER OPKRZAVNINGER

Nar du vil foretage en opkreaevning af en raekke debitorer, skal du fgrst oprette en kladde til
formalet. Det sker via AMC Direct Debit / Kladde opkraevninger.

B kladde (1) Hi=

Eil Rediger Veerkbgjer Kommando Hizlp
DX ®mQR|TEPT|eaaare e @]

-
Wis: If\ben 'l akkuel: regnskab: [ LI
Kaontraller {a) |

Crversigh IGenereIt I Spaerring I Dimensian I Historikl Handiinger

Bogfar bl
1 |2 13 |4 |5 |6 |7 |Kladdenavn | Kladdenummer | Eeskrivelse Kladdestatus | I...| Linjer | Klar | Feil | Bogfrt Udsksiv .l
SEPA opkraevhinger —
PES 50-50023 | SEPA opkrazwvninger |Redigering 1 I
|Beskrive|se efter eqet valg For journalen ,El 2 8 4

Abn derefter kladden ved hjzelp af knappen Linjer.
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| kladden trykker du pa knappen “Find opkraevninger”. Det vil dbne et sggevindue, hvori du kan
afgreense din s@gning efter abne debitorposteringer.

m Find opkrae¥ninger (1) [_ [
M_M. M_ Udwzelg |

Dato ved 'total I | :ﬁ Spaerret: I Nej
Rabat- og forfaldsdato: I = Dehitarkanto: I

Opkragvningsmade: IBetaI kun efter Forfald j

Debitorgruppe: I

Bank: | Danske DK DD 828 = - |

&bne debitorposteringer

Forfaldsdato: I

Dato: I

Rabatdato: I

Dehitorposteringer

Godkendt: I Ja

Bilag: I

Faktura: I

oK I Annuller

|S§Fremt der pd kreditoren er valgt 'tokalsamling' angives her dato

Du skal som minimum angive en Bank, og i de fleste tilfeelde ogsa en Dato ved total’ samt en
Rabat- og forfaldsdato. Sidstnaevnte felt skal betragtes som en afgraensning, idet kun debitorposter
med forfalds- eller rabatdato frem til og med denne dato, bliver fundet i sggningen.

Feltet dato ved total har betydning, hvis du har valgt en sekvens i din opsaetning, som ikke
indeholder nogen gyldige bankdage, hvilket anbefales pa de fleste PBS Igsninger.

Ud over de fire felter til venstre i billedet kan der afgraenses yderligere ved hjzlp af knappen
Udvzelg. Med denne opnar du mulighed for at udvaelge specifikke kunder, fakturaer m.v. efter eget
valg.

Vaer i gvrigt seerligt opmaerksom p3a, at afgraensningen ogsa omfatter regnskaber, og at der som
udgangspunkt sgges i alle regnskaber. Det er derfor en god ide at fravaelge de regnskaber, der
ikke skal benyttes. Dette valg gemmes som brugsdata og skal derfor kun vaelges fgrste gang, der
kdres opkraevningsforslag.
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M Ucbiter betalnysbdadde (1) - Kladdenummer vg D002
B Redow  Vewdioer  Looesdo M

X o= K" LA At LA W
Fderes | rer=y it berehe | Dettor Framunres | [ockles e | Fred cpbrmnrangr
Viadden; visaen | s e : [Waota Faper Pedmvg =l Vartrober
P e | 7. ving: | #r. tiag: | | D Carte Dart - e

O'Hlvl(.nnﬂllui | Bsshighwwoe | Orversen | Leg | I
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Efter sggningen vil du se resultatet direkte i kladden, og her vil det veere muligt at redigere i alle
felter efter behov, sa laenge kladdens status star til “Redigering”.

4.3 KONTROL AF KLADDEN

Ligesom det er geeldende for andre kladdetyper i Dynamics AX er det en god ide at kontrollere
kladden inden denne bogf@res. | AMC Direct Debit er det et krav for det videre forlgb at kladden er
kontrolleret, og at alle linjer er OK, f@r der kan dannes en fil til PBS/bank.

En anden undtagelse i forhold til almindelige kladder i Dynamics AX er, at hvis kladden er
kontrolleret og alle linjer er OK, sa kan der ikke lzengere rettes i denne. Dog kan status pa kladden
seettes tilbage til Redigering ved hjalp af funktionen Rediger / Annuller kladde, og derved er det
igen muligt at foretage rettelser.

4.4 OVERF@R KLADDEN TIL EN FIL

Nar alle linjer i kladden er OK, kan der dannes en fil til PBS/bank. Det sker ved hjalp af knappen
Overfgr. Denne knap er kun aktiv, hvis kladden fg@rst er kontrolleret og meldt OK.

Nar filen er dannet vil du fa en besked pa skaermen om navnet pa denne og hvor den er placeret.
Samtidig vil status i kladden andre sig til ”“Afventer bank” eller "Klar til bogfgring” afhaengig af
opsatningen under Hovedoplysning. Herfra slipper AMC Direct Debit arbejdet i fgrste omgang, og
det er op til brugeren selv at baere filen videre til PBS/bank.
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4.5 INDLESNING AF RETURADVISERINGER

I modsaetning til kreditorbetalinger er det pa opkravningsdelen mere almindeligt at benytte
elektronisk returadvisering fra banken/PBS om de debitorindbetalinger vores opkraevningsforslag
resulterer i.

Nar du modtager en fil fra banken eller PBS skal du derfor importere den i AMC Direct Debit.

Denne import sker via funktionen AMC Direct Debit / Periodisk / Importer fra XTendLink
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Du skal blot sgrge for, at filen fra banken er placeret i mappen for indgaende filer, som du har valgt
under Hovedoplysning. Herefter skal du blot trykke OK.

Nu vil dine indbetalinger blive indlzest, og AMC Direct Debit vil nu forsgge at matche filens indhold
med de opkraevningslinjer, der ligger i din kladde. Nar der opstar et match, vil bogf@gringsstatus pa
den aktuelle linje blive sendret til f.eks. "Klar”. Hvis indbetalingsdagen fra debitor er forskellig fra
den dato, der ligger i kladden, vil den ogsa blive sendret, sa der er overensstemmelse mellem AX og
bankens bogfgringsdato.
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4.6 BOGF@RING AF INDBETALINGSKLADDEN
Nar der er foretaget import af en returfil fra banken/PBS, vil opkraevningskladden vare klar til

bogf@ring.

Det vil dog ofte vaere sadan, at kladden ikke kan bogfgres fuldsteendig, idet der muligvis ikke er
indgdet betalinger fra alle debitorer.

| det tilfeelde, kan det vaere praktisk at flytte de bogfgringsklare kladdelinjer til en anden kladde,
hvor de sa kan bogfgres.

4.7 FLYTNING AF KLADDELINJER

Hvis du gnsker at bogfgre en kladde, hvor alle linjer ikke er indbetalt, kan du bruge funktionen
Rediger / Flyt til at flytte de indbetalte linjer til en ny kladde, og efterlade resten i den originale
kladde.

Nar du bruger funktionen vil du se denne dialog:
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Her kan du veelge, om du vil flytte linjerne til en finans- eller AMC Direct Debit kladde. Valger du
finanskladde (anbefales), far du desuden mulighed for at samle bogfgringsposten i banken, og du
kan angive en saerskilt posteringstekst til denne bankpostering.

Der er vigtigt, at du ved hjalp af Udvaelg knappen afgraenser hvilke linjer, der skal flyttes til den nye
kladde. Denne afgraensning kunne f.eks. vaere linjer med bogf@ringsstatus = Klar.

Hvis du vaelger at markere feltet “Opret ny”, vil flytningen resultere i en besked om nummeret pa
den kladde, der bliver oprettet. Du kan herefter ga til den nye kladde og foretage bogfg@ring.
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